
ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน 

รองผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน 

คณะกรรมกำรสถำนศึกษำขั้นพื้นฐำน คณะกรรมกำรภำคี 4 ฝ่ำย 

โครงสร้ำงกำรบริหำร โรงเรียนวัดคูหำสุวรรณ (วันครู 2504) 
 

 

 

 

 

 

แผนบริหำรงำนวิชำกำร แผนบริหำรงำนงบประมำณ แผนบริหำรงำนบุคลำกร แผนบริหำรงำนทั่วไป 

1. คณะกรรมการบริหารงานวิชาการ 
    - งานรองผู้อ านวยการฝ่ายวิชาการ 
    - งานผู้ช่วยผู้อ านวยการงานวิชาการ 
    - งานฝ่ายวิชาการ 
    - งานวิชาการช่วงชั้น 
    - งานหัวหน้าสายชั้น 
    - งานหัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ 
2. งานสร้างและพัฒนาหลักสูตร
สถานศึกษาและการจัดท าสาระท้องถิ่น 
3. งานพัฒนากระบวนการเรียนรู้ 
4. งานวัดผล ประเมินผล และงาน
ทะเบียนเทียบโอนผลการเรียน 
5. งานวิจัยเพื่อพัฒนาคุณภาพการศึกษา 
6. งานพัฒนาสื่อ นวัตกรรม เทคโนโลยี
ทางการศึกษา 
7. งานพัฒนาแหล่งการเรียนรู้ 
8. งานแนะแนว และพัฒนาศักยภาพ
นักเรียน 

1. คณะกรรมการบริหารงานงบประมาณ 
    - งานรองผู้อ านวยการฝ่ายงบประมาณ 
    - งานผู้ช่วยผู้อ านวยการงานการเงินและ
สินทรัพย์ 
    - ธุรการงบประมาณ 
2. งานจัดสรรงบประมาณและก ากับติดตาม 
3. งานระดมทรัพยากรเพ่ือการศึกษา 
4. งานการเงิน 
    - การรับเงิน การเก็บรักษาเงิน และการ
จ่ายเงิน 
    - การจัดท ารายงานทางการเงิน และงบ
การเงิน 
5. งานบัญชีและตรวจสอบบัญชี 
    - ก า ร ร า ย ง า น ผ ล ก า ร เ บิ ก จ่ า ย
งบประมาณ 
    - การจดัท าบัญชีการเงิน 

1. คณะกรรมการบริหารงานบุคคล 
  - งานรองผู้อ านวยการฝ่ายบุคคล 
  - งานผู้ช่วยผู้อ านวยการบริหารงานบุคคล
ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
3. การด าเนินการทางวินัยและการลงโทษ 
4. การส่ ง เสริมมาตรฐานวิชาชีพและ
จรรยาบรรณวิชาชีพ 
5. การอุทธรณ์และการร้องทุกข์ 
6. การสร้างขวัญและก าลังใจ 
7. การรายงานการด าเนินการทางวินัยและ
การลงโทษ 
8. การจัดระบบและการจัดท าทะเบียน
ประวัติ 
9. การลาทุกประเภท 
10. การจัดท าบัญชีรายชื่อและการเสนอขอ
พระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ 

1. คณะกรรมการบริหารงานทั่วไป 
    - งานรองผู้อ านวยการฝ่ายงานทั่วไป 
    - งานผู้ช่วยผู้อ านวยการงานบริหารงาน
ทั่วไป 
2. การวางแผนการบริหารงานการศึกษา 
3. การประสานงานและพัฒนาเครือข่าย
สถานศึกษา 
4. การจัดระบบการบริหารและพัฒนา
องค์กร 
5. งานระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 
6. การพัฒนามาตรฐานการปฏิบัติงาน     
7. งานพัฒนาระบบข้อมูลและเทคโนโลยี
สารสนเทศเพ่ือการศึกษา 
8. การด าเนินงานธุรการ   
9. การประสานงานจัดการศึกษาในระบบ 
นอกระบบและตามอัธยาศัย 



แผนบริหำรงำนวิชำกำร แผนบริหำรงำนงบประมำณ แผนบริหำรงำนบุคลำกร แผนบริหำรงำนทั่วไป 

9. งานพัฒนาระบบประกันคุณภาพ
ภายในสถานศึ กษา  และมาตรฐาน
การศึกษา 
10. งานพัฒนากลุ่มสาระการเรียนรู้ 
11. งานกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 
12. งานเศรษฐกิจพอเพียง 
13. งานนิเทศการศึกษา 
14. งานยกระดับคุณภาพการศึกษา
ระดับชาติ 
     - งานพัฒนาคุณภาพ RT 
     - งานพัฒนาคุณภาพ NT 
     - งานพัฒนาคุณภาพ O – NET 
     - งานพัฒนาการสอบข้อสอบปลายปี 
15. งานส่งเสริมและประสานการจัด
การศึกษาในระบบ นอกระบบ และตาม
อัธยาศัย 
16. การประสานความร่วมมือในการ
พัฒนาวิชาการกับกลุ่มเครือข่ายและ
องค์กรอื่น 

6. งานบริหารพัสดุและสินทรัพย์ 
    - การวางแผนจัดหาพัสดุ 
    - การควบคุมดูแล บ ารุงรักษาและ 
จ าหน่ายพัสดุ 
7. ฝ่ายนโยบายและแผน 
    - งานจัดท าแผนพัฒนาการศึกษา 
  - งานวิเคราะห์และพัฒนานโยบายทาง
การศึกษา 
8. งานจัดท าและเสนอของบประมาณ 
    - งานแผนปฏิบัติ การและเสนอขอ
งบประมาณ 
    - งานวิเคราะห์ความเหมาะสมการเสนอ 
ของบประมาณ 
    - งานจัดสรรงบประมาณภายในสถาน 
ศึกษา 
9 .  ง าน พัฒนาระบบเครื อข่ า ยข้ อมู ล
สารสนเทศ 
 

11. การประเมินผลการปฏิบัติงาน 
12. การส่งเสริมและยกย่องเชิดชูเกียรติ 
13. การส่งเสริมวินัย คุณธรรมจริยธรรม
ส าหรับข้าราชการครูและบุคลากรทางการ
ศึกษา 
14. การส่งเสริมการขอรับใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพครูและบุคลากรทางการ
ศึกษา 
15. การพัฒนาข้าราชการครูและบุคลากร
ทางการศึกษา 
 

10. การดูแลอาคารสถานที่และสภาพ 
แวดล้อม 
11. การรับนักเรียน 
12. การจัดท าส ามะโนผู้เรียน 
13. การระดมทรัพยากรเพ่ือการศึกษา 
14. การทัศนศึกษา 
15. การส่งเสริมงานกิจการนักเรียน 
16. งานโสตทัศนศึกษาการประชาสัมพันธ์
งานการศึกษา 
17. การส่งเสริมสนับสนุนและประสานงาน
การจั ดการศึ กษาของบุ คคล  องค์ ก ร 
หน่ ว ย ง านและสถาบั นสั ง คม อ่ืนที่ จั ด
การศึกษา 
18. งานประสานราชการส่วนท้องถิ่น 
20. การรายงานผลการปฏิบัติงาน 
21. การจัดระบบการควบคุมภายใน
หน่วยงาน 
22. งานปกครองระเบียบวินัยและส่งเสริม
ความประพฤตินักเรียน 
23. งานส่งเสริมสุขภาพ อนามัย และ
โภชนาการ 
24.  งานพัฒนาแหล่งเรียนรู้ 

 


