
 

 

 

 

 

  
   
  
    

   
  

  

แผนภูมิการบริหารและการจัดการสถานศึกษาโรงเรียนวัดคูหาสุวรรณ (วันครู 2504) 
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รองผู้อำนวยการโรงเรียนวัดคูหาสุวรรณ 
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นายรัฎธนนท์ จันทร์เสม 

 

คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 
นายขรรค์ชัย ดอนพิมพา                   

(ประธานกรรมการ) 

นายทศพร สรรพลักษณ์, นางสาวอมรรัตน์ ด้วงฉิม,  
นางเทวิกา น้อยดิษฐ์, นางนุศรา บุญผล,  

นางสมหมาย หมิ่นขัด, พระครูขันติพลธาดา, 
พระครูสมุห์สิริวรงค์ ติกขปญโญ, พระครูโสภิตกิจจานุกูล,  

นายพิษณุ พุ่มมาก, นายธนาพล อินทร์ทิม,  
นางสาววันทนีย์  อิสระไพจิตร์, นางสาวจีรวรรณ อัครานุชาต,  

นางนฤมล โพธิ์โตนด 
 

 
 

  

ผู้ช่วยผู้อำนวยการโรงเรียน
ฝ่ายบริหารงานวิชาการ 

นายอนุลักษณ์ นาครินทร์ 

ผู้ช่วยผู้อำนวยการโรงเรียน
ฝ่ายบริหารงานงบประมาณ 
นางสาวอมรรัตน์ ด้วงฉิม 

ผู้ช่วยผู้อำนวยการโรงเรียน
ฝ่ายบริหารงานบุคคล 

นายทัสนันท์ คล้ายเพ็ชร์ 

ผู้ช่วยผู้อำนวยการโรงเรียน
ฝ่ายบริหารงานทั่วไป 

นางกรรณิกา เขียวแก้ว 



  

แผนบริหารงานวิชาการ แผนบริหารงานงบประมาณ แผนบริหารงานบุคลากร แผนบริหารงานทั่วไป 

1. คณะกรรมการบริหารงานวิชาการ 
    - งานรองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ 
    - งานผู้ช่วยผู้อำนวยการงานวิชาการ 
    - งานฝ่ายวิชาการ 
    - งานวิชาการช่วงชั้น 
    - งานหัวหน้าสายชั้น 
    - งานหัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ 
2. งานสร้างและพัฒนาหลกัสูตรสถานศึกษา
และการจัดทำสาระท้องถิ่น 
3. งานพัฒนากระบวนการเรียนรู้ 
4. งานวัดผล ประเมินผล และงานทะเบยีน
เทียบโอนผลการเรียน 
5. งานวิจัยเพื่อพัฒนาคุณภาพการศึกษา 
6. งานพัฒนาสื ่อ นวัตกรรม เทคโนโลยี
ทางการศึกษา 
7. งานพัฒนาแหล่งการเรียนรู้ 
8. งานแนะแนว และพ ัฒนาศ ักยภาพ
นักเรียน 
9. งานพัฒนาระบบประกันคุณภาพภายใน
สถานศึกษา และมาตรฐานการศึกษา 
10. งานพัฒนากลุ่มสาระการเรียนรู้ 
11. งานกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 
12. งานเศรษฐกิจพอเพียง 
13. งานนิเทศการศึกษา 
14. งานยกระด ับค ุณภาพการศ ึกษา
ระดับชาติ 
     - งานพัฒนาคุณภาพ RT 
     - งานพัฒนาคุณภาพ NT 
     - งานพัฒนาคุณภาพ O – NET 
     - งานพัฒนาการสอบข้อสอบปลายปี 
15 . งานส ่ ง เสร ิมและประสานการจั ด
การศึกษาในระบบ นอกระบบ และตาม
อัธยาศัย 
16. การประสานความร่วมมือในการพัฒนา
วิชาการกับกลุ่มเครือข่ายและองค์กรอื่น 
 
 

1 .  ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร บ ร ิ ห า ร ง า น
งบประมาณ 
    - ง า น รอ งผ ู ้ อ ำ น ว ย ก า รฝ ่ า ย
งบประมาณ 
    -  งานผ ู ้ ช ่ วยผ ู ้ อำนวยการงาน
การเงินและสินทรัพย์ 
    - ธุรการงบประมาณ 
2. งานจัดสรรงบประมาณและกำกับ
ติดตาม 
3. งานระดมทรัพยากรเพื่อการศึกษา 
4. งานการเงิน 
    - การรับเงิน การเก็บรักษาเงิน และ
การจ่ายเงิน 
    - การจ ัดทำรายงานทางการเงิน 
และงบการเงิน 
5. งานบัญชีและตรวจสอบบัญชี 
    -  การรายงานผลการเบ ิกจ ่าย
งบประมาณ 
    - การจัดทำบัญชีการเงิน 
6. งานบริหารพัสดุและสินทรัพย์ 
    - การวางแผนจัดหาพัสดุ 
    - การควบคุมดูแล บำรุงรักษาและ 
จำหน่ายพัสด ุ
7. ฝ่ายนโยบายและแผน 
    - งานจัดทำแผนพัฒนาการศึกษา 
  - งานวิเคราะห์และพัฒนานโยบาย
ทางการศึกษา 
8. งานจัดทำและเสนอของบประมาณ 
    - งานแผนปฏิบัติการและเสนอขอ
งบประมาณ 
    - งานวิเคราะห์ความเหมาะสมการ
เสนอ 
ของบประมาณ 
    - งานจัดสรรงบประมาณภายใน
สถาน ศึกษา 
9. งานพัฒนาระบบเครือข่ายข้อมูล
สารสนเทศ 
 

1. คณะกรรมการบริหารงานบุคคล 
  - งานรองผู้อำนวยการฝ่ายบุคคล 
  - งานผู้ช่วยผูอ้ำนวยการ
บริหารงานบุคคลข้าราชการครูและ
บุคลากรทางการศึกษา 
3. การดำเนินการทางวินัยและการ
ลงโทษ 
4. การส่งเสริมมาตรฐานวิชาชีพและ
จรรยาบรรณวิชาชีพ 
5. การอุทธรณ์และการร้องทุกข์ 
6. การสร้างขวัญและกำลังใจ 
7. การรายงานการดำเนินการทาง
วินัยและการลงโทษ 
8 . การจ ัดระบบและการจ ัดทำ
ทะเบียนประวัติ 
9. การลาทุกประเภท 
10. การจัดทำบัญชีรายชื่อและการ
เ ส น อ ข อ พ ร ะ ร า ช ท า น
เครื่องราชอิสริยาภรณ์ 
11. การประเมินผลการปฏิบัติงาน 
12. การส่งเสริมและยกย่องเชิดชู
เกียรต ิ
13 . การส ่งเสร ิมว ิน ัย ค ุณธรรม
จริยธรรมสำหรับข้าราชการครูและ
บุคลากรทางการศึกษา 

 

1.คณะกรรมการบริหารงานทั่วไป 
    - งานรองผู้อำนวยการฝ่ายงานทั่วไป 
    -  ง านผ ู ้ ช ่ ว ยผ ู ้ อ ำนวยการงาน
บริหารงานทั่วไป 
2. การวางแผนการบริหารงานการศึกษา 
3. การประสานงานและพัฒนาเครือข่าย
สถานศึกษา 
4. การจัดระบบการบริหารและพัฒนา
องค์กร 
5. งานระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 
6. การพัฒนามาตรฐานการปฏิบัติงาน     
7. งานพัฒนาระบบข้อมูลและเทคโนโลยี
สารสนเทศเพื่อการศึกษา 
8. การดำเนินงานธุรการ   
9 . การประสานงานจัดการศึกษาใน
ระบบ นอกระบบและตามอัธยาศัย 
10. การดูแลอาคารสถานที่และสภาพ 
แวดล้อม 
11. การรับนักเรียน 
12. การจัดทำสำมะโนผู้เรียน 
13. การระดมทรัพยากรเพื่อการศึกษา 
14. การทัศนศึกษา 
15. การส่งเสริมงานกิจการนักเรียน 
1 6 . ง า น โ ส ต ท ั ศ น ศ ึ ก ษ า ก า ร
ประชาสัมพันธ์งานการศึกษา 
1 7 . ก า รส ่ ง เ ส ร ิ ม สน ั บ สน ุ นและ
ประสานงานการจัดการศึกษาของบคุคล 
องค์กร หน่วยงานและสถาบันสังคมอื่นที่
จัดการศึกษา 
18. งานประสานราชการส่วนท้องถิ่น 
20. การรายงานผลการปฏิบัติงาน 
21. การจัดระบบการควบคุมภายใน
หน่วยงาน 
22 . งานปกครองระเบ ียบว ิน ัยและ
ส่งเสริมความประพฤตินักเรียน 
23. งานส่งเสริมสุขภาพ อนามัย และ
โภชนาการ 
24.  งานพัฒนาแหล่งเรียนรู้ 

ขอบข่ายและภาระกิจการบริหารและจัดการสถานศึกษา 


