
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Flowchart  ระบบงานการย้ายออกนักเรียน 

- งาน  DMC  แจ้งงานทะเบยีนนักเรียนฉบับโรงเรียน 

เพื่อจำหนา่ย/ย้ายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียน  

(เล่มใหญ่) 

- รายงาน 

- เมื่อผู้อำนวยการลงนามเรียบร้อย  ธุรการนำ

เอกสารหลักฐานทั้งหมดให้ผู้ปกครองนำไปส่ง

โรงเรียนใหม่ต่อไป 

ขั้นตอน/วิธีการดำเนินการ 

- รับเอกสารคำร้องขอย้ายจากธุรการ กรอกข้อมูลให้

เรียบร้อย เตรียมเอกสารหลักฐาน ได้แก ่ สูติบัตร 

ทะเบียนบ้านนกัเรียน  บิดา  มารดา  ฯลฯ 

- ธุรการตรวจสอบคำร้องและเอกสารหลักฐาน 

- ประสานแจ้งไปที่ 2 งาน  ได้แก่ ครูประจำชั้น  

ทะเบียนวัดผล  ช่วยส่งเอกสารกลับมาธรุการ 

- ครูประจำชั้น รวบรวมสมุดประจำตวันกัเรียน  ปพ.  

คะแนนเก็บรายวิชา  เวลาเรียนรายวิชา  บัตรสุขภาพ  

ฯลฯ  ส่งธุรการ 

พิมพ์หนังสือส่งเสนอผู้บริหารลงนาม 

(ผู้อำนวยการ) 

เอกสารหลักฐานการยา้ยออกของนักเรียน 

(ธุรการ) 

ผู้ปกครองนักเรียนกรอกเอกสาร/เตรียมเอกสารหลักฐานการยา้ย 

Flowchart 

ตรวจสอบเอกสารคำร้อง/เตรียมเอกสารหลักฐาน 

(ธุรการ) 

ประสาน/แจ้งเกี่ยวกับเอกสาร 

ส่ง-ออกเอกสารธุรการ 

ธุรการประจำชั้น  เช่น  

ปพ.  คะแนน  เวลา

เรียน  บัตรสุขภาพ  

ฯลฯ (ครูประจำชั้น) 

ส่ง-ออกเอกสาร

ทะเบียนวัดผล  เช่น  

ปพ.  ใบรับรอง  ฯลฯ  
เอกสาร 

เอกสารครบสมบูรณ์ 

นำเอกสารส่งโรงเรียนใหม่ 

รับเอกสารการย้ายออก 

(ผู้ปกครอง) 

จำหน่าย/ยา้ยออก 

ใน  ปพ. 

(ครูประจำชั้น) 

จำหน่าย/ยา้ยออกใน

ระบบ  DMC 

จำหน่วย/ยา้ยออก

ในทะเบียนนักเรียน

ฉบับโรงเรียน 
เก็บรักษาเอกสารหลักฐาน 

เก็บรักษาเอกสารหลักฐาน 

- งานทะเบียนวัดผล ออกเอกสารทางทะเบียน ได้แก ่

ปพ.1  ใบรับรอง ฯลฯ  รวบรวมส่งธุรการ 

- ธุรการ ตรวจสอบเอกสารทั้งหมด ถ้าไม่ครบ  รอ-

ทวงถามจากผู้เกี่ยวข้อง 

- ธุรการ ตรวจสอบเอกสารทั้งหมด ถ้าเอกสารครบ

สมบูรณ์แล้วจัดพิมพ์หนังสือส่งตัวนักเรยีน (แบบ บค.) 

เสนอผู้อำนวยการพจิารณาลงนาม 

- ธุรการสำเนาหนังสือส่ง (แบบ บค.)  2  ชุด ส่งให้ 

งาน  DMC  และครูประจำชั้น อยา่งละชุด เพื่อ

จำหน่าย/ยา้ยนกัเรียนออกจากระบบ  DMC /งาน

ธุรการประจำชั้น 

- เสร็จแล้วเก็บรกัษาเอกสารหลักฐานไวอ้ย่างเป็น

ระบบ 



 กฏหมายที่เกี่ยวข้อง 

๑. พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542 และฉบับแก้ไขเพ่ิมเติม 
   - กฎหมายนี้กำหนดให้การย้ายนักเรียนต้องสอดคล้องกับหลักการของการจัดการศึกษา เช่น ความ
เสมอภาค ความเป็นธรรม และการคุ้มครองสิทธิของนักเรียน 
 

๒. ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ 
   - กระทรวงศึกษาธิการออกประกาศเก่ียวกับแนวทางการย้ายนักเรียน ซึ่งรวมถึงการกำหนดขั้นตอน
และเงื่อนไขในการย้ายสถานศึกษา เช่น การย้ายจากสถานศึกษาหนึ่งไปยังอีกสถานศึกษาหนึ่ง การย้าย
ในกรณีที่ผู้ปกครองย้ายที่อยู่ หรือการย้ายด้วยเหตุผลอื่นๆ 
   - ประกาศเหล่านี้ยังรวมถึงเอกสารและหลักฐานที่ต้องใช้ในการย้าย การแจ้งการย้ายกับทั้งสอง
สถานศึกษา และการจัดการในกรณีท่ีมีปัญหาในการย้าย 
 

๓. ระเบียบและนโยบายการย้ายนักเรียนของสถานศึกษา 
   - สถานศึกษาสามารถมีระเบียบและนโยบายภายในเกี่ยวกับการย้ายนักเรียน แต่ต้องไม่ขัดต่อ
กฎหมายและประกาศของกระทรวงศึกษาธิการ 
   - ตัวอย่างเช่น การจัดการเรื่องการรับโอนหน่วยกิต การรับรองผลการเรียนจากสถานศึกษาเดิม และ
การปรับตัวของนักเรียนในสถานศึกษาใหม่ 
 

๔. กฎหมายที่เกี่ยวข้องกับการคุ้มครองเด็ก 
   - กฎหมายคุ้มครองเด็ก เช่น พระราชบัญญัติคุ้มครองเด็ก พ.ศ. 2546 กำหนดให้การย้ายนักเรียน
ต้องเคารพสิทธิของเด็ก และสถานศึกษาต้องให้ความสำคัญกับสวัสดิการและการพัฒนาของนักเรียนใน
การย้าย 
 

๕. การจัดการปัญหาที่เก่ียวข้องกับการย้าย 
   - ในกรณีที่มีข้อขัดแย้งหรือปัญหาเกี่ยวกับการย้ายนักเรียน สถานศึกษาสามารถปรึกษากับ
กระทรวงศึกษาธิการหรือหน่วยงานที่เกี่ยวข้องเพ่ือหาทางแก้ไขที่เหมาะสม 
 


