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ขั้นตอนการให,บริการงานวิชาการ 

ช่ืองาน วิธีการข้ันตอนการให5บริการ ระยะเวลาแต<ละ

ข้ันตอน 

ช<องทางการ

ให5บริการ 

ค<าธรรมเนียม 

1.การรับ

นักเรียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 กลุ&มงาน

วิชาการ 

โรงเรียนบ4าน

สวนวิทยาคม 

ไม&มีค&าธรรมเนียม 
ขั้นตอนท่ี 1 

รับสมัครและตรวจสอบ 

เอกสารสมัคร 

ขั้นตอนท่ี 2 

สอบ และ/หรือจับฉลาก 

ขั้นตอนท่ี 3 

ประกาศผล 

ขั้นตอนท่ี 4 

รายงานตัวนักเรียน 

ขั้นตอนท่ี 5 

มอบตัว/ 

ขึ้นทะเบียนนักเรียน 

รวมระยะเวลาดำเนินการ 120 วัน 

1 วัน 

1 วัน 

1 วัน 

1 วัน 

1 วัน 
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2.การ

ลาออก 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 กลุ&มงาน

วิชาการ 

โรงเรียนบ4าน

สวนวิทยาคม 

ไม&มีค&าธรรมเนียม 
ขั้นตอนท่ี 1 

วันขอคำร5อง 

หลักฐานท่ีต5องใช5 

1.หลักฐานแสดงผลการเรียน 

(ปพ.1) 

2.ใบรับรองเวลาเรียนและคะแนน

เก็บ 

ขั้นตอนท่ี 3 

ผู5อำนวยการโรงเรียน 

พิจารณาลงนาม 

รวมระยะเวลาดำเนินการ 4 วัน 

1 

วัน 

1 

2 

วัน
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3.การ

ย5ายเข5า 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 กลุ&มงาน

วิชาการ 

โรงเรียนบ4าน

สวนวิทยาคม 

ไม&มีค&าธรรมเนียม 

 

กฎหมายที่เกี่ยวข,อง 

1. พระราชบัญญัติการศึกษาแห&งชาติ พ.ศ.2542 และท่ีแก4ไขเพ่ิมเติม 

2. หลักสูตรแกนกลางการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551 (ฉบับปรับปรุง พ.ศ. 2560) 

3. พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ.2545 

ข้ันตอนท่ี 1 

ย่ืนคำร0อง 

ข้ันตอนท่ี 2 

ตรวจสอบคุณสมบัติตามเอกสาร

ของนักเรียน 

ข้ันตอนท่ี 3 

จัดทำหนังสือและเสนอผู0อำนวยการ

โรงเรียนพิจารณา 

ข้ันตอนท่ี 4 

ดำเนินการมอบตัว 

1 ชั่วโมง 

1 วัน 

1 ชั่วโมง 

1 วัน 


