
 
ค าสั่งโรงเรียนบ้านเจดีย์โคะ 

ที่  ๑๓๔ / ๒๕๖๖ 
เรื่อง  แต่งตั้งข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาเพื่อปฏิบัติหน้าที่ตามภารกิจงาน ประจ าปีการศึกษา ๒๕๖๖ 

ตามกฎกระทรวงซึ่งก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีการกระจายอ านาจการบริหารและการจัดการศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๐ 
อาศัยความตามด้วยมาตรา ๕ และมาตรา ๓๙ วรรคสอง แหง่พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๔๒ (ซึ่งแก้ไขเพิ่มเติมโดย
พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ ฉบับที่ ๒ พ.ศ. ๒๕๔๕) รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการออกกฎกระทรวงไว้  ดังต่อไปนี้   
ให้ปลัดกระทรวงศึกษาธิการ หรือ เลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานพิจารณาด าเนินการกระจายอ านาจการบริหาร 
และการจัดการศึกษาในด้านวิชาการ ด้านงบประมาณ ด้านการบริหารงานบุคคล และด้านการบริหารงานทั่วไป ไปยัง
คณะกรรมการเขตพื้นที่ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษา หรือ สถานศึกษาในอ านาจหน้าที่ของตนแล้วแต่กรณี 

ดังนั้น โรงเรียนบา้นเจดียโ์คะ จงึแบ่งโครงสรา้งการบริหารงานออกเป็น ๖ ฝ่ายบรหิาร ได้แก ่
๑. ส านักอ านวยการ   
๒. ฝ่ายบริหารงานวชิาการ    

        ๓. ฝ่ายบริหารงานงบประมาณ   
๔. ฝ่ายบริหารงานบุคคล   
๕. ฝ่ายบริหารงานทั่วไป   

        ๖. ฝ่ายบริหารกิจการนักเรียน   
เพื่อให้การด าเนินงานเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล  โรงเรียนบ้านเจดีย์โคะ  จึงแต่งตั้งคณะกรรมการ

ปฏิบัติหน้าที่ตามภารกิจงาน ประจ าปีการศึกษา ๒๕๖๖ ดังนี้ 
นายเอกณริน  ไชยพล ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านเจดีย์โคะ 

 ท าหน้าที่ ควบคุม ดูแล นิเทศ เร่งรัด และก ากับติดตามการปฏบิัติงาน 
นายวิชญ์สรัช  กลุ่มเหรียญทอง รองผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านเจดีย์โคะ 

 เป็นผู้รักษาราชการแทนคนที่  ๑  กรณีผู้อ านวยการสถานศึกษาไม่อยู ่
 หรือไม่สามารถปฏิบัติหนา้ที่ราชการได้  หรือให้ปฏิบัติงานแทน 

นางสาวเนตรนิภา ปัญญานันท์ รองผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านเจดีย์โคะ 
 เป็นผู้รักษาราชการแทนคนที่  ๒  กรณีผู้อ านวยการสถานศึกษาไม่อยู ่
 หรือไม่สามารถปฏิบัติหนา้ที่ราชการได้  หรือให้ปฏิบัติงานแทน 

นายทรงเดช  อินอุดออน รองผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านเจดีย์โคะ 
 เป็นผู้รักษาราชการแทนคนที่  ๓  กรณีผู้อ านวยการสถานศึกษาไม่อยู ่
 หรือไม่สามารถปฏิบัติหนา้ที่ราชการได้  หรือให้ปฏิบัติงานแทน 

นางอุบลรัตน์  ละมุลตร ี ครู  วิทยฐานะช านาญการพิเศษ  โรงเรียนบ้านเจดีย์โคะ 
 เป็นผู้รักษาราชการแทนคนที่  ๔  กรณีผู้อ านวยการสถานศึกษาไม่อยู ่
 หรือไม่สามารถปฏิบัติหนา้ที่ราชการได้  หรือให้ปฏิบัติงานแทน 

นายเอกพงษ์  นาละต๊ะ ครู วิทยฐานะช านาญการพิเศษ  โรงเรียนบ้านเจดีย์โคะ 
 เป็นผู้รักษาราชการแทนคนที่  ๕  กรณีผู้อ านวยการสถานศึกษาไม่อยู ่
 หรือไม่สามารถปฏิบัติหนา้ที่ราชการได้  หรือให้ปฏิบัติงานแทน 
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ส านักอ านวยการ 
 

๑. ส านักอ านวยการ 
๑) นางสาวเนตรนิภา  ปัญญานนัท์ รองผู้อ านวยการส านักอ านวยการ 
๒) นางสาวโสมวรรณ  ยอดสุวรรณ หัวหน้าส านักอ านวยการ 
๓) นางวิกรินทร์  ดินสอ ที่ปรึกษาส านักอ านวยการ 
4) นางสาวโสมวรรณ  ยอดสุวรรณ หัวหน้างานเทคโนโลยีสารสนเทศและงานประชาสัมพันธ์ 
5) นางพิกลุ  พระสิงห ์ หัวหน้างานธุรการโรงเรียน 
6) นายจิระพงษ์  ชมกลิ่น หัวหน้างานพัฒนาความเป็นเลิศสถานศึกษา 

๑.๑. งานส านักงาน 
๑) นางพิกลุ  พระสิงห ์ หัวหน้าส านักงาน 
๒) นายนพคุณ  บุรีเทพ ผู้ช่วย 
๓) นางสาวณฐักานต์  กลุบุตร ผู้ช่วย 

๑.๒ งานเทคโนโลยีสารสนเทศและงานประชาสัมพันธ ์
๑) นางสาวโสมวรรณ  ยอดสุวรรณ หัวหน้างานเทคโนโลยีสารสนเทศ 
๒) นางสไบพร  เมธาวิโรจน ์ ผู้ช่วย 
๓) นางสาวรจนาภรณ์  มีตา ผู้ช่วย 
๔) นางสาวชนิกานต์  วงษ์กิจ ผู้ช่วย 
๕) นางสาวนิรชา  อินปัน๋ ผู้ช่วย 
๖) นางสาวทิพย์วรรณ  พึ่งช ู ผู้ช่วย 
๗) นายจงกล  อุ้ยตา ผู้ช่วย 
๘) นายนัทวฒุิ  กะตะสีลา ผู้ช่วย 
๙) นายดนัย  วงษ์เมืองแก่น ผู้ช่วย 
๑๐) ว่าที่ ร.ต.วรรธนะ  สระปัญญา ผู้ช่วย 
๑๑) นางสาวรัตติยากร   สอนค า ผู้ช่วย 
๑๒) นายนพคุณ  บุรีเทพ ผู้ช่วย 
๑๓) นางสาวณัฐกานต์  กุลบุตร ผู้ช่วย 

๑.๓. งานธุรการโรงเรียน 
๑) นางพิกลุ  พระสิงห ์ หัวหน้างานธุรการโรงเรียน 
๒) นายนพคุณ  บุรีเทพ ผู้ช่วย 
๓) นางสาวณฐักานต์  กลุบุตร ผู้ช่วย 

๑.๔ งานพัฒนาความเป็นเลิศสถานศึกษา 
๑) นายจิระพงษ์  ชมกลิ่น หัวหน้างานพัฒนาความเป็นเลิศสถานศึกษา 
๒) นางสาวจิราภรณ์ ทองค า ผู้ช่วย 
๓) นายจงกล  อุ้ยตา ผู้ช่วย 
๔) นายอาทิตย์ แซ่มัว ผู้ช่วย 
๕) นายดนัย  วงษ์เมืองแก่น  ผู้ช่วย 
๖) นายนัทวฒุิ  กะตะสีลา ผู้ช่วย 
๗) นางสาวสาวิตรี  ศรีอ านวยโชค ผู้ช่วย 
๘) นางสาวรชันี สาธุสถิต  ผู้ช่วย 
๙) นางสาวรจนาภรณ์  มีตา  ผู้ช่วย 
๑๐) นางสาวปนัดดา  พุทธานุเสกสรร ผู้ช่วย 
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๑.๕. งานราชพิธี งานพิธีการ 
 ๑) นางพิกลุ  พระสิงห ์  หัวหน้างาน 
 ๒) นายเอกพงษ์  นาละต๊ะ  ผู้ช่วย 
 ๓) นางวิกรินทร์  ดินสอ  ผู้ช่วย 
 ๔) นายมานพ  คาดสนัเทียะ  ผู้ช่วย 
 ๕) นางนริชา  คงประดษิฐ์   ผู้ช่วย 
 ๖) นายนพคุณ  บุรีเทพ  ผู้ช่วย 
 ๗) นางสาวณฐักานต์  กลุบุตร   ผู้ช่วย 

   ๑.๖ งานพื้นที่พิเศษ  
 ๑)  นางพิกลุ  พระสิงห ์         หัวหน้า 

    ๒)  นางสาววนิดา  สมค า         ผู้ช่วย 
 ๓)  นางสาวอนชุตรา  เดชป้องหา        ผู้ช่วย 
 ๔)  นางสาวณฐักานต์  กลุบุตร        ผู้ช่วย 

   ๑.7 การจัดระบบและการจดัท าทะเบียนประวัติ 
 ๑) นางพิกลุ  พระสิงห ์ หัวหน้า 
 2) นางสุดาทิพย์ สิทธิสงคราม                   ผู้ช่วย 
 3) นางสาวภัทรสิริ  ค าตุ้ย                        ผู้ช่วย 
 ๔) นางสาวจิราภรณ์  ทองค า                    ผู้ช่วย 
 ๕) นางสาวพชัรา  เดชไกรเลิศ                   ผู้ช่วย 
 6) นางสาวณฐักานต์  กลุบุตร                   ผู้ช่วย 
 ๑.8 การจัดบญัชีรายชื่อให้ความเห็นเกี่ยวกับการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ 
  ๑) นางพิกลุ  พระสิงห ์  หัวหน้า 
  ๒) นายนพคุณ  บุรีเทพ  ผู้ช่วย 
  ๓) นางสาวณฐักานต์  กลุบุตร  ผู้ช่วย 
   ๑.๙ การพัฒนาและติดตามระบบและเครือข่ายข้อมูลสารสนเทศ  

๑) นางสาวโสมวรรณ  ยอดสุวรรณ            หัวหน้า 
๒) นางสไบพร  เมธาวิโรจน์                     ผู้ช่วย 
๓) ว่าที่ ร.ต.วรรธนะ  สระปัญญา              ผู้ชว่ย 
๔) นายนพคุณ  บุรีเทพ                          ผู้ช่วย 

  ๑.๑๐ การประสานงานและพฒันาเครือข่ายการศึกษา 
๑) นางพิกลุ  พระสิงห์                           หัวหน้า 
๒) นางสาวณฐักานต์  กลุบุตร                  ผู้ช่วย 

  ๑.๑๑ งานเทคโนโลยีเพื่อการศึกษา 
๑) นางสาวโสมวรรณ  ยอดสุวรรณ    หัวหน้า 
๒) นางเกษมณี  เหลือสุข  ผู้ช่วย 
๓) นางยุมนา  ไชยเดช   ผู้ช่วย 
๔) นางสไบพร  เมธาวิโรจน ์   ผู้ช่วย 
๕) นายจงกล  อุ้ยตา   ผู้ช่วย 
๖) นางสาวณฐักานต์  กลุบุตร   ผู้ช่วย 

                ๑.๑๒ งานระบบสารสนเทศเพ่ือการบริหารการศึกษา Education Management Information     
                        System (EMIS) 

 ๑) นางสาวโสมวรรณ  ยอดสุวรรณ        หัวหน้า 
 ๒) นางเกษมณี  เหลือสุข  ผู้ช่วย 
 ๓) นางสาวอนชุตรา  เดชป้องหา  ผู้ช่วย 
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 ๔) นางสุธีมนต์  ทองวิจิตร  ผู้ช่วย 
 ๕) นางสาวนฤภร  ต่อกร  ผู้ช่วย 

1.1๓ งานติดตามประเมินผล  บริการสารสนเทศ  และประชาสัมพันธ์ 
  ๑) นางสาวโสมวรรณ  ยอดสวุรรณ  หัวหน้า 
  ๒) นางสไบพร  เมธาวิโรจน ์  ผู้ช่วย 
  ๓) นางสาวณฐักานต์  กลุบุตร  ผู้ช่วย 

 1.1๔ การจัดระบบการควบคุมภายในหน่วยงาน 
๑) นางสาวโสมวรรณ  ยอดสุวรรณ  หัวหน้างาน 
๒) นางสุพัตรา  ค าพลอย  ผู้ช่วย 
๓) นางพิกลุ  พระสิงห ์  ผู้ช่วย 
๔) นางเกษมณี  เหลือสุข   ผู้ช่วย 
๕) นางยุมนา  ไชยเดช  ผู้ช่วย 
๖) นางสาววนิดา สมค า  ผู้ช่วย 
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บริหารงานวิชาการ 
๒. ฝ่ายบริหารงานวิชาการ 

๑) นางสาวเนตรนิภา  ปัญญานนัท์      รองผู้อ านวยการฝา่ยบริหารงานวิชาการ 
๒) นางยุมนา  ไชยเดช หัวหน้าฝ่ายบริหารงานวิชาการ 
๓) นางอุบลรัตน์  ละมุลตร ี ที่ปรึกษาฝา่ยบริหารงานวชิาการ 
๔) นางสาวชนิกานต์  วงษ์กิจ หัวหน้างานวิชาการระดับปฐมวยั 
๕) นางสาวสาวิตรี  ศรีอ านวยโชค หัวหน้างานวิชาการระดับประถมศึกษา 
๖) นายจิระพงษ์  ชมกลิ่น     หัวหน้างานวิชาการระดับมธัยมศึกษาตอนต้น 
๗) นายจงกล  อุ้ยตา   หัวหน้างานวิชาการระดับมธัยมศึกษาตอนปลาย 
 
๒.๑ การพัฒนาหลักสูตรท้องถิน่ 

๑) นายจีระศักดิ์  แสนใส หัวหน้า 
๒) นายเอกพงษ์  นาละต๊ะ  ผู้ช่วย 
๓) นางดารุณี  เครือค าอ้าย ผู้ช่วย 
๔) นายปัณณภัทร  เหลือสุข  ผู้ช่วย 
๕) นางสรวงทิพย์  สิงนวน ผู้ช่วย 
๖) นางสไบพร  เมธาวิโรจน์   ผู้ช่วย 
๗) นางสาวชนากานต์  ทองดี ผู้ช่วย 
๘) นายจงกล  อุ้ยตา  ผู้ช่วย 
๙) นางสาวชนิกานต์  วงษ์กิจ  ผู้ช่วย 
๑๐) นางสาวนิรชา  อนิปัน๋   ผู้ช่วย 

๒.๒ การวางแผนงานด้านวิชาการ 
๑) นางยุมนา  ไชยเดช หัวหน้า 
๒) นางอุบลรัตน์  ละมุลตรี     ผู้ช่วย 
๓) นางสาวภัทรสิริ  ค าตุ้ย   ผู้ช่วย 
๔) นางดารุณี  เครือค าอ้าย ผู้ช่วย 
๕) นายจิระพงษ์  ชมกลิ่น ผู้ช่วย 
๖) นายจงกล  อุ้ยตา ผู้ช่วย 
๗) นางสาวสาวิตรี  ศรีอ านวยโชค ผู้ช่วย 
๘) นางสาวชนิกานต์ วงษก์ิจ ผู้ช่วย 
๙) ว่าที่ร.ต.หญิงนงลักษณ์  กรินวงศา ผู้ช่วย 

๒.๓ การจัดการเรียนการสอนในสถานศึกษา 
๒.๓.๑ หัวหน้าระดบัสายชั้น 

๑)  นางสุธีมนต์  ทองวิจิตร หัวหน้าระดับสายชั้นอนบุาล  ๒ 
๒)  นางสาวชนิกานต์  วงษ์กิจ หัวหน้าระดับสายชั้นอนบุาล  ๓ 
๓)  นางสาวภัทรสิริ  ค าตุ้ย หัวหน้าระดับสายชั้นประถมศึกษาปีที่  ๑ 
๔)  นางเกษมณี  เหลือสุข หัวหน้าระดับสายชั้นประถมศึกษาปีที่  ๒ 
๕)  นางสาวรจนาภรณ์  มีตา หัวหน้าระดับสายชั้นประถมศึกษาปีที่  ๓ 
๖)  นางสาวเนตรนภา  รูปข า หัวหน้าระดับสายชั้นประถมศึกษาปีที่  ๔ 
๗)  นางสุพัตรา  ค าพลอย หัวหน้าระดับสายชั้นประถมศึกษาปีที่  ๕ 
๘)  นางอุบลรัตน์  ละมุลตร ี หัวหน้าระดับสายชั้นประถมศึกษาปีที่  ๖ 
๙)  นางดารุณี  เครือค าอ้าย หัวหน้าระดับสายชั้นมัธยมศึกษาปีที่    ๑ 
๑๐) นางสาวจิราภรณ์ ทองค า หัวหน้าระดับสายชั้นมัธยมศึกษาปีที่    ๒ 
๑๑) นางยุมนา  ไชยเดช หัวหน้าระดับสายชั้นมัธยมศึกษาปีที่    ๓ 
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๑๒) นางสรวงทิพย์  สิงนวน หัวหน้าระดับสายชั้นมัธยมศึกษาปีที่    ๔ 
๑๓) นางสาวชนากานต์  ทองดี หัวหน้าระดับสายชั้นมัธยมศึกษาปีที่    ๕ 
๑๔) นายจงกล  อุ้ยตา หัวหน้าระดับสายชั้นมัธยมศึกษาปีที่    ๖ 

๒.๓.๒  ครูประจ าชั้น / ครูที่ปรึกษา 
ครูประจ าชั้นระดบัปฐมวัย 
๑) นางสุธีมนต์  ทองวิจิตร  ประจ าชั้นอนบุาลปีที่  ๒ / ๑ 
๒) นางสาวกรรณิกา  นวลแก้ว ประจ าชั้นอนบุาลปีที่  ๒ / ๒ 
๓)  นางสาวสุพิชญา  อุดแดง           ประจ าชั้นอนบุาลปีที่  ๒ / ๓ 
๔) นางสาวชนิกานต์  วงษ์กิจ ประจ าชั้นอนบุาลปีที่  ๓ / ๑ 
๕) นางสุดาทิพย์  สิทธิสงคราม ประจ าชั้นอนบุาลปีที่  ๓ / ๒ 
๖) นางสาวรัตติยากร  สอนค า ประจ าชั้นอนบุาลปีที่  ๓ / ๓ 
๗) นางสาวนฤภร  ต่อกร ประจ าชั้นอนบุาลปีที่  ๓ / ๔ 
ครูประจ าชั้นระดบัประถมศึกษา 
๑) นางสาวภัทรสิริ  ค าตุ้ย ประจ าชั้นประถมศึกษาปทีี่  ๑ / ๑ 
๒) นางสาวพจิิตรา  ใจบาล ประจ าชั้นประถมศึกษาปทีี่  ๑ / ๒ 
๓) นางวิมลพรรณ กรินวงศา ประจ าชั้นประถมศึกษาปทีี่  ๑ / ๓ 
๔) ว่าที่ร.ต.หญิงนงลักษณ์ กรินวงศา ประจ าชั้นประถมศึกษาปทีี่  ๑ / ๔ 
๕) นางเกษมณี  เหลือสุข ประจ าชั้นประถมศึกษาปทีี่  ๒ / ๑ 
๖) นางสาวกานต์ธิดา  เชียงแขก ประจ าชั้นประถมศึกษาปทีี่  ๒ / ๑ 
๗) นางสาวทิพย์สุดา โรจนวัฒนโ์สธร ประจ าชั้นประถมศึกษาปทีี่  ๒ / ๒ 
๘) นางมณีกานต์  หอมนวล ประจ าชั้นประถมศึกษาปทีี่  ๒ / ๓ 
๙) นางสาวสาวิตรี  ศรีอ านวยโชค ประจ าชั้นประถมศึกษาปทีี่  ๒ / ๓ 
๑๐) นางสาวเสาว์พัตน์  อินนนัตะ ประจ าชั้นประถมศึกษาปทีี่  ๒ / ๔ 
๑๑) นางสาวรจนาภรณ์  มีตา ประจ าชั้นประถมศึกษาปทีี่  ๓ / ๑ 
๑๒) นางสาวจนิตนา  เจริญชัยสกุลคีรี ประจ าชั้นประถมศึกษาปทีี่  ๓ / ๒ 
๑๓) นางสาวนลัทพร  สอนคุ้ม ประจ าชั้นประถมศึกษาปทีี่  ๓ / ๓ 
๑๔) นางสาวยุพนิ  หทัยเด่นดวง ประจ าชั้นประถมศึกษาปทีี่  ๓ / ๔ 
๑๕) นางพิกุล  พระสิงห ์ ประจ าชั้นประถมศึกษาปทีี่  ๔ / ๑ 
๑๖) นางนงพงา  น้อยนวล ประจ าชั้นประถมศึกษาปทีี่  ๔ / ๑ 
๑๗) นายปัณณภัทร  เหลือสุข ประจ าชั้นประถมศึกษาปทีี่  ๔ / ๒ 
๑๘) นายศิริพงศ์  คีรีพิทักษ์ชน ประจ าชั้นประถมศึกษาปทีี่  ๔ / ๒ 
๑๙) นางสาวเนตรนภา  รูปข า ประจ าชั้นประถมศึกษาปทีี่  ๔ / ๓ 
๒๐) นายนพคุณ  บุรีเทพ ประจ าชั้นประถมศึกษาปทีี่  ๔ / ๓ 
๒๑) นายสวุัฒน์  วงศ์สวสัดิ ์ ประจ าชั้นประถมศึกษาปทีี่  ๔ / ๔ 
๒๒) นางสาวอัญชลุีกร  เตจา ประจ าชั้นประถมศึกษาปทีี่  ๔ / ๔ 
๒๓) นางสุพัตรา  ค าพลอย ประจ าชั้นประถมศึกษาปทีี่  ๕ / ๑ 
๒๔) นางสาววนิดา  สมค า ประจ าชั้นประถมศึกษาปทีี่  ๕ / ๒ 
๒๕) นายประสาน  บุตรโคตร ประจ าชั้นประถมศึกษาปทีี่  ๕ / ๓ 
๒๖) นางนริชา  คงประดษิฐ์ ประจ าชั้นประถมศึกษาปทีี่  ๕ / ๔ 
๒๗) นางอุบลรัตน์  ละมุลตรี             ประจ าชั้นประถมศึกษาปทีี่  ๖ / ๑ 
๒๘) นางวิกรินทร์  ดินสอ ประจ าชั้นประถมศึกษาปทีี่  ๖ / ๒ 
๒๙) นางสายฝน  แสนฟอง ประจ าชั้นประถมศึกษาปทีี่  ๖ / ๓ 
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ครูที่ปรึกษาระดบัชั้นมัธยมศึกษาตอนต้น 
๑) นางดารุณี  เครือค าอ้าย ประจ าชั้นมัธยมศึกษาปทีี่  ๑ / ๑ 
๒) นางสาวพชัรา  เดชไกรเลิศ              ประจ าชั้นมัธยมศึกษาปทีี่  ๑ / ๒ 
๓) นายอาทิตย์  แซ่มัว               ประจ าชั้นมัธยมศึกษาปทีี่  ๑ / ๓ 
๔) นายมานพ  คาดสนัเทียะ ประจ าชั้นมัธยมศึกษาปทีี่  ๑ / ๓ 
๕) นางสาวนิรชา  อินปัน๋ ประจ าชั้นมัธยมศึกษาปทีี่  ๑ / ๔ 
๖) นางสาวจติสุภา  กาล้อม ประจ าชั้นมัธยมศึกษาปทีี่  ๒ / ๑ 
๗) นางสาวจิราภรณ์  ทองค า ประจ าชั้นมัธยมศึกษาปทีี่  ๒ / ๒ 
๘) นายเอกพงษ์  นาละต๊ะ ประจ าชั้นมัธยมศึกษาปทีี่  ๒ / ๒ 
๙) ว่าที่ ร.ต.วรรธณะ  สระปัญญา ประจ าชั้นมัธยมศึกษาปทีี่  ๒ / ๓ 
๑๐) นางสาวทพิย์วรรณ  พึ่งชู ประจ าชั้นมัธยมศึกษาปทีี่  ๒ / ๓ 
๑๑) นางสาวสุภาดา  เสาเสนา ประจ าชั้นมัธยมศึกษาปทีี่  ๒ / ๔ 
๑๒) นายสจุินดา  โพธิ์พึง่ ประจ าชั้นมัธยมศึกษาปทีี่  ๒ / ๔ 
๑๓) นางยุมนา  ไชยเดช  ประจ าชั้นมัธยมศึกษาปทีี่  ๓ / ๑ 
๑๔) นายจิระพงษ์  ชมกลิ่น  ประจ าชั้นมัธยมศึกษาปทีี่  ๓ / ๒ 
๑๕) นางฐิตญิา  ทอดธิวงษ์  ประจ าชั้นมัธยมศึกษาปทีี่  ๓ / ๒ 
๑๖) นางสาวรัชนี  สาธุสถิต ประจ าชั้นมัธยมศึกษาปทีี่  ๓ / ๓ 
๑๗) นายนัทวุฒิ  กะตะสลีา ประจ าชั้นมัธยมศึกษาปทีี่  ๓ / ๓ 
 
ครูที่ปรึกษาระดบัชั้นมัธยมศึกษาตอนปลาย 
๑) นายจีระศักดิ์  แสนใส ประจ าชั้นมัธยมศึกษาปทีี่  ๔ / ๑ 
๒) นางสรวงทิพย์  สิงนวน ประจ าชั้นมัธยมศึกษาปทีี่  ๔ / ๒ 
๓) นายดนัย  วงษ์เมืองแก่น ประจ าชั้นมัธยมศึกษาปทีี่  ๔ / ๓ 
๔) นายสุกิจ  สว่างเดือนฉาย ประจ าชั้นมัธยมศึกษาปทีี่  ๔ / ๓ 
๕) นางสาวชนากานต์  ทองดี ประจ าชั้นมัธยมศึกษาปทีี่  ๕ / ๑ 
๖) นายศัตวฒุิ  ชุมภูอินทร์ ประจ าชั้นมัธยมศึกษาปทีี่  ๕ / ๑ 
๗) นางสาวอนชุตรา  เดชป้องหา ประจ าชั้นมัธยมศึกษาปทีี่  ๕ / ๒ 
๘) นางสาวปนัดดา  พุทธานุเสกสรร ประจ าชั้นมัธยมศึกษาปทีี่  ๕ / ๓ 
๙) นายเอกสิทธิ์  แก้วยะ ประจ าชั้นมัธยมศึกษาปทีี่  ๕ / ๓ 
๑๐) นายจงกล  อุ้ยตา ประจ าชั้นมัธยมศึกษาปทีี่  ๖ / ๑ 
๑๑) นางสาวโสมวรรณ  ยอดสวุรรณ ประจ าชั้นมัธยมศึกษาปทีี่  ๖ / ๑ 
๑๒) นางสไบพร  เมธาวิโรจน์ ประจ าชั้นมัธยมศึกษาปทีี่  ๖ / ๒ 
 

๒.๔ การพัฒนาหลักสูตรสถานศึกษา 
     ๑) นายจีระศักดิ์  แสนใส หัวหน้า 
     ๒) นางยุมนา  ไชยเดช   ผู้ช่วย 
     ๓) นางสาวสาวิตรี  ศรีอ านวยโชค   ผู้ช่วย 
     ๔) นายเอกพงษ์  นาละต๊ะ ผู้ช่วย 
     ๕) นางอุบลรัตน์  ละมุลตร ี   ผู้ช่วย 
     ๖) นางวิกรินทร์  ดินสอ   ผู้ช่วย 
     ๗) นางดารุณี  เครือค าอ้าย     ผู้ช่วย 
     ๘) นางนริชา  คงประดษิฐ์    ผู้ช่วย 
     ๙) นายจิระพงษ์  ชมกลิ่น  ผู้ช่วย 
     ๑๐) นางสาวชนากานต์  ทองดี   ผู้ช่วย 
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     ๑๑) นายจงกล  อุ้ยตา  ผู้ช่วย 
     ๑๒) นางสาวชนิกานต์  วงษ์กิจ ผู้ช่วย 
     ๑๓) นางสาวนิรชา  อนิปัน๋ ผู้ช่วย 
 

๒.๕ การพัฒนากระบวนการเรียนรู้ 
   งานกลุ่มสาระการเรียนรู้ 

๒.๕.๑ การบริหารงานกลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาไทย 
   ๑) นางดารุณี  เครือค าอ้าย       หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาไทย 
   ๒) นางวิกรินทร์  ดินสอ  ผู้ช่วย   

      ๓) นางสาวภัทรสิริ  ค าตุ้ย  ผู้ช่วย 
        ๔) นางสาววนิดา  สมค า    ผู้ช่วย 
     ๕) นายดนัย  วงษ์เมืองแก่น   ผู้ช่วย 
       ๖) นางสาวรจนาภรณ์  มีตา  ผู้ช่วย 

   ๗) นางสาวจติสุภา  กาล้อม   ผู้ช่วย 
   ๘) นางสาวพจิิตรา  ใจบาล  ผู้ช่วย 
   ๙) ว่าที่ร.ต.หญิงนงลักษณ์ กรินวงศา  ผู้ช่วย 
   ๑๐) นางสาวยุพนิ  หทัยเด่นดวง  ผู้ช่วย 
   ๑๑) นางสาวนลัทพร  สอนคุม้  ผู้ช่วย 
   ๑๒) นางวิมลพรรณ  กรินวงศา  ผู้ช่วย 
   ๑๓) นางสาวจนิตนา  เจริญชยัสกุลคีรี  ผู้ช่วย 
๒.๕.๒ การบริหารงานกลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 

      ๑) นางสาวชนากานต์  ทองดี หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
   ๒) นางสายฝน  แสนฟอง ผู้ช่วย 
     ๓) นางสาวโสมวรรณ  ยอดสุวรรณ ผู้ช่วย 
     ๔) นางยุมนา  ไชยเดช ผู้ช่วย 
      ๕) นายจีระศักดิ์  แสนใส ผู้ช่วย 
      ๖) นางสไบพร  เมธาวิโรจน์ ผู้ช่วย 
      ๗) นางสาวพชัรา  เดชไกรเลิศ ผู้ช่วย 
     ๘) นายศัตวฒุิ  ชุมภูอินทร์ ผู้ช่วย 
      ๙) นายนพคุณ  บุรีเทพ ผู้ช่วย 

๒.๕.๓ การบริหารงานกลุ่มสาระการเรียนรู้คณิตศาสตร์ 
      ๑) นายจงกล  อุ้ยตา หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้คณิตศาสตร์ 
      ๒) นางสุพัตรา  ค าพลอย ผู้ช่วย 
      ๓) นางอุบลรัตน์  ละมุลตร ี ผู้ช่วย 
      ๔) นางเกษมณี  เหลือสุข ผู้ช่วย 
      ๕) นายจิระพงษ์  ชมกลิ่น ผู้ช่วย 
      ๖) นางสาวสุภาดา  เสาเสนา ผู้ช่วย 
      ๗) นายอาทิตย์  แซ่มัว ผู้ช่วย 
      ๘) นางสาวเสาว์พัตน์  อินนนัตะ  ผู้ช่วย 

๒.๕.๔ การบริหารงานกลุ่มสาระการเรียนรู้สังคมศึกษา ศาสนา  และวัฒนธรรม 
     ๑) นายเอกพงษ์  นาละต๊ะ หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้สังคมศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
     ๒) นางมณีกานต์  หอมนวล ผู้ช่วย 
      ๓) นางพิกลุ  พระสิงห ์ ผู้ช่วย 
     ๔) นายมานพ  คาดสนัเทียะ ผู้ช่วย 
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     ๕) นายสุกิจ  สว่างเดือนฉาย ผู้ช่วย 
     ๖) นางสาวเนตรนภา  รูปข า ผู้ช่วย 

๒.๕.๕ การบริหารงานกลุ่มสาระการเรียนรู้สุขศึกษาและพลศึกษา 
      ๑) นายเอกสิทธิ์  แก้วยะ หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้สุขศึกษาและพลศึกษา 
     ๒) นายสุวัฒน์  วงศ์สวสัดิ ์ ผู้ช่วย 
     ๓) นายอนุรักษ์  นวมเขียน ผู้ช่วย 
      ๔) นายศิริพงษ์  คีรีพิทักษช์น ผู้ช่วย 

๒.๕.๖ การบริหารงานกลุ่มสาระการเรียนรู้ศิลปะ 
      ๑) นางสาวนิรชา  อินปัน๋ หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ศิลปะ 
     ๒) นายนัทวฒุิ  กะตะสิลา ผู้ช่วย 
     ๓) นายสุจินดา  โพธิพ์ึ่ง ผู้ช่วย 
     ๔) นางสาวทิพย์วรรณ  พึ่งช ู ผู้ช่วย 
      ๕) นางสาวอัญชุลีกร  เตจา ผู้ช่วย 
    ๒.๕.๗ การบริหารงานกลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาต่างประเทศ   
     ๑) นางนริชา  คงประดษิฐ์ หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาต่างประเทศ 
     ๒) นางสรวงทิพย์  สิงนวน ผู้ช่วย 
      ๓) นางสาวจิราภรณ์  ทองค า ผู้ช่วย 
     ๔) นางสาวอนชุตรา  เดชปอ้งหา ผู้ช่วย 
     ๕) นางสาวรชันี  สาธุสถิต ผู้ช่วย 
      ๖) นางสาวปนัดดา  พุทธานเุสกสรร ผู้ช่วย 
     ๗) นางสาวสาวิตรี  ศรีอ านวยโชค ผู้ช่วย 
      ๘) นางสาวกานต์ธิดา  เชียงแขก ผู้ช่วย 
    ๒.๕.๘ คณะกรรมการบริหารงานกลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพ 
      ๑) นายปัณณภัทร  เหลือสุข หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพ 
                                ๒) นางนงพงา  น้อยนวล ผู้ช่วย  
     ๓) ว่าที่ ร.ต.วรรธนะ  สระปญัญา ผู้ช่วย 
     ๔) นายประสาน  บุตรโครต ผู้ช่วย 
     ๕) นางสาวทิพย์สุดา  โรจนวัฒน์โสธร ผู้ช่วย 
    ๒.๕.9 การบริหารงานกลุ่มปฐมวัย 
      ๑) นางสุดาทิพย์  สิทธสิงคราม  หัวหน้ากลุ่มปฐมวัย 
      ๒) นางสาวชนิกานต์  วงษ์กจิ ผู้ช่วย 
      ๓) นางสุธีมนต์  ทองวิจิตร ผู้ช่วย 
      ๔) นางสาวสุพิชญา  อุดแดง ผู้ช่วย 
      ๕) นางสาวนฤภร  ต่อกร ผู้ช่วย 
     ๖) นางสาวกรรณิกา  นวลแก้ว ผู้ช่วย 
     ๗) นางสาวรัตติยากร  สอนค า  ผู้ช่วย 
   ๒.๖ การวัดผลประเมินผลและด าเนินการเทียบโอนผลการเรียน 

 ๑) นางสไบพร  เมธาวิโรจน ์ หัวหน้า 
 ๒) นางสาวชนากานต์  ทองดี ผู้ช่วย 
 ๓) นางสุธีมนต์  ทองวิจิตร ผู้ช่วย 
 ๔) นางสาวรชันี  สาธุสถิต ผู้ช่วย 
 ๕) นายจงกล  อุ้ยตา ผู้ช่วย 
 ๖) นายจีระศักดิ์  แสนใส ผู้ช่วย 
 ๗) นางสาวพชัรา  เดชไกรเลิศ ผู้ช่วย 
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 ๘) นางสาวปนัดดา  พุทธานุเสกสรร ผู้ช่วย 
 ๙) นางสาวนลัทพร   สอนคุ้ม ผู้ช่วย 

    ๒.๖.๑ งานทะเบียนนักเรียน 
  ๑) นางสไบพร  เมธาวโิรจน์ หัวหน้า 
  ๒) นางสาวชนากานต์  ทองดี ผู้ช่วย 
  ๓) นายจงกล  อุ้ยตา ผู้ช่วย 
  ๔) นางสุธีมนต์  ทองวิจิตร ผู้ช่วย 
  ๕) นางสาวรชันี  สาธุสถิต ผู้ช่วย 
  ๖) นางสาวพชัรา  เดชไกรเลิศ ผู้ช่วย 
  ๗) นางสาวปนัดดา  พุทธานุเสกสรร ผู้ช่วย 
  ๘) นางสาวนลัทพร   สอนคุ้ม ผู้ช่วย 

    ๒.๖.๒ งานข้อมูลนักเรียน Data Management Center (DMC) 
   ๑) นางสาวชนากานต์  ทองดี หัวหน้า 
   ๒) นางสไบพร  เมธาวิโรจน์ ผู้ช่วย 
   ๓) นางสุธีมนต์  ทองวิจิตร ผู้ช่วย 
   ๔) นางสาวรชันี  สาธุสถิต ผู้ช่วย 
   ๕) นายจงกล  อุ้ยตา ผู้ช่วย 
   ๖) นางสาวพชัรา  เดชไกรเลิศ ผู้ช่วย 
   ๗) นางสาวปนัดดา  พุทธานุเสกสรร ผู้ช่วย 

   ๒.๗ การวิจัยเพื่อพัฒนาคุณภาพการศึกษาในสถานศึกษา 
 ๑) นางสาวภัทรสิริ  ค าตุ้ย หัวหน้า 
 ๒) นางอุบลรัตน์  ละมุลตร ี ผู้ช่วย 
 ๓) นางวิกรินทร์  ดินสอ ผู้ช่วย 

    ๔) นายดนัย  วงษ์เมืองแก่น   ผู้ช่วย 
      ๕) นายจีระศักดิ์  แสนใส      ผู้ช่วย 
     ๖) นางสาวนิรชา  อินปั๋น      ผู้ช่วย 
    ๒.๘ การพัฒนาและส่งเสริมให้มีแหล่งเรียนรู้ 

    ๒.๘.๑ การพัฒนาและส่งเสรมิให้ห้องพิเศษเป็นแหล่งเรียนรู้ 
  ๑) นางยุมนา  ไชยเดช ห้องวิชาการ 
  ๒) นายจีระศักดิ์  แสนใส ห้องปฏิบัติการเคมี   
  ๓) นายศัตวฒุิ  ชุมภูอินทร์ ห้องปฏิบัติการชีววิทยา 
  ๔) นางสายฝน  แสนฟอง ห้องวิทยาศาสตร์ระดบัประถมศกึษา 
  ๕) นางสรวงทิพย์  สิงนวน ห้องภาษาต่างประเทศ  
  ๖) นางสไบพร  เมธาวิโรจน ์ ห้องคอมพิวเตอร์ ๑ / ห้องทะเบียน 
  ๗) นางสาวโสมวรรณ  ยอดสวุรรณ ห้องคอมพิวเตอร์ ๒ 
  ๘) นางพิกลุ  พระสิงห ์ ห้องธุรการ 
  ๙) นางสาวจติสุภา  กาล้อม ห้องสมุด 
  ๑๐) นางสาวทพิย์วรรณ  พึ่งช ู ห้องนาฏศิลป ์
  ๑๑) นางสาวรจนาภรณ์  มีตา ห้องพยาบาล  
  ๑๒) นายเอกสิทธิ์  แก้วยะ ห้องพลศึกษา 
  ๑๓) นางสาววนิดา  สมค า ห้องบริหารงบประมาณ 
  ๑๔) นางสาวนิรชา  อนิปัน๋ ห้องศิลปะ 
  ๑๕) นายเอกพงษ์  นาละต๊ะ เรือนวัฒนธรรมและภูมิปัญญาทอ้งถ่ิน 
  ๑๖) นายสจุินดา  โพธิ์พึง่ ห้องดนตรี 
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  ๑๗) นายนัทวุฒิ  กะตะสีลา ห้องสภานักเรียน 
  ๑๘) ว่าที่ร.ต.หญิงนงลักษณ์  กรินวงศา ห้องแสดงผลงาน  

    ๒.๘.๒ งานแหล่งเรียนรู้เศรษฐกิจพอเพียง 
   ๑) นายปัณณภัทร  เหลือสุข หัวหน้า 
   ๒) นายสุกิจ  สว่างเดือนฉาย ผู้ช่วย 

      ๓) นายอาทิตย ์ แซ่มัว ผู้ช่วย 
   4) นายนัทวฒุิ  กะตะสีลา ผู้ช่วย 
   5) ว่าที่ ร.ต.วรรธณะ  สระปญัญา ผู้ช่วย 
   6) นายศิริพงศ์  คีรีพิทักษช์น ผู้ช่วย 

       ๒.๘.๓ งานแหล่งเรียนรู้ตามโครงการอนุรักษ์สิ่งแวดลอ้ม ประเภทน้ าตก (น้ าตกธารารักษ์) 
   ๑) นายเอกพงษ์  นาละต๊ะ หัวหน้า 
   ๒) นายมานพ  คาดสนัเทียะ ผู้ช่วย 

           3) นายปัณณภัทร  เหลือสุข   ผู้ช่วย 
       4) นายอาทิตย์  แซ่มัว     ผู้ช่วย 
          5) นายจีระศักดิ์  แสนใส   ผู้ช่วย 

   6) นายสุกิจ  สวา่งเดือนฉาย ผู้ช่วย 
         7) นายจงกล  อุ้ยตา   ผู้ช่วย 
          8) นายดนัย  วงษ์เมืองแก่น   ผู้ช่วย 
       9) นายนัทวฒุิ  กะตะสีลา   ผู้ช่วย 
          ๑0) ว่าที่ ร.ต.วรรธนะ  สระปัญญา  ผู้ช่วย 
       ๑1) นายสจุินดา  โพธิ์พึง่   ผู้ช่วย 
       ๑๒) นายเอกสิทธิ์  แก้วยะ   ผู้ช่วย 
           ๑๓) นายสวุัฒน์  วงษส์วัสดิ ์  ผู้ช่วย 
           ๑๔) นายอนุรักษ์  นวมเขียน  ผู้ช่วย 
                    ๑๕) นายศัตวฒุิ  ชุมภูอินทร์  ผู้ช่วย 
          ๑๖) นายนพคุณ  บุรีเทพ   ผู้ช่วย 

   ๑๗) นายศิริพงษ์  คีรีพิทักษช์น ผู้ช่วย 
2.9 งานโรงเรียนธนาคาร 

๑) นางพิกลุ  พระสิงห ์ หัวหน้า 
๒) นางนริชา  คงประดษิฐ์ ผู้ช่วย 
๓) นางสุพิชญา  อุดแดง ผู้ช่วย 
๔) นางสาวอัญชุลีกร  เตจา ผู้ช่วย 
๕) นางสาวเสาว์พัตน์  อินนนัตะ ผู้ช่วย 
๖) ครูประจ าชัน้ ทุกระดบัชัน้ ผู้ช่วย 

2.10 งานแหล่งเรียนรู้ตามโครงการอนุรักษ์พันธุกรรมพืชอันเนื่องมาจากพระราชด าริ                             
สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี (อพ.สท.-ศธ.)  

   ๑) นายจีระศักดิ์  แสนใส หัวหน้า 
   ๒) นางสายฝน  แสนฟอง ผู้ช่วย 
   ๓) นางยุมนา  ไชยเดช ผู้ช่วย 
   ๔) นางสาวชนากานต์  ทองดี   ผู้ช่วย 
    ๕) นางสาวพชัรา  เดชไกรเลิศ   ผู้ช่วย 
   ๖) นายนัทวฒุิ  กะตะสีลา   ผู้ช่วย 
     ๗) ว่าที่ ร.ต.วรรธนะ  สระปญัญา  ผู้ช่วย 

      ๘) นายสุจินดา  โพธิพ์ึ่ง   ผู้ช่วย 
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                  ๙) นายศัตวฒุิ  ชุมภูอินทร์   ผู้ช่วย 
        1๐) นายนพคุณ  บุรีเทพ   ผู้ช่วย 
       ๑๑) นายศิริพงษ์  คีรีพิทักษช์น  ผู้ช่วย  
   ๒.11 งานนิเทศการศึกษา 
      ๑) นายจิระพงษ์  ชมกลิ่น     หัวหน้า 
     ๒) นางยุมนา  ไชยเดช      ผู้ช่วย 
      ๓) นางสุพัตรา  ค าพลอย      ผู้ช่วย 
      ๔) นางพิกลุ  พระสิงห ์   ผู้ช่วย 
     ๕) นางสาววนิดา  สมค า   ผู้ช่วย 
         ๖) นางเกษมณี  เหลือสุข   ผู้ช่วย 
      ๗) นางสาวโสมวรรณ  ยอดสวุรรณ   ผู้ช่วย 
        ๘) นางสาวชนิกานต์  วงษก์ิจ       ผู้ช่วย 
      ๙) นางสาวสาวิตรี  ศรีอ านวยโชค   ผู้ช่วย 
     ๑๐) นายจงกล  อุ้ยตา   ผู้ช่วย 
   ๒.๑2 การพัฒนาระบบประกันคุณภาพภายในและมาตรฐานการศึกษา SAR 

 2.๑2.๑ ระดบัการศึกษาปฐมวัย 
     ๑) นางสาวชนิกานต์  วงษ์กิจ หัวหน้า 
     ๒) นางสุดาทิพย์  สิทธิสงคราม ผู้ช่วย 
     ๓) นางสุธีมนต์  ทองวิจิตร ผู้ช่วย 
      ๔) นางสุพิชญา  อุดแดง ผู้ช่วย 
     ๕) นางสาวนฤภร  ต่อกร ผู้ช่วย 
    ๖) นางสาวกรรณิกา  นวลแก้ว ผู้ช่วย 
    ๗) นางสาวรัตติยากร  สอนค า ผู้ช่วย 

  ๒.๑2.๒ ระดับการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
     ๑) นางยุมนา  ไชยเดช หัวหน้า 
    ๒) นายจิระพงษ์  ชมกลิ่น ผู้ช่วย 
    ๓) นางสุพัตรา  ค าพลอย ผู้ช่วย 
     ๔) นางมณีกานต์  หอมนวล ผู้ช่วย 
    ๕) นางดารุณี  เครือค าอ้าย ผู้ช่วย 
    ๖) นางสาวภัทรสิริ  ค าตุ้ย ผู้ช่วย 
    ๗) นางพิกลุ  พระสิงห ์ ผู้ช่วย 
    ๘) นางสายฝน  แสนฟอง ผู้ช่วย 
     ๙) นางสาววนิดา  สมค า ผู้ช่วย 
     ๑๐) นางสไบพร  เมธาวิโรจน์ ผู้ช่วย 
     ๑๑) นายจงกล  อุ้ยตา ผู้ช่วย 
     ๑๒) นายดนัย  วงษ์เมืองแกน่ ผู้ช่วย 
     ๑๓) นางสาวรจนาภรณ์ มีตา ผู้ช่วย 
     ๑๔) นางสาวสาวิตรี  ศรีอ านวยโชค ผู้ช่วย 
     ๑๕) นางสาวรัชนี  สาธุสถิต ผู้ช่วย 
    ๑๖) นางสาวยุพนิ  หทัยเด่นดวง ผู้ช่วย 
    ๑๗) นางสาวนลัทพร  สอนคุม้ ผู้ช่วย 
    ๑๘) นางสาวทพิย์สุดา โรจนวัฒน์โสธร ผู้ช่วย 
    ๑๙) ว่าที่ ร.ต.หญิงนงลักษณ ์กรินวงศา ผู้ช่วย 
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   ๒.๑3 การส่งเสริมชุมชนให้มีความเข้มแข็งทางวิชาการ 
       ๑) นายอาทิตย์   แซ่มัว   หัวหน้า 
       ๒) นางสาวรชันี  สาธุสถิต   ผู้ช่วย 
    ๓) ว่าที่ ร.ต.หญิงนงลักษณ์ กรินวงศา ผู้ช่วย 
       ๔) นางวิมลพรรณ  กวินวงศา   ผู้ช่วย 
        ๕) นางสาวเสาว์พัตน์  อินนนัตะ  ผู้ช่วย 
       ๖) นายศิริพงษ์  คีรีพิทักษช์น   ผู้ช่วย 
       ๗) นางสาวจนิตนา  เจริญชัยสกุลคีรี  ผู้ช่วย 
   ๒.๑4 การประสานความร่วมมือในการพัฒนาวิชาการกับสถานศึกษาและองค์กรอื่น 
          ๑) นางยุมนา  ไชยเดช    หัวหน้า 
            ๒) นางพิกลุ  พระสิงห์    ผู้ช่วย 
       ๓) นางนริชา  คงประดษิฐ์     ผู้ช่วย 
      ๔) นายจิระพงษ์  ชมกลิ่น     ผู้ช่วย 
         ๕) นายจงกล  อุ้ยตา   ผู้ช่วย 
          ๖) นางสาวสาวิตรี  ศรีอ านวยโชค  ผู้ช่วย 
         ๗) ว่าที่ร.ต.นงลักษณ์ กรินวงศา  ผู้ช่วย 
    ๒.๑5 การส่งเสริมและสนับสนุนงานวิชาการแก่บุคคล ครอบครัว องค์กร หน่วยงาน  
            สถานประกอบการ และสถาบันอ่ืนที่จดัการศึกษา 
          ๑) นางอุบลรัตน์  ละมลุตรี   หัวหน้า 
         ๒) นางดารุณี  เครือค าอ้าย    ผู้ช่วย 

     ๓) นางยุมนา  ไชยเดช   ผู้ช่วย   
       ๔) นายจงกล  อุ้ยตา   ผู้ช่วย 
       ๕) นางสาวชนิกานต์  วงษ์กิจ    ผู้ช่วย    
         ๖) นายจิระพงษ์  ชมกลิ่น     ผู้ช่วย 
    ๒.๑๖ การจัดท าระเบียบและแนวปฏิบัติเกี่ยวกับงานด้านวิชาการของสถานศึกษา 
         ๑) นางยุมนา  ไชยเดช    หัวหน้า 

     ๒) นางอุบลรัตน์  ละมุลตร ี   ผู้ช่วย  
       ๓) นางสาวชนิกานต์  วงษ์กิจ    ผู้ช่วย  
       ๔) นายจิระพงษ์  ชมกลิ่น      ผู้ช่วย 
       ๕) นางสาวสาวิตรี  ศรีอ านวยโชค     ผู้ช่วย    
         ๖) นายจงกล  อุ้ยตา       ผู้ช่วย 
    ๒.๑๗ การคัดเลือกหนังสือแบบเรียนที่ใช้ในสถานศึกษา 

๑) นางยุมนา  ไชยเดช          หัวหน้า  
๒)  นางสุธีมนต์  ทองวิจิตร   หัวหน้าระดับสายชั้นอนบุาล  ๒ 
๓)  นางสาวชนิกานต์  วงษ์กิจ หัวหน้าระดับสายชั้นอนบุาล  ๓ 
4)  นางสาวภัทรสิริ  ค าตุ้ย หัวหน้าระดับสายชั้นประถมศึกษาปีที่  ๑ 
5)  นางเกษมณี  เหลือสุข หัวหน้าระดับสายชั้นประถมศึกษาปีที่  ๒ 
6)  นางสาวรจนาภรณ์  มีตา หัวหน้าระดับสายชั้นประถมศึกษาปีที่  ๓ 
7)  นางสาวเนตรนภา  รูปข า หัวหน้าระดับสายชั้นประถมศึกษาปีที่  ๔ 
8)  นางสุพัตรา  ค าพลอย หัวหน้าระดับสายชั้นประถมศึกษาปีที่  ๕ 
9)  นางอุบลรัตน์  ละมุลตร ี หัวหน้าระดับสายชั้นประถมศึกษาปีที่  ๖ 
10)  นางดารุณี  เครือค าอ้าย หัวหน้าระดับสายชั้นมัธยมศึกษาปีที่    ๑ 
๑1) นางสาวจิราภรณ์ ทองค า หัวหน้าระดับสายชั้นมัธยมศึกษาปีที่    ๒ 
๑2) นางยุมนา  ไชยเดช หัวหน้าระดับสายชั้นมัธยมศึกษาปีที่    ๓ 
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๑3) นางสรวงทิพย์  สิงนวน หัวหน้าระดับสายชั้นมัธยมศึกษาปีที่    ๔ 
๑4) นางสาวชนากานต์  ทองด ี หัวหน้าระดับสายชั้นมัธยมศึกษาปีที่    ๕ 
๑5) นายจงกล  อุ้ยตา หัวหน้าระดับสายชั้นมัธยมศึกษาปีที่    ๖ 

       2.1๘ คณะกรรมการภาคี  ๔  ฝ่าย 
     ๑) นางศรีพนัธ์   ปาหา  ผู้แทนชุมชน 

                        ๒) นายอภิสิทธิ์  เลา้ทองค า  ผู้แทนชุมชน 
   ๓) นางสาวเนตรนภา ปัญญานนัท ์ ผู้แทนครู 
   ๔) นางยุมนา  ไชยเดช   ผู้แทนครู 
   ๕) นางกาญจนา  ทา้ววัฒนากุล ผู้แทนผูป้กครอง 

                        ๖) นางวรัญญา  เชี่ยวชาญคีร ี ผู้แทนผูป้กครอง  
   ๗) นายชยธร ท้าวรัตนกูล   ผู้แทนนักเรียน  

                        ๘) นางสาวสุปราณี ศรีน้อย ผู้แทนนักเรียน 
     ๒.๑๙ การพัฒนาและใช้สื่อเทคโนโลยีเพื่อการศึกษา 
       ๑) นางสาวโสมวรรณ  ยอดสวุรรณ   หัวหน้า 
            ๒) นางยุมนา  ไชยเดช    ผู้ช่วย 
       ๓) นางเกษมณี  เหลือสุข    ผู้ช่วย 
      ๔) นางสไบพร  เมธาวิโรจน์    ผู้ช่วย 
      ๕) นายจิระพงษ์  ชมกลิ่น    ผู้ช่วย 
       ๖) นายจงกล  อุ้ยตา    ผู้ช่วย 
       ๗) นางสาวอนชุตรา  เดชป้องหา   ผู้ช่วย 
       ๘) นางสาวรชันี  สาธุสถิต    ผู้ช่วย 
      ๙) นางสาวชนิกานต์  วงษ์กิจ   ผู้ช่วย 
        ๑๐) นางสาวสาวิตรี  ศรีอ านวยโชค   ผู้ช่วย 
        ๑๑) นางสาวนลัทพร  สอนคุ้ม   ผู้ช่วย 
        ๑๒) นางสาวทพิย์วรรณ  พึ่งชู   ผู้ช่วย 
     ๑๓) ว่าที่ร.ต.หญิงนงลักษณ์ กรินวงศา   ผู้ช่วย   
      ๒.2๐ การจัดท าแผนพัฒนาคุณภาพการศึกษา 
       ๑) นางสาวเนตรนิภา ปัญญานันท์   หัวหน้า 
         ๒) นางอุบลรัตน์ ละมุลตร ี      ผู้ช่วย 
       ๓) นางสุพัตรา  ค าพลอย      ผู้ช่วย 
         ๔) นางพิกลุ  พระสิงห ์   ผู้ช่วย 
       ๕) นางยุมนา  ไชยเดช     ผู้ช่วย 
       ๖) นางสาววนิดา  สมค า    ผู้ช่วย 
      7) นายจีระศักดิ์ แสนใส   ผู้ช่วย 
       8) นายจิระพงษ์  ชมกลิ่น   ผู้ช่วย 
          9) นายจงกล  อุ้ยตา   ผู้ช่วย 
      10) นางสาวสาวิตรี  ศรีอ านวยโชค  ผู้ช่วย 

๒.๒๑ งานห้องสมุด 
 ๑) นายดนัย  วงษ์เมืองแก่น หัวหน้า 
 ๒) นางดารุณี  เครือค าอ้าย ผู้ช่วย 
 ๓) นางสรวงทิพย์  สิงนวน ผู้ช่วย 
 ๔) นางสาวอนชุตรา  เดชป้องหา ผู้ช่วย 
 ๕) นางสาวชนิกานต์  วงษ์กิจ ผู้ช่วย 
 ๖) นางสาวนิรชา อินปัน๋ ผู้ช่วย 
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   ๗) นางสาวยพุิน  หทัยเด่นดวง ผู้ช่วย 
   ๘) นางสาวนลัทพร  สอนคุ้ม ผู้ช่วย 
   ๙) นางสาวทิพย์สุดา โรจนวัฒน์โสธร ผู้ช่วย 
   ๑๐) ว่าที่ ร.ต.หญิงนงลักษณ์ กรินวงศา ผู้ช่วย 

 ๑๑) นางสาวอัญชลุีกร  เตจา ผู้ช่วย 
  ๒.๒๒ งานจัดตารางการสอน  

 ๑) นางยุมนา  ไชยเดช หัวหน้า 
 ๒) นายจงกล  อุ้ยตา ผู้ช่วย 
 ๓) นายจิระพงษ์  ชมกลิ่น ผู้ช่วย 
 ๔) นางสาวสาวิตรี  ศรีอ านวยโชค ผู้ช่วย 
 ๕) ว่าที่ ร.ต.หญิงนงลักษณ์ กรินวงศา ผู้ช่วย 

2.2๓ การจัดการศึกษาโรงเรียนเรียนรวม 
๑) นางอุบลรัตน์  ละมุลตร ี  หัวหน้า 
๒) นางพิกลุ  พระสิงห ์  ผู้ช่วย 
๓) นางมณีกานต์  หอมนวล  ผู้ช่วย 
๔) นางสุพิชญา  อุดแดง  ผู้ช่วย 
๕) นางสาวนิรชา  อินปัน๋  ผู้ช่วย 
6) นางสาวยพุิน  หทัยเด่นดวง  ผู้ช่วย 
๗) นางสาวทิพย์สุดา โรจนวัฒนโ์สธร  ผู้ช่วย 
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บทบาทและหน้าที่ฝ่ายบริหารงานวิชาการ 
๑.  บริหารงานฝา่ยวชิาการให้เป็นตามนโยบายของโรงเรียนและมาตรฐานการศึกษาของชาติ 
๒.  ก าหนดนโยบาย วางแผนงาน โครงการ กิจกรรมร่วมกับผู้ทีเ่ก่ียวข้องเพื่อพัฒนาคุณภาพการศึกษา        
๓.  ก าหนดระเบียบวิธีการปฏิบตัิงานของฝา่ยวชิาการให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย 
๔.  นิเทศติดตามประเมินผล 
๕.  จัดท าและพฒันาหลักสูตรรว่มกับทุกฝ่ายที่เก่ียวข้อง ก าหนดหน่วยเรียนรู้ สาระการเรียนรูแ้ละ              

โครงสร้างหลักสูตรให้เหมาะสมในรูปของคณะกรรมการ 
๖.  จัดให้มีระบบควบคุม ติดตามดูแลการปฏิบัตงิานด้านการจัดการเรียนการสอนของครู 
๗.  ด าเนินการเก่ียวกับการรับสมัครนักเรียนในแต่ละปีการศึกษา ให้เป็นไปตามนโยบายของส านักงาน

คณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
๘.  ให้ค าแนะน า ก ากบั ติดตามดูแลและประเมินผลการปฏิบัตงิานของครู 
๙.  พิจารณาจัดสรรงบประมาณฝ่ายบริหารงานวิชาการร่วมกับฝ่ายบริหารงานงบประมาณ ฝา่ยบริหาร  

งานบุคคล  ฝา่ยบริหารงานทัว่ไป ฝ่ายบริหารงานกิจการนักเรียน และส านักอ านวยการ 
๑๐  จัดสรรอัตราก าลังบุคลากรผู้สอนของสถานศึกษา 
๑๑.  พิจารณาตรวจสอบการจดัท ารายงานการเรียนการสอน การปฏิบัติงานของครู 
๑๒.  ควบคุม ก ากับติดตามการด าเนินการจัดท ารายงานการพฒันาคุณภาพการศึกษาในแต่ละปีการศึกษา 
งานกลุ่มสาระการเรียนรู้  มีหน้าที ่
๑.  จัดท าคู่มือการบริหารงานวชิาการเผยแพร่แก่บุคลากรในแต่ละกลุ่มสาระ 
๒.  ด าเนินการให้บุคลากรจัดท าแผนการจัดการเรียนรู้ในแต่ละกลุ่มสาระตามแนวทางการปฏิรูปการเรียนรู้ 
๓.  จัดท าแผนพฒันาคุณภาพการศึกษาประจ าปีของฝา่ยบริหารงานวชิาการ 
๔.  ก ากับ  ติดตาม  ดูแล  ให้ค าแนะน าการสอนของครูให้ปฏิบัติงานอย่างมีประสิทธิภาพ บันทึกเป็นลายลักษณ์

อักษรเสนอต่อหัวหน้าบริหาร  งานฝา่ยวชิาการให้ทราบทุกเดือนในกรณีที่ครูไม่สามารถมาปฏิบัติหนา้ทีไ่ด้ เชน่  ป่วย  ลา  ขาด 
๕.  รวบรวมผลการเรียนในแต่ละกลุ่มสาระ วิเคราะห์ข้อมูลเปรียบเทียบกับเปา้หมายของแผนงานแล้วสรุปผล

ส่งไปยังหัวหน้าบริหารงานฝา่ยวิชาการ 
๖.  ส่งเสริมแนะน าให้ครูได้ด าเนินการจัดท าข้อสอบวิเคราะห์ข้อสอบของตนเอง เพื่อปรับปรุงแก้ไขให้เหมาะสม

กับเนื้อหาสาระการเรียนรู ้
๗.  ให้ค าแนะน าในการจัดท าแผนการจัดการเรียนรู้เป็นส าคัญ 
๘.  จัดท าตารางการเรียนการสอนของครูและนักเรียนโดยพิจารณาร่วมกันกับคณะกรรมการฝา่ยวิชาการ 
๙.  ส่งเสริมให้ครูได้ท างานวิจัยเพื่อพัฒนาคุณภาพการศึกษา 
๑๐.  พิจารณาจัดสรรงบประมาณร่วมกับหัวหน้าบริหารงานฝา่ยวิชาการ 
๑๑.  ส่งเสริมสนับสนนุในการจดัหาสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีการเรียนการสอนในแต่ละกลุม่สาระ 
๑๒.  ส่งเสริม  สนบัสนนุให้ครูผลติสื่อเพื่อใช้เองและน าสื่อนวตักรรมเทคโนโลยีมาใช้เพื่อพฒันาตนเองและผู้เรียน 
๑๓.  จัดท าบัญชีชื่อแหล่งเรียนรู้และภูมิปัญญาท้องถิ่นพร้อมทัง้ระบบการรักษาดูแลและการน าไปใช้ 
๑๔.  ส่งเสริม ก ากับและติดตามการแข่งขันความเป็นทางวชิาการและความสามารถของผู้เรียน 
๑๕.  ปฏิบัติหน้าที่อื่นตามทีไ่ด้รบัมอบหมาย 
งานทะเบียนและวัดผล มีหนา้ที่ 
๑.  วางแผนด าเนินงาน จัดท าปฏิทินปฏิบตัิงานวัดและประเมินผล 
๒.  ก ากับ ติดตาม ดูแล ด าเนนิการจัดสอบวัดและประเมินผลตามหลักสูตร 
๓.  วางแผนด าเนินการรับสมัครเข้าเรียนชั้นอนุบาล ๑ ชั้น ป. ๑,ชั้น ม. ๑ และชัน้ ม.4 
๔.  ติดตามดูแลการติด  ๐,  ร,  มส,  มผ  ของนักเรียน 
๕.  รวบรวม จัดท าสถิติผลการเรียนในแต่ละภาคเรียน 
๖.  วางแผนด าเนินการสอบแกต้ัว การประกาศผลสอบ 
๗.  ตรวจสอบ รวบรวมเอกสารด้านการวัดและประเมินผลเพื่อขออนุมัติผลการเรียน 
๘.  ประสานงานกับครูที่ปรึกษาในกรณีนักเรียนมีปัญหาด้านการเรียน 
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๙.  เก็บเอกสารของผู้เรียนให้เป็นระบบ สืบคน้ไดง้่ายใช้ไดส้ะดวก 
๑๐.  ด าเนินการลงทะเบียนเรียนและลงทะเบยีนสอบแก้ตัว 
๑๑.  แจ้งให้ผู้ปกครองนักเรียนทราบและเชิญมาพบในกรณีทีน่กัเรียนมีปัญหาในด้านการเรียน 
๑๒.  ด าเนินการเก่ียวกับนักเรียนที่ย้ายเข้ายา้ยออกโดยตรวจสอบกับหน่วยงานหรือผู้ที่เกี่ยวข้อง 
๑๓.  ปฏิบัติหน้าที่ในฐานะเจ้าหน้าที่วัดผลของโรงเรียน มีหนา้ทีต่ามที่ก าหนดไว้ในระเบยีบกระทรวงศึกษาธิการ

ว่าด้วยการประเมินผลการเรียน 
๑๔.  ปฏิบัติหน้าที่อื่น ๆ ที่ได้รบัมอบหมาย 
งานติดตามประเมินผล  บริการสารสนเทศและประชาสัมพันธ์  มีหน้าที ่
๑.  ด าเนินการให้มีคณะกรรมการตรวจสอบ ก ากับ ตดิตามการด าเนินงานของสถานศึกษาให้เป็นไปตาม

แผนงานและเป้าหมายที่ก าหนด พร้อมทั้งสรุปผลการด าเนนิงาน ชี้ให้เห็นถึงจุดเด่นจุดที่ควรพฒันามโีครงการกิจกรรมใดบ้าง 
ที่บรรลุหรือไม่บรรลุตามแผนอันเนื่องมาจากสาเหตุใด 

๒.  จัดท าโครงการกิจกรรมที่เก่ียวข้องกับงานประเมินผลและบริการสารสนเทศ 
๓.  จัดท าเอกสาร วารสาร หรือแผ่นพับ เพื่อเผยแพร่ผลงานของสถานศึกษาร่วมกับงานประชาสัมพันธ์ 
๔.  รวบรวมข้อมูลทุกด้านของสถานศึกษา โดยการประสานงานกับทุกฝ่ายที่เกี่ยวข้องแล้วน าข้อมูลมาสรุปผล

เพื่อสะดวกต่อการน าข้อมูลพิจารณาวางแผนตัดสินใจและสั่งการ 
๕.  ท าหน้าที่เปน็ฝา่ยศูนย์ข้อมลูของสถานศึกษาและให้บริการด้านข้อมูลกับหน่วยงานที่เก่ียวข้อง 
๖  ประสานงานให้ความชว่ยเหลือด้านข้อมูลกับฝา่ยงานตา่ง ๆ  ของสถานศึกษาในการพัฒนาคุณภาพการศึกษา

ให้เป็นไปตามมาตรฐานการศึกษาที่ก าหนด 
๗.  จัดท าระบบสารสนเทศของโรงเรียนให้เป็นปัจจบุัน 
๘.  ปฏิบัติหน้าที่อืน่ ๆ ตามที่ไดร้ับมอบหมาย 
งานประกันคุณภาพภายในการศึกษา  มีหน้าที่ 
๑.  จัดท ามาตรฐานคุณภาพการศึกษาของโรงเรียน แผนพัฒนาคุณภาพการศึกษา  ๔  ปี  (แผนกลยุทธ์)  

แผนพัฒนาคุณภาพการศึกษาประจ าปี โดยร่วมมือกับทุกฝ่ายทีเ่ก่ียวข้อง 
๒.  พิจารณาแผนพัฒนาคุณภาพการศึกษาโรงเรียน ด้านวิสยัทศัน์ พันธกิจ เปา้หมาย แผนพัฒนาคุณภาพ

การศึกษา(แผนกลยุทธ์)  เชน่ แผนงาน  เปา้หมาย  ตัวชี้วัดความส าเร็จ  แผนพฒันาคุณภาพการศึกษาประจ าปี  
เช่น  โครงการหรือกิจกรรม ให้มีความสอดคล้องเป็นไปตามนโยบายของสถานศึกษาและมาตรฐานการจัดการศึกษาของชาติ 

๓.  จัดท าแผนงานงบประมาณของสถานศึกษาในแตล่ะปีการศึกษาร่วมกับหัวหน้าฝา่ยบริหารงานวชิาการ 
๔.  ด าเนินการแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบภายในให้การดนิกนของสถานศึกษามีความโปรง่ใส สามารถ

ตรวจสอบได้ โดยเฉพาะฝ่ายบรหิารงานงบประมาณและฝา่ยบรหิารงานทั่วไป 
๕.  ด าเนินการประเมนิคุณภาพภายในสถานศึกษาในแตล่ะปีการศึกษา ให้เป็นไปตามกฎกระทรวงที่ก าหนด 
๖.  ด าเนินการจัดท าให้มีระเบียบการบริหารงานของฝ่ายงานต่าง ๆ  ของสถานศึกษา 
๗.  น าข้อมูลการจัดการศึกษาในทุกด้านมาวิเคราะห์เปรียบเทยีบกับเป้าหมายที่ก าหนด  แล้วด าเนินการ

ปรับปรุงแก้ไข  วางแผนพัฒนาต่อไปร่วมกับฝา่ยงานที่เก่ียวข้อง 
๘.  ติดตามการด าเนินงานของสถานศึกษาให้เปน็ไปตามแผนงานที่ก าหนด  ให้ค าแนะน าเป็นทีป่รึกษาให้แก่คณะครู 
๙.  ปฏิบัติหน้าที่อืน่ ๆ  ที่ได้รับมอบหมาย 
งานพัฒนาหลักสูตรสถานศึกษา  มีหน้าที่ 
๑.  จัดท าหลักสูตรสถานศึกษาโดยความร่วมมือของทุกฝ่ายที่เกี่ยวข้อง โดยมีเนื้อหาสาระที่บูรณาการการเรียนรู้

กับหลักสูตรแกนกลาง  มสีาระการเรียนรู้ที่สอดคล้องกับความต้องการของผู้เรียน ชุมชนและท้องถ่ิน 
๒.  พิจารณาการใช้หลักสูตร  การจัดการเรียนการสอนของโรงเรียนเพื่อน าเสนอต่อคณะกรรมการบริหาร

หลักสูตรฝ่ายบริหารงานวชิาการและผู้บริหารสถานศึกษา 
๓.  จัดท าหรือรวบรวมเอกสารที่เก่ียวกับโครงสร้างหลักสูตร การจัดการเรียนการสอนเพื่อเผยแพร่ให้กับครู 
๔.  ให้ค าแนะน า ปรึกษาเก่ียวกับหลักสูตร โครงสร้าง ในการจัดการเรียนการสอนแก่ครู 
๕.  พิจารณาการจัดแผนการเรียนในแต่ละช่วงชั้น เพื่อน าเสนอต่อคณะกรรมการบริหารหลักสูตร  

ฝ่ายบริหารงานวชิาการและผูบ้ริหารสถานศึกษา 
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๖.  จัดท าแผนการเรียน วางแผนงานดา้นวชิาการร่วมกับคณะกรรมการบริหารหลักสูตรและฝา่ยบริหารงานวิชาการ 
๗.  ปรับปรุงและพัฒนาหลักสูตรให้มีความเหมาะสมสอดคล้องกับบริบทของสถานศึกษาและทอ้งถ่ิน 
๘.  ปฏิบัติหน้าที่อืน่ ๆ ที่ได้รับมอบหมาย 
งานหัวหน้าระดับสายชั้น  มีหน้าที ่
๑.  ออกค าสั่งแต่งตั้งหัวหนา้ระดับและครูทีป่รึกษาประจ าชั้นในแต่ละปีการศึกษา 
๒.  ด าเนินกิจกรรมเก่ียวกับงานกิจการนักเรียนในระดับชั้น ให้เป็นไปตามแผนปฏิบัตงิาน ที่ก าหนด 
๓.  ประสานงานกับครูที่ปรึกษา และผู้ปกครองนักเรียน เพื่อร่วมแก้ไขพัฒนานักเรียนที่มี พฤตกิรรม           

ที่ไม่เหมาะสมกับสภาพนักเรียน 
๔.  ชี้แจง กฎระเบียบ ข้อบังคับของโรงเรียนให้นักเรียนในระดับให้เข้าใจและชัดเจน ง่ายต่อการปฏิบัติ 
๕.  อบรม ตรวจ ควบคุมดูแล แก้ไข เกี่ยวกับความประพฤติของนักเรียนในระดับ 
๖.  จัดท าระเบียนความประพฤติ ตรวจเช็ค ควบคุม การเข้าร่วมกิจกรรม สถิติการมาสาย การขออนุญาต          

ออกนอกบริเวณโรงเรียนเป็นปัจจุบัน 
๗.  ควบคุม  ก ากับดูแลการมาเรียน  การลา  การมาสายของนกัเรียน  โดยส่งหนังสือถึงผู้ปกครอง   

 เมื่อนักเรียนขาดเรียน  ๓  วันขึ้นไป 
๘.  จัดแบ่งนักเรียน ครู ไปร่วมพิธีหรือกิจกรรมกับทางราชการ ทั้งรัฐพิธีและราชพิธีหรือกิจกรรม กับทางราชการ 

ทั้งรัฐพิธีและราชพิธ ี
๙.  ติดตาม สรุป ประเมินผล และรายงานการด าเนนิงาน / โครงการต่อผู้ที่เก่ียวข้อง 
๑๐  ปฏิบัติงานอื่น ๆ ทีไ่ด้รับมอบหมาย 
 
ครูประจ าชั้น / ครูที่ปรึกษา มหีน้าที ่
๑.  ร่วมพิธีกิจกรรมหน้าเสาธง ก ากับดูแล ควบคุมการเข้าแถว สวดมนต์ ร้องเพลงชาติ การเดินแถวเข้าชั้นเรียน

ของนักเรียน  พร้อมทั้งบันทึกการมาเข้าแถว การเข้าร่วมกิจกรรมที่จัดขึ้นในสมุดส ารวจการเข้าร่วมกิจกรรมทุกคร้ัง          
๒.  เข้าโฮมรูม อบรมนักเรียน  พร้อมทั้งบันทึกการเข้าโฮมรูมของนักเรียน  เรื่องที่อบรมแนะน านักเรียนทุกวัน 
๓.  จัดท าระเบียบความประพฤติ  และชี้แจงเกี่ยวกับกฎระเบียบวินัย  ข้อบังคับ  ให้นักเรียนเข้าใจง่ายตอ่การปฏิบัติ 
๔.  ควบคุม ก ากับดูแล แก้ไข ให้ค าแนะน านักเรียนในชั้นเก่ียวกับความประพฤติการแต่งกาย การมาเรียน  ฯลฯ  

โดยประสานงานกับหัวหน้าระดบั และ ผูป้กครองในกรณีที่นักเรียนมีปัญหา 
๕.  ดูแลการท าความสะอาดห้องเรียน ของนักเรียนที่เปน็เวรประจ าวัน ตลอดทัง้การจัดโตะ๊ เก้าอี้ให้เป็น ระเบียบ          

และควบคุม ส่งเสริมการจัดบอร์ด เรื่องที่น่าสนใจ มีประโยชน์ต่อการศึกษา หรือ วันส าคญัทางราชการ  และ  ศาสนา 
๖.  ติดตามผลการเรียนของนักเรียน โดยเฉพาะอยา่งยิ่งนักเรียนที่ติด  ๐, ร, มส, มผ  ทั้งต้อง ประสานงาน        

กับฝ่ายวัดผล ฝ่ายแนะแนว และผู้ปกครอง 
๗.  ชี้แจงและท าความเข้าใจเกี่ยวกับการตัดสนิผลการเรียน การจบหลักสูตร การเลือกกลุ่มการเรียน  

การท ากิจกรรมในคาบอิสระ กิจกรรมชุมนุม  ฯลฯ  ให้นักเรียนทราบอย่างชัดเจน 
๘.  อบรม ตักเตือน และท าโทษนักเรียนตามระเบียบบทลงโทษที่โรงเรียนก าหนด  เมื่อนักเรียนประพฤติ        

ผิดระเบียบวนิัยของโรงเรียน 
๙.  เป็นที่ปรึกษาให้กับนักเรียนในความรับผิดชอบเพื่อป้องกัน แก้ไขและส่งเสริมให้นักเรียนมีพฤติกรรมที่ดี 
๑๐.ตรวจตราดูแลเร่ืองสุขภาพอนามัยของนักเรียนเช่น ความสะอาดของนักเรียนความสะอาดของเคร่ืองแต่งกาย 

ห้องเรียน การรับประทานอาหาร  สุขภาพ  อนามัย ความเป็นระเบียบอื่น ๆ   
๑๑.  อบรมให้นักเรียนรู้จักวิธีใช้สิ่งของส่วนรวม  เช่น  โต๊ะ  เก้าอี้  ประตู  ห้องน้ า  ห้องส้วม  ฯลฯ  ให้ถูกวิธี 
๑๒.  ตรวจค้น  ตรวจหา  สิ่งของต้องห้าม  ผิดกฎหมาย  ระเบียบข้อบังคับของโรงเรียนนักเรียนในที่ปรึกษา

สม่ าเสมอและต่อเนื่อง  เพื่อป้องกันการกระท าผดิหรือไม่เหมาะสมกับสภาพนักเรียน 
๑๓.  จัดท าสมุดรายงานประจ าตัวนักเรียนให้เรียบร้อย  ถูกต้อง  และส่งผู้ปกครองให้ทันเวลา 
๑๔.  เป็นตัวอย่างที่ดีแก่นักเรียนด้านการแต่งกาย  ประพฤติปฏิบัติตนเหมาะสม  วางตัวเป็นครูที่ดี   
๑๕.  ติดตาม  สรุป  ประเมินผล  และรายงานการด าเนนิงาน / โครงการต่อผู้ที่เก่ียวข้อง 
๑๖.  ปฏิบัติงานอื่น ๆ  ทีไ่ด้รับมอบหมาย 
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งานแหล่งเรียนรู้เศรษฐกิจพอเพียง 
๑.  ด าเนินการตามกิจกรรมที่รบัผิดชอบ 
๒.  จัดท าแผนโครงการแต่ละกจิกรรม 
๓.  จัดท าแฟ้มสะสมผลงานแตล่ะกิจกรรม 
๔.  จัดท าแบบประเมินผลการจดักิจกรรมและสรุปผลการด าเนนิงานตามโครงการรายงานให้ผูบ้ริหารทราบ 
๕.  ปฏิบัติงานอื่น ๆ  ทีไ่ด้รับมอบหมาย 
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บริหารงานงบประมาณ 
 

๓. ฝ่ายบริหารงานงบประมาณ 
๑) นายวชิญ์สรชั   กลุ่มเหรียญทอง     รองผู้อ านวยการฝา่ยบริหารงานงบประมาณ 
๒) นางสาววนิดา  สมค า  หัวหน้าฝ่ายบริหารงานงบประมาณ 
๓) นางมณีกานต์  หอมนวล ที่ปรึกษาฝา่ยบริหารงานงบประมาณ 
๔) นางสาวอนชุตรา  เดชป้องหา หัวหน้าเจ้าหน้าทีพ่ัสด ุ
๕) นางเกษมณี  เหลือสุข  หัวหน้างานอาหารกลางวัน 
๖) นางสาวสุภาดา  เสาเสนา เจ้าหน้าที่พสัด ุ
๗) นางสาวนิรชา  อินปัน๋  เจ้าหน้าที่การเงิน 
8) นางสายฝน  แสนฟอง  เจ้าหน้าทีบ่ัญช ี
๙) นางสาวจติสุภา  กาล้อม  เจ้าหน้าทีบ่ัญช ี

๓.๑ การจัดท าแผนงบประมาณ 
   ๑) นายวชิญ์สรชั  กลุ่มเหรียญทอง หัวหน้า 
   ๒) นายศัตวฒุิ  ชุมภูอินทร์  ผู้ช่วย 
   ๓) นางสุพัตรา  ค าพลอย ผู้ช่วย 

๔) นางพิกลุ  พระสิงห ์ ผู้ช่วย 
๕) นางเกษมณี  เหลือสุข ผู้ช่วย 
๖) นางสาวโสมวรรณ  ยอดสุวรรณ ผู้ช่วย 
๗) นางยุมนา  ไชยเดช ผู้ช่วย 
๘) นางสาววนิดา  สมค า ผู้ช่วย 
๙) นางสาวชนิกานต์ วงษ์กิจ  ผู้ช่วย 
๑๐) นางสุธีมนต์  ทองวิจิตร ผู้ช่วย 

 ๓.๒ การจัดท าแผนปฏิบตัิการใช้จ่ายเงินตามทีไ่ด้รับจดัสรร 
   ๑) นางสาววนิดา  สมค า   หัวหน้า 

   ๒) นางเกษมณี    เหลือสุข   ผู้ช่วย 
   ๓) นางสุพัตรา  ค าพลอย ผู้ช่วย 

๔) นางพิกลุ  พระสิงห ์ ผู้ช่วย 
๕) นางสาวโสมวรรณ  ยอดสุวรรณ ผู้ช่วย 
๖) นางยุมนา  ไชยเดช ผู้ช่วย 
๗) นางสาวอนชุตรา เดชป้องหา ผู้ช่วย 
๘) นางสาวสุธีมนต์  ทองวิจิตร ผู้ช่วย 

  ๓.๓ การอนุมัติการใช้จ่ายงบประมาณที่ได้รบัจัดสรร 
   ๑) นายเอกณริน  ไชยพล   หัวหน้า 

   ๒) นายวชิญ์สรชั  กลุ่มเหรียญทอง ผู้ช่วย 
   ๓) นางสาวเนตรนิภา  ปัญญานันท์ ผู้ช่วย 

๔) นายทรงเดช  อินอุดออน ผู้ช่วย 
๕) นางสาววนิดา  สมค า ผู้ช่วย 
๖) นางสาวอนชุตรา เดชป้องหา ผู้ช่วย 

   ๓.๔ อุปกรณ์การเรียน / เครื่องแบบนักเรียน  
   ๑) นางสาววนิดา  สมค า  หัวหน้า 
  2) นางสาวอนชุตรา เดชป้องหา  หัวหน้า 
   3) นางสาวนิรชา  อินปัน๋  ผู้ช่วย 
  4) นางสุธีมนต์  ทองวิจิตร  ผู้ช่วย 
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   5) นางสาวสุภาดา  เสาเสนา ผู้ช่วย 
   6) นางสาวจติสุภา  กาล้อม ผู้ช่วย 
  7) ครูประจ าชัน้ / ครูทีป่รึกษาทุกระดับชัน้ ผู้ช่วย 
   ๓.๕ การเบิกจ่ายไปราชการ 

   ๑) นางสาววนิดา  สมค า  หัวหน้า 
   ๒) นางสาวนิรชา  อินปัน๋  ผู้ช่วย 
   ๓) นางสาวสุภาดา  เสาเสนา ผู้ช่วย 
   ๔) นางสาวจติสุภา  กาล้อม ผู้ช่วย 
   ๓.๖ การโอนและการเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 

   ๑) นายเอกณริน  ไชยพล   หัวหน้า 
   ๒) นายวชิญ์สรชั  กลุ่มเหรียญทอง ผู้ช่วย 
   ๓) นางสาวเนตรนิภา  ปัญญานันท์ ผู้ช่วย 

๔) นายทรงเดช  อินอุดออน ผู้ช่วย 
๕) นางสาววนิดา  สมค า ผู้ช่วย 
๖) นางสาวอนชุตรา เดชป้องหา ผู้ช่วย 

 ๓.๗ การรายงานผลการเบิกจ่ายงบประมาณ 
   ๑) นางสาววนิดา  สมค า  หัวหน้า 
       ๒) นางสาวนิรชา  อินปัน๋  ผู้ช่วย 

   ๓) นางสาวอนชุตรา เดชป้องหา  ผู้ช่วย 
  ๔) นางสาวจติสุภา  กาล้อม ผู้ช่วย 
  ๓.๘ การตรวจสอบ ติดตาม และรายงานการใช้จ่ายงบประมาณ 

   ๑) นางสาววนิดา  สมค า  หัวหน้า 
   ๒) นางสาวอนชุตรา เดชป้องหา  ผู้ช่วย 
   ๓) นางสาวนิรชา  อินปัน๋  ผู้ช่วย 
  ๔) นางสาวจติสุภา  กาล้อม ผู้ช่วย 
 ๓.๙ การตรวจสอบ ติดตาม และรายงานการใช้ผลผลิตจากงบประมาณ 

   ๑) นางสาววนิดา  สมค า  หัวหน้า 
   ๒) นางสาวอนชุตรา เดชป้องหา  ผู้ช่วย 
   ๓) นางสาวนิรชา  อินปัน๋  ผู้ช่วย 
  ๔) นางสาวจติสุภา  กาล้อม ผู้ช่วย 
 ๓.๑๐ การระดมทรัพยากร และการลงทุนเพื่อการศึกษา 

   ๑) นายเอกณริน  ไชยพล   หัวหน้า 
   ๒) นายวชิญ์สรชั  กลุ่มเหรียญทอง ผู้ช่วย 
   ๓) นางสาวเนตรนิภา  ปัญญานันท์ ผู้ช่วย 

๔) นายทรงเดช  อินอุดออน ผู้ช่วย 
๕) นายเอกพงษ์  นาละต๊ะ ผู้ช่วย 
๖) นางสุธีมนต์  ทองวิจิตร ผู้ช่วย 
๗) นางวิกรินทร์  ดินสอ ผู้ช่วย 

  ๘) นางสุพัตรา  ค าพลอย ผู้ช่วย 
๙) นางพิกลุ  พระสิงห ์ ผู้ช่วย 
๑๐) นางเกษมณี  เหลือสุข  ผู้ช่วย 
๑๑) นางยุมนา  ไชยเดช ผู้ช่วย 
๑๒) นางสาววนิดา  สมค า ผู้ช่วย 
๑๓) นางสรวงทิพย์  สิงนวน ผู้ช่วย 
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๑๔) นายจิระพงษ์  ชมกลิ่น ผู้ช่วย 
๑๕) นางสาวอนชุตรา เดชป้องหา ผู้ช่วย 
๑๖) นางสาวนิรชา  อนิปัน๋ ผู้ช่วย 
๑๗) นางสาวรจนาภรณ์  มีตา ผู้ช่วย 
๑๘) นายนัทวุฒิ  กะตะสลีา ผู้ช่วย 
๑๙) นางสาวจิตสุภา  กาล้อม ผู้ช่วย 
๒๐) นายศัตวฒุิ  ชุมภูอินทร ์ ผู้ช่วย 

 ๓.๑๑ กองทุนเพื่อความเสมอภาคทางการศึกษา (กสศ.) 
๑) นางสรวงทิพย์  สิงนวน หัวหน้า 
๒) นางสาวปนัดดา  พุทธานุเสกสรร ผู้ช่วย 

 ๓.๑๒ ระบบปัจจัยพื้นฐานนักเรียนยากจน  
๑) นางสาววนิดา   สมค า หัวหน้า 
๒) นางสายฝน  แสนฟอง ผู้ช่วย 
๓) นางสาวนิรชา  อินปัน๋ ผู้ช่วย 
๔) นางสาวจติสุภา  กาล้อม ผู้ช่วย 

  ๓.๑๓ การบริหารจัดการทรพัยากรเพื่อการศึกษา 
   ๑) นายเอกณริน  ไชยพล   หัวหน้า 

   ๒) นายวชิญ์สรชั  กลุ่มเหรียญทอง ผู้ช่วย 
   ๓) นางสาวเนตรนิภา  ปัญญานันท์ ผู้ช่วย 

๔) นายทรงเดช  อินอุดออน ผู้ช่วย 
5) นายเอกพงษ์  นาละต๊ะ ผู้ช่วย 

  ๖) นางสุพัตรา  ค าพลอย ผู้ช่วย 
๗) นางพิกลุ  พระสิงห ์ ผู้ช่วย 
๘) นางเกษมณี  เหลือสุข  ผู้ช่วย 
๙) นางยุมนา  ไชยเดช ผู้ช่วย 
๑๐) นางสาววนิดา  สมค า ผู้ช่วย 
11) นางสาวอนชุตรา เดชป้องหา ผู้ช่วย 
1๒) นางสาวชนิกานต์  วงษ์กิจ ผู้ช่วย 

๓.๑๔ การวางแผนพัสดุ  
      ๑) นางสาวอนตุรา เดชป้องหา  หัวหน้า 

   ๒) นางสาววนิดา  สมค า  ผู้ช่วย 
   3) นางสาวสุภาดา เสาเสนา ผู้ช่วย 

4) นางสุธีมนต์  ทองวิจิตร ผู้ช่วย 
5) นางสาวเนตรนภา  รูปข า ผู้ช่วย 

   6) นางสาวนฤภร  ต่อกร  ผู้ช่วย 
   7) นางสาวพจิิตรา  ใจบาล ผู้ช่วย 

๓.๑๕ การก าหนดรูปแบบรายการ หรือคุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ์ หรือสิ่งก่อสร้าง  
   ๑) นางสาวอนชุตรา  เดชป้องหา หัวหน้า 

  ๒) นายเอกพงษ์  นาละต๊ะ ผู้ช่วย 
๓) นายปัณณภัทร  เหลือสุข ผู้ช่วย 
๔) นายอาทิตย์  แซ่มัว ผู้ช่วย  
๕) ว่าที่ ร.ต.วรรธนะ  สระปัญญา ผู้ช่วย 
๖) นายสุจินดา  โพธิพ์ึ่ง ผู้ช่วย 
๗) นายนพคุณ  บุรีเทพ ผู้ช่วย 
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๓.๑๖ การพัฒนาระบบข้อมูลและสารสนเทศเพ่ือการจัดท าและจัดหาพัสดุ 
   ๑) นางสาวอนตุรา เดชป้องหา  หัวหน้า 

   ๒) นางสาววนิดา  สมค า  ผู้ช่วย 
   3) นางสาวสุภาดา เสาเสนา ผู้ช่วย 

4) นางสุธีมนต์  ทองวิจิตร ผู้ช่วย 
   5) นางสาวเนตรนภา  รูปข า  ผู้ช่วย 

   6) นางสาวนฤภร  ต่อกร ผู้ช่วย 
7) นางสาวพจิิตรา  ใจบาล ผู้ช่วย 

๓.๑๗ การควบคุมดูแล บ ารุงรักษาและจ าหน่ายพัสด ุ
   ๑) นายปัณณภัทร  เหลือสุข  หัวหน้า 
  ๒) นายสุกิจ สว่างเดือนฉาย ผู้ช่วย 
   ๓) นายอาทิตย์  แซ่มัว ผู้ช่วย 

   ๔) นางสาวอนชุตรา เดชป้องหา  ผู้ช่วย 
5) นางสุธีมนต์  ทองวิจิตร ผู้ช่วย 
6) นางสาวสุภาดา เสาเสนา ผู้ช่วย 
7) ว่าที่ ร.ต.วรรธนะ  สระปัญญา ผู้ช่วย 
8) นายสุจินดา  โพธิพ์ึ่ง ผู้ช่วย 
๙) นายเอกสิทธิ์  แก้วยะ ผู้ช่วย 
๑๐) นายสวุัฒน์  วงษส์วัสดิ์ ผู้ช่วย   
๑๑) นายอนุรักษ์  นวมเขียน ผู้ช่วย 
๑๒) นายศัตวฒุิ  ชุมภูอินทร ์ ผู้ช่วย 
๑๓) นายนพคุณ  บุรีเทพ ผู้ช่วย 
1๔) นายศิริพงศ์ คีรีพิทักษ์ชน ผู้ช่วย 

๓.๑๘ การจัดหาผลประโยชน์จากทรัพย์สิน 
   ๑) นางสาววนิดา  สมค า  หัวหน้า 
  ๒) นางสาวนิรชา  อินปัน๋  ผู้ช่วย 

   ๓) นางสาวอนชุตรา เดชป้องหา  ผู้ช่วย 
  ๔) นางสาวจติสุภา  กาล้อม ผู้ช่วย 

๓.๑๙ การเบิกเงินจากคลัง 
   ๑) นางสาวนิรชา  อินปั๋น  หัวหน้า 

   ๒) นางสาววนิดา  สมค า  ผู้ช่วย 
   ๓) นางสายฝน  แสนฟอง ผู้ช่วย 
  ๔) นางสาวจิตสุภา  กาล้อม ผู้ช่วย 

๓.๒๐ การรับเงิน การเก็บรักษาเงิน และการจ่ายเงิน 
   ๑) นายจงกล  อุ้ยตา  หัวหน้า 

   ๒) นางสาวโสมวรรณ  ยอดสุวรรณ ผู้ช่วย 
   ๓) นางสาวรจนาภรณ์  มีตา ผู้ช่วย 

๓.๒๑ การน าเงินส่งคลัง 
   ๑) นางสาวนิรชา  อินปั๋น  หัวหน้า 

   ๒) นางสาววนิดา  สมค า  ผู้ช่วย 
   ๓) นางสายฝน  แสนฟอง ผู้ช่วย 
  ๔) นางสาวอนุชตรา เดชป้องหา ผู้ช่วย  
  ๕) นางสาวจิตสุภา  กาล้อม ผู้ช่วย 
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๓.๒๒ การจัดท าบญัชีการเงิน และระบบ Acc Online  
   ๑) นางสายฝน  แสนฟอง  หัวหน้า 

  ๒) นางสาวจติสุภา  กาล้อม ผู้ช่วย 
๓.๒๓ การจัดท ารายงานทางการเงินและงบการเงิน 
   ๑) นางสาววนิดา  สมค า   หัวหน้า 

   ๒) นางสายฝน  แสนฟอง  ผู้ช่วย 
   ๓) นางสาวนิรชา  อินปัน๋ ผู้ช่วย 
  ๔) นางสาวจติสุภา  กาล้อม ผู้ช่วย 

๓.๒๔ การรายงานโครงการพัฒนาระบบบญัชีการศึกษาขั้นพื้นฐาน E-budget 
  ๑) นางสาววนิดา  สมค า   หัวหน้า 

   ๒) นางสายฝน  แสนฟอง  ผู้ช่วย 
   ๓) นางสาวนิรชา  อินปัน๋ ผู้ช่วย 
  ๔) นางสาวจติสุภา  กาล้อม ผู้ช่วย 

๓.๒๕ การจัดท าหรือจดัหาแบบพิมพ์บัญชี ทะเบียน และรายงาน 
   ๑) นางสาววนิดา  สมค า   หัวหน้า 

   ๒) นางสายฝน  แสนฟอง  ผู้ช่วย 
   ๓) นางสาวนิรชา  อินปัน๋ ผู้ช่วย 
  ๔) นางสาวจติสุภา  กาล้อม ผู้ช่วย 
   ๓.๒๖ งานพัสดุและสินทรัพย์ 

๑) นางสาวอนชุตรา  เดชป้องหา หัวหน้าเจ้าหน้าทีพ่ัสดุ / งานเขต / ก่อสร้าง / หนังสือเรียน  
  อุปกรณ์การเรียน / จัดซื้อ-จัดจ้าง (๕๐๐,๐๐๐ บาทขึ้นไป) 

   ระบบ EGP / อาหารกลางวัน 
๒) นางสาวสุภาดา  เสาเสนา เจ้าหน้าที่พสัดุ (การจัดซื้อระบบ EGP / อาหารกลางวัน) 
๓) นางสาวเนตรนภา  รูปข า เจ้าหน้าที่พสัดุ (การจัดจา้งระบบ EGP /บัญชีวัสดุ /   
                                                       เบิกจ่ายวัสดุ)  
๔) นางสาวชนิกานต์  วงษ์กิจ เจ้าหน้าที่พสัดุ (School Lunch / อาหารกลางวนั) 
๕) นางสุธีมนต์  ทองวิจิตร เจ้าหน้าที่พสัดุ (ครุภัณฑ์ / ลงบญัชี / จ าหน่ายครุภัณฑ์) 
6) นางสาวนฤภร  ต่อกร เจ้าหน้าที่พสัดุ (จัดซื้อ จัดจา้ง และลงระบบ EGP) 
7) นางสาวพจิิตรา  ใจบาล เจ้าหน้าที่พสัดุ (อาหารกลางวัน 
 บัญชีวสัดุอาหารเสริม(นม) / เบิกจา่ยวสัดุอาหารเสริม(นม) 
๘) นางสาวกรรณิกา  นวลแก้ว เจ้าหน้าที่พสัดุ (อาหารกลางวัน และลงระบบ EGP) 
๙) นายดนัย  วงษ์เมืองแก่น  เจ้าหน้าที่พสัดุ (อาหารนักเรียนพกันอน) 

๓.๒๗ งานอาหารกลางวัน 
๑) นางเกษมณี  เหลือสุข หัวหน้า 
2) นางสาวสุภาดา  เสาเสนา ผู้ช่วย 
3) นางสาวชนิกานต์  วงษ์กิจ ผู้ช่วย 
4) นางสาวพจิิตรา  ใจบาล ผู้ช่วย 
๕) ว่าที่ ร.ต.วรรธนะ  สระปัญญา ผู้ช่วย  (ประจ าวันจนัทร์) 
๖) นายสุจินดา  โพธิพ์ึ่ง  ผู้ช่วย  (ประจ าวันจนัทร์) 
๗) นายจิระพงษ์  ชมกลิ่น ผู้ช่วย  (ประจ าวันอังคาร) 
๘) นายนัทวฒุิ  กะตะสีลา ผู้ช่วย  (ประจ าวันอังคาร) 
๙) นางสาวรชันี  สาธุสถิต ผู้ช่วย  (ประจ าวันพุธ) 
๑๐) นางสาวจิตสุภา  กาล้อม ผู้ช่วย  (ประจ าวันพุธ) 
๑๑)  นางสาวพชัรา  เดชไกรเลิศ ผู้ช่วย  (ประจ าวันพฤหัสบดี) 
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๑๒) นางสาวปนัดดา  พุทธานุเสกสรร ผู้ช่วย  (ประจ าวันพฤหัสบดี) 
๑๓) นางสาวรจนาภรณ์  มีตา ผู้ช่วย  (ประจ าวันศุกร์) 
๑๔) นางสาวจิราภรณ์  ทองค า ผู้ช่วย  (ประจ าวันศุกร์) 

๓.๒๘ ร้านค้าสวัสดิการโรงเรียน 
๑) นายวชิญ์สรชั  กลุ่มเหรียญทอง หัวหน้า 
๒) นางสาววนิดา  สมค า ผู้ช่วย  
๓) นางสุพัตรา  ค าพลอย ผู้ช่วย 
๔) นางสาวภัทรสิริ  ค าตุ้ย ผู้ช่วย 
๕) นางพิกลุ  พระสิงห ์ ผู้ช่วย 
๖) นางยุมนา  ไชยเดช ผู้ช่วย 
7) นางสาวนิรชา  อินปัน๋ ผู้ช่วย 
8) นางสาวจติสุภา  กาล้อม ผู้ช่วย 
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บทบาทและหน้าที่ฝ่ายบริหารงานงบประมาณ 
๑.  ก าหนดนโยบาย  วางแผนงาน  โครงการ  กิจกรรมของฝ่ายบริหารงานงบประมาณ 
๒.  ควบคุมดูแลงานฝ่ายบริหารงานงบประมาณให้เป็นไปตามนโยบายของสถานศึกษา 
๓.  พิจารณาจัดสรรงบประมาณฝ่ายบริหารงานงบประมาณ  ร่วมกับฝ่ายบริหารงานวิชาการ                              

ฝ่ายบริหารงานบุคคลฝา่ยบริหารงานทั่วไป  และฝา่ยบริหารงานกิจการนักเรียน 
๔.  การวางแผนการเงนิของโรงเรียนมีการคาดการล่วงหนา้เก่ียวกับการใช้จ่ายและด าเนินการเกี่ยวกับการเงิน

ของโรงเรียน 
๕.  การจัดการเกี่ยวกับทรัพย์สินของโรงเรียนโดยสว่นรวม เชน่ที่ดิน และสิ่งก่อสร้าง วสัดุครุภัณฑ์ต่าง ๆ             
๖.  การควบคุมการด าเนินงานทางดา้นการเงินเพื่อให้มีประสิทธิภาพให้เป็นไปตามมาตรฐานและกฎเกณฑ์

เก่ียวข้องซึ่งประกอบไปด้วยระบบบญัชีและวิธีการตา่ง ๆ  ในการตรวจสอบเงินและทรัพย์สนิของโรงเรียน 
๗.  การจัดการเกี่ยวกับการรับและจ่ายเงนิของโรงเรียนอย่างมปีระสิทธิภาพสอดคล้องกับหลักการ   

ทางเศรษฐศาสตร์หลักการทางการบริหารและรวมทั้งหลักการคลังทั่วไป 
งานการเงินและการบัญชี  มีหน้าที่  ด าเนินงานเกี่ยวกับการเงินให้เป็นไปโดยถูกต้องตามระเบยีบ                

ของทางราชการในเร่ืองต่อไปนี้ 
๑.  การเบิก - จ่ายเงนิทุกประเภทให้ถูกต้องตามระเบียบ 
๒.  จัดท าทะเบียนคุมการเก็บเงนิบ ารุงการศึกษา 
๓.  ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน  ใบส าคัญ  การเบิกจา่ยเงินทุกประเภท 
๔.  จัดท าเบิกจ่ายเงนิเดือน  เงินค่าจ้าง  เงินสวัสดิการตา่ง ๆ  เช่น  ค่าเชา่บา้น  ค่ารักษาพยาบาล  ฯลฯ 
๕.  น าส่งเงนิ  โอนเงิน  การกักเงินไว้เบิกเหลื่อมปีตามวิธีการทีก่ระทรวงการคลังก าหนด 
๖.  รวบรวมรายละเอียดเก่ียวกับการจัดท าเร่ืองอนุมัติเบิกเงินงบประมาณประจ าปี 
๗.  ออกเอกสารทางการเงินตามระเบียบการบริหารงบประมาณ  พ.ศ. ๒๕๔๕ 
๘.  วิเคราะห์รายจ่ายของโรงเรียน  เพื่อปรับปรุงการใชจ้่ายให้มีประสิทธิภาพ 
๙.  เบิกจ่ายเงนิงบประมาณประเภทต่าง ๆ  ให้เปน็ไปตามแผนปฏบิัติการประจ าปีงบประมาณของสถานศึกษา 
๑๐.  จัดท าบญัชปีระจ าวนัให้ครอบคลุมการรับ - จ่ายเงินทุกประเภทและสรปุรายการบนัทึกบัญชทีกุวันท าการ 
๑๑.  ตรวจสอบความถูกต้องของเงินสด  และเงินฝากธนาคารตามรายงานเงินคงเหลือประจ าวนั              

และงบยอดเงนิฝากธนาคาร  ตลอดจนตรวจสอบความถูกต้องของบัญชีแยกประเภททั่วไป 
๑๒.  จัดท ารายงานประจ าเดือนส่งหน่วยงานต้นสังกัดตามระยะเวลาที่ก าหนด 
๑๓.  จัดท ารายงานประจ าปี  โดยจัดท างบแสดงฐานะการเงิน  ส่งให้คณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน          

ผ่านเขตพื้นที่การศึกษา  และจดัส่งส านักงานตรวจเงนิแผ่นดนิและกรมบัญชีกลางตามระยะเวลาที่ก าหนด 
๑๔.  ด าเนินการเก่ียวกับการเบกิเงินจากคลัง  การรับเงนิ  การเก็บรักษาเงิน  การจ่ายเงนิ  การน าส่งเงนิ   

การโอนเงินการกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี  โดยให้เป็นไปตามขั้นตอนและวิธีการที่กระทรวงการคลงัก าหนด 
๑๕.  จัดท าบัญชีการเงินทั้งงบประมาณและเงนิรายได้สถานศึกษาตามระเบียบบัญช ี
๑๖.  จัดท ารายงานการเงินและงบการเงิน 
๑๗.  เก็บรักษาใบเสร็จท าบัญชคีวบคุมการใช้ใบเสร็จ 
๑๘.  จัดท าบัญชีทะเบียนและรายงานทุกไตรมาส 
๑๙.  ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัตงิานต่อผู้อ านวยการสถานศึกษาและปฏิบัติงานอื่น ๆ                

ตามที่ได้รบัมอบหมาย 
งานพสัดุและสินทรัพย์  มีหน้าที่ 
๑.  ควบคุม  ดูแล  และปฏบิัตหิน้าที่การจัดซื้อจัดจา้งให้เป็นไปตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี 
๒.  แต่งตั้งคณะกรรมการหรือบุคลากรเพื่อด าเนินการส ารวจวัสดุครุภัณฑ์  ที่ดินอาคาร  และสิ่งก่อสร้างทั้งหมด

เพื่อทราบสภาพการใชง้าน 
๓.  จัดท าบัญชีวัสดุ  ทะเบียนครุภัณฑ์  ซึ่งเป็นทะเบียนรวมของโรงเรียน 
๔.  จัดท าทะเบียนอาคารสถานที่  ทะเบยีนราชพัสด ุ ด าเนินการเกี่ยวกับการขออนุญาตรื้อถอนอาคารสิ่งปลูกสรา้ง 
๕.  จัดท าแผนการใช้พัสดุตามกรอบรายจ่ายล่วงหน้าระยะปานกลาง 
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๖.  จัดหาพัสดุโดยการจัดท าเอง  จัดซื้อ  จัดจ้างตามระเบียบพัสดุ 
๗.  จัดท าระเบียนคุมทรัพย์สินให้เป็นปัจจุบนั 
๘.  จ าหน่าย  บริจาค  หรือขายทอดตลาดทรัพยส์ินที่หมดสภาพ  หรือไม่ได้ใชป้ระโยชน์ให้เป็นไปตามระเบียบ 
๙.  ให้บริการเบิก - จ่ายวัสดุ  ครุภัณฑ์แก่บุคลากรงานต่าง ๆ  ในสถานศึกษา 
๑๐.  ร่างสัญญาซื้อ - สัญญาจ้าง 
๑๑.  ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร  หลักฐานใบส าคัญต่าง ๆ 
๑๒.  จัดท ารายงานการใชว้ัสดุ - ครุภัณฑ์ของกลุ่มงาน / กลุ่มสาระการเรียน / งาน  ตามแบบแผนปฏบิัติการ 
๑๓.  ประเมินผลและรายผลการปฏิบัติงานต่อผู้อ านวยการสถานศึกษา/ปฏิบัติงานอื่น ๆ  ตามที่ได้รับมอบหมาย 
งานระดมทรัพยากรและการลงทุนเพื่อการศึกษา  มีหน้าที่ 
๑.  ศึกษาวิเคราะห์ภารกิจงาน / โครงการ  กรอบงบประมาณรายจ่าย  และแผนปฏบิัติการประจ าปี 
๒.  ศึกษาวิเคราะห์แหล่งทรัพยากร  บุคคล  หน่วยงาน  องค์กร  และท้องถิ่นที่มีศักยภาพให้การสนบัสนนุ          

การจัดการศึกษา  ตลอดจนติดต่อประสานความร่วมมืออย่างเป็นรูปธรรม 
๓.  จัดท าแผนระดมทรัพยากรทางการศึกษาและทนุการศึกษา  โดยก าหนดวิธี  แหล่งการสนบัสนนุเป้าหมาย  

เวลาด าเนนิงาน  และผู้รับผิดชอบ 
๔.  จัดท าข้อมูล  เสนอแผนการระดมทรัพยากรทางการศึกษา  การเก็บเงินบ ารุงการศึกษาต่อคณะกรรมการ

สถานศึกษาเพื่อขอความเห็นชอบและด าเนินการในรูปคณะกรรมการ 
๕.  ประสานกับหน่วยงานที่เก่ียวข้องในการระดมทรัพยากรทางการศึกษา การระดมทรัพยากรตามโครงการ 
๖.  เก็บรักษาเงินและเบิกจ่ายไปใช้ตามแผนปฏิบัติการประจ าปีที่ต้องใช้วงเงนิเพิ่มเติมให้เป็นไปตามระเบียบ 

ของทุนการศึกษา  และระเบียบว่าด้วยเงินนอกงบประมาณทัง้ตามวัตถุประสงค์และก าหนดวัตถปุระสงค์ 
๗.  ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงานต่อผู้อ านวยการสถานศึกษา/ปฏิบัตงิานอื่น ๆ                      

ตามที่ได้รบัมอบหมาย 
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                                                                   บริหารงานบุคคล 
 
             ๔. ฝ่ายบริหารงานบุคคล 
                  ๑) นายวชิญ์สรชั  กลุ่มเหรียญทอง     รองผู้อ านวยการฝา่ยบริหารงานบุคคล 

 ๒) นางสุพัตรา  ค าพลอย     หัวหน้าฝ่ายบริหารงานบุคคล 
 ๓) นางสาวภัทรสิริ  ค าตุ้ย     ที่ปรึกษาฝา่ยบริหารงานบุคคล 
๔.๑ การวางแผนอัตราก าลัง 

๑) นายเอกณริน  ไชยพล  หัวหน้า 
๒) นายวชิญ์สรชั  กลุ่มเหรียญทอง  ผู้ช่วย 
๓) นางสาวเนตรนิภา ปัญญานนัท์  ผู้ช่วย 
๔) นายทรงเดช  อินอุดออน  ผู้ช่วย 
๕) นางสุพัตรา  ค าพลอย   ผู้ช่วย 
6) นายดนัย  วงษ์เมืองแก่น  ผู้ช่วย 
๗) นายสุกิจ  สว่างเดือนฉาย  ผู้ช่วย 
๘) นางสาวทิพย์วรรณ  พึ่งช ู  ผู้ช่วย 

๔.๒ การจัดสรรอัตราก าลังข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
๑) นางสุพัตรา  ค าพลอย  หัวหน้า 
๒) นายดนัย  วงษ์เมืองแก่น  ผู้ช่วย 
๓) นายสุกิจ  สว่างเดือนฉาย  ผู้ช่วย 
๔) นางสาวทิพย์วรรณ  พึ่งช ู  ผู้ช่วย 

๔.๓ การจัดสรรและบรรจุแตง่ตั้ง 
๑) นายวชิญ์สรชั  กลุ่มเหรียญทอง  หัวหน้า 
๒) นางสุพัตรา  ค าพลอย  ผู้ช่วย 
๓) นายดนัย  วงษ์เมืองแก่น  ผู้ช่วย 
๔) นายสุกิจ  สว่างเดือนฉาย  ผู้ช่วย 
๕) นางสาวทิพย์วรรณ  พึ่งช ู  ผู้ช่วย 

๔.๔ การย้ายข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
๑) นายวชิญ์สรชั  กลุ่มเหรียญทอง  หัวหน้า 
๒) นางสุพัตรา  ค าพลอย  ผู้ช่วย 
๓) นายดนัย  วงษ์เมืองแก่น  ผู้ช่วย 
๔) นายสุกิจ  สว่างเดือนฉาย  ผู้ช่วย 
๕) นางสาวทิพย์วรรณ  พึ่งช ู  ผู้ช่วย 

๔.๕ การด าเนินการเกี่ยวกับการเลื่อนขั้นเงินเดือน 
๑) นางสุพัตรา  ค าพลอย  หัวหน้า 
๒) นางสาวโสมวรรณ  ยอดสุวรรณ  ผู้ช่วย 
๓) นางยุมนา   ไชยเดช  ผู้ช่วย 
4) นายดนัย  วงษ์เมืองแก่น  ผู้ช่วย 
๕) นายสุกิจ  สว่างเดือนฉาย  ผู้ช่วย 
๖) นางสาวทิพย์วรรณ  พึ่งช ู  ผู้ช่วย 

๔.๖ การประเมินผลการปฏบิัตงิาน 
๑) นายเอกณริน  ไชยพล  หัวหน้า 
๒) นายวชิญ์สรชั  กลุ่มเหรียญทอง  ผู้ช่วย 
๓) นางสาวเนตรนิภา ปัญญานนัท์  ผู้ช่วย 
๔) นายทรงเดช  อินอุดออน  ผู้ช่วย 



 -  ๒๙  -  
 

๕) นางสุพัตรา  ค าพลอย   ผู้ช่วย 
๖) นางพิกลุ  พระสิงห ์  ผู้ช่วย 
๗) นางโสมวรรณ  ยอดสุวรรณ  ผู้ช่วย 
๘) นางยุมนา  ไชยเดช  ผู้ช่วย 
๙) นางสาววนิดา  สมค า  ผู้ช่วย 
๑๐) นางเกษมณี  เหลือสุข  ผู้ช่วย 
๑๑) นายดนัย  วงษ์เมืองแก่น  ผู้ช่วย 
๑๒) นายสุกิจ  สว่างเดือนฉาย  ผู้ช่วย 
๑๓) นางสาวทพิย์วรรณ  พึ่งช ู  ผู้ช่วย 

๔.๗ การด าเนินการทางวินัยและการลงโทษ 
๑) นายเอกณริน  ไชยพล  หัวหน้า 
๒) นายวชิญ์สรชั  กลุ่มเหรียญทอง  ผู้ช่วย 
๓) นางสาวเนตรนิภา ปัญญานนัท์  ผู้ช่วย 
๔) นายทรงเดช  อินอุดออน  ผู้ช่วย 
๕) นางสุพัตรา  ค าพลอย   ผู้ช่วย 

๔.๘ การสั่งพักราชการและสั่งให้ออกจากราชการไว้ก่อน 
๑) นายเอกณริน  ไชยพล  หัวหน้า 
๒) นายวชิญ์สรชั  กลุ่มเหรียญทอง  ผู้ช่วย 
๓) นางสาวเนตรนิภา ปัญญานนัท์  ผู้ช่วย 
๔) นายทรงเดช  อินอุดออน  ผู้ช่วย 
๕) นางสุพัตรา  ค าพลอย   ผู้ช่วย 

๔.๙ การรายงานการด าเนินทางวินัย และการลงโทษ 
๑) นายเอกณริน  ไชยพล  หัวหน้า 
๒) นายวชิญ์สรชั  กลุ่มเหรียญทอง  ผู้ช่วย 
๓) นางสาวเนตรนิภา ปัญญานนัท์  ผู้ช่วย 
๔) นายทรงเดช  อินอุดออน  ผู้ช่วย 
๕) นางสุพัตรา  ค าพลอย   ผู้ช่วย 

๔.๑๐ การอุทธรณ์ และการร้องทุกข ์
๑) นายเอกณริน  ไชยพล  หัวหน้า 
๒) นายวชิญ์สรชั  กลุ่มเหรียญทอง  ผู้ช่วย 
๓) นางสาวเนตรนิภา ปัญญานนัท ์  ผู้ช่วย 
๔) นายทรงเดช  อินอุดออน  ผู้ช่วย 
๕) นางสุพัตรา  ค าพลอย   ผู้ช่วย 

๔.๑๑ การออกจากราชการ 
๑) นายเอกณริน  ไชยพล  หัวหน้า 
๒) นายวชิญ์สรชั  กลุ่มเหรียญทอง  ผู้ช่วย 
๓) นางสาวเนตรนิภา ปัญญานนัท์  ผู้ช่วย 
๔) นายทรงเดช  อินอุดออน  ผู้ช่วย 
๕) นางสุพัตรา  ค าพลอย   ผู้ช่วย 

๔.๑๒ การส่งเสริมการประเมินวิทยฐานะข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
๑) นายดนัย  วงษ์เมืองแก่น  หัวหน้า 
๒) นางสุพัตรา  ค าพลอย  ผู้ช่วย 
๓) นายสุกิจ  สว่างเดือนฉาย  ผู้ช่วย 
๔) นางสาวทิพย์วรรณ  พึ่งช ู  ผู้ช่วย 
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๔.๑๓ การส่งเสริม และยกย่องเชิดชูเกียรต ิ
๑) นางสาวภัทรสิริ  ค าตุ้ย  หัวหน้า 
๒) นายเอกพงษ์  นาละต๊ะ  ผู้ช่วย 
๓) นางสุพัตรา  ค าพลอย  ผู้ช่วย 
๔) นางพิกลุ  พระสิงห ์  ผู้ช่วย 
5) นางเกษมณี  เหลือสุข  ผู้ช่วย 
๖) นางยุมนา  ไชยเดช  ผู้ช่วย 
๗) นางสาววนิดา  สมค า  ผู้ช่วย 
๘) นายดนัย  วงษ์เมืองแก่น  ผู้ช่วย 
๙) นายสุกิจ  สว่างเดือนฉาย  ผู้ช่วย 
๑๐) นางสาวทพิย์วรรณ  พึ่งช ู  ผู้ช่วย 

๔.๑๔ การส่งเสริมมาตรฐานวิชาชีพและจรรยาบรรณวิชาชีพ 
๑) นางสุพัตรา  ค าพลอย  หัวหน้า 
๒) นางพิกลุ  พระสิงห ์  ผู้ช่วย 
๓) นางสาวโสมวรรณ  ยอดสุวรรณ  ผู้ช่วย 
๔) นางยุมนา  ไชยเดช  ผู้ช่วย 
๕) นางสาววนิดา  สมค า  ผู้ช่วย 
๖) นางเกษมณี  เหลือสุข  ผู้ช่วย 
๗) นายดนัย  วงษ์เมืองแก่น  ผู้ช่วย 
๘) นายสุกิจ  สว่างเดือนฉาย  ผู้ช่วย 
๙) นางสาวทิพย์วรรณ  พึ่งช ู  ผู้ช่วย 

๔.๑๕ การส่งเสริมวินัย คุณธรรม จริยธรรม ส าหรับข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
๑) นางสุพัตรา  ค าพลอย  หัวหน้า 
๒) นายเอกพงษ์  นาละต๊ะ  ผู้ช่วย 
๓) นางพิกลุ  พระสิงห ์  ผู้ช่วย 
๔) นางสาวโสมวรรณ  ยอดสุวรรณ  ผู้ช่วย 
๕) นางยุมนา  ไชยเดช  ผู้ช่วย 
๖) นางสาววนิดา  สมค า  ผู้ช่วย 
๗) นางเกษมณี  เหลือสุข  ผู้ช่วย 
๘) นายดนัย  วงษ์เมืองแก่น  ผู้ช่วย 
๙) นายสุกิจ  สว่างเดือนฉาย  ผู้ช่วย 
๑๐) นางสาวทพิย์วรรณ  พึ่งช ู  ผู้ช่วย 

๔.1๖ การพัฒนาข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
๑) นายวชิญ์สรชั  กลุ่มเหรียญทอง  หัวหน้า 
๒) นายเอกพงษ์  นาละต๊ะ  ผู้ช่วย 
๓) นางสุพัตรา  ค าพลอย  ผู้ช่วย 
๔) นางพิกลุ  พระสิงห ์  ผู้ช่วย 
๕) นางสาวโสมวรรณ  ยอดสุวรรณ  ผู้ช่วย 
๖) นางยุมนา  ไชยเดช  ผู้ช่วย 
๗) นางสาววนิดา  สมค า  ผู้ช่วย 
๘) นางเกษมณี  เหลือสุข  ผู้ช่วย 
๙) นายดนัย  วงษ์เมืองแก่น  ผู้ช่วย 
๑๐) นายสุกิจ  สว่างเดือนฉาย  ผู้ช่วย 
๑๑) นางสาวทพิย์วรรณ  พึ่งช ู  ผู้ช่วย 
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๔.๑๗ การจัดกิจกรรมสร้างขวญัและก าลังใจแก่บุคลากรในสถานศึกษา 
๑) นางสาวภัทรสิริ  ค าตุ้ย   หัวหน้า 
๒) นางดารุณี  เครือค าอ้าย   ผู้ช่วย 
๓) นางสาวจิราภรณ์  ทองค า   ผู้ช่วย 
๔) นายสุกิจ  สว่างเดือนฉาย   ผู้ช่วย 
๕) นางสาวนิรชา  อินปัน๋   ผู้ช่วย 
๖) นายดนัย  วงษ์เมืองแก่น  ผู้ช่วย 
๗) นายนัทวฒุิ  กะตะสีลา   ผู้ช่วย 
๘) นางสาวทิพย์วรรณ  พึ่งช ู   ผู้ช่วย 
๙) นายสุจินดา โพธิพ์ึ่ง  ผู้ช่วย 
๑๐) ว่าที่ ร.ต.วรรธนะ  สระปัญญา   ผู้ช่วย 
๑๑) นางสาวพิจติรา ใจบาล  ผู้ช่วย 
๑๒) นางสาวปนัดดา  พุทธานุเสกสรร  ผู้ช่วย 
1๓) นางสาวนฤภร  ต่อกร  ผู้ช่วย 
๑๔) นางสาวรัตติยากร  สอนค า    ผู้ช่วย 
1๕) นายนพคุณ  บุรีเทพ  ผู้ช่วย 
๑๖) นางวิมลพรรณ  กรินวงศา   ผู้ช่วย 
๑๗) นางสาวจนิตนา  เจริญชัยสกุลคีรี    ผู้ช่วย 

๔.๑๘ พัฒนาศักยภาพครูและบุคลากรทางการศึกษา 
๑) นายดนัย  วงษ์เมืองแก่น   หัวหน้า 
๒) นายสุกิจ  สว่างเดือนฉาย   ผู้ช่วย 
๓) นางสุพัตรา  ค าพลอย   ผู้ช่วย 
๔) นางดารุณี  เครือค าอ้าย   ผู้ช่วย 
๕) นางนริชา  คงประดษิฐ์  ผู้ช่วย 
๖) นางสาวทิพย์วรรณ  พึ่งช ู   ผู้ช่วย 
๗) นางสาวรัตติยากร  สอนค า  ผู้ช่วย 

๔.๑๙ การพัฒนาความรู้ทางด้านวิชาชีพ (ชุมชนแห่งการเรียนรู้ทางวิชาชีพ:PLC) 
๑) นายวชิญ์สรชั  กลุ่มเหรียญทอง   หัวหน้า 
๒) นายเอกพงษ์  นาละต๊ะ  ผู้ช่วย  
๓) นางสุพัตรา  ค าพลอย   ผู้ช่วย 
๔) นางดารุณี  เครือค าอ้าย        ผู้ช่วย 
๕) นางนริชา  คงประดษิฐ ์  ผู้ช่วย 
๖) นายปัณณภัทร  เหลือสุข  ผู้ช่วย 
๗) นายจีระศักดิ ์ แสนใส  ผู้ช่วย 
๘) นางสาวชนากานต์  ทองดี  ผู้ช่วย 
๙) นายจงกล  อุ้ยตา  ผู้ช่วย 
๑๐) นายดนัย  วงษ์เมืองแก่น  ผู้ช่วย 
๑๑) นายสุกิจ  สว่างเดือนฉาย  ผู้ช่วย 
๑๒) นางสาวชนิกานต์  วงษ์กิจ  ผู้ช่วย 
๑๓) นางสาวนิรชา  อนิปัน๋  ผู้ช่วย 
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๔.๒๐ การร่วมพัฒนาวิชาชีพครู ครูรัก(ษ์)ถิ่น  
๑) นายวชิญ์สรชั  กลุ่มเหรียญทอง   หัวหน้า 
๒) นางสุพัตรา  ค าพลอย   ผู้ช่วย 
๓) นางยุมนา  ไชยเดช  ผู้ช่วย 
๔) นายดนัย  วงษ์เมืองแก่น  ผู้ช่วย 
๕) นายสุกิจ  สว่างเดือนฉาย  ผู้ช่วย 
๖) นางสาวชนิกานต์  วงษ์กิจ  ผู้ช่วย 
๗) นางสุธีมนต ์ ทองวิจิตร  ผู้ช่วย 
๘) นางสาวทิพย์วรรณ  พึ่งช ู  ผู้ช่วย 

๔.2๑ การพัฒนามาตรฐานการปฏิบัติงาน 
๑) นางสุพัตรา  ค าพลอย   หัวหน้า 
๒) นางพิกลุ   พระสิงห ์  ผู้ช่วย 
๓) นางเกษมณี  เหลือสุข  ผู้ช่วย 
๔) นางสาวโสมวรรณ  ยอดสุวรรณ  ผู้ช่วย 
๕) นางยุมนา  ไชยเดช  ผู้ช่วย 
6) นางสาววนิดา  สมค า   ผู้ช่วย 

      ๔.๒๒ การริเริ่มส่งเสริมการขอใบอนุญาตประกอบวิชาชพี 
    ๑) นางพิกลุ   พระสิงห์                            หัวหน้า 
    ๒) นางสุพัตรา  ค าพลอย                          ผู้ช่วย 
    ๓) นางยุมนา   ไชยเดช                            ผู้ช่วย 
    ๔) นางเกษมณี  เหลือสุข                           ผู้ช่วย 
    ๕) นางสาววนิดา  สมค า                           ผู้ช่วย 
    ๖) นางสาวโสมวรรณ ยอดสวุรรณ                     ผู้ช่วย 

   4.2๓ การลาทุกประเภท 
๑) นางสุพัตรา  ค าพลอย  หัวหน้า 
2) นางสาวทิพวรรณ์  พึ่งช ู   ผู้ช่วย 

       ๔.๒๔ การจัดบุคลากรปฏิบัติหน้าที่เวรประจ าวัน และการอยู่เวรยามรักษาการณ์สถานที่ราชการ 
๑) นางดารุณี  เครือค าอ้าย                     หัวหน้า 
๒) นางมณีกานต์  หอมนวล                    ผู้ช่วย 

      ๔.๒๕ งานเวรประจ าวัน 
  วันจันทร์ 

๑) นางสุพัตรา  ค าพลอย  หัวหน้า 
๒) นางอุบลรัตน์  ละมุลตร ี  ผู้ช่วย 
๓) นางดารุณี  เครือค าอ้าย  ผู้ช่วย 
๔) นางสุธีมนต์  ทองวิจิตร  ผู้ช่วย  
๕) นางสาวพชัรา  เดชไกรเลิศ   ผู้ช่วย 
๖) นางสาวพิจติรา  ใจบาล  ผู้ช่วย 
๗) นางสาวนฤภร  ต่อกร  ผู้ช่วย 
๘) นางฐิตญิา   ทอดธิวงษ ์  ผู้ช่วย 
๙) นางสาวยุพนิ  หทัยเด่นดวง  ผู้ช่วย 
๑๐) นายมานพ  คาดสนัเทียะ  ผู้ช่วย 
๑๑) ว่าที่ ร.ต.วรรธณะ  สระปญัญา  ผู้ช่วย 
๑๒)  นายนพคุณ   บุรีเทพ  ผู้ช่วย 
๑๓) นายสวุัฒน์   วงศ์สวสัดิ ์  ผู้ช่วย 
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  วันอังคาร 
๑) นายเอกพงษ์  นาละต๊ะ  หัวหน้า 
๒) นายจงกล  อุ้ยตา  ผู้ช่วย 
๓) นายประสาน  บุตรโคตร  ผู้ช่วย 
๔) นางสาวรัชนี  สาธุสถิต  ผู้ช่วย 
๕) นางสุดาทพิย์  สิทธสิงคราม  ผู้ช่วย 
๖) นางสาวเสาว์พัตน์  อินนนัตะ  ผู้ช่วย 
๗) นางวิมลพรรณ  กรินวงศา  ผู้ช่วย 
๘)  นางยุมนา  ไชยเดช  ผู้ช่วย 
๙)  นางสาวอัญชลุีกร  เตจา  ผู้ช่วย 
๑๐)  นางสาวสุภาดา  เสนาเสนา  ผู้ช่วย 
๑๑)  นางสาวรัตติยากร  สอนค า  ผู้ช่วย 
๑๒) นางสาวกรรณิกา  นวลแก้ว  ผู้ช่วย 
๑๓) นางสาวนลัมพร   สอนคุ้ม  ผู้ช่วย 

  วันพุธ 
๑) นายปัณณภัทร  เหลือสุข  หัวหน้า 
๒) นางสาวภัทรสิริ  ค าตุ้ย  ผู้ช่วย 
๓) นางวิกรินทร์  ดินสอ  ผู้ช่วย 
๔) นางพิกุล  พระสิงห ์  ผู้ช่วย 
๕) นางเกษมณี  เหลือสุข  ผู้ช่วย 
๖) นางสาวโสมวรรณ  ยอดสุวรรณ  ผู้ช่วย 
๗) นางสาวรจนาภรณ์  มีตา  ผู้ช่วย 
๘)  นางสาวเนตรนภา  รูปข า  ผู้ช่วย 
๙) นางสาวสาวิตรี  ศรีอ านวยโชค  ผู้ช่วย 
๑๐) ว่าที่ ร.ต.หญิงนงลักษณ์ กรินวงศา  ผู้ช่วย 
๑๑)  นายดนัย  วงษ์เมืองแก่น  ผู้ช่วย 
๑๒) นายสจุินดา  โพธิ์พึง่  ผู้ช่วย 
๑๓) นายสุกิจ  สว่างเดือนฉาย  ผู้ช่วย 
๑๔) นางสาวณัฐกานต์  กุลบุตร  ผู้ช่วย 

                               วันพฤหัสบดี 
๑) นายจีระศักดิ์  แสนใส  หัวหน้า 
๒) นายนัทวุฒิ  กะตะสลีา  ผู้ช่วย 
๓) นายเอกสิทธิ์  แก้วยะ  ผู้ช่วย 
๔) นายศัตวฒุิ  ชุมภูอินทร ์  ผู้ช่วย 
๕) นางสไบพร  เมธาวิโรจน์  ผู้ช่วย 
๖) นางนริชา  คงประดษิฐ์  ผู้ช่วย 
๗) นางสาวชนากานต์  ทองดี  ผู้ช่วย 
๘) นางสาวอนชุตรา  เดชป้องหา  ผู้ช่วย 

                                 ๙) นางสาวจิตสุภา  กาล้อม  ผู้ช่วย 
๑๐) นางสาวสุพิชญา  อุดแดง  ผู้ช่วย 
๑๑) นางสาวปนัดดา  พุทธานุเสกสรร  ผู้ช่วย 
๑๒) นางสาวทพิย์สุดา  โรจนวฒัน์โสธร  ผู้ช่วย 
๑๓) นางสาวกานต์ธิดา  เชียงแขก  ผู้ช่วย 
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  วันศุกร์ 
๑) นางสาววนิดา  สมค า  หัวหน้า 
๒) นางมณีกานต์  หอมนวล  ผู้ช่วย 
๓) นางสรวงทิพย์  สิงนวน  ผู้ช่วย 
๔) นางสาวจิราภรณ์  ทองค า  ผู้ช่วย 
๕) นางสายฝน  แสนฟอง  ผู้ช่วย 
๖) นางสาวชนิกานต์  วงษ์กิจ  ผู้ช่วย 
๗) นางสาวนิรชา  อนิปัน๋  ผู้ช่วย 
๘) นางสาวทพิย์วรรณ  พึ่งช ู  ผู้ช่วย 

     ๙) นางสาวจนิตนา  เจริญชยัสกุลคีรี  ผู้ช่วย 
     ๑๐) นายอาทติย์  แซ่มัว  ผู้ช่วย 
     ๑๑) นายจิระพงษ์   ชมกลิน่  ผู้ช่วย 
     ๑๒) นายอนุรักษ์   นวมเขียน  ผู้ช่วย 
     ๑๓) นายศิริพงษ์  คีรีพิทักษ์ชน  ผู้ช่วย 

    4.2๖ การต้อนรับหน่วยงานต้นสังกัด และหน่วยงานที่เกีย่วข้อง 
๑) นางสาวอนชุตรา  เดชป้องหา  หัวหน้า 
2) นางสาวสุภาดา  เสาเสนา   ผู้ช่วย 

   3) นางสาวพชัรา  เดชไกรเลิศ  ผู้ช่วย 
4) นางสาวรชันี  สาธุสถิต  ผู้ช่วย 
๕) นางสาวจติสุภา  กาล้อม  ผู้ช่วย 
๖) นางสาวนฤภร  ต่อกร  ผู้ช่วย 
๗) นางสาวปนัดดา  พุทธานุเสกสรร  ผู้ช่วย 
๘) นางสาวพจิิตรา  ใจบาล  ผู้ช่วย 
๙) นางสาวกรรณิกา  นวลแก้ว  ผู้ช่วย 
๑๐) นางสาวยุพนิ  หทัยเด่นดวง  ผู้ช่วย 
๑๑) นางสาวทพิย์สุดา  โรจนวฒัน์โสธร  ผู้ช่วย 
๑๒) นางสาวนลัทพร  สอนคุ้ม  ผู้ช่วย 
๑๓) นางสาวทพิย์วรรณ  พึ่งช ู  ผู้ช่วย 
๑๔) ว่าที่ร.ต.หญิงนงลักษณ์  กรินวงศา  ผู้ช่วย 
๑๕) นางสาวอัญชลุีกร  เตจา  ผู้ช่วย 
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บทบาทและหน้าที่ของฝ่ายบรหิารงานบุคคล 
๑.  ก าหนดนโยบาย  วางแผนงาน  โครงการ  กิจกรรม  ของงานบริหารฝ่ายบุคคล 
๒.  พิจารณาจัดสรรงบประมาณของฝ่ายบริหารงานบุคคลร่วมกับฝ่ายบริหารงานงบประมาณ               

ฝ่ายบริหารงานวชิาการ  ฝ่ายบริหารงานทั่วไปและฝา่ยบริหารงานกิจการนักเรียน 
๓.  ควบคุมดูแล  นิเทศติดตามการด าเนินงานของบุคคลกรให้ปฏิบัติงานเปน็ไปตามระเบียบขอ้บังคับ          

ของสถานศึกษา 
๔.  ส่งเสริม  สนับสนนุให้บุคลากรมีคุณธรรมจริยธรรมและค่านิยมที่ดีงามปฏิบัติตนตามจรรยาบรรณวิชาชีพ 
๕.  ส่งเสริม  สนับสนนุให้บุคลากรได้พัฒนาศักยภาพของตนเองให้สามารถปฏิบัติงานได้อย่างมคีุณภาพ  

ประสิทธิภาพ  มีผลสัมฤทธิ์เปน็ไปตามแผนงานและเปา้หมายทีก่ าหนด 
๖.  พิจารณาความดีความชอบและพิจารณาโทษของบุคลากร  ตามระเบียบของสถานศึกษาร่วมกับ                   

หัวหน้างาน  ๖  ฝ่าย 
๗.  ส่งเสริมงานสวัสดิการ  สร้างขวัญและก าลงัใจแก่บุคลากรของสถานศึกษา 
๘.  ปฏิบัติงานอื่น ๆ  ทีไ่ด้รับมอบหมาย 
งานส่งเสริมระเบียบวินัย 
๑.  จัดท าโครงการ  กิจกรรมส่งเสริมคุณธรรมจริยธรรมและค่านิยมที่พึงประสงค์ 
๒.  จัดท าเอกสารหลักฐาน  ทะเบียนประวตัิของบุคลากรภายในสถานศึกษา 
๓.  จัดกิจกรรมส่งเสริมพัฒนาความรับผิดชอบต่อสังคมและการบ าเพ็ญตนให้เป็นประโยชน์ 
๔.  ยกย่องให้ก าลังใจแก่บุคลากรที่ประพฤติดี  มีผลงานทางวิชาการ  เผยแพร่ผลงานแก่สาธารณชน 
๕.  ด าเนินการให้บุคลากรปฏบิตัิหน้าที่เปน็ไปตามระเบยีบข้อบงัคับของสถานศึกษา 
๖.  บันทึกและรายงานผลในกรณีที่บุคลากรไม่ปฏิบตัิตามระเบยีบข้อบังคับของสถานศึกษาให้หัวหน้างาน   

บริหารฝ่ายบุคคลเพื่อเสนอผู้บรหิารตามล าดบั 
๗.  จัดท าแผนงานโครงการ / กจิกรรม  ปฏิทินการปฏิบัตงิาน  ประเมินผลการปฏิบัติของงานบริหารฝ่ายบุคคล

ในแต่ละปีการศึกษา 
๘.  ส่งเสริมให้บุคลากรภายในสถานศึกษาปฏิบัติตนอย่างเหมาะสมเป็นไปตามจรรยาบรรณวิชาชีพ 
๙.  ส่งเสริมให้บุคลากรครูมีปฏิสัมพันธ์ที่ดตี่อนักเรียน  ผู้ปกครองตลอดทั้งชุมชนในท้องถิ่น 
๑๐.  ปฏิบัติหน้าที่อื่น ๆ  ที่ได้รบัมอบหมาย 

 งานเวรประจ าวัน   
๑.  จัดท าค าสัง่เวรประจ าวนั  สมุดบันทึกเวรประจ าวัน  สมุดบนัทึกนักเรียนมาสาย  โดยยึดหลกั                

ความเหมาะสม 
๒.  ตรวจสอบความสะอาดเรียบร้อยทั่วไปทั้งภายในและนอกสถานศึกษา 
๓.  จัดท าบนัทึก  สถิติ  การขาด  ลา  มาสาย  ของนักเรียนและเหตุการณ์ประจ าวนั  และให้ความเห็นชอบ  

อนุญาตหรือไม่อนุญาตในการออกนอกสถานศึกษาของนักเรียนในแต่ละวนั 
๔.  ตรวจตราหรือว่ากล่าวตักเตือนนักเรียนที่กระท าผิดระเบียบของสถานศึกษา  และแจ้งให้ครูปรึกษา            

หรือฝ่ายปกครองหรือผู้ที่ผู้อ านวยการมอบหมายเพื่อพิจารณาโทษต่อไป 
๕.  มาปฏิบัติหนา้ที่ครูเวรประจ าวันก่อนเวลาเร่ิมต้นท าการปกติ  และต้องรออยู่จนกว่านักเรียนจะกลบัหมด  

และให้ครูเวรประจ าวันแต่ละวันจัดครูเวรอยู่จนถึงเวลา  ๑๘.๐๐  น  อย่างน้อยเวรละ  ๑  คน 
๖.  รับผิดชอบเหตุการณ์ประจ าวันให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  หากมีปัญหาให้รายงานผู้บงัคบับัญชา 
๗.  สรุปเหตุการณ์ประจ าวนัลงในสมุดบนัเวรประจ าวัน 
๘.  ปฏิบัติงานอื่น ๆ  ทีไ่ด้รับมอบหมาย 
งานสวัสดิการ 
๑.  จัดท าโครงการ  กิจกรรมส่งเสริมสนับสนุนสวัสดิการของบุคลากร 
๒.  จัดสวัสดิการเสริมขวัญและก าลังใจให้แก่บุคลากรภายในสถานศึกษา  เชน่  การจัดตัง้กองทุน                   

การมอบของขวัญวันเกิด  การเยี่ยมป่วย  การเยี่ยมคลอด  การย้ายเข้า  การย้ายออก  ตลอดทัง้การช่วยเหลือในงานศพ  เป็นต้น 
๓.  จัดหาสิ่งของเพื่อเป็นของขวัญและให้ก าลังใจแก่คณะครูตามที่ได้รับมอบหมายจากสถานศึกษา                          
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บริหารงานทั่วไป 
           ๕. ฝ่ายบริหารงานทั่วไป 

   ๑) นายทรงเดช  อินอุดออน   รองผู้อ านวยการฝา่ยบริหารงานทั่วไป 
  ๒) นางพิกลุ  พระสิงห ์   หัวหน้าฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
  ๓) นายมานพ  คาดสนัเทียะ   ที่ปรึกษาฝา่ยบริหารงานทั่วไป 
๕.๑ การวางแผนการบริหารงานการศึกษา 

๑) นางพิกลุ   พระสิงห ์    หัวหน้า 
2) นางสุดาทิพย์  สิทธิสงคราม  ผู้ช่วย 
๓) นางสุพัตรา  ค าพลอย    ผู้ช่วย 
4) นางเกษมณี  เหลือสุข  ผู้ช่วย 
5) นางสาวโสมวรรณ  ยอดสุวรรณ   ผู้ช่วย 
6) นางยุมนา  ไชยเดช  ผู้ช่วย 
7) นางสาววนิดา  สมค า   ผู้ช่วย 
8) นางสาวชนากานต์  ทองด ี   ผู้ช่วย 
9) นายจงกล  อุ้ยตา   ผู้ช่วย 
10) นางสาวชนิกานต์  วงษ์กิจ   ผู้ช่วย 

5.2 งานวิจัยเพ่ือพัฒนานโยบายและแผน 
๑) นางพิกลุ   พระสิงห ์    หัวหน้า 
2) นางสุพัตรา  ค าพลอย   ผู้ช่วย 
๓) นางเกษมณี  เหลือสุข  ผู้ช่วย 
๔) นางสาวโสมวรรณ  ยอดสุวรรณ  ผู้ช่วย 
๕) นางยุมนา  ไชยเดช  ผู้ช่วย 
6) นางสาววนิดา  สมค า   ผู้ช่วย 
7) นางสาวอนชุตรา  เดชป้องหา   ผู้ช่วย 
8) นางสาวชนิกานต์  วงษ์กิจ   ผู้ช่วย 
9) นางสาวรจนาภรณ์  มีตา   ผู้ช่วย 
10) นางสาวรัชนี  สาธุสถิต   ผู้ช่วย 
11) นางสาวสุภาดา  เสาเสนา   ผู้ช่วย 

5.3 การจัดระบบการบริหารและพัฒนาองค์กร 
๑) นางพิกลุ   พระสิงห ์    หัวหน้า 
2) นางสุพัตรา  ค าพลอย   ผู้ช่วย 
๓) นางเกษมณี  เหลือสุข  ผู้ช่วย 
๔) นางสาวโสมวรรณ  ยอดสุวรรณ  ผู้ช่วย 
๕) นางยุมนา  ไชยเดช  ผู้ช่วย 
6) นางสาววนิดา  สมค า   ผู้ช่วย 

5.4 การดูแลอาคารสถานที่และสภาพแวดล้อม 
๑) นายปัณณภัทร  เหลือสุข   หัวหน้า  
๒) นายอาทิตย์  แซ่มัว   ผู้ช่วย  
๓) นายดนัย  วงษ์เมืองแก่น   ผู้ช่วย  
๔) ว่าที่ ร.ต.วรรธนะ  สระปัญญา   ผู้ช่วย  
๕) นายศัตวฒุิ  ชุมภูอินทร์  ผู้ช่วย 
๖) นายอนุรักษ์  นวมเขียน  ผู้ช่วย 
๗) นายสุวัฒน์  วงสวัสดิ ์  ผู้ช่วย 
๘) นายเอกสิทธิ์  แก้วยะ  ผู้ช่วย 
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๙) นายนพคุณ  บุรีเทพ  ผู้ช่วย 
๑๐) นายศิริพงศ์  คีรีพิทักษ์ชน  ผู้ช่วย 
๑๑) นายเอกพงษ์  นาละต๊ะ   ผู้ช่วย อาคารศูนย์วัฒนธรรม 
๑๒) นางสุพัตรา  ค าพลอย  ผู้ช่วย อาคารนพรัตน์   
๑๓) นางพิกุล  พระสิงห ์   ผู้ช่วย อาคารเพทาย 
๑๔)  นางสาวชนิกานต์  วงษ์กิจ  ผู้ช่วย อาคารเย็นศิระ 
๑๕) ว่าที่ร.ต.หญิงนงลักษณ์ กรนิวงศา  ผู้ช่วย อาคารทับทิม 
๑๖)  นายจงกล  อุ้ยตา  ผู้ช่วย อาคารโกเมน-มรกต 
๑๗) นางเกษมณี  เหลือสุข   ผู้ช่วย โรงอาหาร 
๑๘) นางยุมนา  ไชยเดช   ผู้ช่วย ห้องแสดงผลงาน 
๑๙) นายปัณณภัทร  เหลือสุข    ผู้ช่วย เรือนเพาะช า/บ่อกบ/โรงเห็ด/โรงเลี้ยงไก่ 
๒๐) นายนัทวุฒิ  กะตะสลีา   ผู้ช่วย ห้องสภานักเรียน 
๒๑) นางสาวนิรชา  อนิปัน๋   ผู้ช่วย ห้องศิลปะ 
๒๒) นายสจุินดา  โพธิ์พึง่   ผู้ช่วย ห้องดนตรี 
๒๓) นางสาวทพิย์วรรณ  พึ่งช ู   ผู้ช่วย ห้องนาฏศิลป ์
๒๔) นายเอกสิทธิ์  แก้วยะ   ผู้ช่วย ห้องพลศึกษา 
๒๕) นายศิริพงศ์ คีรีพิทักษ์ชน   ผู้ช่วย หอประชุม 
๒๖) นายสจุินดา  โพธิ์พึง่   ผู้ช่วย หอประชุม 
๒๗) นายเอกสิทธิ์  แก้วยะ   ผู้ช่วย หอประชุม 
๒๘) นายศัตวฒุิ  ชุมภูอินทร ์   ผู้ช่วย หอประชุม 

   5.5 การจัดท าส ามะโนผู้เรียน 
๑) นางสไบพร  เมธาวิโรจน ์   หัวหน้า 
๒) นางสาวภัทรสิริ  ค าตุ้ย   ผู้ช่วย  
๓) นางสาวพชัรา  เดชไกรเลิศ   ผู้ช่วย  
๔) นางสาวชนิกานต์  วงษ์กิจ   ผู้ช่วย  
๕) นางสาวพจิิตรา  ใจบาล    ผู้ช่วย 
๖) นางสาวนฤภร  ต่อกร    ผู้ช่วย 
๗) นางสาวปนัดดา  พุทธานุเสกสรร    ผู้ช่วย 
๘) ว่าที่ร.ต.หญิงนงลักษณ์ กรินวงศา  ผู้ช่วย 
๙) นางวิมลพรรณ  กวินวงศา    ผู้ช่วย 

  5.6 การรับนักเรียน 
๑) นายจิระพงษ์  ชมกลิ่น  หัวหน้า 
๒) นางดารุณี  เครือค าอ้าย  ผู้ช่วย 
๓) นางสาวภัทรสิริ  ค าตุ้ย  ผู้ช่วย 
๔) นางสาวสรวงทิพย์  สิงนวน  ผู้ช่วย 
๕) นายจีระศักดิ์  แสนใส  ผู้ช่วย 
๖) นายจงกล  อุ้ยตา  ผู้ช่วย 
๗) นายดนัย  วงษ์เมืองแก่น  ผู้ช่วย 
๘) นางสุธีมนต์  ทองวิจิตร  ผู้ช่วย 
๙) นางสาวสุพิชญา  อุดแดง  ผู้ช่วย 
๑๐) นางสาวจิตสุภา  กาล้อม   ผู้ช่วย 
๑๑) นางสาวพิจติรา  ใจบาล   ผู้ช่วย 
๑๒) นายสจุินดา  โพธิ์พึง่   ผู้ช่วย 
๑๓) นางสาวรัตติยากร  สอนค า  ผู้ช่วย 
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 5.7 การเสนอความเห็นเกี่ยวกับเรื่องการจัดตั้ง ยุบ รวมหรือเลิกสถานศึกษา 
 1) นายเอกณริน  ไชยพล  หัวหน้า 
 2) นายวชิญ์สรชั  กลุ่มเหรียญทอง  ผู้ช่วย 
 3) นางสาวเนตรนิภา ปัญญานนัท์  ผู้ช่วย 
 4) นายทรงเดช  อินอุดออน  ผู้ช่วย 
5) นางสุพัตรา  ค าพลอย  ผู้ช่วย  
6) นางพิกลุ  พระสิงห ์  ผู้ช่วย 
7) นางเกษมณี  เหลือสุข  ผู้ช่วย 
8) นางสาวโสมวรรณ  ยอดสุวรรณ  ผู้ช่วย 
๙) นางยุมนา  ไชยเดช  ผู้ช่วย 
๑๐) นางสาววนิดา  สมค า  ผู้ช่วย 

  5.8 การประสานการจดัการศึกษาในระบบ นอกระบบ และตามอัธยาศัย 
 1) นายเอกณริน  ไชยพล  หัวหน้า 
 2) นายวชิญ์สรชั  กลุ่มเหรียญทอง  ผู้ช่วย 
 3) นางสาวเนตรนิภา ปัญญานนัท์  ผู้ช่วย 
 4) นายทรงเดช  อินอุดออน  ผู้ช่วย 
5) นางสุพัตรา  ค าพลอย  ผู้ช่วย  
6) นางพิกลุ  พระสิงห ์  ผู้ช่วย 
7) นางเกษมณี  เหลือสุข  ผู้ช่วย 
8) นางสาวโสมวรรณ  ยอดสุวรรณ  ผู้ช่วย 
๙) นางยุมนา  ไชยเดช  ผู้ช่วย 
๑๐) นางสาววนิดา  สมค า  ผู้ช่วย 

  5.9 การระดมทรัพยากรเพื่อการศึกษา 
 1) นายเอกณริน  ไชยพล  หัวหน้า 
 2) นายวชิญ์สรชั  กลุ่มเหรียญทอง  ผู้ช่วย 
 3) นางสาวเนตรนิภา ปัญญานนัท์  ผู้ช่วย 
 4) นายทรงเดช  อินอุดออน  ผู้ช่วย 
5) นางสุพัตรา  ค าพลอย  ผู้ช่วย  
6) นางพิกลุ  พระสิงห ์  ผู้ช่วย 
7) นางเกษมณี  เหลือสุข  ผู้ช่วย 
8) นางสาวโสมวรรณ  ยอดสุวรรณ  ผู้ช่วย 
๙) นางยุมนา  ไชยเดช  ผู้ช่วย 
๑๐) นางสาววนิดา  สมค า  ผู้ช่วย 

 5.10 การส่งเสริม สนับสนุนและประสานการจัดการศึกษาของบุคคล ชุมชน องค์กร หน่วยงานและ 
          สถาบันอื่น 

๑) นางพิกลุ  พระสิงห ์  หัวหน้า 
๒) นายเอกพงษ์  นาละต๊ะ  ผู้ช่วย 
๓) นางสุพัตรา  ค าพลอย  ผู้ช่วย 
๔) นางยุมนา  ไชยเดช  ผู้ช่วย 
๕) นางสาววนิดา  สมค า  ผู้ช่วย 
๖) ว่าที่ร.ต.หญิงนงลักษณ์ กรินวงศา  ผู้ช่วย 
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 5.11 งานประสานราชการกบัส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น 
๑) นางพิกลุ  พระสิงห ์  หัวหน้า 
๒) นายเอกพงษ์  นาละต๊ะ  ผู้ช่วย 
๓) นางสุพัตรา  ค าพลอย  ผู้ช่วย 
๔) นางยุมนา  ไชยเดช  ผู้ช่วย 
๕) นางสาววนิดา  สมค า  ผู้ช่วย 
๖) ว่าที่ร.ต.หญิงนงลักษณ์ กรินวงศา  ผู้ช่วย 

 5.12 แนวทางการจัดกิจกรรมเพื่อปรับเปลี่ยนพฤติกรรมในการลงโทษนักเรียน 
๑) นายเอกพงษ์  นาละต๊ะ   หัวหน้า 
๒) นายมานพ  คาดสนัเทียะ  ผู้ช่วย 
๓) นางนริชา  คงประดษิฐ์  ผู้ช่วย 
๔) นายปัณณภัทร  เหลือสุข  ผู้ช่วย  
๕) นายสุกิจ  สว่างเดือนฉาย  ผู้ช่วย 
๖) นางสไบพร  เมธาวิโรจน ์  ผู้ช่วย  
๗) นางชนากานต์  ทองด ี  ผู้ช่วย  
๘) นายอาทิตย์  แซ่มัว  ผู้ช่วย  
๙) นายจงกล  อุ้ยตา   ผู้ช่วย   
๑๐) นายนัทวุฒิ  กะตะสลีา  ผู้ช่วย 
๑๑) นางสาวพชัรา  เดชไกรเลิศ  ผู้ช่วย  
๑๒) นางสาวสุภาดา  เสาเสนา  ผู้ช่วย  
๑๓) นายสจุินดา  โพธิ์พึง่  ผู้ช่วย  
1๔) ว่าที่ ร.ต.วรรธนะ  สระปัญญา  ผู้ช่วย 
๑๕) นายสวุัฒน์  วงศ์สวสัดิ ์  ผู้ช่วย  
๑๖) นายเอกสิทธิ์  แก้วยะ  ผู้ช่วย  
๑๗) นายนพคุณ  บุรีเทพ  ผู้ช่วย  

5.13 งานชุมชนสัมพันธ์และบริการสาธารณะ 
๑) นายอาทิตย์  แซ่มัว   หัวหน้า 
๒) นางสาวอนชุตรา  เดชป้องหา      ผู้ช่วย 
๓) นางสาวรชันี  สาธุสถิต   ผู้ช่วย 
๔) นายจิระพงษ์  ชมกลิ่น  ผู้ช่วย 
๕) นายนัทวฒุิ  กะตะสีลา   ผู้ช่วย 
๖) ว่าที่ ร.ต.วรรธนะ  สระปัญญา    ผู้ช่วย 
๗) ว่าที่ร.ต.หญิงนงลักษณ์ กรินวงศา  ผู้ช่วย 
๘) นางสาวรัตติยากร  สอนค า   ผู้ช่วย 
๙) นางวิมลพรรณ  กรินวงศา   ผู้ช่วย 
๑๐) นายศิริพงษ์  คีรีพิทักษช์น   ผู้ช่วย 
1๑) นางสาวเสาว์พัตน์  อินนนัตะ  ผู้ช่วย 
1๒) นางสาวอัญชลุีกร  เตจา  ผู้ช่วย 
1๓) นางสาวจนิตนา  เจริญชัยสกุลคีรี  ผู้ช่วย 

5.14 งานหอพักนักเรียน 
๑) นายจงกล   อุ้ยตา   หัวหน้า 
๒) นายดนัย  วงษ์เมืองแก่น  ผู้ช่วย 
๓) นางสาวพชัรา  เดชไกรเลิศ  ผู้ช่วย 
๔) นายนัทวฒุิ กะตะสีลา  ผู้ช่วย 
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๕) นายสุจินดา  โพธิพ์ึ่ง  ผู้ช่วย 
๖) ว่าที่ ร.ต.วรรธณะ สระปัญญา  ผู้ช่วย 
๗) นายศัตวฒุิ  ชุมภูอินทร์  ผู้ช่วย 
๘) นางสาวพจิิตรา ใจบาล  ผู้ช่วย 
๙) นางสาวนฤภร ต่อกร  ผู้ช่วย 
๑๐) นางสาวปนัดดา พุทธานุเสกสรร  ผู้ช่วย 
๑๑) นางสาวกรรณิกา  นวลแก้ว  ผู้ช่วย 
๑๒) นางสาวรัตติยากร  สอนค า  ผู้ช่วย 
๑๓) นายนพคุณ บุรีเทพ  ผู้ช่วย 
๑๔) นางสาวกานต์ธิดา  เชียงแขก  ผู้ช่วย 
๑๕) นายศิริพงษ์  คีรีพิทักษช์น  ผู้ช่วย 
๑๖) นางสาวอัญชลุีกร  เตจา  ผู้ช่วย 

5.15 งานคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 
๑) นางสุพัตรา  ค าพลอย   หัวหน้า 
๒) นางเกษมณี  เหลือสุข   ผู้ช่วย 
๓) นางสาวพชัรา  เดชไกรเลิศ  ผู้ช่วย 
๔) นายอาทิตย์  แซ่มัว  ผู้ช่วย 
๕) ว่าที่ร.ต.หญิงนงลักษณ์ กรินวงศา  ผู้ช่วย 

5.16 งานยานพาหนะ (รถกระบะ, รถตู้) 
๑) นายปัณณภัทร  เหลือสุข   หัวหน้า 
๒) นายอาทิตย์ แซ่มัว  ผู้ช่วย 
๓) นายเอกสิทธิ์  แก้วยะ  ผู้ช่วย 
๔) ว่าที่ ร.ต.วรรธณะ สระปัญญา   ผู้ช่วย 
๕) นายสุจินดา  โพธิพ์ึ่ง  ผู้ช่วย 
๖) นายศัตวฒุิ  ชุมภูอินทร์  ผู้ช่วย 
๗) นายอนุรักษ์  นวมเขียน  ผู้ช่วย 
๘) นายนพคุณ บุรีเทพ  ผู้ช่วย 
๙) นายศิริพงษ์  คีรีพิทักษช์น     ผู้ช่วย 
๑๐) นายสมคิด  ใจด ี  ผู้ช่วย 

5.17 งานป้องกันอุบัติเหตุและอัคคีภัย 
๑) นายอาทิตย์  แซ่มัว   หัวหน้า 
๒) นายปัณณภัทร  เหลือสุข  ผู้ช่วย   
๓) นายดนัย  วงษ์เมืองแก่น  ผู้ช่วย 
๔) นายจงกล  อุ้ยตา    ผู้ช่วย 
๕) นายนัทวฒุิ กะตะสีลา  ผู้ช่วย 
๖) ว่าที่ ร.ต.วรรธณะ สระปัญญา   ผู้ช่วย 
๗) นายสุจินดา  โพธิพ์ึ่ง  ผู้ช่วย 
๘) นายสุกิจ  สว่างเดือนฉาย  ผู้ช่วย 
๙) นายเอกสิทธิ์  แก้วยะ  ผู้ช่วย 
๑๐) นายสวุัฒน์  วงศ์สวสัดิ ์  ผู้ช่วย 
๑๑) นายศัตวฒุิ  ชุมภูอินทร ์  ผู้ช่วย 
๑๒) นายอนุรักษ์  นวมเขียน  ผู้ช่วย 
๑๓) นายนพคุณ บุรีเทพ  ผู้ช่วย 
๑๔) นายศิริพงษ์  คีรีพิทักษช์น    ผู้ช่วย 
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                        5.18 งานระบบน้ าประปา น้ ากรอง น้ าดืม่ น้ าใช้ โรงผลิตน้ า 
๑) นายปัณณภัทร  เหลือสุข   หัวหน้า 
๒) นายอาทิตย์  แซ่มัว  ผู้ช่วย 
๓) นายดนัย  วงษ์เมืองแก่น  ผู้ช่วย 
๔) นายจงกล  อุ้ยตา    ผู้ช่วย 
๕) นายนัทวฒุิ กะตะสีลา  ผู้ช่วย 
๖) ว่าที่ ร.ต.วรรธณะ สระปัญญา   ผู้ช่วย 
๗) นายสุจินดา  โพธิพ์ึ่ง  ผู้ช่วย 
๘) นายสุกิจ  สว่างเดือนฉาย  ผู้ช่วย 
๙) นายเอกสิทธิ์  แก้วยะ  ผู้ช่วย 
๑๐) นายสวุัฒน์  วงศ์สวสัดิ ์  ผู้ช่วย 
๑๑) นายศัตวฒุิ  ชุมภูอินทร ์  ผู้ช่วย 
๑๒) นายอนุรักษ์  นวมเขียน  ผู้ช่วย 
๑๓) นายนพคุณ บุรีเทพ  ผู้ช่วย 
๑๔) นายศิริพงษ์  คีรีพิทักษช์น    ผู้ช่วย 
๑๕) นายสมคิด  ใจด ี  ผู้ช่วย 

5.19 งานติดตัง้ซ่อมแซมระบบไฟฟ้า 
๑) ว่าที่ ร.ต.วรรธณะ สระปัญญา   หัวหน้า 
๒) นายปัณณภัทร  เหลือสุข   ผู้ช่วย 
๓) นายอาทิตย์  แซ่มัว  ผู้ช่วย  
๔) นายดนัย  วงษ์เมืองแก่น  ผู้ช่วย 
๕) นายจงกล  อุ้ยตา    ผู้ช่วย 
๖) นายนัทวฒุิ กะตะสีลา  ผู้ช่วย 
๗) นายสุจินดา  โพธิพ์ึ่ง  ผู้ช่วย 
๘) นายสุกิจ  สว่างเดือนฉาย  ผู้ช่วย 
๙) นายเอกสิทธิ์  แก้วยะ  ผู้ช่วย 
๑๐) นายสวุัฒน์  วงศ์สวสัดิ ์  ผู้ช่วย 
๑๑) นายศัตวฒุิ  ชุมภูอินทร ์  ผู้ช่วย 
๑๒) นายอนุรักษ์  นวมเขียน  ผู้ช่วย 
๑๓) นายนพคุณ บุรีเทพ  ผู้ช่วย 
๑๔) นายศิริพงษ์  คีรีพิทักษช์น    ผู้ช่วย 
๑๕) นายสมคิด  ใจด ี  ผู้ช่วย 
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บทบาทและหน้าที่ฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
๑.  ก าหนดนโยบาย  วางแผนงาน  โครงการ  กิจกรรมของฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
๒.  ควบคุมดูแลงานฝ่ายบริหารทั่วไปให้เป็นไปตามนโยบายของสถานศึกษา 
๓.  พิจารณาจัดสรรงบประมาณฝ่ายบริหารงานทั่วไป  ร่วมกับฝ่ายบริหารงานวิชาการ                                  

ฝ่ายบริหารงานงบประมาณ  ฝ่ายบริหารงานบุคคลและฝา่ยบริหารงานกิจการนักเรียน 
๔.  ควบคุม  ดูแล  การปฏิบัตงิานของเจ้าหน้าที่งานสารบรรณ  ให้ด าเนินการเก่ียวกับงานสารบรรณให้เป็นไป

โดยถูกต้องตามระเบียบส านักนายก  รัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ  พ.ศ. ๒๕๒๖ 
๕.  ตรวจร่างค าสั่ง  หนงัสือราชการและเอกสารทุกฉบับที่ออกจากสถานศึกษาให้ถูกต้องและเหมาะสม 
๖.  ควบดูแลการปฏิบัตงิานของเจ้าหน้าที่งานอาคารสถานที่  ให้ด าเนินการตามนโยบายของสถานศึกษา 
๗.  ควบดูแลการปฏิบัตงิานของเจ้าหน้าที่งานอนามัยและโภชนาการให้ด าเนินการตามนโยบายของสถานศึกษา 
๘.  ควบดูแลการปฏิบัตงิานของเจ้าหน้าที่งานประชาสัมพนัธ์ให้ด าเนินการตามนโยบายของสถานศึกษา 
๙.  ปฏิบัติหน้าที่อืน่ ๆ  ที่ได้รับมอบหมาย 
งานอาคารสถานที่  มีหน้าที ่
๑.  จัดท าโครงการ  กิจกรรม  ในส่วนที่เก่ียวข้องกับอาคารสถานที่ 
๒.  จัดสภาพแวดล้อมบริเวณสถานศึกษาและในอาคารให้สะอาดมีบรรยากาศที่เหมาะสมร่มรืน่ เช่น  สวนหย่อม  

ต้นไม้รอบโรงเรียน  สถานที่พักผ่อนที่เอ้ือต่อการเรียนรู้ 
๓.  ดูแลอาคารสถานที่ให้อยู่ในสภาพปกติเพียงพอต่อความจ าเป็นและพร้อมส าหรับการใชป้ระโยชน์ 
๔.  วางแผนการใช้ห้องเรียน  หอ้งปฏิบัติการต่าง ๆ  ให้เป็นระบบ  สะดวกต่อการใช้งานโดยร่วมมือ               

กับฝ่ายบริหารงานวิชาการ 
๕.  อ านวยความสะดวกในการขอใช้อาคารสถานที่และสาธารณูปโภคแก่บุคลากรภายในสถานศึกษาและ

บุคคลภายนอกที่ไม่ขัดต่อระเบยีบและข้อบังคบั 
๖.  จัดท าทะเบียนประวัติอาคารเรียน  อาคารประกอบทุกหลังในสถานศึกษาให้เป็นปัจจบุัน 
๗.  วางแผนการใชส้าธารณูปโภค  เช่น  ไฟฟา้  ประปา  โทรศัพท์  ให้อยู่ในสภาพที่พร้อมใช้งานและ          

เกิดประโยชน์สูงสุด 
๘.  ด าเนินการสร้าง  พัฒนา  ซอ่มแซมอาคารสถานที่ให้เพียงพอเหมาะสมต่อการใช้งาน 
๙.  ดูแลความสะอาดบริเวณ  มณฑปพระ  ศาลพระภูมิเจ้าที่  โรงจอดรถ  ห้องเก็บของ  ห้องน้ า ห้องส้วม  

สนามฟตุบอล  สนามวอลเล่ย์บอล  สนามฟตุซอล  เสาธง  แนวรั้วโรงเรียน  ร่องน้ า 
๑๐.  ดูแลความสงบเรียบร้อยภายในสถานศึกษา 
๑๑.  ปฏิบัติหน้าที่อื่น ๆ  ที่ได้รบัมอบหมาย 
งานเทคโนโลยีสารสนเทศเพ่ือการศึกษา  มีหน้าที ่
๑.  ประสานงานและให้บริการด้านอินเตอร์เน็ตในภายในโรงเรียน 
๒.  จัดอบรม  แนะน าการใช้งานอินเตอร์เน็ตให้กับบุคลากรภายในโรงเรียนและบุคคลภายนอก 
๓.  ดูแล  บริหาร  ประสานงาน  และรักษาระบบเครือข่ายภายในโรงเรียน 
๔.  ดูแล  Server  ซ่อมบ ารุงเครื่อง  Server  ดูแลรักษาระบบและอุปกรณ์ที่เกี่ยวข้องกับอินเตอร์เน็ต 
๕.  งานซ่อมแซม  จัดหา  ทดแทน  และท าความสะอาดคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ต่อพ่วง  เพื่อใช้ในการบริหาร

การจัดการเรียนการสอนและการบริการแก่บุคคล 
๖.  ปรับปรุงคุณภาพของเคร่ืองคอมพิวเตอร์  จัดการด้านโปรแกรมและตรวจเช็คไวรัส 
๗.  ดูแล  จัดการบริหารเกี่ยวกับฐานข้อมูลบนเวบ็ไซต์ 
๘.  พัฒนาเว็บไซต์โรงเรียน 
๙.  ก ากับ  ติดตาม  การใช้คอมพิวเตอร์ให้เกิดประโยชน์ต่อการบริหารและการจัดการศึกษา 
๑๐.  ให้บริการคอมพิวเตอร์และอินเตอร์เน็ตนอกเวลาแก่ครู  นักเรียนและผู้ทีส่นใจ 
๑๑.  พัฒนาระบบเครือข่ายอินเตอร์เน็ตและคอมพิวเตอร์เพื่อน ามาใช้ให้เกิดประโยชนส์ูงสุดในทุก ๆ  ด้าน 
๑๒.  ประเมินผล  และรายงานผลการปฏบิัติงานต่อผู้อ านวยการสถานศึกษา 
๑๓.  ปฏิบัติงานอื่น ๆ  ตามที่ได้รับมอบหมาย 
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งานธุรการ  และสารบรรณ  มีหน้าที ่
๑.  รับ - ส่งเอกสาร ลงทะเบยีนหนังสือเข้า - ออก จัดส่งหนังสือหรือเอกสารให้หน่วยงาน/บคุคลที่เก่ียวข้อง 
๒.  จัดท าค าสัง่และจดหมายเวียนเร่ืองต่าง ๆ  เพื่อแจ้งให้กับครูและผู้เกี่ยวข้องได้รับทราบ 
๓.  เก็บ  หรือท าลายหนงัสือ  เอกสารต่าง ๆ  ตามระเบียบงานสารบรรณ 
๔.  รวบรวมเอกสาร  หลักฐาน  ระเบียบ  ข้อบังคับ  ประกาศ  ค าสั่ง  และวิธีปฏบิัติที่เก่ียวข้องให้เป็นปัจจุบนั

อยู่เสมอ  และเวียนให้ผู้ที่เก่ียวข้องทราบ 
๕.  ร่างและพิมพ์หนังสือออก  หนังสือโต้ตอบถึงสว่นราชการ  และหน่วยงานอื่น 
๖.  ติดตามเอกสารของฝ่ายต่าง ๆ  ที่เกี่ยวข้องกับทางโรงเรียนและเก็บรวบรวมเพื่อใช้เป็นข้อมูลในการอ้างอิง 
๗.  ประสานงานการจัดสง่จดหมาย  ไปรษณีย์  พัสดุและเอกสารต่าง ๆ  ของโรงเรียน 
๘.  ควบคุมการรับ - ส่ง  หนังสอืของโรงเรียน 
๙.  บริการทางจดหมายและสิง่ตีพิมพ์ที่มีมาถึงโรงเรียน 
๑๐.  จัดหนังสือเข้าแฟ้มเพื่อลงนาม 
๑๑.  ปฏิบัติหน้าที่อื่น ๆ  ตามทีไ่ด้รับมอบหมาย 
งานยานพาหนะ  มีหน้าที ่
๑.  จัดท าแผนงาน / โครงการ  เก่ียวกับการจัดหา  บ ารุงรักษา  การให้บริการยานพาหนะแก่คณะครูและ

บุคลากรของโรงเรียนตลอดจนก าหนดงบประมาณเสนอขออนุมัติ 
๒.  ก าหนดหน้าที่ความรบัผิดชอบ  ให้ความรู้  พนักงานขบัรถ  ตลอดจนพิจารณา  จัดและให้บริการพาหนะ        

แก่บุคลากร 
๓.  ก ากับ  ติดตาม  จัดท าข้อมูล  สถิติ  การใช้  และให้บริการยานพาหนะของโรงเรียน 
๔.  ก าหนดแผนตรวจสอบ  ซ่อมบ ารุง  เพื่อให้พาหนะใช้การได ้ และปลอดภัยตลอดเวลา  ให้ค าแนะน า          

เสนอผู้มีอ านาจอนุมัต ิ
๕.  ประเมินสรุปผลการด าเนนิงานประจ าปี 
๖.  ปฏิบัติหน้าที่อืน่ ๆ  ตามที่ได้รับมอบหมาย 
งานคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน  มีหน้าที่ 
๑.  รวบรวมประมวลวิเคราะห์และสังเคราะห์ข้อมูลที่ใช้ในการประชุมคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 
๒.  สนับสนุนข้อมูล  รับทราบหรือด าเนินการตามมตทิี่ประชุมของคณะกรรมการสถานศึกษาขัน้พื้นฐาน 
๓.  ด าเนินงานดา้นธุรการในการจัดประชุมคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพืน้ฐาน 
๔.  จัดท ารายงานการประชุมและแจ้งมติที่ประชุมให้ผู้ที่เกี่ยวข้องเพื่อทราบด าเนินการหรือถือปฏิบัติ 
 ๕.  ประสานการด าเนนิงานตามมติการประชุมในเรื่องการอนมุัติ  อนุญาต  สัง่การ  เร่งรัด  การด าเนินการและ

รายงานผลการด าเนนิการให้คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 
๖.  ปฏิบัติหน้าที่อืน่ ๆ  ตามที่ได้รับมอบหมาย 
งานชุมชนสัมพันธ์และบริการสาธารณะ  มีหน้าที ่
๑.  วางแผนก าหนดงาน  โครงการงบประมาณแผนปฏบิัติงานด้านชุมชนสัมพนัธ์และบริการสาธารณะ           

ตลอดจนการติดตามการปฏบิัตงิาน 
๒.  รวบรวมวิเคราะห์ข้อมูลของชุมชน  เพื่อน าไปใช้ในงานสร้างความสัมพันธ์ระหว่างชุมชนกับโรงเรียน             

และบริการสาธารณะ 
๓.  ให้บริการชุมชนในดา้นข่าวสาร  สุขภาพอนามัย  อาคารสถานที่  วัสดุ  ครุภัณฑ์  และวชิาการ 
๔.  จัดกิจกรรมเพื่อพัฒนาชุมชน  เช่น  การบริจาควัสดุ  สิ่งของ  อุปโภคบริโภค  ให้ความรู้และจัดนิทรรศการ 
๕.  การมีส่วนร่วมในการอนุรักษ์ศิลปวฒันธรรมไทย  ประเพณไีทย  ศาสนาและงานที่เก่ียวกับชุมชน 
๖.  สนับสนุนส่งเสริมให้มีการจัดตั้งองค์กรต่าง ๆ  เพื่อช่วยเหลือโรงเรียน  เช่น  สมาคมฯ  มลูนิธิ 
๗.  ประสานและให้บริการแก่คณะครู  ผู้ปกครอง  ชุมชน  หนว่ยงานต่าง ๆ  ทั้งภาครัฐและเอกชน                   

ในด้าน อาคารสถานที่  วัสดุ  ครุภัณฑ์  บุคลากร  งบประมาณ 
๘.  ส่งเสริมสนับสนนุให้ความร่วมมือกับชุมชนในท้องถิ่น  ตลอดจนหน่วยงานทั้งองค์กรภาครัฐและเอกชน        

ในการให้บริการและการจัดกิจกรรม 
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๙.  สร้างเครือข่ายชุมชน  เพื่อสร้างสัมพันธ์ที่ดีและความเข้าใจตลอดทั้งการพัฒนาคุณภาพการศึกษาร่วมกัน 
๑๐.  ประชุมคณะกรรมการสถานศึกษาอยา่งน้อยสองเดือนต่อคร้ัง 
๑๑.  ประชุมผู้ปกครองนักเรียนอย่างน้อย  ภาคเรียนละ  ๑  คร้ัง 
๑๒.  รวบรวมข้อมูล  จัดท าสถติิ 
๑๓.  ประเมินสรุป  รายงาน  ผลการการด าเนนิงานตามแผนงาน / โครงการประจ าปีการศึกษา 
๑๔.  ปฏิบัติงานอื่น ๆ  ทีไ่ด้รับมอบหมาย 
งานป้องกันอุบัติเหตุและอัคคีภัย  มีหน้าที ่
๑.  จัดท าแผนงาน / โครงการ  เก่ียวกับการให้ความรู้เกี่ยวกับการป้องกันอุบัติเหตุและอัคคีภัย   
๒.  ก าหนดแนวทางปฏิบตัิในการป้องกันอุบัติเหตุและอัคคีภัย  ให้ความรู้นักเรียน  ครู  และบคุลากร 
๓.  ก ากับ  ติดตาม  จัดท าข้อมูล  สถิติ  ต่าง ๆ  เก่ียวกับการปอ้งกันอุบัติเหตุและอัคคีภัย 
๔.  ก าหนดแผนตรวจสอบ  ซ่อมบ ารุง  เพื่อให้อุปกรณ์ป้องกันอัคคีภัยใช้การได้ และมีความปลอดภัย 
 ๕.  ประเมินสรุปผลการด าเนนิงานประจ าปี 
๖.  ปฏิบัติหน้าที่อืน่ ๆ  ตามที่ผูบ้ังคับบัญชามอบหมาย 
 
งานโสตทัศนศึกษา  มีหนา้ที ่
๑.  จัดท าแผนงาน  โครงการและปฏิทนิปฏบิัติงานดา้นโสตทัศนศึกษาให้สอดคล้องกับนโยบายและวัตถุประสงค์

ของโรงเรียน 
๒.  ประสานและร่วมงานกบัหมวดวิชาและหน่วยงานต่าง ๆ  ของโรงเรียนในการด าเนนิงานโสตฯ 
๓.  จัดซื้อ  จัดหาโสตทัศนปูกรณ์ให้เพียงพอกับความต้องการ 
๔.  จัดระบบและจัดสถานที่ในการเก็บรักษาให้เหมาะสม  สะดวก  ปลอดภัย 
๕.  จัดระเบียบการใช้และการให้บริการโสตทัศนอุปกรณ์ 
๖.  จัดกิจกรรมส่งเสริม  ให้ค าแนะน าวิธีการและเทคนิคการใช้โสตทัศนอุปกรณ์ 
๗.  จัดให้มีสถานที่ส าหรับให้บรกิารใช้โสตทัศนูปกรณ์โดยเฉพาะเช่น  ห้องโสตฯ  ห้องคอมพิวเตอร์           

อาคารอเนกประสงค์  ห้องประชุมเล็ก 
๘.  จัดท าระเบียบวัสดุ  ครุภัณฑ์เก่ียวกับโสตทัศนูปกรณ์โดยเฉพาะ 
๙.  จัดให้มีการบ ารุงรักษา  ซ่อมแซมโสตทัศนปูกรณ์อยู่ตลอดเวลา 
๑๐.  จัดและด าเนนิการเก่ียวกับระบบเสียงภายในโรงเรียน 
๑๑.  บริการระบบเสียงภายในโรงเรียนและชุมชนตามโอกาสอนัควร 
๑๒.  ให้บริการด้านโสตทัศนศึกษาทุกประเภทในวาระพิเศษตา่ง ๆ   
๑๓.  บริการบันทึกภาพกิจกรรมต่าง ๆ  ของโรงเรียน 
๑๔.  จัดระบบรวบรวมภาพกิจกรรมให้เป็นปัจจุบนัและง่ายต่อการน าออกไปเผยแพร ่
๑๕.  ส ารวจและจัดท าทะเบียนสื่อการสอนของโรงเรียนให้เป็นปัจจุบนั 
๑๖.  ให้ค าแนะน า  ชว่ยเหลือ  การผลิตสื่อการสอนแก่ครู 
๑๗.  ช่วยงานประชาสัมพันธ์ของโรงเรียน 
๑๘.  จัดท า  รวบรวมข้อมูล  สถิติเกี่ยวกับงานโสตฯ  และจัดท ารายงานประจ าปีของงาน  โสตทัศนศึกษา 
๑๙.  ปฏิบัติหน้าที่อื่น ๆ  ตามทีไ่ด้รับมอบหมาย 
งานเทคโนโลยีเพื่อการศึกษา  มีหน้าที ่
๑.  ออกแบบ  พัฒนาเว็บไซต์โรงเรียน 
๒.  ให้ความรู้แก่เจ้าหน้าที่สารสนเทศของแต่ละกลุ่มงาน  และคณะครู  ในการน าข้อมูลข่าวสาร             

เผยแพร่บนเว็บไซต์โรงเรียน 
๓.  ดูแล  จัดการบริหารเกี่ยวกับฐานข้อมูลบนเวบ็ไซต์ 
๔.  ให้การสนับสนนุ  งานประชาสัมพันธ์ในการเผยข้อมูลแพร่ข่าวสาร  ด้วยเครือข่ายอินเตอร์เน็ต 
๕.  ประสานงานและให้บริการด้านระบบเครือข่าย  ซ่อมบ ารุงคอมพิวเตอร์  และการให้บริการศูนย์สื่อ           

ให้กับนักเรียน  ครูและบุคลากร  ภายในโรงเรียน 
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๖.  ดูแล  บริหาร  ประสานงานและรักษาระบบเครือข่ายภายในโรงเรียน 
๗.  ดูแล  Server  ซ่อมบ ารุงเครื่อง  Server  ดูแลรักษาระบบและอุปกรณ์ที่เกี่ยวข้องกับอินเตอร์เน็ต 
๘.  งานซ่อมแซม  จัดหา  ทดแทนและท าความสะอาดคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ต่อพ่วง 
๙.  ปรับปรุงคุณภาพของเคร่ืองคอมพิวเตอร์  จัดการด้านโปรแกรมและตรวจเช็คไวรัส 
๑๐.  จัดท า  รวบรวมข้อมูล  สถิติเกี่ยวกับงาน  และจัดท ารายงานประจ าปีของงาน 
๑๑.  ปฏิบัติหน้าที่อื่น ๆ  ตามทีไ่ด้รับมอบหมาย 
 

 งานเวรประจ าวัน  มีหน้าที ่
๑.  จัดท าค าสัง่เวรประจ าวนั  สมุดบันทึกเวรประจ าวัน  สมุดบนัทึกนักเรียนมาสาย  โดยยึดหลกั             

ความเหมาะสม 
๒.  ตรวจสอบความสะอาดเรียบร้อยทั่วไปทั้งภายในและนอกสถานศึกษา 
๓.  จัดท าบนัทึก  สถิติ  การขาด  ลา  มาสาย  ของนักเรียนและเหตุการณ์ประจ าวนั  และให้ความเห็นชอบ  

อนุญาตหรือไม่อนุญาตในการออกนอกสถานศึกษาของนักเรียนในแต่ละวนั 
๔.  ตรวจตราหรือว่ากล่าวตักเตือนนักเรียนที่กระท าผิดระเบียบของสถานศึกษา  และแจ้งให้ครูปรึกษา          

หรือฝ่ายปกครองหรือผู้ที่ผู้อ านวยการมอบหมายเพื่อพิจารณาโทษต่อไป 
๕.  มาปฏิบัติหนา้ที่ครูเวรประจ าวันก่อนเวลาเร่ิมต้นท าการปกติ  และต้องรออยู่จนกว่านักเรียนจะกลบัหมด  

และให้ครูเวรประจ าวันแต่ละวันจัดครูเวรอยู่จนถึงเวลา  ๑๘.๐๐  น  อย่างน้อยเวรละ  ๑  คน 
๖.  รับผิดชอบเหตุการณ์ประจ าวันให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  หากมีปัญหาให้รายงานผู้บงัคบับัญชา 
๗.  สรุปเหตุการณ์ประจ าวนัลงในสมุดบนัเวรประจ าวัน 
๘.  ปฏิบัติงานอื่น ๆ  ทีไ่ด้รับมอบหมาย 
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บริหารกิจการนักเรียน 
 

6. ฝ่ายงานกิจการนักเรียน 
  ๑) นายทรงเดช  อินอุดออน รองผู้อ านวยการฝา่ยบริหารกิจการนักเรียน 
   ๒) นางเกษมณี เหลือสุข   หัวหน้าฝ่ายบริหารงานกิจการนกัเรียน 
  ๓) นางพิกลุ  พระสิงห ์  ที่ปรึกษาฝา่ยบริหารงานกิจการนักเรียน 
6.๑ งานกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 

งานลูกเสือและเนตรนารี 
๑) นายเอกณริน  ไชยพล   ผู้อ านวยการลูกเสือโรงเรียน 
๒) นายวชิญ์สรชั  กลุ่มเหรียญทอง   รองผู้อ านวยการลูกเสือโรงเรียน 
๓) นางสาวเนตรนิภา  ปัญญานนัท์   รองผู้อ านวยการลูกเสือโรงเรียน 
๔) นายทรงเดช  อินอุดออน   รองผู้อ านวยการลูกเสือโรงเรียน 
๕) นางพิกลุ  พระสิงห ์   ผู้ก ากับกลุ่มลูกเสือกลุ่มที่  ๑ 
๖) นายปัณณภัทร  เหลือสุข   ผู้ก ากับกลุ่มลูกเสือกลุ่มที่  ๒ 
๗) นายอาทิตย์  แซ่มัว   ผู้ก ากับกลุ่มลูกเสือกลุ่มที่  ๓ 
๘) นางเกษมณี  เหลือสุข   ผู้ก ากับกลุ่มลูกเสือกลุ่มที่  ๔   

    ๑. ลูกเสือส ารอง   
หลักสูตรดาวดวงที่  ๑ 

กอง  ๑  (หมู่สีแดง,  หมู่สีชมพ,ู  หมู่สีเขียว,  หมู่สีฟ้า)   
   ว่าที่ร.ต.หญิงนงลักษณ์  กรินวงศา  
กอง  ๒  (หมู่สีเหลือง,  หมู่สีแสด,  หมู่สีม่วง,  หมู่สีน้ าตาล)   
   นายอนุรักษ์  นวมเขียน  

หลักสูตรดาวดวงที่ ๒ 
กอง  ๓ (หมู่สีแดง,  หมู่สีชมพ,ู  หมู่สีเขียว,  หมู่สีฟ้า)   
   ๑) นางมณีกานต์  หอมนวล  
   ๒) นางสาวกานต์ธิดา  เชียงแขก  
กอง  ๔ (หมู่สีเหลือง,  หมู่สีแสด,  หมู่สีม่วง,  หมู่สีน้ าตาล)   

นางสาวเสาว์พัตน์  อินนนัตะ  
หลักสูตรดาวดวงที่  ๓ 

กอง  ๕ (หมู่สีแดง,  หมู่สีชมพ,ู  หมู่สีเขียว,  หมู่สีฟ้า)   
   นางสาวนลัทพร  สอนคุ้ม  
กอง  ๖ (หมู่สีเหลือง,  หมู่สีแสด,  หมู่สีม่วง,  หมู่สีน้ าตาล)   

 นางสาวยุพนิ  หทัยเด่นดวง 
    ๒. ยุวกาชาดช่วงชั้นที่  ๑ 

ชั้นประถมศึกษาปีที่  ๑ 
กอง  ๑ (หน่วยสีแดง,  หน่วยสีชมพ,ู  หน่วยสีเขียว,  หน่วยสีฟา้)   
 ๑) นางวิมลพรรณ  กรินวงศา  
 ๒) นางสาวพจิิตรา  ใจบาล   
กอง  ๒ (หน่วยสีเหลือง,  หน่วยสีแสด,  หน่วยสีม่วง,  หน่วยสีน้ าตาล)   

 นางสาวภัทรสิริ  ค าตุ้ย 
ชั้นประถมศึกษาปีที่  ๒ 

กอง  ๓ (หน่วยสีแดง,  หน่วยสีชมพ,ู  หน่วยสีเขียว,  หน่วยสีฟา้)   
 ๑) นางเกษมณี  เหลือสุข  
 ๒)  นางสาวสาวิตรี  ศรีอ านวยโชค  
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กอง  ๔ (หน่วยสีเหลือง,  หน่วยสีแสด,  หน่วยสีม่วง,  หน่วยสีน้ าตาล)   
 นางสาวทพิย์สุดา  โรจนวัฒน์โสธร 

ชั้นประถมศึกษาปีที่  ๓ 
กอง  ๕ (หน่วยสีแดง,  หน่วยสีชมพ,ู  หน่วยสีเขียว,  หน่วยสีฟา้)   
 นางสาวรจนาภรณ์ มีตา 
กอง  ๖ (หน่วยสีเหลือง,  หน่วยสีแสด,  หน่วยสีม่วง,  หน่วยสีน้ าตาล)   
 นางสาวจนิตนา  เจริญชัยสกุลครีี  

    ๓. ลูกเสือสามัญ   
หลักสูตรลูกเสือตร ี

กอง  ๑ (หมู่หงส์,  หมู่นกยูง,  หมู่ไก่ฟ้า,  หมู่ค้างคาว)   
 ๑) นายปัณณภัทร  เหลือสุข   
 ๒) นายศิริพงษ์  คีรีพิทักษช์น   
กอง  ๒ (หมู่เหยี่ยว,  หมู่อินทร,ี  หมู่นกเค้าแมว,  หมู่นกพิราบ)   
 นายนพคุณ  บุรีเทพ  

หลักสูตรลูกเสือโท 
กอง  ๓ (หมู่งูเห่า,  หมู่กระรอก,  หมู่พังพอน,  หมู่นาก)   
 ๑)  นางสุพัตรา  ค าพลอย  
 ๒)  นายประสาน  บุตรโคตร  

หลักสูตรลูกเสือเอก 
กอง  ๔ (หมู่ช้าง,  หมู่ม้า,  หมู่วัว,  หมู่แรด,  หมู่เสือ,  หมู่สิงโต)   
 ๑)  นางวิกรินทร์  ดินสอ  
 ๒)  นางสายฝน  แสนฟอง     

    ๔. ยุวกาชาดช่วงชั้นที่  ๒   
ชั้นประถมศึกษาปีที่  ๔ 

กอง  ๕ (หน่วยสีแดง,  หน่วยสีชมพ,ู  หน่วยสีเขียว,  หน่วยสีฟา้)  
กอง  ๖ (หน่วยสีเหลือง,  หน่วยสีแสด,  หน่วยสีม่วง,  หน่วยสีน้ าตาล)   

๑) นางสาวอัญชลุีกร  เตจา 
๒) นางสาวเนตรนภา  รูปข า     

ชั้นประถมศึกษาปีที่  ๕ 
กอง  ๗ (หน่วยสีแดง,  หน่วยสีชมพ,ู  หน่วยสีเขียว,  หน่วยสีฟา้)    

๑) นางสาววนิดา  สมค า 
๒) นางนริชา  คงประดษิฐ์  

ชั้นประถมศึกษาปีที่  ๖ 
กอง  ๘ (หน่วยสีแดง,  หน่วยสีชมพ,ู  หน่วยสีเขียว,  หน่วยสีฟา้)   
 ๑) นางอุบลรัตน์  ละมุลตร ี
 ๒) นางพิกลุ  พระสิงห ์

   ๕. ลูกเสือสามัญรุ่นใหญ่   
หลักสูตรลูกเสือโลก 

                   กอง  ๑ (หมู่ศรีอินทราทิตย,์ หมู่รามค าแหง, หมู่อู่ทอง, หมู่บรมไตรโลกนาถ, หมู่พระมหาจักพรรดิ, หมู่สุริโยทัย)  
๑) นายอาทติย์  แซ่มัว 
๒) นางสาวนิรชา  อนิปัน๋ 
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หลักสูตรลูกเสือชั้นพิเศษ 
                  กอง  ๒ (หมู่นเรศวร,  หมู่เอกาทศรถ,  หมู่ปราสาททอง,  หมู่พระนารายณ)์   
 ๑)  นายเอกพงษ์  นาละต๊ะ 

 ๒)  นายสุจินดา  โพธิพ์ึ่ง 
 ๓) ว่าที่ร.ต.วรรธณะ  สระปัญญา 

หลักสูตรลูกเสือหลวง 
                   กอง  ๓  (หมู่โกษาเหล็ก,  หมู่โกษาปาน  หมู่พันท้ายนรสิงห,์  หมู่พระเจ้าตาก)   
 ๑) นายจิระพงษ์  ชมกลิ่น 
 ๒) นายนัทวฒุิ  กะตะสีลา 

    ๖. เนตรนารีสามัญรุ่นใหญ่   
หลักสูตรลูกเสือโลก 

                     กอง  ๔  (หมู่นกกระทา,  หมู่นกอินทรี,  หมู่นกแก้ว,  หมู่นกหัวขวาน,  หมู่นกพิราบ, หมู่นกกระยาง)   
 ๑) นางดารุณี  เครือค าอ้าย   
 ๒) นางสาวพชัรา  เดชไกรเลิศ 

หลักสูตรลูกเสือชั้นพิเศษ 
                     กอง  ๕  (หมู่นกขมิ้น,  หมู่นกนางนวล,  หมู่นกเค้าแมว,  หมู่นกขุนทอง,  หมู่นกแซงแซว, หมู่นกปากซ่อม) 

 ๑)  นางสาวจิราภรณ์  ทองค า  
 ๒)  นางสาวจติสุภา  กาล้อม 
 3)  นางสาวสุภาดา  เสาเสนา 
 3)  นางสาวทิพย์วรรณ  พึ่งช ู

หลักสูตรลูกเสือหลวง 
                     กอง  ๖ (หมู่นกเขา,  หมู่นกยูง,  หมู่นกขุนทอง,  หมู่นกเอี้ยง,  หมู่นกเหยี่ยว,  หมู่นกเหยี่ยวชวา) 

 ๑)  นางยุมนา  ไชยเดช  
 ๒)  นางสาวรชันี  สาธุสถิต 
 3)  นางฐติิญา  ทอดธิวงษ ์

หน่วยลูกเสือจิตอาสาพระราชทาน 
๑) นางพิกุล  พระสิงห ์
๒) นางดารุณี  เครือค าอ้าย 
๓) นางยุมนา  ไชยเดช  

 ๔)  นางเกษมณี  เหลือสุข 
 ๕)  นางสาววนิดา  สมค า 
 ๖)  นายจิระพงษ์  ชมกลิ่น 
 ๗)  นายอาทิตย์  แซ่มัว 
 ๘)  นายนัทวฒุิ  กะตะสีลา 
 ๙)  นายสุจินดา  โพธิพ์ึ่ง 
 ๑๐)  ว่าที่ร.ต.วรรธณะ  สระปญัญา 

หน่วยลูกเสือยาเสพติด 
๑) นายดนัย  วงษ์เมืองแก่น 

 ๒)  นายจิระพงษ์  ชมกลิ่น 
 ๓)  นายอาทิตย์  แซ่มัว 
 ๔)  นายนัทวฒุิ  กะตะสีลา 
 ๕)  นายสุจินดา  โพธิพ์ึ่ง 
 ๖)  ว่าที่ร.ต.วรรธณะ  สระปัญญา 
 ๗)  นายเอกสิทธิ์  แก้วยะ 
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 ๘)  นายศัตวฒุิ  ชุมภูอินทร์ 
 ๙)  นายอนุรักษ์  นวมเขียน 
 ๑๐)  นางสาวรัชนี  สาธุสถิต 
 ๑๑)  นางสาวพชัรา  เดชไกรเลิศ 
 ๑๒)  นางสาวนิรชา  อนิปัน๋ 
 ๑๓)  นางสาวจิตสุภา  กาล้อม 
 ๑๔)  นางสาวทพิย์วรรณ  พึ่งช ู

6.๒ งานปกครองและวินัย 
๑) นายเอกพงษ์  นาละต๊ะ   หัวหน้างานปกครองและวนิัยโรงเรียน 
๒) นายปัณณภัทร  เหลือสุข  หัวหน้างานปกครองนักเรียนชายระดับประถมชาย 
๓) นางนริชา  คงประดษิฐ ์  หัวหน้างานปกครองนักเรียนหญิงระดับประถมหญิง 
4) นายอาทิตย์  แซ่มัว  หัวหน้างานปกครองนักเรียนระดับมัธยมต้นชาย 
5) นางยุมนา ไชยเดช  หัวหน้างานปกครองนักเรียนระดับมัธยมต้นหญิง 
6) นายนัทวุฒิ  กะตะสลีา  หัวหน้างานปกครองนักเรียนระดับมัธยมปลายชาย 
7) นางสไบพร  เมธาวิโรจน ์  หัวหน้างานปกครองนักเรียนระดับมัธยมปลายหญิง 
๘) นายจีระศักดิ์  แสนใส  ผู้ช่วย 
๙) นายจงกล  อุ้ยตา  ผู้ช่วย 

                             ๑๐) ว่าที่ ร.ต. วรรธนะ  สระปัญญา  ผู้ช่วย 
๑๑) นายสจุินดา  โพธิ์พึง่  ผู้ช่วย 
๑๒) นายสุกิจ  สว่างเดือนฉาย  ผู้ช่วย 
๑๓) นายเอกสิทธิ์  แก้วยะ  ผู้ช่วย 
๑๔) นายสวุัฒน์  วงศ์สวสัดิ ์  ผู้ช่วย 
๑๕) นายศัตวฒุิ  ชุมภูอินทร ์  ผู้ช่วย 
๑๖) นายอนุรักษ์  นวมเขียน  ผู้ช่วย 
1๗) นายนพคุณ   บุรีเทพ  ผู้ช่วย 
๑๘) นายศิริพงษ์  คีรีพิทักษช์น  ผู้ช่วย 

6.๓ งานระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 
๑) นางสาวจิราภรณ์  ทองค า   หัวหน้า 
2) นางสาวชนิกานต์  วงษ์กิจ  ผู้ช่วย 
3) นายเอกสิทธิ์  แก้วยะ   ผู้ช่วย 
4) นายจงกล  อุ้ยตา   ผู้ช่วย 
5) นายอาทิตย์  แซ่มัว   ผู้ช่วย 
๖) นายดนัย  วงษ์เมืองแกน่    ผู้ช่วย 
๗) นายนัทวุฒิ  กะตะสลีา   ผู้ช่วย 
๘) นางสาวนิรชา  อินปั๋น    ผู้ช่วย 
๙) นางสาวนฤภร  ต่อกร  ผู้ช่วย 
๑๐) ว่าท่ีร.ต.วรรธณะ  สระปญัญา  ผู้ช่วย 
๑๑) นางสาวปนัดดา  พุทธานุเสกสรร  ผู้ช่วย 
๑๒) นางสาวพิจติรา  ใจบาล  ผู้ช่วย 
๑๓) นางสาวรัตตยิากร  สอนค า   ผู้ช่วย 
๑๔) นางสาวอัญชุลีกร  เตจา   ผู้ช่วย 
๑๕) นางสาวเสาว์พัตน์  อินนันตะ    ผู้ช่วย 
๑๖) นายศริิพงษ ์ คีรีพิทักษ์ชน    ผู้ช่วย 
๑๗) ครูประจ าช้ัน / ครูที่ปรึกษา  ผู้ช่วย 
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6.4 งานป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด/สถานศึกษาสขีาว 
๑)  นายอาทติย์  แซ่มัว   หัวหน้า 
๒) นายปัณณภัทร  เหลือสุข   ผู้ช่วย 
๓) นายอาทิตย์  แซ่มัว   ผู้ช่วย 
๔) นายนัทวฒุิ  กะตะสีลา   ผู้ช่วย 
๕) ว่าที่ ร.ต. วรรธนะ  สระปัญญา  ผู้ช่วย 

                             ๖) นายสุจินดา  โพธิ์พึง่  ผู้ช่วย 
๗) นายสุกิจ  สว่างเดือนฉาย  ผู้ช่วย 
๘) นายเอกสิทธิ์  แก้วยะ  ผู้ช่วย 
๙) นายสุวัฒน์  วงศ์สวสัดิ ์  ผู้ช่วย 
๑๐) นายศัตวฒุิ  ชุมภูอินทร ์  ผู้ช่วย 
๑๑) นายอนุรักษ์  นวมเขียน  ผู้ช่วย 
๑๒) นายนพคุณ  บุรีเทพ  ผู้ช่วย 
๑๓) นายศิริพงษ์  คีรีพิทักษช์น   ผู้ช่วย 

6.5 งานส่งเสริมประชาธิปไตย / งานประชาธปิไตยในโรงเรียน(สภานักเรียน) 
๑) นายนัทวฒุิ  กะตะสีลา   หัวหน้า 
2) นายจงกล  อุ้ยตา  ผู้ช่วย 
3) นายอาทิตย์  แซ่มัว  ผู้ช่วย 
4) นางสาวรจนาภรณ ์ มีตา  ผู้ช่วย 
5) นายดนัย  วงษ์เมืองแก่น  ผู้ช่วย 

6.6 งาน ดุริยางค์ – นาฏศิลป์ – ทัศนศิลป์     
๑) นายสุจินดา โพธิพ์ึ่ง  หัวหน้า 
๒) นางสาวนิรชา  อนิปัน๋  ผู้ช่วย 
3) นายนัทวฒุิ  กะตะสีลา  ผู้ช่วย 
๔) นายดนัย  วงษ์เมืองแก่น  ผู้ช่วย 
๕) นางสาวรจนาภรณ์  มีตา   ผู้ช่วย 
๖) นางสาวทิพย์วรรณ  พึ่งช ู   ผู้ช่วย 
๗) นางสาวอัญชุลีกร  เตจา   ผู้ช่วย 

6.7 งานอนามัยโรงเรียน   
๑) นางสาวรจนาภรณ์  มีตา   หัวหน้า 
๒)  นายดนัย  วงษ์เมืองแก่น   ผู้ช่วย 
๓) นางสาวรชันี  สาธุสถิต   ผู้ช่วย 
๔) นางสาวชนิกานต์  วงษ์กิจ   ผู้ช่วย 
๕) นางสาวเนตรนภา  รูปข า   ผู้ช่วย 
๖) นางสาวสุพิชญา อุดแดง   ผู้ช่วย 
7) นางสาวพจิิตรา  ใจบาล  ผู้ช่วย 
8) นางสาวปนัดดา  พุทธานุเสกสรร  ผู้ช่วย 
๙) นางสาวยพุิน  หทัยเด่นดวง  ผู้ช่วย 
๑๐) นางสาวทพิย์สุดา  โรจนวฒัน์โสธร  ผู้ช่วย 
๑๑) นางสาวนลัทพร  สอนคุ้ม  ผู้ช่วย 
๑๒) ว่าที่ร.ต.หญิงนงลักษณ์  กรินวงศา  ผู้ช่วย 
๑๓) นางสาวรัตติยากร  สอนค า  ผู้ช่วย 
๑๔) นางสาวเสาว์พัตน์  อินนนัตะ   ผู้ช่วย 
1๕) นางสาวอัญชลุีกร  เตจา  ผู้ช่วย 
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6.8 งานนักศึกษาวิชาทหาร 
                              ๑) นายจงกล  อุ้ยตา   หัวหน้า 

   ๒) นายจีระศักดิ์ แสนใส   ผู้ช่วย 
   ๓) นางสไบพร  เมธาวิโรจน ์   ผู้ช่วย 
   ๔) นายอาทิตย์ แซ่มัว   ผู้ช่วย 
  ๕) ว่าที่ ร.ต.วรรธณะ สระปัญญา  ผู้ช่วย 
   ๖) นางสาวพชัรา เดชไกรเลิศ  ผู้ช่วย 
                      6.9  กิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 

   กิจกรรมชุมนุมระดับประถมศึกษา  
๑) นางสาวสาวิตรี  ศรีอ านวยโชค หัวหน้า 
๒) นางนงพงา  น้อยนวล  ผู้ช่วย 
๓) นางอุบลรัตน์  ละมุลตรี         ผู้ช่วย      
๔) นางมณีกานต์  หอมนวล  ผู้ช่วย 
๕) นางสาวภัทรสิริ  ค าตุ้ย  ผู้ช่วย 
๖) นางวิกรินทร์  ดินสอ  ผู้ช่วย 
๗) นางสุพัตรา  ค าพลอย  ผู้ช่วย 
๘) นางพิกลุ  พระสิงห ์  ผู้ช่วย  
๙) นางเกษมณี  เหลือสุข  ผู้ช่วย 
๑๐) นางสายฝน  แสนฟอง  ผู้ช่วย 
๑๑) นางนริชา  คงประดษิฐ์  ผู้ช่วย 
๑๒) นางสาววนิดา  สมค า  ผู้ช่วย 
๑๓) นายปัณณภัทร  เหลือสุข  ผู้ช่วย 
1๔) นางสาวรจนาภรณ์  มีตา  ผู้ช่วย 
๑๕) นางสาวเนตรนภา  รูปข า  ผู้ช่วย 
๑๖) ว่าที่ร.ต.หญิงนงลักษณ์  กรินวงศา  ผู้ช่วย 
๑๗) นางสาวนลัทพร  สอนคุ้ม  ผู้ช่วย 
๑8) นางสาวทพิย์สุดา โรจนวัฒน์โสธร  ผู้ช่วย 
๑๙) นางสาวยุพนิ  หทัยเด่นดวง  ผู้ช่วย 
๒๐) นางสาวพิจติรา  ใจบาล  ผู้ช่วย 
๒๑) นายสวุัฒน์  วงษส์วัสดิ ์  ผู้ช่วย 
๒๒) นายอนุรักษ์  นวมเขียน  ผู้ช่วย 
๒๓) นายนพคุณ  บุรีเทพ  ผู้ช่วย 
๒๔) นายประสาน  บุตรโคตร  ผู้ช่วย  
๒๕) นายศิริพงษ์  คีรีพิทักษช์น  ผู้ช่วย 
๒๖) นางสาวกานต์ธิดา  เชียงแขก  ผู้ช่วย 
๒๗) นางวิมลพรรณ กรินวงศา  ผู้ช่วย   
๒๘) นางสาวเสาว์พัตน์  อินนนัตะ  ผู้ช่วย 
๒๙) นางสาวอัญชลุีกร  เตจา  ผู้ช่วย 
๓๐) นางสาวจนิตนา  เจริญชัยสกุลคีรี  ผู้ช่วย 
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      กิจกรรมชุมนุมระดับมัธยมศึกษา  
๑) นางยุมนา  ไชยเดช  หัวหน้า 
๒) นางดารุณี  เครือค าอ้าย               ผู้ช่วย 
๓) นางสาวพชัรา  เดชไกรเลิศ  ผู้ช่วย 
4) นายอาทิตย์  แซ่มัว                ผู้ช่วย 
๕) นายมานพ  คาดสนัเทียะ  ผู้ช่วย 
๖) นางสาวนริชา  อินปัน๋  ผู้ช่วย 
๗) นายสาวจิตสุภา  กาล้อม  ผู้ช่วย 
๘) นางสาวจิราภรณ์  ทองค า  ผู้ช่วย 
๙) นายเอกพงษ์  นาละต๊ะ  ผู้ช่วย 
๑๐) ว่าที่ ร.ต.วรรธณะ  สระปญัญา  ผู้ช่วย 
๑๑) นางสาวทพิย์วรรณ  พึ่งช ู  ผู้ช่วย 
๑๒) นางสาวสุภาดา  เสาเสนา   ผู้ช่วย 
๑๓) นายสจุินดา  โพธิ์พึง่  ผู้ช่วย 
๑๔) นายจิระพงษ์  ชมกลิ่น  ผู้ช่วย 
1๕) นางฐิตญิา  ทอดธิวงษ ์  ผู้ช่วย 
1๖) นายนัทวุฒิ  กะตะสลีา  ผู้ช่วย 
1๗) นางสาวรัชนี  สาธุสถิต  ผู้ช่วย 
1๘) นายจีระศักดิ์  แสนใส  ผู้ช่วย 
๑๙) นางสรวงทิพย์  สิงนวน  ผู้ช่วย 
2๐) นายดนัย  วงษ์เมืองแก่น  ผู้ช่วย 
2๑) นายสุกิจ  สว่างเดือนฉาย  ผู้ช่วย 
2๒) นางสาวชนากานต์  ทองด ี  ผู้ช่วย 
2๓) นายศัตวฒุิ  ชุมพูอินทร์  ผู้ช่วย 
2๔) นางสาวอนชุตรา  เดชป้องหา  ผู้ช่วย 
2๕) นางสาวปนัดดา พุทธานุเสกสรร  ผู้ช่วย 
2๖) นายเอกสิทธิ์  แก้วยะ  ผู้ช่วย 
2๗) นายจงกล  อุ้ยตา  ผู้ช่วย 
2๘) นางสาวโสมวรรณ ยอดสุวรรณ  ผู้ช่วย 
๒๙) นางสไบพร  เมธาวิโรจน์  ผู้ช่วย 

6.10 งานจราจรนักเรียน 
๑) นายอาทิตย์  แซ่มัว   หัวหน้า 
๒) นายปัณณภัทร  เหลือสุข  ผู้ช่วย 
๓) นายจีระศักดิ์  แสนใส  ผู้ช่วย 
๔) นายจิระพงษ์  ชมกลิ่น  ผู้ช่วย 
๕) นายสุกิจ  สว่างเดือนฉาย  ผู้ช่วย  
๖) นายจงกล  อุ้ยตา   ผู้ช่วย 
๗) นายดนัย  วงษ์เมืองแก่น    ผู้ช่วย 
๘) นายนัทวฒุิ กะตะสีลา  ผู้ช่วย   

                             ๙) นายสุจินดา โพธิ์พึง่  ผู้ช่วย 
                             ๑๐) ว่าที่ ร.ต.วรรธณะ สระปัญญา   ผู้ช่วย 

๑๑) นายเอกสิทธิ์  แก้วยะ  ผู้ช่วย 
๑๒) นายสวุัฒน์  วงษส์วัสดิ์  ผู้ช่วย 
๑๓) นายอนุรักษ์  นวมเขียน  ผู้ช่วย 
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๑๔) นายศัตวฒุิ  ชุมภูอินทร ์  ผู้ช่วย 
    ๑๕)  นายนพคุณ บุรีเทพ  ผู้ช่วย 
  ๑๖) นายศิริพงศ์  คีรีพิทักษ์ชน   ผู้ช่วย 
 6.11 การบริหารงานกลุ่มกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 
      ๑) นางเกษมณี  เหลือสุข  หัวหน้า 
      ๒) นางอุบลรัตน์  ละมุลตร ี ผู้ช่วย 
  3) นางยุมนา  ไชยเดช ผู้ช่วย 
     4) นายปัณณภัทร  เหลือสุข  ผู้ช่วย 
      5) นางสไบพร  เมธาวิโรจน์ ผู้ช่วย 
      6) นายจีระศักดิ์  แสนใส ผู้ช่วย 
      7) นายจิระพงษ์  ชมกลิ่น ผู้ช่วย 
      8) นางสาวสาวิตรี  ศรีอ านวยโชค ผู้ช่วย 
     9) นายจลกล  อุ้ยตา ผู้ช่วย 
      10) นางสาวพชัรา  เดชไกรเลิศ ผู้ช่วย 
      ๑1) นายสจุินดา  โพธิ์พึง่ ผู้ช่วย 
      ๑2) นางสาวปนัดดา  พุทธานุเสกสรร ผู้ช่วย 
     ๑๓) นางสาวทพิย์วรรณ  พึ่งชู ผู้ช่วย 
 6.12 งานทัศนศึกษา 

๑) นางเกษมณี  เหลือสุข  หัวหน้า 
๒) นางสาวสุธีมนต์ ทองวิจิตร  ผู้ช่วย 
๓) นางสาวรจนาภรณ์  มีตา  ผู้ช่วย 
๔) นางนริชา  คงประดษิฐ์  ผู้ช่วย 
๕) นายนัทวฒุิ  กะตะสีลา  ผู้ช่วย 
๖) นายจงกล  อุ้ยตา  ผู้ช่วย 

  6.13 งานกิจการนักเรียน 
๑) นางเกษมณี  เหลือสุข  หัวหน้า 
๒) นายเอกพงษ์  นาลาต๊ะ  ผู้ช่วย  
๓) นายปัณณภัทร  เหลือสุข   ผู้ช่วย 
๔) นายจีระศักดิ์  แสนใส  ผู้ช่วย 
๕) นายสุกิจ  สว่างเดือนฉาย  ผู้ช่วย  
๖) นายจงกล  อุ้ยตา  ผู้ช่วย 
๗) นายอาทิตย์  แซ่มัว  ผู้ช่วย 
๘) นายนัทวฒุิ  กะตะสีลา  ผู้ช่วย 
9) ว่าที่ ร.ต.วรรธนะ  สระปัญญา  ผู้ช่วย 
10) นายสจุินดา  โพธิ์พึง่  ผู้ช่วย 
๑๑) นายเอกสิทธิ์  แก้วยะ  ผู้ช่วย 
๑๒) นายสวุัฒน์  วงษส์วัสดิ์  ผู้ช่วย 
๑๓) นายอนุรักษ์  นวมเขียน  ผู้ช่วย 
๑๔) นายศัตวฒุิ  ชุมภูอินทร ์  ผู้ช่วย 
1๕) นายนพคุณ บุรีเทพ  ผู้ช่วย 
๑๖) นายศิริพงศ์  คีรีพิทักษ์ชน  ผู้ช่วย 
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 6.14 งานแนะแนว 
      ๑) นายจงกล  อุ้ยตา    หัวหน้า 
     ๒) นางสไบพร  เมธาวิโรจน ์    ผู้ช่วย 
      ๓) นางสาวรจนาภรณ์  มีตา   ผู้ช่วย  
      ๔) นายอาทิตย์  แซ่มัว   ผู้ช่วย 
      ๕) นายนัทวฒุิ  กะตะสิลา   ผู้ช่วย 
     ๖) นายนพคุณ  บุรีเทพ   ผู้ช่วย 
 6.15  กองทุนกู้ยืมเพื่อการศึกษา (กยศ.) 
    ๑) นางสาวโสมวรรณ  ยอดสวุรรณ   หัวหน้า 
     ๒) นายนัทวฒุิ  กะตะสิลา   ผู้ช่วย 
 6.16  ทุนยุวพัฒน์ 
    ๑) นายนัทวฒุิ  กะตะสีลา   หัวหน้า 
     ๒) นายจงกล  อุ้ยตา   ผู้ช่วย 

6.17 งานส่งเสริมวินัยคุณธรรมและจริยธรรม โรงเรียนวิถีพุทธ  
๑) นายเอกพงษ์  นาละตะ๊ หัวหน้า 
๒) นางวิกรินทร์  ดินสอ ผู้ช่วย 
๓) นางดารณุี  เครือค าอ้าย  ผู้ช่วย 
๔) นายมานพ  คาดสันเทียะ ผู้ช่วย 
๕) นางนริชา  คงประดิษฐ ์ ผู้ช่วย 
๖) นายปัณณภัทร  เหลือสุข ผู้ช่วย 
๗) นายสุกิจ  สว่างเดือนฉาย ผู้ช่วย 
๘) นายจิระพงษ์  ชมกลิ่น ผู้ช่วย 
๙) นางสาวชนากานต์  ทองดี ผู้ช่วย 
๑๐) นายจงกล  อุ้ยตา ผู้ช่วย 
๑๑) นางสาวนริชา  อินปั๋น ผู้ช่วย 
1๒) นางสาวรจนาภรณ์  มีตา ผู้ช่วย 
1๓) นางสาวเนตรนภา  รูปข า ผู้ช่วย 
1๔) นางสาวจติสภุา  กาล้อม ผู้ช่วย 
1๕) นางสาวนฤภร  ต่อกร ผู้ช่วย 
1๖) นางสาวปนัดดา  พุทธานุเสกสรร ผู้ช่วย 

                               ๑๗) นางสาวพิจิตรา  ใจบาล ผู้ช่วย 
๑๘) นางสาวยุพิน  หทัยเด่นดวง  ผู้ช่วย 
๑๙) นางสาวทิพยส์ุดา  โรจนวัฒนโ์สธร  ผู้ช่วย 
๒๐) นางสาวนลัทพร  สอนคุ้ม  ผู้ช่วย 
๒๑) นางสาวทิพย์วรรณ  พึ่งชู  ผู้ช่วย 
๒๒) ว่าท่ีร.ต.หญิงนงลักษณ์  กรินวงศา  ผู้ช่วย 

    6.18 โรงเรียนสุจริต 
 1) นางสไบพร  เมธาวิโรจน ์   หัวหน้า 
 ๒) นางสาวอนุชตรา  เดชป้องหา  ผู้ช่วย 
 ๓) นางสาวนิรชา  อินปั๋น   ผู้ช่วย 
 4) นางสาวจิตสุภา  กาล้อม   ผู้ช่วย 

 ๕) นายอนุรักษ์  นวมเขียน  ผู้ช่วย 
 ๖) นายศัตวุฒิ  ชุมภูอินทร ์  ผู้ช่วย 

 ๗) นายนพคุณ  บุรเีทพ   ผู้ช่วย 
 ๘) นางสาวเสาว์พัตน์  อินนันตะ   ผู้ช่วย 
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บทบาทและหน้าที่ฝ่ายบริหารงานกิจการนักเรียน 
๑.  ก าหนดนโยบาย  วางแผนงาน  โครงการ  กิจกรรมของฝ่ายบริหารงานกิจการนักเรียน 
๒.  ควบคุมดูแลงานฝ่ายบริหารงานกิจการนักเรียนให้เป็นไปตามนโยบายของสถานศึกษา 
๓.  พิจารณาจัดสรรงบประมาณฝ่ายบริหารงานกิจการนักเรียน  ร่วมกับฝ่ายบริหารงานทั่วไป   

ฝ่ายบริหารงานวชิาการ  ฝ่ายบริหารงานงบประมาณ  และฝ่ายบริหารงานบุคคล 
๔.  ส่งเสริมคุณธรรม  จริยธรรมและค่านยิมที่พึงประสงค์  เชน่  ความประพฤติ  คุณธรรม  ความรับผิดชอบ  

ระเบียบวินยั  การบ าเพ็ญประโยชน์  เปน็ต้น 
๕.  จัดกิจกรรมส่งเสริมการเรียนรู้ความเป็นประชาธปิไตย 
๖.  จัดท าคู่มือนักเรียนโดยร่วมกับฝ่ายบริหารงานวิชาการ 
๗.  จัดกิจกรรมให้ผู้เรียนได้พัฒนาศักยภาพของตนเองได้เต็มตามศักยภาพ  เช่น กิจกรรมส่งเสริมความ        

เป็นเลิศทางวิชาการ  กิจกรรมส่งเสริมทักษะและความสามารถพิเศษ  กิจกรรมสุนทรียภาพด้านศิลปะ  กีฬา  และนนัทนาการ 
๘.  จัดกิจกรรมให้นักเรียนได้เรียนรู้จากประสบการณ์จริงเพื่อพฒันาศักยภาพของผู้เรียน เช่น ทัศนศึกษา 
๙.  จัดท าทะเบียนประวัติของนกัเรียน  ที่มีพฤติกรรมเบี่ยง  หรือพฤติกรรมเสี่ยงแล้วด าเนนิการหาทางแก้ไข    

และช่วยเหลือต่อไป 
๑๐.  จัดระบบการดูแลช่วยเหลอืนักเรียนอย่างเป็นระบบ 
๑๑.  แจ้งให้ผู้ปกครองได้รับทราบในกรณีทีน่ักเรียนมีปัญหาดา้นความประพฤติ  เพื่อหาทางแก้ไขร่วมกัน 
๑๒.  ให้ค าปรึกษาแนะน าชี้แจงแนวทางแกป้ัญหาที่ถูต้องแก่นักเรียนและติดตามผลการแนะแนว 
๑๓.  ปฏิบัติหน้าที่อื่น ๆ  ที่ได้รบัมอบหมาย 
งานรักษาวินัยและแก้ไขพฤติกรรมที่ไม่พึงประสงค์ของนักเรียน  มีหน้าที่ 
๑.  จัดท ากฎ  ระเบียบของโรงเรียนแจ้งคณะครู  นักเรียนทราบและปฏิบัติตามโดยเคร่งครัด 
๒.  จัดท าข้อมูลนักเรียนที่มีความประพฤติไม่เหมาะสม 
๓.  จัดให้มีการก าหนดวิธีการแก้ไขพฤติกรรมที่ไม่เหมาะสมของนักเรียน 
๔.  จัดท าหลักฐานการแก้ไขพฤติกรรมตามวิธีการที่ก าหนด 
๕.  ติดตามเร่งรัดการมาโรงเรียน  การเข้าห้องเรียน  ของนักเรียน 
๖.  ควบคุม  ก ากับดูแล  เอาใจใส่  แก้ไข  นักเรียนที่มีความประพฤติไม่เหมาะสม 
๗.  ประสานงานกับฝา่ยแนะแนวของโรงเรียน  ร่วมแก้ไข  นักเรียนที่มีความประพฤติไม่เหมาะสม 
 ๘.  ประสานกับผูป้กครอง  ครูประจ าชั้น  เพื่อร่วมแก้ไขพฤติกรรมนักเรียนที่มีพฤติกรรมที่ไม่เหมาะสม 
๙.  จัดท าเอกสารเพื่อคัดกรองนักเรียน 
๑๐.  การติดตามประเมินผลและรายงานให้ผู้บังคบับัญชาทราบ 
๑๑.  ปฏิบัติงานอื่นทีไ่ด้รับมอบหมาย 
งานส่งเสริมประชาธปิไตยและสภานักเรียน  มีหน้าที่ 
๑.  จัดท าเอกสารชี้แจง  เผยแพร่หลักการของประชาธิปไตยโรงเรียน 
๒.  จัดให้มีหลักฐานการจัดกิจกรรมส่งเสริมประชาธิปไตย 
๓.  ประสานกับครูของโรงเรียน / ฝ่ายตา่ง ๆ  เพื่อจัดกิจกรรมคณะกรรมการนักเรียน ให้สอดคล้อง                        

กับนโยบายของส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
๔.  สนับสนุนส่งเสริมให้มีบรรยากาศของประชาธิปไตยในโรงเรียนอย่างเด่นชัด 
๕.  จัดให้มีการเลือกตั้งคณะกรรมการนักเรียนปีละ  ๑  คร้ัง 
๖.  ร่วมกับคณะกรรมการสภานักเรียน  เป็นทีป่รึกษาในการประชุม  ตลอดทั้งวางแผนงาน / โครงการ          

ส าหรับปฏบิัติงานของคณะกรรมการสภานักเรียน 
๗.  ประสานกับนักเรียนในการท าความเข้าใจในกิจการของโรงเรียน  เพื่อความสามัคคี  การเคารพนบนอบ  

ของนักเรียนต่อครู 
๘.  ส่งเสริม  ให้ค าปรึกษา  แนะน า  เก่ียวกับการท ากิจกรรมของคณะกรรมการนักเรียนให้อยู่ในขอบข่าย       

ที่เหมาะสม  และไม่ขัดต่อระเบยีบของโรงเรียน 
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๙.  จัดท าคู่มือคณะกรรมการสภานักเรียน 
๑๐.  ส่งเสริมให้นักเรียนจัดกิจกรรมและเข้าร่วมกิจกรรมในวันส าคัญของชาติ / ศาสนา / พระมหากษัตริย์         

และความเปน็ไทย  เพื่อแสดงออกในด้านประชาธปิไตย 
๑๑.  ให้โอกาสครู  นักเรียน  แสดงความคิดเห็น  และข้อเสนอแนะต่อโรงเรียน 
งานป้องกันแก้ไขปญัหาสารเสพติด  มีหน้าที ่
๑.  จัดท าสถิติข้อมูลนักเรียนทีม่ีพฤติกรรมเกี่ยวข้องกับสารเสพติดชนิดต่าง ๆ   
๒.  ประสานงานกับครูประจ าชัน้และผูป้กครองนักเรียนกลุ่มเสีย่ง 
๓.  การวางแผน  สร้างเครือข่ายเฝ้าระวัง 
๔.  การตรวจค้นหาสารเสพติดและสิ่งผิดกฎหมาย 
๕.  การสุ่มตรวจปัสสาวะนักเรียนกลุ่มเสี่ยง 
๖.  ร่วมมือกับชุมชนในการรณรงค์ต่อต้านยาเสพติด 
๗.  ด าเนินการอบรมนักเรียนกลุ่มเสี่ยง 
๘.  จัดให้มีกิจกรรมส่งเสริมเวลาว่างให้เกิดประโยชน์เชน่  กิจกรรมลานกีฬาตา้นยาเสพติด 
๙.  การให้ค าปรึกษาเป็นรายบคุคล 
๑๐.  การรายงานข้อมูลยาเสพติดให้หน่วยงานที่เก่ียวข้อง 
๑๑.  การติดตามประเมินผลและรายงานให้ผู้บังคบับัญชาทราบ 
๑๒.  ปฏิบัติงานอื่นทีไ่ด้รับมอบหมาย 
งานส่งเสริมคุณธรรม  จริยธรรม  และคุณลักษณะอันพึงประสงค์  มีหน้าที่ 
๑.  สร้างขวัญและก าลังใจแก่นกัเรียนที่มีความประพฤติดี  และมีความสามารถในดา้นวชิาการและกิจกรรม   

เช่น  เกียรติบัตรยกย่องชมเชยนักเรียนที่ท าความดีด้านตา่ง ๆ   
๒.  จัดค่ายคุณธรรมเพื่อพัฒนาคุณธรรมจริยธรรมนักเรียนทุกระดับชัน้อย่างน้อยปลีะ  ๑  คร้ัง 
๓.  ปลูกฝัง  สร้างจิตส านึก  ดูแล  นักเรียน  รับผิดชอบในหนา้ที่การพัฒนา  และดูแลบริเวณโรงเรียน              

เร่ืองความสะอาด  การพัฒนาสภาพแวดล้อมของโรงเรียน 
๔.  ให้ความร่วมมือในกิจกรรม / การพัฒนา  ของชุมชน  เชน่  วันส าคัญทางศาสนา  และวันส าคัญของชาติ 
๕.  จัดให้มีกจิกรรมส่งเสริม  ด้านคุณธรรมและจริยธรรม / ความรับผิดชอบต่อสงัคม 
๖.  จัดกิจกรรมปัจฉิมนิเทศเพื่อแสดงออกถึงความรักความผูกพันระหว่างครูและนักเรียน  และ                      

เป็นการสร้างขวัญก าลังใจให้นักเรียนที่ส าเร็จการศึกษา 
๗.  การติดตามและประเมินผลการด าเนินงานให้ผูบ้ังคับบัญชาทราบ 
๘.  ปฏิบัติงานอื่นทีไ่ด้รับมอบหมาย 
งานลูกเสือเนตรนารี  และยุวกาชาด  มีหน้าที ่
๑.  จัดท าโครงการ  กิจกรรมที่เก่ียวข้องกับงานลูกเสือ  เนตรนารี  และยุวกาชาด 
๒.  ควบคุม  ดูแล  การจัดกิจกรรมให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย 
๓.  จัดท าแผนการจัดการเรียนรู้  หน่วยการเรียนรู้ตามประเภทอย่างชัดเจน 
๔.  ด าเนินการสอนตามตารางสอนที่ฝ่ายวชิาการจัดไว้ 
๕.  แต่งเคร่ืองแบบทุกครั้งในวันที่มีการเรียนการสอน 
๖.  ส่งเสริมให้ได้รับเครื่องหมายวิชาพิเศษตา่ง ๆ   
๗.  การติดตามและประเมินผลการด าเนินงานให้ผูบ้ังคับบัญชาทราบ 
๘.  ปฏิบัติงานอื่นทีไ่ด้รับมอบหมาย 
งานแนะแนว  มีหน้าที่ 
๑.  รับส่งต่อนักเรียนจากครูที่ปรึกษาตามระบบการดูแลช่วยเหลือนักเรียน 
๒.  ให้การบริการ  ด้านการให้ค าปรึกษา  และช่วยเหลือแก่นักเรียน  ผู้ปกครอง  ในด้านการเรียน  , 
การศึกษาต่อ  ,  การประกอบอาชีพ  ,  ทุนการศึกษา  ,  การพัฒนาทักษะชีวิตและสังคม 
๓.  ด าเนินการประสานงานกับฝ่ายอื่น ๆ  เพื่อให้นักเรียนได้รับประโยชน์จากกระบวนการแนะแนว 
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๔.  จัดป้ายนิเทศ  ข้อมูล  ข่าวสาร  ด้านการแนะแนวอย่างต่อเนื่อง  ทันเหตุการณ์ 
๕.  จัดกิจกรรมคาบแนะแนว  จัดหลักสูตรและคู่มือการด าเนนิการด้านกิจกรรมแนะแนว 
๖.  ติดตามนักเรียนที่จบการศึกษา  ในดา้นการศึกษาต่อ  การประกอบอาชีพ 
๗.  รายงานผลนักเรียนรับทุนการศึกษา  ข้อมูลสถิติของงานแนะแนวต่อผู้บริหารสถานศึกษา 
๘.  ปฏิบัติหน้าที่อืน่ ๆ  ตามที่ได้รับมอบหมาย 
งานพัฒนาระบบดูแลช่วยเหลอืนักเรียน  มีหน้าที่ 
๑.  จัดท าค าสัง่แต่งตั้งคณะกรรมการระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียนของโรงเรียน 
๒.  จัดท าเอกสารที่เก่ียวข้องกับระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียนให้กับครูที่ปรึกษา 
๓.  ตรวจสอบการโฮมรูมของครูที่ปรึกษาประจ าชั้นเก่ียวกับระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 
๔.  จัดให้มีการประชุมผู้ปกครองนักเรียน  ในชัน้เรียนภาคเรียนละ  ๑  คร้ัง 
๕.  ประสานงานกับหัวหน้าระดบัชั้น  ในการก ากับดูแลการปฏบิัติงานของครูที่ปรึกษา 
๖.  ประสานครูที่ปรึกษาเพื่อออกเยี่ยมบ้านนักเรียนตามความเหมาะสม 
๗.  ติดตาม  สรุป  ประเมินผล  และรายงานการด าเนินงาน / โครงการต่อผู้ที่เก่ียวข้อง 
๘.  ปฏิบัติงานอื่นทีไ่ด้รับมอบหมาย 
งานส่งเสริมสุขภาพอนามัย  มีหน้าที ่
๑.  จัดท าโครงการ  กิจกรรมที่เก่ียวข้องกับงานสุขอนามัยและโภชนาการ 
๒.  ควบคุม  ดูแล  อาหารและโภชนาการให้ถูกสุขลักษณะปลอดภัยในการบริโภค 
๓.  ส่งเสริมให้ผู้เรียนรู้จักการบริโภคอาหารที่เป็นประโยชน์ถูกสุขลักษณะ 
๔.  ส่งเสริมให้ผู้เรียนได้รู้ถึงพิษภัยของสิ่งเสพติดทุกชนิดละเวน้ห่างไกลจากอบายมุขใชช้ีวิตอยา่งปลอดภัย 
๕.  จัดท าข้อมูลนักเรียนด้านภาวะทุพโภชนาการ  ส่วนสูง  น้ าหนัก  การได้ยิน  การมองเห็น  เป็นต้น   
๖.  จัดให้มีห้องปฐมพยาบาล  วสัดุครุภัณฑ์และเวชภัณฑ์ในการปฐมพยาบาลเบื้องต้น 
๗.  จัดให้มีการตรวจสุขภาพนักเรียนทุกปีการศึกษา 
๘.  เชิญวิทยากรมาให้ความรู้ด้านสาธารณสุขมูลฐานแก่นักเรียน 
๙.  ดูแลเร่ืองคุณภาพของน้ าดื่ม  น้ าใช้  อาหารเพื่อการบริโภคของบุคลากรและนักเรียนให้ถูกสุขลักษณะ 
๑๐. จัดท าสถิติการรักษาพยาบาลให้เป็นปัจจุบนั 
๑๑. ติดต่อประสานงาน  ผูป้กครองนักเรียน  สถานพยาบาล  กรณีเกิดการเจ็บป่วยของบุคลากร                      
และนักเรียนในสถานศึกษา 
งานนักศึกษาวิชาทหาร (นศท.)   มีหน้าที ่
๑.  จัดท าโครงการ  กิจกรรมที่เกี่ยวข้องกับงานนักศึกษาวิชาทหาร 
๒.  ควบคุม  ดูแล  การจัดกิจกรรมให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย 
๓.  จัดท าแผนการจัดกิจกรรมนักศึกษาวิชาทหารอย่างชัดเจน 
๔.  ด าเนินงานนักศึกษาวิชาทหารตามโครงการ/แผนงานที่วางไว้ 
๕.  แต่งเคร่ืองแบบให้ถูกต้องตามระเบียบการแต่งกายของนักศึกษาวิชาทหาร 
๖.  ส่งเสริมให้นักศึกษาวิชาทหารได้รับการฝึกอบรมอย่างถูกต้องครบถ้วน 
งานจราจรนักเรียน 

๑. จัดท าข้อมูลผู้ใช้รถจักรยานยนตใ์นโรงเรียน 
๒. รวบรวมข้อมูลนักเรียนที่เดินทางมาด้วยรถโดยสาร 
๓. ดูแลการเดินทางมาโรงเรียนทั้งไปและกลบัของนักเรียน 
๔. ให้ความรู้ในการขับขี่รถจักรยานยนต์อย่างถูกต้องตามกฎจราจร 
๕. จัดระเบียบการใช้ยานพาหนะของนักเรียนและครูบุคลากรในสถานศึกษา 
๖. ก ากับดูแลรณรงค์ นักเรียน ครู และบุคลากรให้สวมใส่หมวกนิรภัยและรักษาวินยัจราจร 
๗. ควบคุมการออกนอกบริเวณโรงเรียนของนักเรียนร่วมกับครูประจ าชัน้ และครูเวรประจ าวนั 
๘. ปฏิบัติงานอื่นๆที่ได้รบัมอบหมาย  
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ให้คณะกรรมการที่ได้รับการแต่งตั้ง  ปฏิบตัิหน้าทีต่ามทีไ่ด้รับมอบหมายให้เต็มความสามารถ  บังเกิดผลดี                  
แก่ทางโรงเรียนและทางราชการ  หากเกิดปัญหาในการปฏิบัตงิานให้รายงานให้ผู้บังคบับัญชาทราบในทนัที 
                ทั้งนี้ตั้งแต่วนัที่  ๑๔  พฤษภาคม  พ.ศ. ๒๕๖๖  เป็นตน้ไป 
 

                                  สั่ง  ณ  วันที่  ๑๕  พฤษภาคม  พ.ศ. ๒๕๖๖ 
 

 
 

(นายเอกณริน  ไชยพล) 
ผู้อ านวยการโรงเรียนบา้นเจดีย์โคะ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


