
อ ำนำจหน้ำที่ 
 
บทบำทหน้ำที่ของสถำนศึกษำขั้นพื้นฐำน 
เพื่อให้สอดคล้องกับเจตนำรมณ์ของพระรำชบัญญัติกำรศึกษำแห่งชำติ สถำนศึกษำมีบทบำทหน้ำที่ดังนี้ 

1. จัดท ำนโยบำย แผนพัฒนำกำรศึกษำของสถำนศึกษำให้สอดคล้องกับนโยบำยและแผนของ
กระทรวงศึกษำธิกำร ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ ตลอดจน
บริบทและควำมต้องกำรของชุมชนและท้องถิ่น 

2. จัดตั้งงบประมำณ และรับผิดชอบกำรใช้จ่ำยงบประมำณของสถำนศึกษำ 
3. พัฒนำหลักสูตรสถำนศึกษำให้สอดคล้องกับหลักสูตรแกนกลำงกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำนและควำมต้องกำรของ

นักเรียน ชุมชน และท้องถิ่น 
4. จัดกำรเรียนกำรสอน สภำพแวดล้อม บรรยำกำศกำรเรียนกำรสอนที่เหมำะสมและส่งเสริมกระบวนกำร

เรียนรู้ที่เน้นผู้เรียนเป็นส ำคัญ ตลอดจนกำรปรับปรุงและพัฒนำคุณภำพกำรจัดกำรศึกษำอยำงต่อเนื่อง 
5. ออกระเบียบ ข้อบังคับ ประกำศและแนวปฏิบัติต่ำง ๆ ตำมที่กฎหมำยก ำหนด 
6. ก ำกับ ติดตำม ประเมินผลงำนตำมแผนงำน โครงกำรและประเมินผลกำรปฏิบัติงำน ตลอดจนกำรพิจำรณำ

ควำมดีควำมชอบ กำรพัฒนำ และกำรด ำเนินกำรทำงวินัยกับครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำในสถำนศึกษำ
ตำมท่ีกฎหมำยก ำหนด 

7. ระดมทรัพยำกรเพ่ือกำรศึกษำรวมทั้งปกครอง ดูแล บ ำรุงรักษำ ใช้และจัดหำผลประโยชน์จำกทรัพย์สินของ
สถำนศึกษำ 

8. จัดให้มีระบบประกันคุณภำพภำยในสถำนศึกษำและให้ควำมร่วมมือในกำรประเมินคุณภำพกำรศึกษำจำก
หน่วยงำนภำยนอกสถำนศึกษำ รวมทั้งกำรรำยงำนผลกำรประเมินต่อคณะกรรมกำรสถำนศึกษำและ
ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ 

9. ส่งเสริมควำมเข้มแข็งให้กบชุมชนและสร้ำงควำมสัมพันธ์กับสถำนศึกษำ และสถำบันอ่ืนในชุมชน และท้องถิ่น 
10. ปฏิบัติหน้ำที่อ่ืนที่เกี่ยวกับกิจกำรภำยในสถำนศึกษำหรือตำมที่ได้รับมอบหมำยและตำมท่ีกฎหมำยก ำหนด 

ด้ำนกำรบริหำรวิชำกำร 

พัฒนำหลักสูตรสถำนศึกษำให้สอดคล้องกับหลักสูตรแกนกลำงกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำนและควำมต้องกำรของ
ผู้เรียน ชุมชนและท้องถิ่น 

1. จัดกำรเรียนกำรสอน สภำพแวดล้อม บรรยำกำศกำรเรียนกำรสอนที่เหมำะสม และส่งเสริมกระบวนกำร
เรียนรู้ที่เน้นผู้เรียนเป็นส ำคัญ ตลอดจนกำรปรับปรุงและพัฒนำคุณภำพกำรจัดกำรศึกษำอย่ำงต่อเนื่อง 

2. จัดให้มีระบบประกันคุณภำพภำยในสถำนศึกษำ และรำยงำนผลกำรประเมินให้คณะกรรมกำรสถำนศึกษำ
รับทรำบ 

ด้ำนกำรบริหำรงบประมำณและแผนงำน 

1. จัดตั้งและรับผิดชอบกำรใช้จ่ำยงบประมำณของสถำนศึกษำ ตำมที่กฎหมำย ระเบียบ ประกำศ ฯลฯ ก ำหนด 
2. ออกระเบียบ ข้อบังคับ ประกำศ และแนวปฏิบัติ ฯลฯ เกี่ยวกับกำรบริหำรกำรเงินและกำรจัดหำรำยได้จำก

ทรัพย์สินของสถำนศึกษำ ทั้งนี้ ตำมท่ีกฎหมำย ระเบียบ ประกำศ ฯลฯ ก ำหนด 

  



ด้ำนกำรบรหิำรงำนบุคคล 

1. ด ำเนินกำรตำมที่กฎหมำยว่ำด้วยข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำก ำหนด 

ด้ำนกำรบริหำรทั่วไป 

1. จัดท ำนโยบำย แผนพัฒนำกำรศึกษำของสถำนศึกษำให้สอดคล้องกับนโยบำยและแผนของ
กระทรวงศึกษำธิกำร ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ รวมทั้ง
ควำมต้องกำรของชุมชนและท้องถิ่น 

2. ด ำเนินกำรและก ำกับ ติดตำม และประเมินผลงำนตำมแผนงำน โครงกำรของสถำนศึกษำ 
3. ระดมทรัพยำกรเพ่ือกำรศึกษำ รวมทั้งปกครองดูแลบ ำรุงรักษำ ใช้ และจัดหำผลประโยชน์จำกทรัพย์สินของ

สถำนศึกษำตำมที่กฎหมำย ระเบียบ ประกำศ ฯลฯ ก ำหนด 
4. ออกระเบียบ ข้อบังคับ ประกำศแนวปฏิบัติ ฯลฯ ในกำรด ำเนินงำนด้ำนต่ำง ๆ ตำมกฎหมำย ระเบียบ 

ประกำศ ฯลฯ ก ำหนด 
5. ส่งเสริมควำมเข้มแข็งในชุมชนและสร้ำงควำมสัมพันธ์กับสถำบันอ่ืน ๆ ในชุมชนและท้องถิ่น 
6. ปฏิบัติหน้ำที่อ่ืนเกี่ยวกับกิจกำรของสถำนศึกษำ หรือตำมที่ได้รับมอบหมำยและตำมท่ีกฎหมำย ระเบียบ 

ประกำศ ฯลฯ ก ำหนด 

ด้ำนกำรบริหำรกิจกำรนักเรียน 

1. จัดระบบดูแล ช่วยเหลือนักเรียนอย่ำงมีประสิทธิภำพ 
2. พัฒนำผู้เรียนให้มีคุณธรรม จริยธรรม มีระเบียบวินัย ภำคภูมิใจในควำมเป็นชำติไทย 

 

บทบำทหน้ำที่ของผู้ที่เกี่ยวข้องกับกำรจัดกำรศกึษำ 

เป็นกำรก ำหนดบทบำทและหน้ำที่ของผู้ที่เก่ียวข้องกับกำรจัดกำรศึกษำ ได้แก่ คณะกรรมกำรสถำนศึกษำขั้น
พ้ืนฐำน ผู้บริหำร ครู บุคลำกร ผู้ปกครองและชุมชน ให้สอดคล้องกับนโยบำยและวัตถุประสงค์ของโรงเรียน 
ผู้เกี่ยวข้องกับกำรจัดกำรศึกษำ มีบทบำทและหน้ำที่ต่อไปนี้ 

บทบำทหน้ำที่ของคณะกรรมกำรสถำนศึกษำขั้นพ้ืนฐำน 
คณะกรรมกำรสถำนศึกษำขั้นพ้ืนฐำนประกอบด้วยจ ำนวนและคุณสมบัติ ตำมระเบียบที่เกี่ยวข้อง มีหน้ำที่ตำม
ระเบียบกระทรวงศึกษำธิกำร ว่ำด้วยหน้ำที่ของคณะกรรมกำรสถำนศึกษำข้ันพ้ืนฐำนโดยมีบทบำทดังนี้ 

1. ร่วมวำงแผนและให้ควำมเห็นชอบ แผนพัฒนำกำรศึกษำของโรงเรียน 
2. ส่งเสริมและสนับสนุนกำรด ำเนินงำนของโรงเรียน 
3. วิเครำะห์สภำพของโรงเรียน 
4. ร่วมพิจำรณำปรับปรุงส่งเสริม และให้ควำมเห็นชอบในกำรจัดท ำแผนในโรงเรียน 
5. ก ำหนดยุทธศำสตร์ ระเบียบ ข้อบังคับ ที่เป็นประโยชน์ในกำรพัฒนำโรงเรียน 
6. ร่วมประเมินและรับทรำบผลกำรด ำเนินงำน 
7. ให้กำรสนับสนุนให้ข้อเสนอแนะเพ่ือกำรจัดกำรศึกษำของโรงเรียนให้มีคุณภำพ 
8. เผยแพร่ผลงำนของโรงเรียน 



บทบำทหน้ำที่ของผู้บริหำรสถำนศึกษำ 
ผู้บริหำรสถำนศึกษำมีบทบำทเป็นผู้น ำกำรพัฒนำคุณภำพกำรศึกษำ โดยมีหน้ำที่ในกำรจัดระบบกำรศึกษำและ
แผนงำน ควบคุม ด ำเนินงำนและบริหำรงำนด้ำนต่ำง ๆ ให้เป็นไปอย่ำงเรียบร้อยโดยมีหน้ำที่และบทบำทดังนี้ 

1. บริหำรงำนตำมนโยบำยของหน่วยเหนือ 
2. บริหำรงำนในหน้ำที่ ทั้งด้ำนกำรบริหำรงำนทั่วไป ธุรกำร กำรเงินและพัสดุ งำนวิชำกำร 
3. อำคำรสถำนที่และงำนชุมชน 
4. บริหำรงำนให้เป็นไปตำมระเบียบ กฎหมำยและวินัยของทำงรำชกำร 
5. ให้ขวัญก ำลังใจแก่บุคลำกรในโรงเรียน 
6. ส่งเสริมให้บุคลำกรท ำงำนเต็มก ำลังควำมสำมำรถและตำมศักยภำพ 
7. ปฏิบัติงำนให้สอดคล้องกับควำมต้องกำรของชุมชนและตำมที่ผู้บังคับบัญชำมอบหมำย 

บทบำทหน้ำที่ของครู อำจำรย์ 
มีบทบำทเป็นผู้พัฒนำคุณภำพกำรศึกษำของโรงเรียน โดยมีหน้ำที่ดังนี้ 

1. ปฏิบัติตำมกฎระเบียบ ข้อบังคับ รักษำจรรยำมำรยำทของครูอำจำรย์ 
2. ท ำหน้ำที่อบรมสั่งสอนนักเรียนให้มีควำมรู้ ควำมประพฤติท่ีดีงำม 
3. ช่วยรับผิดชอบกำรบริหำรงำนร่วมกับผู้บริหำร 
4. ช่วยเหลืองำนโรงเรียนตำมท่ีได้รับมอบหมำยให้เกิดประโยชน์สูงสุด 
5. ประพฤติปฏิบัติตัวให้เป็นแบบอย่ำงที่ดีต่อนักเรียนและสังคม 
6. ศึกษำค้นคว้ำ เพื่อพัฒนำกำรเรียนกำรสอน ให้เกิดกำรเรียนรู้ด้วยตนเอง 
7. ติดตำมช่วยเหลือศิษย์ของตนอยู่เสมอ 

บทบำทหน้ำที่ของนักกำรภำรโรง 
มีบทบำทในกำรรักษำควำมปลอดภัยของโรงเรียนและดูแลบ ำรุงรักษำสภำพแวดล้อมของโรงเรียนให้น่ำอยู่ น่ำ
มำศึกษำเล่ำเรียน โดยมีบทบำทดังนี้ 

1. ปฏิบัติงำนด้ำนรักษำควำมปลอดภัยทรัพย์สินของทำงรำชกำร 
2. ปฏิบัติงำนด้ำนควำมสะอำดของอำคำรสถำนที่ 
3. ตกแต่งสวนไม้ดอกไม้ประดับ ถนนภำยในโรงเรียนให้สวยงำม 
4. ดูแลรักษำงำนด้ำนสำธำรณูปโภค น้ํำดื่ม น้ํำใช้ให้เพียงพอ 
5. ดูแลกำรเปิด-ปิดประตู หน้ำต่ำงของอำคำรเรียนให้เรียบร้อย 
6. ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ตำมที่โรงเรียนมอบหมำย 

บทบำทหน้ำที่ของผู้ปกครองและชุมชน 
ผู้ปกครองและชุมชน มีบทบำทเป็นผู้สนับสนุนและมีส่วนร่วมในกำรพัฒนำคุณภำพกำรศึกษำของโรงเรียน ดังนี้ 

1. ศึกษำถึงระเบียบ ข้อบังคับของโรงเรียน 
2. ศึกษำรำยละเอียดที่เกี่ยวข้องกับกำรเรียนกำรสอน 
3. ให้กำรสนับสนุนในกิจกรรมที่ส่งเสริมคุณภำพกำรเรียนกำรสอน 
4. รับผิดชอบควำมประพฤติตลอดทั้งกำรแต่งกำยตำมระเบียบของโรงเรียน 
5. อบรมลูกหลำนให้ปฏิบัติตำมระเบียบของโรงเรียน 
6. เข้ำร่วมประชุมเพ่ือฟังค ำชี้แจง ให้ข้อเสนอแนะกับทำงโรงเรียน 



บทบำทหน้ำที่ของนักเรียน 
นักเรียนมีหน้ำที่ในกำรศึกษำเล่ำเรียนและประพฤติตำมระเบียบของทำงโรงเรียนโดยปฏิบัติดังนี้ 

1. นักเรียนต้องแต่งกำยด้วยเครื่องแบบที่ถูกต้องตำมระเบียบที่ทำงโรงเรียนก ำหนด 
2. นักเรียนต้องมีวินัย คุณธรรม จริยธรรมและรู้จักคุณค่ำของวัฒนธรรมไทย 
3. นักเรียนต้องให้กำรเคำรพ ศรัทธำ เชื่อฟังบิดำ-มำรดำ ผู้ปกครอง ครู-อำจำรย์ 
4. นักเรียนต้องประพฤติตำมระเบียบ ข้อบังคับและแนวปฏิบัติต่ำง ๆ ที่โรงเรียนก ำหนด 
5. นักเรียนต้องปฏิบัติตนให้เหมำะสมกับบทบำทหน้ำที่ เพศ วัย และมีควำมสุภำพอ่อนโยนทั้งกำย วำจำ ใจ 
6. นักเรียนต้องมำโรงเรียนให้ทันเวลำ ไม่ขำดเรียน ไม่หนีเรียนและเข้ำเรียนให้ตรงเวลำ 
7. นักเรียนต้องตั้งใจศึกษำเล่ำเรียน 
8. นักเรียนต้องไม่สูบบุหรี่ ดื่มสุรำ ไม่เสพสำรเสพติดและไม่เล่นกำรพนันทุกชนิดทั้งนอกและในโรงเรียน 
9. นักเรียนต้องมีควำมซื่อสัตย์ รักควำมสำมัคคี ไม่ก่อเหตุทะเลำะวิวำท หรือร่วมกลุ่มกันสร้ำงควำมเสื่อมเสียแก่

ตนเองและผู้อื่น 
10. นักเรียนต้องรับผิดชอบร่วมกันในกำรดูแลรักษำควำมสะอำดห้องเรียน อำคำรเรียนสิ่งก่อสร้ำง บริเวณ

โรงเรียน ตลอดจนดูแลรักษำต้นไม้ในโรงเรียน 
11. นักเรียนต้องเข้ำร่วมกิจกรรมของโรงเรียน กิจกรรมชุมชนและร่วมบ ำเพ็ญประโยชน์ต่อสังคม 
12. นักเรียนต้องช่วยกันสร้ำงและรักษำเกียรติคุณของโรงเรียน 

 


