








คู่มือการใช้งาน Q-Report 
 

 Q-Report เป็นแอปพลิเคช่ันสำหรับการติดตามภายในสถานศึกษา ของระบบ Q-Info เช่น ติดตาม
การมาเรียน, การบันทึกกลุ่มเส่ียง 

        1. การติดต้ังแอป 
1. เปิด App Store (iOS) หรือ Play Store (Android) 
2. ค้นหา “Q-Report” โดยผู้พัฒนา Woralak Kongdenfha 
3. กด ดาวน์โหลด และติดต้ัง 
4. เปิดแอปครั้งแรก กดยอมรับ เง่ือนไขการใช้งาน 

 

     2. การเข้าสู่ระบบ 
1. เมื่อเปิดแอป จะมีหน้าล็อกอิน 
2. กรอก: 

o ชื่อผู้ใช้ (Username): ท่ีได้รับจากฝ่ายดูแลระบบของโรงเรียน 
o รหัสผ่าน (Password): ท่ีกำหนดไว ้

3. กดปุ่ม เข้าสู่ระบบ 

      หากลืมรหัสผ่าน ติดต่อครูผู้ดูแลระบบของโรงเรียน 
 

      3. เมนูหลักของแอป 

เมนู รายละเอียด 

   บันทึกข้อมูลรายวัน บันทึกสถานะการมาเรียน (มา, ขาด, ลา, มาสาย) 

       แจ้งเตือนกลุ่มเสี่ยง บันทึกและติดตามนักเรียนท่ีมีพฤติกรรมเส่ียง เช่น ขาดบ่อย 

             ดูสถิติรายวัน/รายเดือน แสดงสถิตินักเรียนรายบุคคลหรือรายช้ัน 

          รายงานพฤติกรรม เพิ่มโน้ตหรือคำอธิบายเพิ่มเติมเกี่ยวกับนักเรียน 

    ซิงค์ข้อมูล กดเพื่ออัปโหลดข้อมูลไปยังระบบศูนย์กลางของโรงเรียน 

 

  



      4. การบันทึกข้อมูล 
1. เข้าสู่เมนู บันทึกข้อมูลรายวัน 
2. เลือก: 

o ระดับช้ัน 
o ห้องเรียน 

3. เล่ือนดูรายช่ือนักเรียน 
4. แตะเลือกสถานะของแต่ละคน เช่น: 

o ✔ มาเรียน 

o   ขาด 

o       มาสาย 

o           ลา 
5. เมื่อเสร็จส้ิน ให้กด บันทึก/ส่งข้อมูล 

 

    5. การแจ้งกลุ่มเสี่ยง 
1. ไปท่ีเมนู แจ้งเตือนกลุ่มเสี่ยง 
2. เลือกนักเรียนท่ีเข้าข่ายพฤติกรรมเส่ียง 
3. เลือกประเภทความเส่ียง เช่น: 

o ขาดเรียนติดต่อกัน 
o ปัญหาครอบครัว 
o พฤติกรรมก้าวร้าว 

4. กด บันทึก เพื่อส่งข้อมูลให้ครูท่ีปรึกษา/ฝ่ายบริหาร 
 

    6. การดูรายงาน/สถิติ 
1. เข้าเมนู สถิติ 
2. เลือกช่วงเวลา: รายวัน / รายเดือน / รายเทอม 
3. เลือกห้องหรือนักเรียน 
4. ระบบจะแสดงข้อมูลเป็นกราฟ/ตาราง 
5. สามารถส่ังพิมพ์หรือถ่ายภาพหน้าจอเก็บไว้ได้ 

 

  



                                   7. คำแนะนำสำหรับครูผู้ใช้ 
• ซิงค์ข้อมูลเป็นประจำ เพื่อป้องกันการสูญหาย 
• ใช้เมนู รายงานพฤติกรรม เพื่อส่งต่อข้อมูลให้ครูท่ีปรึกษาได้เร็วขึ้น 
• ถ้าพบนักเรียนมีพฤติกรรมเส่ียง ควรบันทึกทันทีและส่งให้ฝ่ายท่ีเกี่ยวข้อง 

 

     8. การแก้ไขปัญหาเบื้องต้น 

ปัญหา วิธีแก้เบื้องต้น 

ลืมรหัสผ่าน ติดต่อครูผู้ดูแลระบบโรงเรียน 

ข้อมูลไม่แสดง ตรวจสอบการเช่ือมต่ออินเทอร์เน็ต และกดปุ่ม “ซิงค์ข้อมูล” 

แอปค้าง ปิดแอปแล้วเปิดใหม่ หรือรีสตาร์ทเครื่อง 

โหลดข้อมูลช้า ใช้ WiFi แทนอินเทอร์เน็ตมือถือ และอัปเดตแอปให้เป็นเวอร์ชันล่าสุด 
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