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ขั้นตอนการขอเอกสารทางการศึกษา 
โรงเรียนบ้านนาราบ(จุลเกษตรศึกษาคาร)                             

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
ฝ่ายทะเบียน วัดและประเมินผล โรงเรียนบ้านนาราบ(จุลเกษตรศึกษาคาร) 

www.narabschool.ac.th,narab48@hotmail.com 

ผู้ปกครอง 

ฝ่ายธุรการ 

ฝ่ายทะเบียนฯ 

ผู้อำนวยการโรงเรียน 

2 วัน 
ทำการ 

1.ผู้ปกครองยื่นเอกสาร(ใบคำร้อง)ที่ฝ่ายธุรการ 
 

2.ฝ่ายธุรการรับเรื่องการขอเอกสารทางการศึกษา 
พร้อมส่งต่อข้อมูลให้ฝ่ายทะเบียน วัดและประเมินผล 
 

3.ฝ่ายทะเบียนวัดและประเมินผลดำเนินการคัดกรอง
ข้อมูลในการขอเอกสารทางการศึกษาทุกชนิด 
 

4.ฝ่ายทะเบียนวัดและประเมินผล ดำเนินการ
จัดทำเอกสารทำคำร้องขอของผู้ปกครอง 
 

5.ฝ่ายทะเบียนวัดและประเมินผล ดำเนินการส่ง
เอกสารเพื่อขออนุมติต่อผู้อำนวยการโรงเรียน 
 
6.ฝ่ายทะเบียนวัดและประเมินผล ดำเนินการส่งเอกสารให้กับ
ฝ่ายธุรการเพ่ือให้ฝ่ายธุรการดำเนินการสง่ให้ผู้ปกครอง 

 

http://www.narabschool.ac.th,narab48@hotmail.com


 

        

ขั้นตอนการขอย้ายออกนักเรียน 
โรงเรียนบ้านนาราบ(จุลเกษตรศึกษาคาร)                             

 

 
 

ฝ่ายทะเบียน วัดและประเมินผล โรงเรียนบ้านนาราบ(จุลเกษตรศึกษาคาร) 
www.narabschool.ac.th,narab48@hotmail.com 

2 
วัน

ท ำ
กำ

ร

ผู้ปกครองเขียนค ำร้องขอย้ำย 

แบบ บค.19

เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำร 

และเอกสำรประกอบค ำขอ

แจ้งครูประจ ำชั้นเพื่อขอหลักฐำนเอกสำร
กำรย้ำย

จัดท ำหนังสือส่งตัว แบบ บค.20

และเอกสำร ปพ.1

เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบควำมถูกต้อง และเสนอ
ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนพิจำรณำ

ผู้ปกครองมำรับเอกสำรกำรย้ำยนักเรียน

ตำมร้องขอ

(ในวันและเวลำรำชกำร)

http://www.narabschool.ac.th,narab48@hotmail.com


        

ขั้นตอนการขอย้ายเข้านักเรียน 
โรงเรียนบ้านนาราบ(จุลเกษตรศึกษาคาร)                             

 

 
 
 
 
 
 
 

ฝ่ายทะเบียน วัดและประเมินผล โรงเรียนบ้านนาราบ(จุลเกษตรศึกษาคาร) 
www.narabschool.ac.th,narab48@hotmail.com 

ผู้ปกครองเขียนค ำร้อง (5 นำที)

เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำรควำมถูกต้องครบถ้วน
ของค ำขอและเอกสำรประกอบกำรขอ ( 30 นำที )

ตรวจสอบคุณสมบัติตำมเอกสำรของผู้เรียน 

(1 ชั่วโมง)

จัดท ำหนังสือและเสนอผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนพิจำรณำ 

(1 วัน)

ด ำเนินกำรมอบตัว ( 1 วัน)

http://www.narabschool.ac.th,narab48@hotmail.com


 
แบบคำร้องขอรับเอกสำรทำงกำรเรียน 

เขียนที่…………………………………………………..วันที ่............. เดือน ....................................พ.ศ. ......................... 
เรื่อง ขอเอกสำรทำงกำรศึกษำ 
เรียน ผู้อำนวยกำรโรงเรยีนบ้ำนนำรำบ(จุลเกษตรศึกษำคำร) 
ข้ำพเจ้ำ ...........................................................นำมสกุล......................................................................... 

(    )  กำลังศึกษำในระดบัชั้น..................................ปีกำรศึกษำ.................................... 
(    )  จบกำรศึกษำในระดับชั้น..................................ปีกำรศึกษำ.................................... 

เลขประจำตัวประชำชน.....................................เกิดวันที ่............... เดือน................................ พ.ศ..................เลขประจำตัว
นักเรียน.............................................เบอร์โทรศพัท์........................................... 
บิดำชื่อ (ถ้ำมียศกรุณำเขียนเต็ม) ...................................................นำมสกลุ................................................. 
มำรดำชื่อ (ถ้ำมียศกรุณำเขียนเต็ม) ................................................นำมสกลุ................................................ 
มีควำมประสงค์จะขอเอกสำรทำงกำรศึกษำเป็นภำษำ (   )  ไทย    (  )  อังกฤษ  ดังตอ่ไปน้ี 

(    )  หนังสือระเบียนแสดงผลกำรเรียน ปพ.1              
(    )  รับรองกำรเป็นนักเรียน และควำมประพฤติ 
(    )  อื่นๆ ตำมเอกสำรแนบ (โปรดระบุ) …………………………………………………………………… 
ในกำรนี้ข้ำพเจำ้มีควำมประสงค์นำเอกสำรไปใชใ้นกำร 

………….................................……………………………………………………………………………………………………………………..........................
................................................................................................................................................. 

จึงเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำ                                                                                  
ลงชื่อ…………..………………………………..นักเรียน                                                                                                                  
    (.........................................................) 

ควำมเห็นของหัวหน้ำงำน
วัดผล…………………………………………………………………………….………………………………………………………………. 

(ลงชื่อ)...........................................................งำนวดัผล 
(...................................................) 
............./.........................../...........  

เรียนเสนอผู้อำนวยกำร…………………………………………………………………………….………………………………………………………… 
(ลงชื่อ)...........................................................รองผอ. 

(...................................................) 
............./.........................../................... 

ผลกำรอนุมตัิ        (   )   อนุมัต ิ       (   )  ไม่อนุมัติ 
(ลงชื่อ)........................................................ผู้อำนวยกำรโรงเรียน 

  (.................................................) 
............./.........................../.................. 

 



 
แบบ บค.19 

คำร้องขอย้ำยนักเรยีน 

           เขียนที่ โรงเรียนบ้ำนนำรำบ(จุลเกษตรศกึษำคำร) 

           48 หมู ่1 ต.นำน้อย อ.นำน้อย จ.นำ่น 

               วันที่……เดือน….......................…พ.ศ. …………… 

เรื่อง ขอย้ำยนักเรียน 

เรียน  ผู้อำนวยกำรสถำนศึกษำโรงเรียนบ้ำนนำรำบ(จุลเกษตรศึกษำคำร) 

  ด้วยข้ำพเจ้ำ……….....…………………………………………อยู่บ้ำนเลขที่…...…หมู่ที่………...แขวง/ตำบล…..........……
เขต/อำเภอ/กิ่งอำเภอ………….…….……….จังหวัด………………   มีควำมประสงค์ขอย้ำยนักเรียนในปกครองของข้ำพเจ้ำซึ่งปัจจุบัน
เรียนอยู่ในสถำนศึกษำนี้ไปเข้ำเรียนที่……….....................................................................……………แขวง/ตำบล……..…......……..
เขต/อำเภอ/กิ่งอำเภอ………….………….จังหวัด………….…………………….. ดังนี้ 

1. (ด.ช./ด.ญ.)……………………………..……………………………………………………………………………………………………. 
เกิดวันที่…..........…เดือน….......................................พ.ศ…………….....…เลขประจำตัวประชำชน………………………............................ 
นักเรียนชั้น…………………………….........................……เลขประจำตัว........................................... 

2. (ด.ช./ด.ญ.)……………………………..……………………………………………………………………………………………………. 
เกิดวันที่………..…เดือน…........................................พ.ศ………………...…เลขประจำตัวประชำชน………….......……………...................... 
นักเรียนชั้น………………………………………………………เลขประจำตัว........................................... 
  ทั้งนี้เนื่องจำก………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
และกำรย้ำยไปเข้ำเรียนในโรงเรียนดังกล่ำว  นักเรียนจะพักอยู่บ้ำนเลขที่………...…หมู่ที…่.……..…แขวง/ตำบล…………….....……….
เขต/อำเภอ/กิ่งอำเภอ……….................………..จังหวัด…………..................................... 

  จึงเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำ 
 

ขอแสดงควำมนับถือ 
 

(ลงชื่อ)………….……………….………..ผู้ปกครอง 
 (………………………..……………………….) 

 

 
 
 



แบบคำร้องขอย้ำยเข้ำ 

วันที่................เดือน................................พ.ศ........................ 

เรื่อง ขอย้ำยเข้ำโรงเรียนบ้ำนนำรำบ(จุลเกษตรศกึษำคำร) 

เรียน ผู้อำนวยกำรโรงเรียนบ้ำนนำรำบ(จุลเกษตรศึกษำคำร) 

สิ่งที่ส่งมำด้วย 1.  ปพ.1       จำนวน  1  ฉบับ 
  2.  สมดุรำยงำนผลกำรเรียน     จำนวน  1  ฉบับ 
  3.  หลักฐำนอื่นๆ .............................................................. จำนวน........ฉบับ 

  ด้วยข้ำพเจ้ำ……….....…………................………อยู่บ้ำนเลขที่….....…หมู่ที่………...แขวง/ตำบล…..........……เขต/
อำเภอ/กิ่งอำเภอ………….…….……….จังหวัด………………......มีควำมประสงค์ขอย้ำยนักเรียนในปกครองของข้ำพเจ้ำเข้ำโรงเรียน
บ้ำนนำรำบ(จุลเกษตรศึกษำคำร) ดังนี้ 

  1. (ด.ช. / ด.ญ.)……………………………..………………………….เกิดวันที…่….......เดือน…...................พ.ศ…....….........
เลขประจำตัวประชำชน………………………................................................นกัเรียนชั้น…………………………….........................…………. 
เดิมย้ำยมำจำกโรงเรียน....................................................................................ตำบล........................อำเภอ............................
จังหวัด..............................สำเหตุที่ย้ำย..................................................................................................................................... …… 

  จึงเรียนมำเพื่อโปรดทรำบ และพิจำรณำดำเนินกำรต่อไป 

        ขอแสดงควำมนับถือ 

            ลงชื่อ.........................................................ผูป้กครอง 
        (........................................................) 

ควำมเห็นของฝ่ำยวิชำกำร 

 (     )   สำมำรถรับย้ำยได้    (      )  ไม่สำมำรถรับย้ำยได้ 

 ข้อคิดเห็น ........................................................................................................................................................ 

       ลงชื่อ ................................................. หัวหน้ำงำนวิชำกำร 
         (...............................................) 

ควำมเห็นของผู้บริหำร 
   (     ) อนุมัต ิ  (     )  ไม่อนุมตั ิ

 

ลงชื่อ......................................................... 
 (.....................................................) 

ผู้อำนวยกำรโรงเรียนบ้ำนนำรำบ(จุลเกษตรศึกษำคำร) 


