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ผู้ปกครอง 

ฝ่ายธุรการ 

ฝ่ายทะเบียนฯ 

ผู้อ านวยการโรงเรียน 

2 วัน 
ท าการ 

1.ผู้ปกครองยื่นเอกสาร(ใบค าร้อง)ท่ีฝ่ายธุรการ 
 

2.ฝ่ายธุรการรับเร่ืองการขอเอกสารทางการศึกษา 
พร้อมส่งต่อข้อมูลให้ฝ่ายทะเบียน วัดและประเมินผล 
 

3.ฝ่ายทะเบียนวัดและประเมินผลด าเนนิการคัดกรอง
ข้อมูลในการขอเอกสารทางการศึกษาทุกชนิด 
 

4.ฝ่ายทะเบียนวัดและประเมินผล ด าเนินการ
จัดท าเอกสารท าค าร้องขอของผู้ปกครอง 
 

5.ฝ่ายทะเบียนวัดและประเมินผล ด าเนินการส่ง
เอกสารเพ่ือขออนุมติต่อผู้อ านวยการโรงเรยีน 
 

6.ฝ่ายทะเบียนวัดและประเมินผล ด าเนินการส่งเอกสารให้กับ
ฝ่ายธุรการเพือ่ให้ฝา่ยธุรการด าเนินการส่งให้ผู้ปกครอง 
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2 
วัน

ท ำ
กำ

ร

ผู้ปกครองเขียนค ำร้องขอย้ำย 

แบบ บค.19

เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำร 

และเอกสำรประกอบค ำขอ

แจ้งครูประจ ำชั้นเพื่อขอหลักฐำนเอกสำร
กำรย้ำย

จัดท ำหนังสือส่งตัว แบบ บค.20

และเอกสำร ปพ.1

เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบควำมถูกต้อง และเสนอ
ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนพิจำรณำ

ผู้ปกครองมำรับเอกสำรกำรย้ำยนักเรียน

ตำมร้องขอ

(ในวันและเวลำรำชกำร)
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ผู้ปกครองเขียนค ำร้อง (5 นำที)

เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำรควำมถูกต้องครบถ้วน
ของค ำขอและเอกสำรประกอบกำรขอ ( 30 นำที )

ตรวจสอบคุณสมบัติตำมเอกสำรของผู้เรียน 

(1 ชั่วโมง)

จัดท ำหนังสือและเสนอผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนพิจำรณำ 

(1 วัน)

ด ำเนินกำรมอบตัว ( 1 วัน)
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แบบค ำร้องขอรับเอกสำรทำงกำรเรียน 

เขียนท่ี…………………………………………………..วันท่ี ............. เดือน ....................................พ.ศ. ......................... 
เรื่อง ขอเอกสำรทำงกำรศึกษำ 
เรียน ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนบ้ำนนำรำบ(จุลเกษตรศึกษำคำร) 
ข้ำพเจ้ำ ...........................................................นำมสกุล......................................................................... 

(    )  ก ำลังศึกษำในระดับช้ัน..................................ปีกำรศึกษำ.................................... 
(    )  จบกำรศึกษำในระดับช้ัน..................................ปีกำรศึกษำ.................................... 

เลขประจ ำตัวประชำชน.....................................เกดิวันท่ี ............... เดือน................................ พ.ศ..................เลขประจ ำตัว
นักเรียน.............................................เบอร์โทรศัพท์........................................... 
บิดำช่ือ (ถ้ำมียศกรุณำเขียนเต็ม) ...................................................นำมสกุล................................................. 
มำรดำช่ือ (ถ้ำมียศกรุณำเขียนเต็ม) ................................................นำมสกุล................................................ 
มีควำมประสงค์จะขอเอกสำรทำงกำรศึกษำเป็นภำษำ (   )  ไทย    (  )  อังกฤษ  ดังต่อไปนี้ 

(    )  หนังสือระเบียนแสดงผลกำรเรียน ปพ.1              
(    )  รับรองกำรเป็นนักเรียน และควำมประพฤติ 
(    )  อื่นๆ ตำมเอกสำรแนบ (โปรดระบุ) …………………………………………………………………… 
ในกำรนี้ข้ำพเจ้ำมีควำมประสงค์น ำเอกสำรไปใช้ในกำร 

………….................................……………………………………………………………………………………………………………………..........................
................................................................................................................................................. 

จึงเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำ                                                                                  
ลงช่ือ…………..………………………………..นักเรียน                                                                                                                  
    (.........................................................) 

ควำมเห็นของหัวหน้ำงำน
วัดผล…………………………………………………………………………….………………………………………………………………. 

(ลงช่ือ)...........................................................งำนวดัผล 
(...................................................) 
............./.........................../...........  

เรียนเสนอผู้อ ำนวยกำร…………………………………………………………………………….………………………………………………………… 
(ลงช่ือ)...........................................................รองผอ. 

(...................................................) 
............./.........................../................... 

ผลกำรอนุมัติ        (   )   อนุมัติ        (   )  ไม่อนุมัติ 
(ลงช่ือ)........................................................ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน 

  (.................................................) 
............./.........................../.................. 

 
 



 
แบบ บค.19 

ค ำร้องขอย้ำยนักเรยีน 

           เขียนท่ี โรงเรียนบ้ำนนำรำบ(จุลเกษตรศึกษำคำร) 

           48 หมู ่1 ต.นำน้อย อ.นำน้อย จ.น่ำน 

               วันท่ี……เดือน….......................…พ.ศ. …………… 

เรื่อง ขอย้ำยนักเรียน 

เรียน  ผู้อ ำนวยกำรสถำนศึกษำโรงเรียนบ้ำนนำรำบ(จุลเกษตรศึกษำคำร) 

  ด้วยข้ำพเจ้ำ……….....…………………………………………อยู่บ้ำนเลขท่ี…...…หมู่ท่ี………...แขวง/ต ำบล…..........……
เขต/อ ำเภอ/กิ่งอ ำเภอ………….…….……….จังหวัด………………   มีควำมประสงค์ขอย้ำยนักเรียนในปกครองของข้ำพเจ้ำซึ่งปัจจุบัน
เรียนอยู่ในสถำนศึกษำนี้ไปเข้ำเรียนท่ี……….....................................................................……………แขวง/ต ำบล……..…......……..
เขต/อ ำเภอ/กิ่งอ ำเภอ………….………….จังหวัด………….…………………….. ดังนี้ 

1. (ด.ช./ด.ญ.)……………………………..……………………………………………………………………………………………………. 
เกิดวันท่ี…..........…เดือน….......................................พ.ศ…………….....…เลขประจ ำตัวประชำชน………………………............................ 
นักเรียนช้ัน…………………………….........................……เลขประจ ำตัว........................................... 

2. (ด.ช./ด.ญ.)……………………………..……………………………………………………………………………………………………. 
เกิดวันท่ี………..…เดือน…........................................พ.ศ………………...…เลขประจ ำตัวประชำชน………….......……………...................... 
นักเรียนช้ัน………………………………………………………เลขประจ ำตัว........................................... 
  ท้ังนี้เนื่องจำก………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
และกำรย้ำยไปเข้ำเรียนในโรงเรียนดังกล่ำว  นักเรียนจะพักอยู่บ้ำนเลขท่ี………...…หมู่ท่ี….……..…แขวง/ต ำบล…………….....……….
เขต/อ ำเภอ/กิ่งอ ำเภอ……….................………..จังหวัด…………..................................... 

  จึงเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำ 
 

ขอแสดงควำมนับถือ 
 

(ลงช่ือ)………….……………….………..ผู้ปกครอง 
 (………………………..……………………….) 

 
 
 
 



แบบค ำร้องขอย้ำยเข้ำ 

วันท่ี................เดือน................................พ.ศ........................ 

เรื่อง ขอย้ำยเข้ำโรงเรียนบ้ำนนำรำบ(จุลเกษตรศึกษำคำร) 

เรียน ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนบ้ำนนำรำบ(จุลเกษตรศึกษำคำร) 

ส่ิงท่ีส่งมำด้วย 1.  ปพ.1       จ ำนวน  1  ฉบับ 
  2.  สมุดรำยงำนผลกำรเรียน     จ ำนวน  1  ฉบับ 
  3.  หลักฐำนอื่นๆ .............................................................. จ ำนวน........ฉบับ 

  ด้วยข้ำพเจ้ำ……….....…………................………อยู่บ้ำนเลขท่ี….....…หมู่ท่ี………...แขวง/ต ำบล…..........……เขต/
อ ำเภอ/กิ่งอ ำเภอ………….…….……….จังหวัด………………......มีควำมประสงค์ขอย้ำยนักเรียนในปกครองของข้ำพเจ้ำเข้ำโรงเรียน
บ้ำนนำรำบ(จุลเกษตรศึกษำคำร) ดังนี้ 

  1. (ด.ช. / ด.ญ.)……………………………..………………………….เกิดวันท่ี…….......เดือน…...................พ.ศ…....….........
เลขประจ ำตัวประชำชน………………………................................................นักเรียนช้ัน…………………………….........................…………. 
เดิมย้ำยมำจำกโรงเรียน....................................................................................ต ำบล........................อ ำเภอ............................
จังหวัด..............................สำเหตุท่ีย้ำย..................................................................................................................................... …… 

  จึงเรียนมำเพื่อโปรดทรำบ และพิจำรณำด ำเนินกำรต่อไป 

        ขอแสดงควำมนับถือ 

            ลงช่ือ.........................................................ผู้ปกครอง 
        (........................................................) 

ควำมเห็นของฝ่ำยวิชำกำร 

 (     )   สำมำรถรับย้ำยได้    (      )  ไม่สำมำรถรับย้ำยได้ 

 ข้อคิดเห็น ........................................................................................................................................................ 

       ลงช่ือ ................................................. หัวหน้ำงำนวิชำกำร 
         (...............................................) 

ควำมเห็นของผู้บริหำร 
   (     ) อนุมัติ  (     )  ไม่อนุมัติ 

 

ลงช่ือ......................................................... 
 (.....................................................) 

ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนบ้ำนนำรำบ(จุลเกษตรศึกษำคำร) 


