
 
 
 

                      คู่มือหรือแนวทางการปฏิบตัิ                       
ที่ผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อสถานศึกษา 
(การขอเทียบโอนผลการเรียนของนักเรียนในโรงเรียน) 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
โรงเรียนนาอินวิทยาคม 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาอุตรดิตถ์  เขต 1 
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

กระทรวงศึกษาธิการ 
 



คู่มือสำหรับประชาชน: การขอเทียบโอนผลการเรียนของนักเรียนในโรงเรียนสังกัด สพฐ. 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
กระทรวง: ศึกษาธิการ 
ส่วนของการสร้างกระบวนงาน 
1. ชื่อกระบวนงาน : การขอเทียบโอนผลการเรียนของนักเรียนในโรงเรียนสังกัด สพฐ. 
2. หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กระทรวงศึกษาธิการ 

: โรงเรียนาอินวิทยาคม 
3. ประเภทของงานบริการ กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ การอนุมัติ 
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง 

1) กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์และวิธีการกระจายอำนาจการบริหารและการจัดการศึกษา  
    พ.ศ. 2550 
2) ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การเทียบโอนผลการเรียนการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน และการศึกษา 
    ระดับต่ำกว่าปริญญา 

6. ระดับผลกระทบ ☐ บริการที่มีความสำคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม ☐ บริการทั่วไป 
7. พ้ืนที่ให้บริการ    ☐ ส่วนกลาง ☐ ส่วนภูมิภาค ☐ ท้องถิ่น ☒ สถาบันการศึกษา 
                             ☐ ส่วนกลางที่ตั้งอยู่ในภูมิภาค (ตามกฎกระทรวง) 
                             ☐ ส่วนกลางที่ตั้งอยู่ในภูมิภาค (นอกกฎกระทรวง) ☒ ต่างประเทศ 
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา (ชื่อกฎหมาย/ข้อบังคับ) - 
ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ   หน่วยเวลา วัน 
 
ช่องทางการให้บริการ 
1.  ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
      สถานที่ให้บริการ  โรงเรียนนาอินวิทยาคม หมู่ที่ 5  บ้านใต้    ต.นาอิน อ.พิชัย จ.อุตรดิตถ์ 53120 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ ☐ เปิดให้บริการตลอด 24 ชั่วโมง 

         ☒ วันจันทร์ ☒ วันอังคาร ☒ วันพุธ ☒ วันพฤหัสบดี☒ วันศุกร์ 
         ☐ วันเสาร์ ☐ วันอาทิตย์ 
          ☐ ไม่เว้นวันหยุดราชการ 
          ☐ มีพักเท่ียง 

เวลาเปิดรับคำขอ เวลาเปิดรับคำขอ 08.30 น. 
 เวลาปิดรับคำขอ 16.30  น. 

หมายเหตุ: โรงเรียนกำหนดเวลาเปิด-ปิดตามบริบทของโรงเรียน 
 

 

 

 



หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข 
 หลักการเทียบโอนผลการเรียน 
 1. แต่งตั้งคณะกรรมการดําเนินการเทียบโอนผลการเรียน 
 2. พิจารณาจากเอกสาร หลักฐานการศึกษาหรือหลักฐานอ่ืนหรือประเมินจากความรู้ความสามารถ ทักษะ 
หรือประสบการณข์องผู้เรียนดวยเครื่องมือและวิธีการที่หลากหลาย ไม่ซับซ้อน ทั้งนี้ใหคํานึงถึงประโยชน์ของผู้
เทียบโอนผลการเรียนเป็นสําคัญ 
 3. พิจารณาเทียบโอนผลการเรียนเพื่อการศึกษาต่อ โดยพิจารณารูปแบบการศึกษาและหลักสูตรที่อยูในระดับ
เดียวกัน 
  
แนวทางการเทียบโอนผลการเรียน 
 1. การเทียบโอนผลการเรียนใหพิจารณาจากรูปแบบการจัดการศึกษาลักษณะการจัดหลักสูตร และสาระการ
เรียนรู้ซึ่งมีความแตกตางหลากหลาย โดยเทียบเคียงกับหลักเกณฑ์และวิธีการจัดการศึกษาของสถานศึกษาที่
รับเทียบโอน 
 2. ช่วงเวลาในการเทียบโอนผลการเรียน ดําเนินการได้ ๒ กรณีดังนี้ 
  กรณีที่ ๑ การเทียบโอนผลการเรียนที่เกิดข้ึนจากสภาพการณต่างๆ ได้แก่ การยา้ยสถานศึกษา การ
เปลี่ยนรูปแบบการศึกษา การย้ายหลักสูตร ให้ดําเนินการในช่วงก่อนเปิดภาคเรียนแรกหรือต้นภาคเรียนแรกท่ี
สถานศึกษารับผู้ขอเทียบโอนเป็นนักเรียน/นักศึกษา เพ่ือการวางแผนการเรียน ทั้งนี้สถานศึกษาควรดําเนินการ
เทียบโอนผลการเรียนใหแลวเสร็จภายใน ๑ ภาคเรียน ถ้ามีเหตุจําเป็นผู้ขอเทียบโอนไม่สามารถขอเทียบโอนได้
ภายในช่วงเวลาที่กําหนด ให้อยู่ในดุลยพินิจของสถานศึกษา 
  กรณีท่ี ๒ การเทียบโอนความรู้ทักษะ หรือประสบการณ์จากแหลงเรียนรู้อ่ืนๆ เช่น สถานประกอบการ 
สถานประกอบอาชีพอิสระ สถาบันทางศาสนาสถาบันฝกอบรมวิชาชีพ บ้านเรียน (Home School) ฯลฯ 
 ให้ดําเนินการต้นภาคเรียนหรือก่อนภาคเรียน โดยสถานศึกษาท่ีรับเทียบโอนกําหนดรายวิชา/หม่วดวิชา 
จํานวนหน่วยกิต/หนวยการเรียน ที่จะรับเทียบโอนตามความเหมาะสม รวมทั้งกรณีของผู้กําลังเรียนและ
ประสงค์จะไปศึกษาจากแหลงเรียนรู้อ่ืนๆ ซึ่งจะต้องได้รับอนุญาตจากหัวหน้าสถานศึกษากอ่น 
 3. การกำหนดอายุของผลการเรียนที่ขอเทียบโอน ใหอยู่ในดุลยพินิจของสถานศึกษาที่รับเทียบโอน โดย
พิจารณาบนพ้ืนฐานของธรรมชาติวิชา ความทันสมัย ทันตอเหตุการณและสอดคลองกับการเปลี่ยนแปลงใน
โลกปัจจุบัน 
 4. การพิจารณาให้ผลการเรียนในรายวิชา/หมวดวิชาที่ได้จากการเทียบโอนผลการเรียนให้ผลการเรียนตาม
หลักฐานเดิมที่ปรากฏหรือใหผลการเรียนใหม่ที่ได้จากการประเมินด้วยเครื่องมือและวิธีการที่หลากหลาย 
 5. นักเรียนที่ไดรับการเทียบโอนผลการเรียนตองศึกษาตอเนื่องในสถานศึกษาที่รับเทียบโอน อยางนอย ๑ 
ภาคเรียน 
 6. การจบหลักสูตรของผูขอเทียบโอน การใหหน่วยกิต/หน่วยการเรียนให้เป็นไปตามเกณฑ์การจบหลักสูตร
ของสถานศึกษาท่ีรับเทียบโอนกําหนด 
 7. การเทียบโอนผลการเรียนสําหรับนักเรียนที่เขาร่วมโครงการแลกเปลี่ยนเยาวชน/วัฒนธรรมในต่างประเทศ
เป็นเวลา 1 ปีการศึกษา ให้ถือปฏิบัติตามแนวทางการเทียบชั้นการศึกษาที่กระทรวงศึกษาธิการไดมีประกาศ
กําหนดไว้แล้ว 
 8. การเทียบโอนผลการเรียนเข้าสู่หลักสูตรเดิมของกระทรวงศึกษาธิการ ให้ถือปฏิบัติตามแนวทางการเทียบ
โอนผลการเรียนที่กระทรวงศึกษาธิการได้มีระเบียบ/คําสั่งกําหนดไว้แล้ว 



 9. สถานศึกษาเป็นผู้จัดทําเอกสาร/หลักฐานการศึกษาที่เก่ียวของกับการเทียบโอนผลการเรียนโดยบันทึกผล
การเทียบโอนไว้เป็นหลักฐาน และออกใบแจ้งผลการเทียบโอนให้แกผู่้ยื่นความจํานงและจัดเก็บเอกสาร/
หลักฐานที่เกี่ยวของกับการเทียบโอน พร้อมทั้งจัดทําทะเบียนผู้ขอเทียบโอนผลการเรียนไว้เพ่ือการอ้างอิง 
สถานศึกษาสามารถบันทึกข้อมูล การเทียบโอนไว้ในช่องหมายเหตุโดยไม่ตอ้งกรอกผลการเรียนเดิมในระเบียน
แสดงผลการเรียนและแนบเอกสารแสดงผลการเรียนจากแหล่งเรียนรู่เดิมที่นํามาขอเทียบโอนไว้ด้วยกัน 
 10. ผู้ที่ประสงคจ์ะขอเทียบโอนผลการเรียนจะต้องสมัครเขา้เป็นนักเรียนของสถานศึกษาที่รับเทียบโอนผล
การเรียนทั้งนี้ ระยะเวลาให้บริการเริ่มนับเมื่อเอกสารถูกต้อง ครบถ้วน 
 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ  
-ไม่มี 

2 เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม  

ที ่
รายการเอกสารยื่น 

เพิ่มเติม 

จำนวน 
เอกสาร ฉบับ

จริง 

จำนวน เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 ระเบียนแสดงผล
การ เรียน (ปพ.1)      

1 1 ชุด -ใช้กรณีเทียบโอนทักษะ/ 
ประสบการณ์ -รับรองสำเนาถูกต้อง 

2 ประมวลรายวิชา 
(Course Syllabus) 

1 1 ชุด -ใช้กรณีเทียบโอนทักษะ/ 
ประสบการณ์ -รับรองสำเนาถูกต้อง 

3 คำอธิบายรายวิชา 1 1 ชุด -ใช้กรณีเทียบโอนทักษะ/ 
ประสบการณ์ -รับรองสำเนาถูกต้อง 

ยื่นเอกสาร 

ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของคำร้องและเอกสาร ประกอบคำร้อง 

คณะกรรมการพิจารณาการขอเทยีบโอนผลการเรียน 

จัดทำหนังสือแจ้งผลการขอเทียบโอนผลการเรียนและเสนอ 
ผู้อำนวยการโรงเรยีนลงนาม 

ระยะเวลาดำเนินการ 
รวม  7  วัน 



ที ่
รายการเอกสารยื่น 

เพิ่มเติม 

จำนวน 
เอกสาร ฉบับ

จริง 

จำนวน เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

4 เอกสาร/หลักฐานที่
แสดง ถึงทักษะ/
ประสบการณ ์ 
หรือความเชี่ยวชาญ
ใน วิชานั้นๆ 

1 1 ชุด -ใช้กรณีเทียบโอนทักษะ/ 
ประสบการณ์ -รับรองสำเนาถูกต้อง 

 
ค่าธรรมเนียม รายละเอียดค่าธรรมเนียม  
ร้อยละ ☐ ใช้หน่วยค่าธรรมเนียมแบบร้อยละ (หากคิดค่าธรรมเนียมเป็นร้อยละให้เลือกที่ช่องนี้) 
ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ)  
หมายเหตุ ค่าธรรมเนียมเป็นไปตามระเบียบของโรงเรียน  
 
ช่องทางการร้องเรียน  
   1. ร้องเรียนด้วยตนเอง / ไปรษณีย์ ทีโ่รงเรียนนาอินวิทยาคม หมู่ที่ 5  บ้านใต้  ต.นาอิน อ.พิชัย จ.อุตรดิตถ์  
                                         53120 
   2. ร้องเรียนด้วยตนเอง / ไปรษณีย์   ที่สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาอุตดิตถ์ เขต 1  
      เลขที่ 91/7 หมุ่ 3 ถนนเฉลิมราชย์พาดวารี ต.ป่าเซ่า อ.เมือง จ.อุตรดิตถ์ 53000    โทร 0-5581-7760 ,  
      0-5581-7759 
   3. ผ่านเว็บไซต์  http://www.nainwittayakom.ac.th/complain 

http://www.nainwittayakom.ac.th/complain

