
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   งานระเบียบวินัยฝ่ายกิจการนักเรียน  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ชือ่หนงัสอื   :    คูม่อืนกัเรยีนโรงเรยีนบา้นโคกวทิยาคม
 ผูเ้ขยีน       :    นายวนัเฉลมิ ปินตา  ผูช้ว่ยงานระเบยีบวนิยั
นกัเรยีน ออกแบบ    :    ฝ่ายกจิการนกัเรยีน  โรงเรยีนบา้นโคกวทิยาคม  
อ านวยการ :    นายชยพล เอบ็มลู    ผูอ้ านวยการโรงเรยีน 

นายเซน ตคิ า        หวัหน้าฝ่ายกจิการนกัเรยีน 

ภาพถ่าย    : ฝ่ายประชาสมัพนัธโ์รงเรยีนบา้นโคกวทิยาคม  
 

โรงเรียนบ้านโคกวิทยาคม  
ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามธัยมศึกษาพิษณุโลก อตุรดิตถ ์

ต าบลบ้านโคก  อ าเภอบา้นโคก  จงัหวดัอตุรดิตถ ์53180 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค าน า 
    คู่มือนักเรียน ผู้ปกครองและครโูรงเรียนบ้านโคกวิทยาคม เป็นเอกสารท่ีจดัท า
ขึ้น เพื่อให้นักเรียน ผู้ปกครองและบุคลากรในโรงเรียนได้เข้าใจในบทบาทหน้าท่ี        
ของตนเอง น าไปใช้เป็นแนวทางในการปฏิบติัได้อย่างถกูต้อง ท าให้เกิดผลส าเรจ็
ตามจุดมุ่งหมายของโรงเรียได้อย่างดีย่ิงขึ้น หวังเป็นอย่างย่ิงว่านักเรียน
ผู้ปกครองและบุคลากรในโรงเรียนจะใช้คู่มือฉบับน้ีได้อย่าง คุ้มค่า ตลอด
ระยะเวลาของการศึกษาในโรงเรียนบ้านโคกวิทยาคม  
 

ฝ่ายกิจการนักเรียน  
โรงเรียนบ้านโคกวิทยาคม 

ก 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สารบญั 

1.ข้อมูล
ทัว่ไป 

3.การปฏิบติัตน 

2.การแต่ง
กาย 

ข 



สีประจ าโรงเรียน : สชีมพ ู– ขาว 
สชีมพ ู  หมายถงึ  ความรกัความสามคัค ี
สขีาว   หมายถงึ  ความซื่อสตัยแ์ละคุณธรรม 

 

อกัษรย่อช่ือโรงเรียน :  บ.ค.ว. 

ต้นไม้ประจ าโรงเรียน :  ตน้พกิุล 

 

เพลงมารช์  โรงเรียนบา้นโคกวิทยาคม 
                                                                                               ค ารอ้ง  อาจารยเ์พญ็ศร ี  เสยีงดงั  

                      เรยีบเรยีง/ดนตร ี อาจารยก์ฤษณ์  ณ  ล าปาง 
                                        อาจารยจ์รยิา  ระกูลเลศิลกัษณ์ 

 ชมพขูาวสกุสกาวพราวพรา่งฟ้า  คูส่มญา  บ.ค.ว.  พรอ้มศกัดิศ์ร ี
นามระบอืลอืเลื่องทัว่ธานี    ต่างยนิดคีวามสขุทุกชัว่ยาม 
 กฬีาดเีรยีนเด่นเป็นทีต่ ัง้   ไมห่ยุดยัง้ตัง้ใจเรยีนเพยีรศกึษา 
ใหค้วามรูอ้ยูคู่สู่ป่ระชา     เราถว้นหน้าต่างพบสขุทุกวนัวาร 
 ฝีมอืเด่นเรยีนดเีป็นทีห่นึ่ง   ทุกคนซึง้ความเมตตาจะหาไหน 
เสยีสละกลา้หาญเชีย่วชาญชยั   อยูไ่มไ่กลชายแดนแสนส าราญ 
 เมือ่ยามเรยีนเราเรยีนต่างเพยีรพาก แมน้เหนื่อยยากมเิคยหวัน่พรัน่สกัหน 
สูอ้ดทนฟันฝ่าเพือ่กายตน    ลกู บ.ค.ว.ทุกคนมุ่งความด(ีซ ้า 2 รอบ) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.ข้อมลูทัว่ไป 
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2. การแต่งกาย 
ชุดนกัเรยีนหญงิ ระดบัมธัยมศกึษาตอนปลาย 

 

มดัรวบผม หรอืถกัเปีย ผกูโบวส์ขีาว 
 

 

ปักอกัษรยอ่ ตดิเขม็กลดัและปักชื่อ-นามสกุล 
 

 

เสือ้นกัเรยีนสขีาว เขม็ขดัสดี า และกระโปรงสกีรมท่า  
 

 

 รองเทา้หนงัสดี าลว้น ถุงเทา้สขีาวยาวพบัเหนือขอ้เทา้ 
 

นาฬกิาสสีุภาพ งดเครื่องประดบัมคี่า  
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    ชุดนักเรียนชายระดับมธัยมศึกษาตอน
ปลาย 
 

ผมรองทรงสงู ยาวไมเ่กนิ 7 เซนตเิมตร 
 

ปักอกัษรยอ่ ตดิเขม็กลดั  และปักชื่อ-นามสกุล 
 

เสือ้นกัเรยีนสขีาว เขม็ขดัสดี า และกางเกงขาสัน้สดี า 
 

รองเทา้ผา้ใบสดี า ถุงเทา้หุม้ขอ้เทา้  
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ชุดพละนักเรียนระดบัชัน้มธัยมศึกษา 
 

เสือ้พละสชีมพ ู
ปักตราโรงเรยีน 

 

กางเกงพละโรงเรยีน  
หรอืกางเกงวอมสกีรมอื่นๆ 
ทีม่เีสน้แถบขา้งสขีาว 
 

รองเทา้ผา้ใบ 
ผูช้ายสดี า ผูห้ญงิสขีาว 
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- ผู้เล่นต้องควบคมุอารมณ์ 

- เช่ือฟังค าตดัสินของกรรมการ  

- การเล่นกีฬาสภุาพและเล่นอย่างนักกีฬา  

- มีความอดทนต่อการฝึกซ้อมและการเล่น  

- ไม่หยิบอปุกรณ์ของผู้อ่ืนมาเล่น 

   โดยพลการ  

- หลงัจากฝึกซ้อมแล้วต้องเกบ็อปุกรณ์ให้เรียบร้อย  

- ต้องปฏิบติัตามกฎข้อบงัคบัตามกติกาอย่าง 
   เคร่งครดั  

- หากมีการเล่นผิดพลาดจะต้องกล่าวค าขอโทษทนัที 

- ต้องแต่งกายรดักมุ สภุาพ ถกูต้องตามกติกาท่ี 
   ก าหนดไว้  

- ไม่ว่าจะชนะหรือแพ้ต้องไม่แสดงอาการดีใจหรือ 
   เสียใจจนเกินไป  

- เล่นและแข่งขนัด้วยชัน้เชิงของนักกีฬา รู้แพ้ รู้ชนะ  
   รู้อภยั ในการเล่นกีฬา 

การปฏิบติัตนเป็นนักกีฬาท่ีดีของโรงเรียน 
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ผมรองทรงสงู ยาวไมเ่กนิ 4 เซนตเิมตร 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    ชุดนักเรียนชายระดบัมธัยมศึกษาตอนต้น 
 

ปักอกัษรยอ่และชื่อ -นามสกุล 
 

เสือ้นกัเรยีนสขีาว เขม็ขดัสนี ้าตาล กางเกงสกีาก ี

รองเทา้ผา้ใบสนี ้าตาล  ถุงเทา้สนี ้าตาล  

 

v 
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รองเทา้หนงัสดี า  ถุงเทา้สขีาว  

กระโปรงสกีรมท่า เสือ้สขีาว ใสค่อซอง   

ปักอกัษรยอ่และชื่อ -นามสกุล 
 

ผมสัน้เปิดหน้าผาก หรอืผมยาวมดัรวบ  
 

    ชุ ด นัก เ รี ยนหญิ ง ร ะดับมัธยม ศึกษา
ตอนต้น 
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ทรงผมนักเรียน 
) 

มดัรวบตงึ ผกูโบวส์ขีาว 
 

 

เปียหน้า รวบผมดา้นหลงั 
 

 

ผมสั้น ไม่เลยคาง  

ผู้ชาย ม.ต้น 
รองทรงสูงยาวไม่เกิน 4 ซ.ม. 

ผู้ชาย ม.ปลาย 
รองทรงกลางยาวไม่เกิน 7 ซ.ม. 
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เส้ือลูกเสือ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ชุดลูกเสือนักเรียนชายระดบัมธัยมศึกษาตอนต้น 

 

กางเกงลูกเสือ  

ถุงเท้าลูกเสอืยาว 

รองเท้าลูกเสือสีน้ำตาล 

 

 

9 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

ชุดยวุกาชาดนักเรียนหญิงระดบัมธัยมศึกษาตอนต้น 
 

 

 

 

เสื้อยุวกาชาด 

กระโปงยุวกาชาด 

รองเท้าหนังสีดำ 
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ชุดนักศึกษาวิชาทหารระดบัมธัยมศึกษาตอนปลาย 
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ชุดพืน้เมือง ผ้าไทย ประจ าวนัศกุร ์
 



  

 

 

 

 

 

 

 

 
 

กระเป๋า

นักเรียน 

) 

กระเป๋าสะพายด้านหลงั สีด า,สีกรม,สีเทา 
) 

กระเป๋าถือ ส าหรบัใส่เอกสาร สีด า,สีกรม,สีน ้าตาล หรือสีสภุาพอ่ืนๆ 
) 
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ข้อ 1 วินัยทัว่ไป : นักเรียนต้องปฏิบติัตนดงัน้ี 
  1.1  ปฏบิตัติามกฎระเบยีบของโรงเรยีนอยา่งเคร่งครดั 
  1.2  สนบัสนุนนโยบายของโรงเรยีน และตัง้ใจเล่าเรยีนเตม็ความสามารถ 
  1.3  เชื่อฟัง/ปฏบิตัติามค าสัง่ของคร ูและ บุคลากรทางการศกึษาของโรงเรยีน 
  1.4  มคีวามซื่อสตัยต์่อตนเองและผูอ้ื่น 
  1.5  ตรงต่อเวลา ไมม่าโรงเรยีนสาย ไมห่ลบหนีจากหอ้งเรยีน ไมห่ลบหนีการเขา้แถว  
และไมห่นีโรงเรยีน 
  1.6  รกัษาวนิัยในหอ้งเรยีน ใหค้วามร่วมมอืในกจิกรรมการเรยีนการสอน ไม่กระท า
การใดๆ อนัเป็นทีร่บกวนก่อความร าคาญแก่ผูอ้ื่น 
  1.7  ประพฤตตินใหเ้หมาะสมกบัสภาพการเป็นนกัเรยีน ดงัต่อไปนี้ 
   (1)  ไมส่บูบุหรี ่
   (2)  ไมล่วนลาม เยา้แหย ่ขมขู ่รงัแก เพศตรงขา้ม หรอืผูอ้ื่น 
   (3)  ไมเ่ทีย่วกลางคนื 
   (4)  ไมน่ าโทรศพัทม์อืถอื เครื่องเล่น MP3 อุปกรณ์เพือ่ความบนัเทงิ ภาพหรอื
สือ่ลามก อนาจารมาโรงเรยีน 
   (5)  ไม่ท าเสยีงดงั รอ้งร าท าเพลงในที่สาธารณะ หรอืในบรเิวณโรงเรยีนโดย
ไมม่เีหตุ อนัควร 
  1.8  ช่วยกนัรกัษาสมบตัขิองโรงเรยีน และสาธารณะสมบตัขิองแผ่นดนิไม่ท าลาย ไม่
ท าให ้ สกปรกหรอืช ารุดเสยีหาย 
  1.9  เคารพเชื่อฟังค าสัง่สอนของบดิามารดาผูป้กครอง และครู-อาจารย ์ไมแ่สดงกริยิา
อนักระดา้งกระเดื่องกา้วรา้ว หรอืกริยิาอนัไมสุ่ภาพทัง้ต่อหน้าและลบัหลงั 
  1.10 ไมก่ล่าววาจาหรอืแสดงกริยิาทีเ่ป็นชนวนทีก่่อใหเ้กดิความเกลยีดชงัหรอืทะเลาะ
ววิาท  (1)  กล่าวค าหยาบหรอืไมสุ่ภาพต่อผูอ้ื่น 
   (2)  กล่าวประชด เสยีดส ีลอ้เลยีนผูอ้ื่น 
   (3)  กล่าวค าดถููกหรอืหมิน่ประมาทผูอ้ื่น 
 

3. การปฏิบติั

ตน 
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  1.11 ต้องช่วยเหลอืการงาน ร่วมกิจกรรมกบัโรงเรียน ตามที่ได้รบัมอบหมายจาก
โรงเรยีนหรอื  คร-ูอาจารยแ์ละบุคลากรทางการศกึษา 
  1.12 ตอ้งท าการบา้น/งาน หรอืชิน้งาน ตามทีค่รมูอบหมายใหเ้สรจ็ตามเวลาทีก่ าหนด 
  1.13 ผูใ้ดฝ่าฝืน /ไมป่ฏบิตัติามขอ้ดงักล่าว ถอืว่ากระท าผดิวนิยั 
 
ข้อ 2 ความผิดวินัยร้ายแรง : หมายถึงนักเรียนท่ีมีพฤติกรรม หรือกระท าดงัต่อไปน้ี 
  2.1  ประพฤตตินใหเ้สือ่มเสยีชื่อเสยีงของโรงเรยีน 
  2.2  ขดัขนืหรือหลกีเลี่ยงไม่ปฏิบตัิตามค าสัง่ของโรงเรยีนหรอืครู-อาจารย์ จนเกิด
ความเสยีหายแก่โรงเรยีน 
  2.3  แจง้ความเทจ็ต่อคร-ูอาจารย ์หรอืผูบ้รหิารหรอืปกปิดขอ้เทจ็จรงิ ท าใหเ้กดิความ
เสยีหายต่อโรงเรยีนหรอืผูอ้ื่น 
  2.4  สบูบุหรีใ่นเครื่องแบบนกัเรยีน ใหป้รากฏในทีส่าธารณะ 
  2.5  แต่งกายในเครื่องแบบนกัเรยีนไมเ่รยีบรอ้ย หรอืประพฤตตินไมเ่หมาะสม/กระท า
ความผิดขณะอยู่ในเครื่องแบบนักเรียนปรากฏในที่สาธารณะ ก่อให้เกิดความเสื่อมเสีย
ชื่อเสยีงและเกยีรตคิุณของโรงเรยีน 
  2.6  ท าลายทรพัย์สนิของโรงเรยีน หรอืสาธารณะสมบตัขิองแผ่นดนิใหบุ้บสลายใช้
การไมไ่ด ้
  2.7  กล่าวค าหยาบ หมิน่ประมาทกา้วรา้วต่อบดิามารดา ผูป้กครอง หรอืครู-อาจารย ์
  2.8  ท ารา้ยร่างกาย หรอืแสดงท่าทจีะท ารา้ยบดิามารดา  ผูป้กครอง หรอืครู-อาจารย ์
  2.9  ทะเลาะววิาทหรอืต่อสูก้นัดว้ยอาวุธ  
  2.10 ท ารา้ยร่างกายผูอ้ื่นใหไ้ดร้บับาดเจบ็ 
  2.11 นกัเรยีนประพฤตตินโดยกระท าอยา่งใดอยา่งหนึ่งหรอืมากกว่า ดงัต่อไปนี้ 
   (1)  ดื่มหรือใช้เครื่องดองของเมาหรือสิ่งเสพติดให้โทษอย่างอื่น รวมทัง้มี
อุปกรณ์ทีใ่ชเ้สพสิง่เสพตดิใหโ้ทษไวค้รอบครอง 
   (2)  น าสิง่เสพตดิใหโ้ทษมาเผยแพร่ซือ้-ขาย 
   (3)  เล่นการพนนั 
   (4)  ชูส้าว 
   (5)  บ่อนท าลายความสามคัคทีัง้ในหรอืนอกโรงเรยีน 
   (6)  ลกัขโมยทรพัยส์นิของผูอ้ื่น   15 



    
   (7)  มอีาวุธไวใ้นครอบครอง 
   (8)  มวีตัถุระเบดิไวใ้นครอบครอง 
  2.12 นกัเรยีนกระท าความผดิทางอาญา ยกเวน้กรณีเป็นความผดิลหุโทษ 
         2.13 บุคคลใดทีน่ าบุหรีห่มอืสารเสพตดิเขา้มาในบรเิวณโรงเรยีน มโีทษตามกฎหมาย
ทุกประการ 
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แนวปฏิบติัของนักเรียนโรงเรียนบา้นโคกวิทยาคม 
------------------------------------------------------- 

  
  เพือ่เป็นการพฒันา  สง่เสรมินกัเรยีนดา้นคุณธรรม จรยิธรรม วชิาการและการอยูร่่วมกนั  โรงเรยีน
มีนโยบายเน้นความส าคญัของพิธีการ กิจกรรม การเข้าแถวหน้าเสาธง ฉะนัน้นักเรียนจะต้องมาถึง
โรงเรยีนใหท้นัและร่วมกจิกรรมทุกวนัการเตรยีมความพรอ้มก่อนมาถงึโรงเรยีน แต่งกายใหถู้กต้องตาม
ระเบยีบ มอีุปกรณ์การเรยีนพรอ้ม เดนิทางมาถงึโรงเรยีนภายในเวลา 07.30 น. เพือ่ทนัร่วมกจิกรรม 
 
1. การปฏบิตัติวัในโรงเรยีน 
   1.  ตอ้งร่วมพธิกีจิกรรมหน้าเสาธง 
   2.  เขา้เรยีนทุกคาบดว้ยความตัง้ใจและเตม็ความสามารถ 
   3.  การแต่งกายตอ้งถูกระเบยีบเรยีบรอ้ยตลอดเวลา 
   4.  ตอ้งส ารวมกริยิาวาจา  มสีมัมาคารวะ 
   5.  ตอ้งใหค้วามร่วมมอื ร่วมกจิกรรมของโรงเรยีน 
   6.  ตอ้งประพฤตตินใหป้ลอดจากสารเสพตดิ ไม่ก่อใหเ้กดิการทะเลาะววิาท การพนัน สื่อ
ลามกอนาจาร เรื่องชูส้าว และลกัขโมย 
   7  ไมท่ าใหเ้กดิเสยีงดงัรบกวนผูอ้ื่น 
   8.  ตอ้งรกัษาสาธารณะสมบตัขิองโรงเรยีน 
 
2. การออกนอกบรเิวณโรงเรยีนในเวลาราชการ 

  นกัเรยีนทีม่าโรงเรยีนแลว้ยอ่มอยูใ่นความปกครองดูแลของโรงเรยีน  จงึไมอ่นุญาตใหน้กัเรยีนออก
นอกบรเิวณโรงเรยีน เวน้แต่จะไดร้บัอนุญาตเป็นรายๆ  ดงันัน้ถา้นกัเรยีนมคีวามจ าเป็นทีจ่ะตอ้งออกนอก
บรเิวณโรงเรยีน ตอ้งปฏบิตัดิงันี้ 
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  กรณีท่ี 1 ผู้ปกครองหรือผู้ท่ีได้รบัมอบอ านาจจากผู้ปกครองมารบั 
   ขัน้ตอนการปฏบิตั ิ

1. ผูป้กครองตดิต่องานส่งเสรมิระเบยีบวนิัยนักเรยีน ฝ่ายบรหิารงานกจิการ
นกัเรยีน เพือ่แจง้ขออนุญาตน านกัเรยีนออกนอกสถานศกึษา 

2. กรอกเอกสารแบบขออนุญาตน านักเรยีนออกนอกสถานศกึษา พรอ้มแนบ
ส ำเนำ 
บตัรประจ ำตวัประชำชนหรอื บตัรทีท่างราชการออกให้  ของผูป้กครอง 1 
ฉบบั 

3. เสนอหวัหน้าฝ่ายบรหิารงานกจิการนกัเรยีน เพือ่ลงลายมอืชื่ออนุญาต 
 
  กรณีท่ี 2  การออกนอกบริเวณโรงเรียน ในช่วงเวลาเรียน  
   ขัน้ตอนการปฏบิตั ิ

1. รบัแบบขออนุญาตออกนอกบรเิวณโรงเรยีน พรอ้มลงชื่อในสมุดบนัทกึการ
ขออนุญาตออกนอกบรเิวณโรงเรยีน ที่งานส่งเสรมิระเบยีบวนิัยนักเรียน 
ฝ่ายกจิการนกัเรยีน 

2. เสนอครูประจ าวิชาถ้าเป็นคาบว่างให้เสนอครูที่ปรึกษา ลงลายมือชื่อ
อนุญาต 

3. เสนอครเูวรประจ าวนั ลงลายมอืชื่ออนุญาต 
4. เสนอหวัหน้างานสง่เสรมิระเบยีบวนิยันกัเรยีน ลงลายมอืชื่ออนุญาต 
5. คนืแบบขออนุญาตออกนอกบรเิวณโรงเรียน  เมื่อกลบัมาถึงโรงเรียนที่

ป้อมยามหน้าโรงเรยีนและลงชื่อในสมุดบนัทกึเพือ่ลงเวลากลบั 

  กรณีท่ี 3  การออกนอกบริเวณโรงเรียน ในช่วงเวลาพกัรบัประทานอาหาร 
    ขัน้ตอนการปฏบิตั ิ

1. รบัแบบขออนุญาตออกนอกบรเิวณโรงเรยีน พรอ้มลงชื่อในสมุดบนัทกึการ
ขออนุญาตออกนอกบรเิวณโรงเรยีน ที่งานส่งเสรมิระเบยีบวนิัยนักเรียน 
ฝ่ายบรหิารกจิการนกัเรยีน 

2. เสนอครเูวรประจ าวนั ลงลายมอืชื่ออนุญาต 18 



 
3. เสนอหวัหน้างานส่งเสรมิระเบยีบวนิัยนักเรยีนหรอืครูงานส่งเสรมิระเบยีบ

วนิยันกัเรยีน ลงลายมอืชื่ออนุญาต 
4. คนืแบบขออนุญาตออกนอกบรเิวณโรงเรยีนเมื่อกลบัมาถงึโรงเรยีนทีป้่อม

ยามหน้าโรงเรยีนและลงชื่อในสมุดบนัทกึเพือ่ลงเวลากลบั 
2. การมาสาย 

 นักเรยีนตอ้งมาใหท้นัเขา้แถวร่วมกจิกรรมเคารพธงชาต ิในเวลา 08.00 น. นักเรยีน
ทีม่าไมท่นั 

เขา้แถวเคารพธงชาต ิถอืว่ามาโรงเรยีนสาย  
   ขัน้ตอนการปฏบิตั ิ

1. รบัแบบบนัทกึการมาโรงเรยีนสายและขออนุญาตเขา้เรยีน พรอ้มลงชื่อใน
สมุด 

        บนัทกึการมาโรงเรยีนสาย ทีง่านสง่เสรมิระเบยีบวนิยันกัเรยีน          ฝ่าย
บรหิารกจิการนกัเรยีน 

2. เสนอหวัหน้าฝ่ายบรหิารงานกิจการนักเรยีน  ลงลายมอืชื่อรบัทราบและ
อนุญาตใหเ้ขา้เรยีน 

3. น าแบบบนัทกึการมาโรงเรยีนสายและขออนุญาตเขา้เรยีนเสนอครูผูส้อน
ในรายวชิาเรยีน ลงชื่ออนุญาตเขา้เรยีน 

4. คืนแบบบันทึกการมาโรงเรียนสายและขออนุญาตเข้าเรียนที่ ฝ่าย
บรหิารงานกจิการนกัเรยีน 

3. การลาป่วย ลากิจ 
 กรณีนักเรยีนป่วยหรอืมกีจิจ าเป็นไม่สามารถมาโรงเรยีนได้ นักเรยีนตอ้งเขยีนใบลา
โดยใหผู้ป้กครองลงชื่อรบัรองหรอืผูป้กครองเป็นผูเ้ขยีนส่งถงึครูทีป่รกึษา มฉิะนัน้ถอืว่า 
ขาดเรยีน 

4. การขาดเรียน 
 นักเรยีนที่ขาดเรยีนรายวนัหรอืรายวชิาบ่อยครัง้ โดยไม่มเีหตุผลเพยีงพอ ย่อมเป็น
ผลเสยีต่อนกัเรยีนเอง ถา้มเีวลาเรยีนรวมไมถ่งึ 80 % กจ็ะไมม่สีทิธิใ์นการเขา้สอบ เมือ่ 
ขาดเรยีนครบ 3 ครัง้ โรงเรยีนจะมหีนังสอืเชญิผูป้กครองมาประชุมปรกึษาหารอืร่วมกนั
แกปั้ญหาต่อไป 
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5. การร่วมกิจกรรม 

 นกัเรยีนเขา้ใหมแ่ละนกัเรยีนทุกคน จะตอ้งเขา้อบรมคุณธรรม จรยิธรรม  
ปรบัสภาพนกัเรยีนตามทีโ่รงเรยีนก าหนด 
 
6. กรณีนักเรียนติดต่อราชการกบัโรงเรียน /ครูหรือมีความจ าเป็นต้องปฏิบติังาน

กิจกรรมในวนัหยดุ 
 นกัเรยีนตอ้งแต่งเครื่องแบบนกัเรยีน หรอืเครื่องแบบกจิกรรม/ชุดพละ/ชุดคณะสทีี ่

มเีครื่องหมายสญัลกัษณ์โรงเรยีนถูกตอ้งตามระเบยีบ หรอืตามทีโ่รงเรยีนก าหนด 
 
 7.   การรกัษาความสะอาด 
 นกัเรยีนมหีน้าทีใ่นการรกัษาดงันี้ 

1. รกัษาความสะอาดร่างกาย ไดแ้ก่ ผม ฟัน เลบ็มอื เลบ็เทา้และผวิหนัง ให้
สะอาด ถูกสุขลกัษณะอยูเ่สมอ 

2. รกัษาความสะอาดเครื่องแต่งกาย ไดแ้ก่ เสือ้ผา้ รองเทา้ ถุงเทา้ ใหส้ะอาด
ถูกสุขลกัษณะอยูเ่สมอ 

3. รกัษาความสะอาดหอ้งเรยีนอาคารเรยีน และสถานที่ต้องใช้ร่วมกนั เช่น 
โรงอาหาร หอ้งสมุด หอ้งพยาบาล และบรเิวณโรงเรยีน 

4. การเขา้ใช้หอ้งน ้าหอ้งสว้มต้องฝึกตนใหเ้ขา้สว้มเป็นเวลา  ช่วยกนัรกัษา
ความสะอาด 

5. บ ารุงรกัษาพฒันาเขตพืน้ทีร่บัผดิชอบทีไ่ดร้บัมอบหมาย 
 
 8.  การรบัประทานอาหาร 
 การหยุดพกัรบัประทานอาหาร ตามเวลาที่ทางโรงเรยีนก าหนดเท่านัน้  คอื 11.50 
น.-12.50 น. 
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9.  การท าความเคารพ 
 นักเรียนทุกคนจะต้องแสดงความเคารพต่อบุคคล เคารพสถานที่หรือสิ่งที่พึงท า
ความเคารพตามทีโ่รงเรยีนก าหนด เป็นลกัษณะนิสยัทีด่แีละเป็นการแสดงออกของผูท้ีไ่ดร้บั
การศกึษา  นกัเรยีนจะตอ้งท าความเคารพบุคคล เมือ่พบเหน็หรอืผา่นครหูรอืผูใ้หญ่ ดงันี้ 

1. เมื่อพบเห็นครูทุกคน หรอืผู้ตรวจเยี่ยมโรงเรยีนให้นักเรียนหยุดและก้ม
ศรีษะไว ้นกัเรยีนหญงิ ยอ่ตวัพองาม 

2. เมื่อสวนทางกบัครูให้นักเรียนหยุดท าความเคารพ ยกเว้นเมื่อนักเรยีน
ก าลงัเดนิในแถวใหเ้ดนิน้อมตวัผา่นไป 

  3.  ไมเ่ดนิตดัหน้าผูใ้หญ่หรอืเดนิแซงผูใ้หญ่ในระยะกระชัน้ชดิ 
  4.  เมื่อครูเขา้สอนในหอ้งเรยีนใหห้วัหน้าหอ้งบอก “นักเรยีนท าความเคารพ” 
นักเรียนทุกคนนัง่ อยู่กบัที่ แล้วก้มศีรษะไหว้ประนมมือลงบนโต๊ะ แล้วกล่าวพร้อมกนัว่า 
“สวสัดคีรบั สวสัดคี่ะ”   

5. เมือ่ครสูอนจบจะออกจากหอ้ง ใหน้กัเรยีนปฏบิตัเิหมอืนขอ้ 4 แต่เปลีย่น 
ค ากล่าว “สวสัดคีรบั สวสัดคี่ะ”  เป็นค าว่า “ขอบคุณครบั ขอบคุณค่ะ” 

6. การเขา้พบครหูรอืผูใ้หญ่ ใหเ้ดนิเขา้ไปหยุดอยูห่่างพอสมควร แลว้กม้ 
ตวัลงไหว ้นักเรยีนหญงิใหย้่อตวัพองาม  ถ้าครูหรอืผูท้ีจ่ะเขา้ไปพบนัง่อยู่ ควรย่อตวัคุกเข่า
ไหวแ้ลว้จงึพูดธุระเมื่อเดนิเขา้หรอืออกนอกโรงเรยีน ไหวพ้ระพุทธรูปประจ าโรงเรยีนทุกครัง้ 
และเมือ่เดนิผา่นศาลพระภูม ิตอ้งหยุดเดนิและยกมอืไหวก้่อนทุกครัง้ 
 การเคารพสถานทีส่ าคญั เช่น วดั สถานทีร่าชการ นักเรยีนจะตอ้งแต่งกายใหสุ้ภาพ
เรยีบรอ้ย ส ารวมกริยิา วาจา ถา้ไปตดิต่อราชการควรแต่งเครื่องแบบใหเ้รยีบรอ้ย 
 การเคารพธงชาติหรือเพลงชาติ ซึ่งถือว่าเป็นสญัลกัษณ์ความเป็นเอกราช  และ
ความเป็นไทยมคีวามส าคญัเหนือกว่าสิง่อื่นใดทัง้ปวง  จงึควรเก็บธงชาติไว้ที่สูง  ไม่ขา้ม
กรายหรอืน ามาใช้อย่างอื่น  และจะตอ้งท าความเคารพเพลงชาตดิ้วยการยนืตรง เมื่อได้ยิน
เพลงชาต ิหรอืขณะก าลงัเชญิธงชาต ิ 
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 การเคารพกฎจราจร เป็นสิง่ส าคญัที่จะช่วยให้ทุกคนเกิดความปลอดภัย  และลด
อุบตัิเหตุ นักเรยีนจงึควรปฏิบตัิตามกฎจราจร ดงันี้ขา้มถนนตรงทางขา้ม หรอืบรเิวณที่มี
เจา้หน้าทีจ่ราจรอ านวย 

ความสะดวก 
1. ก่อนขา้มถนนควรมองซา้ยมองขวา เมือ่เหน็ถนนว่าและปลอดภยัแลว้ 

จงึขา้ม     
                  3.  เคารพค าสัง่เจา้หน้าทีจ่ราจรซึ่งก าลงัปฏบิตัหิน้าทีอ่ยู ่
  4.  การเดินถนนให้เดินทางเท้าชิดซ้ายมือ  ถนนที่ไม่มีทางเท้าให้เดินชิด
ทางดา้นขวามอื 
 
10. ค่าประกนัของเสียหาย  
 1.  นกัเรยีนทุกคนจะตอ้งช าระเงนิค่าประกนัของเสยีหายคนละ 100 บาท /ต่อปี  
 2.  นักเรยีนทีท่ าลายทรพัยส์นิของทางโรงเรยีนเสยีหายจะตอ้งช าระค่าเสยีหายตาม
มลูค่าของทีช่ ารุดเสยีหาย 
 3.  นักเรยีนจะได้รบัเงนิประกนัของเสยีหายคนืเมื่อจบการศกึษาหรอืหลกัสูตรและ
พ้นสภาพการเป็นนักเรยีนและโรงเรยีนได้ตรวจสอบว่านักเรยีนไม่ได้ท าลายทรพัย์สนิของ
ทางโรงเรยีนเสยีหาย 
 

แนวปฏิบติัของผู้ปกครองในการพฒันานักเรียน 
การปฏิบติัของผู้ปกครอง ในการท าหน้าท่ีให้เวลาดแูลนักเรียน มี 3 ประการ 
1. การให้เวลาในการดแูลด้านการเรียนของนักเรียน(ด้านการเรียน) 

  1.1    การออกจากบา้นไปโรงเรยีนหรอืไปสง่ 
 1.2    การกลบับา้นของนกัเรยีน หรอืการรบักลบั 
 1.3    การอ่านหนงัสอืหรอืการท าการบา้นทีบ่า้น 
 1.4    สมุดสง่งานหรอืสมุดท าการบา้น 
 1.5    หนงัสอืเรยีนและการใชอุ้ปกรณ์การเรยีน 
 1.6    การหาความรูเ้พิม่เตมินอกจากบทเรยีน 
 1.7    การท ากจิกรรมทีส่ง่เสรมิการเรยีน 
 1.8    ตดิต่อสอบถามครปูระจ าชัน้ ครปูระจ าวชิา เรื่องการเรยีน 22 



  
 1.9    สอบถามพดูคุยเรื่องปัญหาการเรยีน 
 1.10  สอบถามวนัเวลา เช่น วนัเรยีน วนัท าการบา้น วนัสอบ 
 1.11  สนใจวนัประกาศผลสอบประจ าภาคเรยีน 
 1.12  ศกึษาขอ้มลู และเซน็ชื่อใหค้วามเหน็ในสมุดรายงานผลการเรยีน 
 1.13  ใหก้ าลงัใจในการเรยีน หรอืใหข้องขวญัเป็นรางวลัของผลการเรยีน 
 1.14  ใหเ้วลาตรวจสอบตวัเลขผลการเรยีนในสมุดรายงานผลการเรยีน 
 1.15  สอบถามเรื่องการยืน่ค ารอ้งสอบแกต้วัหากสอบไมผ่า่นบางรายวชิา 
 1.16  ร่วมพฒันาการเรยีนของนกัเรยีน 
 

2. การให้เวลาในการปรบับุคลิกภาพของนักเรียน (ด้านบุคลิกภาพ) 
         2.1   ดแูลการแต่งกายเสือ้ผา้เครื่องแบบ 

2.2   ดแูลการรบัประทานอาหารทีถู่กหลกัโภชนาการ 
2.3   ดแูลการใชจ้่ายประจ าวนั 
2.4   ดแูลการออกก าลงักายหรอืเล่นกฬีา 
2.5   ดแูลการพกัผอ่นสนัทนาการ 
2.6   ควรก าหนดเวลาการเขา้นอน ตื่นนอน 
2.7   ตดิตามการคบเพือ่น หรอืหาโอกาสรูจ้กักบัเพือ่นของนกัเรยีน                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              
2.8   ตดิตามดแูลการท ากจิกรรมพเิศษ 
2.9   ไมค่วรสง่เสรมิการจดังานเลีย้งสงัสรรคบ์นัเทงิของนกัเรยีน 
 2.10 ควบคุมดแูลพฤตกิรรมทีอ่าจเสีย่งหรอืเบีย่งเบน 
2.11 สงัเกตการณ์แสดงออกทางกริยิามารยาท ค าพดู 
2.12 ในการใหข้อ้คดิ ควรอธบิายเหตุผลตามวยัอนัสมควร 
2.13 สงัเกตพฤตกิรรมความชอบ ความถนดั ความสามารถพเิศษ 
2.14 พดูคุยวางเป้าหมายอนาคตเพือ่อุดมการณ์ในชวีติ 
2.15 พดูคุยแนะน าการท าตวัเป็นแบบอยา่งทีด่ใีนกลุ่มเพือ่น 
2.16 อธบิายเพื่อหลกีเลีย่งพฤตกิรรมเสีย่ง ชีใ้หเ้หน็พษิภยัทางสงัคม ด าเนินชวีติดว้ย
ปัญญาไมป่ระมาท 
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3. การให้เวลาในการเป็นแบบอย่างท่ีดีต่อนักเรียน (การเป็นแบบอย่างท่ีดี) 
         3.1 สงัเกตพฤติกรรมการลอกเลียนแบบโดยมีความเชื่อว่า เด็กมกัลอกเลยีนแบบ
พฤตกิรรม จากพอ่แมห่รอืคนใกลช้ดิเสมอ 
      3.2 แสดงความรกั ความอบอุ่น ความห่วงใย ต่อนกัเรยีน 
  3.3  เป็นผูน้ าในการท าความด ีบ าเพญ็ประโยชน์เพือ่สว่นรวม 
  3.4  ฝึกตนเองในการระงบัอารมณ์หลกีเลีย่งการลงโทษ ทารุณ สมาชกิในครอบครวั 
  3.5   พดูคุยแสดงเหตุผลในการแกปั้ญหาทีเ่กดิขึน้ในครอบครวั 
  3.6   ลงมอืปฏบิตัใิหด้ ูท าใหเ้หน็ในสิง่ทีเ่กดิประโยชน์และตอ้งการปลกูฝัง 
  3.7   สงัเกตหรอืคน้หาพรสวรรค์ ความสามารถพเิศษในตวันักเรยีน เพื่อส่งเสรมิสู่
ความเป็นเลศิ 
  3.8   เขา้ร่วมประชุมตามทีโ่รงเรยีนนดัหมาย 
  3.9   เป็นทีป่รกึษาปัญหาทุกชนิดทีเ่กดิขึน้ตามวยัของนกัเรยีน 
  3.10 ตัง้ใจประกอบสมัมาชพี เพือ่หาเงนิมาจุนเจอืครอบครวั 
  3.11 ใชเ้วลาในการใหเ้หน็ถงึการรกัความกา้วหน้าในการอ่านศกึษาคน้ควา้ 
อยูเ่สมอ 
  3.12 ใหเ้วลาอธบิายหรอืท าตวัอยา่งใหเ้หน็ในการรูจ้กัประหยดั อดออม 
  3.13 หลกีเลีย่งอบายมุขทุกชนิด อนัจะน ามาซึง่ความเสือ่มเสยีเกดิปัญหาครอบครวั 
  3.14 รบัฟังความคดิเห็นของสมาชิกในครอบครวั อนัเป็นเหตุที่จะน ามาแก้ปัญหา
ครอบครวัได ้
  3.15 พยายามสกดักัน้ ความโลภ ความโกรธ ความหลง ใหห้มดไปหรอืเบาบางลงจะ
ช่วยสง่เสรมิใหน้กัเรยีนในปกครองประสบความส าเรจ็ในชวีติได ้
  3.16 เป็นผูน้ าหรอืชีน้ า ใหน้กัเรยีนรูจ้กัเสยีสละบ าเพญ็ประโยชน์เพือ่สว่นรวม 
  3.17 เป็นแบบอยา่งในดา้นซื่อสตัย ์สุจรติ  
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ส่ิงท่ีผู้ปกครองควรทราบ 
1.  เก่ียวกบันักเรียน 
  1.1   การเตรียมตวัไปโรงเรียน และกลบัจากโรงเรียนผู้ปกครองควรดูแลในเรื่อง
ต่อไปนี้ 

1. แต่งกายใหถู้กตอ้งตามระเบยีบ 
2. มอีุปกรณ์การเรยีนพรอ้ม 
3. ตอ้งถงึโรงเรยีนภายในเวลาไมเ่กนิ 07.30 น. เพือ่ทนัร่วมกจิกรรมหน้าเสาธง 
4. ไมค่วรใหน้กัเรยีนน ารถจกัรยานยนต์ไปโรงเรยีน (ยกเวน้มใีบอนุญำตใบขบัขี ่

แลว้) 
5. ปกติโรงเรยีนเลกิเวลา 16.10 น. และอนุญาตใหน้ักเรยีนท ากิจกรรมอยู่ใน

โรงเรยีนไดไ้มเ่กนิ 18.00 น. 
6. ในวนัหยุดราชการ ถา้จ าเป็นตอ้งไปโรงเรยีนใหแ้ต่งกายดว้ยชุดนกัเรยีนหรอื

ชุดพละหรอืชุดคณะสใีหเ้รยีบรอ้ย 
7. ไม่อนุญาตใหน้กัเรยีนไปโรงเรยีนในวนัหยุด ยกเวน้โรงเรยีนมหีนงัสอืแจง้ให้

ทราบเป็นกรณีพเิศษ 
8. ติดตามดูแลการเรียนแต่ละวนั เช่น การจดัตารางสอน อุปกรณ์การเรียน 

การบา้นฯลฯ 
9. ไมเ่ทีย่วกลางคนื 
10. ดแูลการคบเพือ่น 

  1.2   เพื่อเป็นการพฒันา  ส่งเสรมินักเรยีนดา้นคุณธรรม จรยิธรรม วชิาการและการ
อยู่ร่วมกนั  โรงเรียนมีนโยบายเน้นความส าคญัของพิธี กิจกรรม การเข้าแถวหน้าเสาธง 
ฉะนัน้นกัเรยีนจะตอ้งไปโรงเรยีนใหท้นัและร่วมพธิ/ีกจิกรรมทุกวนั 
         1.3 การปฏบิตัติวัในโรงเรยีน 
   1.  ตอ้งร่วมพธิหีน้าเสาธง 
   2.  เขา้เรยีนทุกคาบดว้ยความตัง้ใจและเตม็ความสามารถ 
   3.  การแต่งกายตอ้งถูกระเบยีบเรยีบรอ้ยตลอดเวลา 
   4.  ตอ้งส ารวมกริยิาวาจา  มสีมัมาคารวะ 
   5.  ตอ้งใหค้วามร่วมมอื ร่วมกจิกรรมของโรงเรยีน 
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   6.  ต้องประพฤตตินให้ปลอดจากสารเสพตดิ ไม่ก่อใหเ้กดิการทะเลาะววิาท 
การพนนั สือ่ลามกอนาจาร เรื่องชูส้าว และลกัขโมย 
  7. ไมท่ าใหเ้กดิเสยีงดงัรบกวนผูอ้ื่น 

  8.  ตอ้งรกัษาสาธารณะสมบตัขิองโรงเรยีน 
2.  เก่ียวกบัผู้ปกครอง 
 2.1  คุณสมบตัขิองผูป้กครอง 

1. เป็นบดิามารดา  หรอืเป็นผูท้ีบ่ดิามารดามอบอ านาจใหด้แูลแทน 
2. ตอ้งไมเ่ป็นนกัเรยีน นิสติ นกัศกึษา (หรอืผูท้ีย่งัไมบ่รรลุนิตภิาวะ) 
3. มทีีอ่ยูต่ดิต่อไดส้ะดวก  กรณีเปลีย่นแปลงทีอ่ยูใ่หแ้จง้ฝ่ายบรหิารทัว่ไปทราบดว้ย 

 2.2 หน้าทีข่องผูป้กครอง 
1. ตอ้งรูจ้กัชื่อจรงิ หอ้ง และชัน้เรยีนของนกัเรยีน 
2. ควรดแูลความเป็นอยู ่การคบเพือ่น และตดิตามผลการเรยีนอยา่งใกลช้ดิ 
3. ตอ้งใหเ้วลาและรบัฟังปัญหา แนะน าตกัเตอืน ใหค้ าปรกึษาเมือ่นกัเรยีนตอ้งการ 
4. ควรมกีจิกรรมร่วมกนัเพือ่สรา้งความเขา้ใจและสรา้งความอบอุ่นในครอบครวั 
5. ควรตดิต่อโรงเรยีนโดยสม ่าเสมอเพือ่รบัทราบปัญหาร่วมกนั 

 2.3 การมาพบและพานักเรยีนออกนอกบรเิวณโรงเรยีน ให้ติดต่อฝ่ายกิจการนักเรยีน
พร้อมทัง้น าบตัรประจ าตวัประชาชนหรือบตัรที่ทางราชการออกให้มาแสดงไม่อนุญาตให้
ผูป้กครองไปพบนกัเรยีนทีห่อ้งเรยีนโดยล าพงั 
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3.1ระเบียบการใช้โทรศพัทม์ือถอืในโรงเรียน 
 อนุญาต   

 

27 หมายเหต ุ: หากเกดิการสญูหาย หรอืใชผ้ดิวตัถุประสงคท์ีส่ง่ผลเสยีต่อทกุภาคสว่น  

                 โรงเรยีนไมร่บัผดิชอบทุกกรณี  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.2 การขออนุญาตออกนอกสถานศึกษา  
 

    รับแบบขออนุญาต 

(ผู้เกี่ยวข้องลงลายเซ็นให้ครบ) 

   นำบัตรประชาชน 

มาแลกบัตรอนุญาต 

รับบัตรอนุญาต 
กลับมานำส่งคืน 

และรบับัตรประชาชนคืน 
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1. มาสาย/ไม่เข้าแถว  10 คะแนน/ครัง้ 

                                  (เกิน 3 ครั้งเชิญผู้ปกครอง) 

2. ชู้สาว     50-100 คะแนน  

3. ทรงผมผิดระเบยีบ   10 คะแนน 

4. แต่งกายผิดระเบียบ  10 คะแนน 

5. สูบบุหรี่ในโรงเรยีน  50 – 100  คะแนน/ปรับ 

6. ทำลายทรัพย์สินโรงเรียน 50 คะแนน /ปรับ 

7. ลักทรัพย์ทุกกรณี   100 คะแนน 

8. ยาเสพติด/สารเสพติด 100 คะแนน/สง่บำบัด 

9. หนีเรียน/หนีออกนอกโรงเรียน  60/80 คะแนน 

10. ทะเลาะวิวาท โจทก์ - จำเลย  100 คะแนน/ปรับ 

11.นำโทรศัพท์มาใช้ผิดวัตถุประสงค์  50 คะแนน 

หมายเหตุ : ความผิดข้อที่ 2 – 11 หากกระทำผิดซ้ำ  

ครั้งที่ 2 และ 3 ตัดคะแนน เพิ่ม 2 – 3 เท่า  

 

3.3 เกณฑก์ารตดัคะแนนพฤติกรรมนักเรียน  
 

Code 

แจ้งตัดคะแนน 

พฤติกรรมนักเรียน 

29 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

30 

การ  

1. บำเพ็ญประโยชน์ในสถานศึกษา  วันละ 10 คะแนน  

2. ทำความดีให้แก่ทางราชการ  ครั้งละ  15 คะแนน 

3. ได้รับรางวัล/สร้างช่ือเสียงให้กับสถานศึกษา 

รางวัลระดับอำเภอ         20 คะแนน 

รางวัลระดับจังหวดั         25 คะแนน 

รางวัลระดับชาติ                               40 คะแนน 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การ  

เรียนเชิญทางโทรศพัท ์/นักเรียน าแจ้ง  
A 

B 

C 

คร้ังที่ 1  คร้ังที่ 1  

คร้ังที่ 2 

เรียนเชิญทางโทรศพัท ์/นักเรียน าแจ้ง 

/ครท่ีูปรึกษาน าแจ้ง  

คร้ังที่ 2 

คร้ังที่ 3 

หนงัสอืเชญิ 
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การ  
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การ  



 

 

 

 

 

 

 

 


