
 

 

 

 

 
 

 

แนวปฏิบัติการจัดการเร่ืองรองเรียนการทุจริต

และประพฤติมิชอบ 

 

โรงเรียนวัดขะจาว 

 

ปงบประมาณ 2566 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คำนำ 

 

 โรงเรียนวัดขะจาว มีบทบาทหนาท่ีหลักในการกำหนดทิศทาง วางกรอบการดำเนินงานการปองกัน

และปราบปรามการทุจริตและประพฤติมิชอบ เพื่อใชเปนเครื่องมือในการปองกันและปราบปรามการทุจริต

คอรัปช่ัน โดยมุงเนนการสรางธรรมาภิบาลในการบริหารงานและสงเสริมการมีสวนรวมจากทุกภาคสวนในการ

ตรวจสอบเฝาระวัง  

 ดังนั้น เพื่อใหการดำเนินการเกี่ยวกับการจัดการเรื่องรองเรียนการทุจริตท่ีอาจเกิดข้ึนในโรงเรียนวัด 

ขะจาวเปนไปในแนวทางเดียวกัน เกิดประโยชนตอการปฏิบัติราชการและประชาชน และอำนวยความสะดวก

ตอบุคลากรผูปฏิบัติงาน จึงไดจัดทำคูมือการปฏิบัติงานเรื่องรองเรียนการทุจริต โดยไดรวบรวมแนวทางการ

ดำเนินการเรื่องรองเรียนการทุจริต ท้ังนี้เพื่อใหการจัดการเรื่องรองเรียนการทุจริตบรรลุผลสัมฤทธิ์ตามภารกิจ  

 

 

 

           
 (นายประสิทธิญา   ปญญาลือ) 

ผูอำนวยการโรงเรียนวัดขะจาว  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



สารบัญ 

 

เรื่อง            หนา  

 

หลักการและเหตุผล          ๑  

การจัดต้ังศูนยปฏิบัติการตอตานการทุจริตโรงเรียนวัดขะจาว      ๑  

สถานท่ีต้ัง           ๑  

หนาท่ีความรับผิดชอบ          ๑  

วัตถุประสงค           ๑  

คำจำกัดความ           ๑  

ชองทางการรับเรื่องรองเรียน         ๒  

แผนผังกระบวนการจัดการเรื่องรองเรียนการทุจรติ       ๓  

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน          ๔  

การรับและตรวจสอบขอรองเรียนจากชองทางตาง ๆ      ๔  

หลักเกณฑในการรับเรื่องรองเรียน/แจงเบาะแสดานการทุจริตและประพฤติมิชอบ   ๔  

การบันทึกขอรองเรียน          ๖  

การประสานหนวยงานเพือ่แกไขขอรองเรียนและการแจงกลับผูรองเรียน    ๖  

การรายงานผลการจัดการขอรองเรียนของหนวยงาน      ๗  

ภาคผนวก  

 แบบฟอรมใบรับแจงเหตุเรื่องราวรองเรียนการทุจริต 

 

 

 



 

แนวปฏิบัติการจัดการเร่ืองรองเรียนการทุจริตและประพฤติมิชอบ 

๑. หลักการและเหตุผล  

 วัดขะจาว มีบทบาทหนาท่ีหลักในการกำหนดทิศทาง วางกรอบการดำเนินงานการปองกันและ

ปราบปรามการทุจริตและประพฤติมิชอบ เพื่อใชเปนเครื่องมือในการปองกันและปราบปรามการทุจริต

คอรัปช่ัน และรับแจงเบาะแสและเรื่องรองเรียนการทุจริต จากชองทางการรองเรียนของโรงเรียนวัดขะจาว 

โดยปฏิบัติตามคูมือการปฏิบัติงานเรื่องรองเรียนการทุจริต  

ซึ่งอำนาจหนาท่ีดำเนินการเกี่ยวกับขอรองเรียนการทุจริต การปฏิบัติหรือการละเวน การปฏิบัติหนาท่ี

โดยมิชอบของบุคลากรสังกัดโรงเรียนวัดขะจาว จึงเปนเรื่องท่ีโรงเรียนวัดขะจาวจำเปนตองดำเนินการเพื่อ

ตอบสนองความตองการของบุคลากรของโรงเรียน นักเรียน ผูปกครอง ภายใตหลักธรรมาภิบาล  

๒. สถานท่ีต้ัง  

 ท่ีทำการโรงเรียนวัดขะจาว ๑๔๘/๑ ม.๒ ต.ฟาฮาม อ.เมืองเชียงใหม จ.เชียงใหม ๕๐๐๐๐ 

๓. หนาท่ีความรับผิดชอบ  

 เปนศูนยกลางในการรับเรื่องรองเรียนการทุจริตท่ีอาจเกิดข้ึนในโรงเรียนวัดขะจาว 

๔. วัตถุประสงค  

 ๑) เพื่อใหการดำเนินงานจัดการเรื่องรองเรียนการทุจริตโรงเรียนวัดขะจาว มีข้ันตอน/กระบวนการ

และแนวทางในการปฏิบัติงานเปนมาตรฐานเดียวกัน  

 ๒) เพื่อใหมั่นใจวาไดมีการปฏิบัติตามขอกำหนด ระเบียบหลักเกณฑเกี่ยวกับการจัดการขอรองเรียนท่ี

กำหนดไวอยางสม่ำเสมอและมีประสิทธิภาพ  

 ๓) เพื่อพิ ทักษสิทธิของประชาชนและผูรองเรียน/แจงเบาะแส ตามหลักธรรมาภิบาล (Good 

Governance)  

๕. คำจำกัดความ  

 เร่ืองรองเรียน หมายถึง ความเดือดรอนเสียหายอันเกิดจากการปฏิบัติหนาท่ีตางๆ ของบุคลากร

โรงเรียนวัดขะจาว เชน การประพฤติมิชอบหรือมีพฤติการณสอไปในทางทุจริต หรือพบความผิดปกติใน

กระบวนการจัดซื้อ จัดจาง ของโรงเรียนวัดขะจาว 

ผูรองเรียน/แจงเบาะแส หมายถึง ผูพบเห็นการกระทำอันมิชอบดานการทุจริตคอรัปช่ัน เชน มีสิทธิ

เสนอคำรองเรียน/แจงเบาะแสตอโรงเรียนวัดขะจาว หรือสวนราชการท่ีเกี่ยวของ  

 บุคลากร หมายถึง บุคลากรของรัฐ พนักงานสวนตำบลและพนักงานจาง  

 หนวยรับเร่ืองรองเรียน/แจงเบาะแส หมายถึง ศูนยปฏิบัติการตอตานการทุจริตโรงเรียนวัดขะจาว 



 การดำเนินการ หมายถึง การจัดการกับเรื่องรองเรียน/แจงเบาะแสต้ังแตตนจนถึงการไดรับการแกไข

หรือไดขอสรุป เพื่อแจงผูรองเรียนกรณีท่ีผูรองเรียนแจงช่ือ ท่ีอยูชัดเจน  

๖. ชองทางการรองเรียน/แจงเบาะแส  

 1) รองเรียนดวยตนเอง ท่ีโรงเรียนวัดขะจาว  

 ๒) ทางไปรษณีย (ท่ีอยู ท่ีทำการโรงเรียนวัดขะจาว ๑๔๘/๑ ม.๒  ต.ฟาฮาม อ.เมืองเชียงใหม      

                       จ.เชียงใหม ๕๐๐๐๐)  

 ๓) รองเรียนทางโทรศัพท หมายเลข ๐๕๓-๒๔๐-๔๘๘ หมายเลขโทรสาร ๐๕๓-๒๔๐-๔๘๘ 

 ๔) ตูรับเรื่องรองเรียน/รองทุกข โรงเรียนวัดขะจาว  

 ๕) เว็ปไซต https://sites.google.com/pracharath.ac.th/1050130025 

 ๖) Facebook : โรงเรียนวัดขะจาว  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๗. แผนผังกระบวนการจัดการเร่ืองรองเรียนการทุจริต 

 

แผนผังข้ันตอนการดำเนินการแกไขปญหาเร่ืองรองเรียนการทุจริตของ 

โรงเรียนวัดขะจาว 

สำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาเชียงใหมเขต 1 

 

 

 

เรื่องรองเรียนการทุจริต          

จดหมายรองเรียน                     โรงเรียนวัดขะจาว                       เรื่องรองเรียนการทุจริตจากเว็บไซต 

หนังสือจังหวัด/อำเภอ         

  โทรศัพท เปนตน 

 

 

ทะเบียนหนังสือรับ 

โรงเรียนวัดขะจาว 

(ระยะเวลา ๓ ชั่วโมง) 

 

 

 

ทะเบียนหนังสือรับเรื่องรองเรียนการทุจริตของ 

และเสนอผูอำนวยการโรงเรียน 

(ระยะเวลา ๑ วัน) 

 

 

 

 

 

 

แจกจายใหหนวยงานท่ีเกี่ยวของ    เรื่องรองเรียนการทุจริตท่ีตองพิจารณาวินิจฉัย 

   ไปดำเนินการตามคำสั่งของ     - เสนอตามลำดับข้ัน 

      ผูอำนวยการโรงเรียน     - แตงต้ังคณะกรรมการตรวจสอบขอเท็จจริง 

     (ระยะเวลา ๓ ชั่วโมง)     - ดำเนินการแกไข 

       -รายงานผลผูบังคับบัญชาทราบ  

       - แจงผูรองเปนหนังสือเพ่ือทราบ  

                                -๔- 



๘. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน  

 ๑) ประกาศจัดต้ังศูนยปฏิบัติการตอตานการทุจริตโรงเรียนวัดขะจาว  

 ๒) แตงต้ังบุคลากรรับผิดชอบประจำศูนยปฏิบัติการตอตานการทุจริตโรงเรียนวัดขะจาว 

 ๓) แจงคำส่ังใหแกบุคลากรผูรับผิดชอบตามคำส่ัง เพื่อความสะดวกในการประสานการปฏิบัติงาน  

๙. การรับและตรวจสอบขอรองเรียนจากชองทางตาง ๆ  

 ดำเนินการรับและติดตามตรวจสอบขอรองเรียนการทุจริตท่ีเขามายังโรงเรียนวัดขะจาว จากชองทาง

ตางๆ โดยมีขอปฏิบัติตามท่ีกำหนด ดังนี้ 

 

ชองทาง 

 

ความถ่ีในการ 

ตรวจสอบชองทาง 

ระยะเวลาดาเนินการ 

รับขอรองเรียน / รองทุกข 

เพื่อประสานหาทางแกไขปญหา 

หมายเหตุ 

 

รองเรียนดวยตนเอง ทุกครั้งท่ีมีการรองเรียน ภายใน ๑ วันทำการ  

ทางไปรษณีย ทุกครั้ง ภายใน ๑ วันทำการ  

รองเรียนทางโทรศัพท 

๐๕๓-๒๔๐-๔๘๘ 

ทุกวันทำการ 

 

ภายใน ๑ วันทำการ 

 

 

รองเรียนผานตูรองเรียน/รองทุกข ทุกวันทำการ ภายใน ๑ วันทำการ  

รองเรียนผานเว็บไซต 

pracharath.ac.th/1050130025 

ทุกวันทำการ 

 

ภายใน ๑ วันทำการ 

 

 

รองเรียนทาง FaceBook ทุกวันทำการ ภายใน ๑ วันทำการ  

 

๑๐. หลักเกณฑในการรับเร่ืองรองเรียน/แจงเบาะแสดานการทุจริตและประพฤติมิชอบ  

 ๑๐.๑ ใชถอยคำหรือขอความสุภาพ ประกอบดวย  

  ๑) ช่ือ ท่ีอยูของผูรองเรียน/ผูแจงเบาะแส  

  ๒) วัน เดือน ป ของหนังสือรองเรียน/แจงเบาะแส  

  ๓) ขอเท็จจริง หรือพฤติการณของเรื่องท่ีรองเรียน/แจงเบาะแส ปรากฏอยางชัดเจนวามีมูล 

ขอเท็จจริงหรือช้ีชองทางแจงเบาะแสเกี่ยวกับการทุจริตของบุคลากร ชัดแจงเพียงพอท่ีสามารถดำเนินการ

สืบสวน/สอบสวนได  

  ๔) ระบุพยาน เอกสาร พยานวัตถุและพยานบุคคล (ถาม)ี 

 

 

 

 

-๕- 



 

 ๑๐.๒ ขอรองเรียน/แจงเบาะแส ตองเปนเรื่องจริงท่ีมีมูลเหตุ มิไดหวังสรางกระแสหรือสรางขาวท่ี

เสียหายตอบุคคลอื่นหรือหนวยงานท่ีเกี่ยวของ  

 ๑๐.๓ เปนเรื่องท่ีผูรองเรียน/แจงเบาะแส ไดรับความไมชอบธรรม อันเนื่องมาจากการปฏิบัติหนาท่ี

ตางๆ ของบุคลากรสังกัดโรงเรียนวัดขะจาว  

 ๑๐.๔ เรื่องรองเรียน/แจงเบาะแสท่ีมีขอมูลไมครบถวน ไมเพียงพอหรือไมสามารถหาขอมูลเพิ่มเติมได

ในการดำเนินการตรวจสอบขอเท็จจริง สืบสวน สอบสวน ใหยุติเรื่อง หรือรับทราบเปนขอมูลและเก็บเปน

ฐานขอมูล  

 ๑๐.๕ ไมเปนคำรองเรียนท่ีเขาลักษณะดังตอไปนี้  

  ๑) คำรองเรียน/แจงเบาะแส ท่ีเปนบัตรสนเทห เวนแตบัตรสนเทหระบุพยานหลักฐาน

แวดลอมชัดเจนและเพียงพอท่ีจะทำการสืบสวน สอบสวนตอไปได  

  ๒) คำรองเรียน/แจงเบาะแสท่ีเขาสูกระบวนการยุติธรรมแลว หรือเปนเรื่องท่ีศาลไดมีคำ

พิพากษาหรือคำส่ังถึงท่ีสุดแลว  

  ๓) เรื่องรองเรียน/แจงเบาะแส ท่ีอยูในอำนาจหนาท่ีของหนวยงานท่ีมีหนาท่ีรับผิดชอบ

โดยตรงหรือองคกรอิสระท่ีกฎหมายกำหนดไวเปนการเฉพาะ เวนแตคำรองจะระบุวาหนวยงานดังกลาวไม

ดำเนินการหรือดำเนินการแลวยังไมมีผลความคืบหนา ท้ังนี้ ข้ึนอยูในดุลยพินิจของผูบังคับบัญชา  

  ๔) คำรองเรียน/แจงเบาะแส ท่ีเกิดจากการโตแยงแหงสิทธิระหวางบุคคลตอบุคคลดวยกัน  

นอกเหนือจากหลักเกณฑดังกลาวขางตนแลว ใหอยูในดุลยพินิจของผูบังคับบัญชาวาจะรับไวพิจารณาหรือไม

เปนเรื่องเฉพาะกรณี  

๑๑. การบันทึกขอรองเรียน  

 ๑) กรอกแบบฟอรมบันทึกขอรองเรียน โดยรายละเอียด คือ ช่ือ-สกุล ผูรองเรียน ท่ีอยู หมายเลข

ติดตอกลับเรื่องรองเรียนการทุจริต พฤติการณท่ีเกี่ยวของและสถานท่ีเกิดเหตุ  

 ๒) ทุกชองทางท่ีมีการรองเรียน บุคลากรตองบันทึกขอรองเรียนลงในสมุดรับเรื่องรองเรียนการทุจริต

โรงเรียนวัดขะจาว  

๑๓. การประสานหนวยงานเพื่อแกไขขอรองเรียนและการแจงกลับขอรองเรียน  

 ๑) หากเรื่องรองเรียนอยูในอำนาจหนาท่ีของกองหรือสำนักใหหนวยงานนั้นรายงานผลใหผูรองเรียน

ทราบโดยตรงภายใน ๑๕ วัน นับแตวันท่ีไดรับเรื่องรองเรียนและสำเนาใหบุคลากรศูนยฯ จำนวน ๑ ชุด เพื่อ

จะไดรวบรวมสรุปรายงานรายไตรมาสตอไป  

 ๒) หากเรื่องรองเรียนนั้นผูบังคับบัญชามอบหมายใหบุคลากรประจำศูนยฯ ดำเนินการโดยตรงให

บุคลากรประจำศูนยฯ รายงานผูรองเรียนทราบภายใน ๑๕ วัน นับแตไดรับเรื่องรองเรียน  

 

-๖- 



 

๑๔. การรายงานผลการจัดการขอรองเรียนของหนวยงาน  

 ๑) รวบรวมและรายงานสรุปการจัดการขอรองเรียนประจำไตรมาสรายงานใหนายกโรงเรียนวัดขะจาว

ทราบทุกไตรมาส  

 ๒) รวบรวมรายงานสรุปขอรองเรียน หลังจากส้ินปงบประมาณเพื่อนำมาวิเคราะหการจัดการขอ

รองเรียนในภาพรวมของหนวยงาน เพื่อใชเปนนำทางในการแกไข ปรับปรุง พัฒนาองคกรตอไป  

 

 

 

 

 
 

 

 

-๗- 



 

 

 

ภาคผนวก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ตัวอยางแบบคำรองเรียน/แจงเบาะแส (ดวยตัวเอง) 

       

       หนวยรับเรื่อง  

       โรงเรียนวัดขะจาว  

       อำเภอเมืองเชียงใหม  จังหวัดเชียงใหม 

     วันท่ี...........เดือน............................................พ.ศ.................. 

เรื่อง .....................................................................................  

เรียน ผูอำนวยการโรงเรียนวัดขะจาว 

   

  ขาพเจา........................................................อายุ.............ป อยูบานเลขท่ี..................หมูท่ี.......  

ตำบล...........................................อำเภอ................................จังหวดั........................โทรศัพท..............................  

อาชีพ.................................................................ตำแหนง.....................................................................................  

เลขท่ีบัตรประชาชน............................................................................ออกโดย....................................................  

วันออกบัตร......................................บัตรหมดอาย.ุ..............................มีความประสงคขอรองเรียน/แจงเบาะแส  

ตอตานการทุจริต เพื่อใหโรงเรียนวัดขะจาว พิจารณาดำเนินการตรวจสอบหรือชวยเหลือและแกไขปญหาใน

เรื่อง  

.............................................................................................................................................................................. 

..............................................................................................................................................................................  

..............................................................................................................................................................................  

..............................................................................................................................................................................  

  ท้ังนี้ ขาพเจาขอรับรองวาคำขอรองเรียน/แจงเบาะแส ตามขอความขางตนเปนจริงทุก

ประการ โดยขาพเจาขอสงเอกสารหลักฐานประกอบการรองเรียน/แจงเบาะแส (ถาม)ี ไดแก  

๑)......................................................................................................จำนวน............................ชุด

๒)......................................................................................................จำนวน............................ชุด

๓)......................................................................................................จำนวน............................ชุด  

 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดาเนินการตอไป  

   

      ขอแสดงความนับถือ  

 

     (.........................................................) 


