
คู่มือการให้บริการ : การขอย้ายเข้าโรงเรียน 
หน่วยงานที่ให้บริการ : โรงเรียนชัยปัญญาวิทยานุสรณ์ ตำบลบ้านค้อ อำเภอคำชะอี จังหวัดมุกดาหาร 
ครูผู้รับผิดชอบ : นางสาวชุดาวรรณ พลวงค์ (089-991-8034) 
 
 

หลักเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต  
1. ให้ผู้ปกครองแจ้งความจำนงการย้ายเข้าเรียน  
2. โรงเรียนพิจารณาการรับย้ายเบื้องต้นก่อนรับคำขอจากเหตุผล ความต้องการและความจำเป็นของ 

นักเรียนและผู้ปกครอง  
3. ให้ผู้ปกครองยื่นเอกสารการส่งตัวจากโรงเรียนเดิม (แบบ พฐ 19/1 หรือ แบบ บค. 20)             

เมื่อได้รับย้าย จากโรงเรียน  

ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ 
ชื่อหน่วยงาน โรงเรียนชัยปัญญาวิทยานุสรณ์ 
ที่อยู่ 153 หมู่ 11 ตำบลบ้านค้อ อำเภอคำชะอี จังหวัดมุกดาหาร 
เบอร์โทรศัพท์ 042684099 
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

เปิดให้บริการ วันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
เวลา 08.30-16.30 น. 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
     ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 2 วัน 
ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1 ผู้ปกครองแจ้งความจำนงย้ายเข้าเรียน 15 นาที กลุ่มงานวิชาการ 
2 เจ้าหน้าที่พิจารณาการรับย้ายเบื้องต้น 10 นาที กลุ่มงานวิชาการ 
3 ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร 1 วัน กลุ่มงานวิชาการ 
4 จัดทำหนังสือ เอกสารเสนอผู้อำนวยการโรงเรียนลงนาม 

1 วัน 
กลุ่มงานวิชาการ 

5 การพิจารณาอนุญาต ผู้บริหาร 
 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ชื่อเอกสาร  และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) จำนวน 
1  หนังสือส่งตัวจากโรงเรียนเดิม 1 
2 ปพ.1 (ฉบับจริง) 1 
3 สำเนาทะเบียนบ้านของนักเรียน บิดา มารดา  2 
4 สำเนาใบสูตบัตร 2 
5 สำเนาบัตรประชาชนของนักเรียน 2 

6 
ใบรับรองเวลาเรียน คะแนนเก็บ (กรณีย้ายเข้าระหว่าง
เรียน) 

1 

 
 



ค่าธรรมเนียม 
ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 
 ไม่เสียค่าธรรมเนียม 0 บาท 

 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

1) พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 
2) กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์และวิธีการกระจายอำนาจการบริหารและการจัดการศึกษา พ.ศ. 2550 
3) ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การส่งเด็กเข้าเรียนในโรงเรียน พ.ศ. 2546 

 
  
 
 
 

                     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การพิจารณาอนุญาต

จัดท าหนังสือ เอกสารเสนอผู้อ านวยการโรงเรียนลงนาม

ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร

เจ้าหน้าที่พิจารณาการรับย้ายเบื้องต้น

ผู้ปกครองแจ้งความจ านงย้ายเข้าเรียน

ผังขั้นตอนการให้บริการ การขอย้ายเข้าเรียน 


