
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

แผนภูมิโครงสร้างแบ่งส่วนราชการและการบริหารจัดการสถานศึกษา ประจ าปี 2567 

โรงเรียนอุดมวิทย์  ต าบลนาอุดม อ าเภอนิคมค าสร้อย  จังหวัดมุกดาหาร 

สังกัด  ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษามุกดาหาร  ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  กระทรวงศึกษาธิการ 

งานบริหารวิชาการ 
1.ฝ่ายหลักสูตรและพัฒนาการเรียนรู้ 

(นางจิราภรณ์ จันทบาล) 
-งานบริหารและพัฒนาหลักสูตร 
-งานพัฒนากระบวนการเรียนรู้ 
-งานกลุ่มสาระการเรียนรู้ 
-งานนิเทศการศึกษา 
-งานวิจัยเพื่อพัฒนาคุณภาพการศึกษา 
-งานโรงเรียนต้านทุจริต 
-งานพัฒนาศักยภาพครู 
-งานประสานความร่วมมือและวางแผนด้าน
วิชาการ 
-งานทัศนศึกษานักเรียน 
2.ฝ่ายเสริมสร้างประสิทธิภาพงานวิชาการ : 
(นางสาวมธุรส  สมดี) 
-งานทะเบียนและการรับนักเรียน 
-งานเทียบโอนหลักสูตรและผลการเรียน 
-งานพัฒนาและปรับปรุงแนวปฏิบั ติ ด้าน
วิชาการ 
-งานกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 
-งานเอกสารทะเบียน 
3.ฝ่ายส่งเสริมความเป็นเลิศทางวิชาการ  : 
(นายณัฏฐ์ฑกฤษณ์  ไชยจินดา)   
-งานวัดผลและประเมินผล 
-งานโรงเรียนดีประจ าต าบล 
-งานสร้างและพัฒนาเคร่ืองมือวัดผล 
-งานพัฒนาผลสัมฤทธ์ิทางการศึกษา 
-งานเอกสารการวัดผลประเมินผล 
-งานส่งเสริมศักยภาพนักเรียน 
-งานทุนเสมอภาค   -งานทุน CCF 
4. ฝ่ายพัฒนาคุณภาพวิชาการ (นางสาว
ปุญญาพัฒน์ สลักค า) 
-งานประกันคุณภาพการศึกษา/งานโรงเรียน
ประชารัฐ 
-งานแนะแนวทางการศึกษา 
-งานกองทุนกู้ยืมเพ่ือการศึกษา 
-งานพัฒนาสื่อ/นวัตกรรมและเทคโนโลยี 
-งานทุนการศึกษาอื่น ๆ 
5.ฝ่ายสนับสนุนงานวิชาการ : (นางสาวมธรุส  
สมดี) 
-งานธุรการวิชาการ 
-งานจัดการเรียนการสอน 
-งานครูที่ปรึกษา 
-งานปฐมนิเทศ/ปัจฉิมนิเทศนักเ รียน/ วัน
สถาปนาโรงเรียน 
-งานสารสนเทศกลุ่มวิชาการ 
-งานเอกสารแบบฟอร์มวิชาการ 
- ง าน พัฒนาระบบและ เ ค รื อข่ ายข้ อมู ล
สารสนเทศ 
-งาน ICT/เว็บไซต์โรงเรียน/วีดีทัศน์ต่างๆ 
6.ฝ่ายพัฒนาแหล่งเรียนรู้ : (ครูสุภลักษณ์) 
-งานห้องสมุด/ส่งเสริมรักษาการอ่าน 
-งานจัดหาหนังสือ/แบบเรียน 
-งานจัดท าแหล่งเ รียนรู้ในโรงเ รียน/นอก
โรงเรียน 
7. ฝ่ายอื่นๆ  : (นางสาวพิมพ์พร พิรักษา) 

งบประมาณและแผนงาน 
1.ฝ่ายการเงิน : (ว่าที่ร.ต.มานิต 
บัวใหญ่) 
- งานการเก็บรักษาเงิน      
- งานควบคุมเงินเหลือ 
- งานควบคุมการรับจ่ายเงิน  
- งานควบคุมเงินยืม 
- งานจัดท ารายงานการเงิน 
- งานควบคุมในเสร็จรับเงิน 
- งานประกันอุบัติเหตุนักเรียน 
งานชุมชนสัมพันธ์และประสาน
พัฒนาเครือข่ายการศึกษา  
-งานโรงเรียนกับชุมชุน 
-งานคณะกรรมการสถานศึกษา 
-งานสหกรณเ์พื่อการศึกษา(ครู
มุกดาวัลย์) 
2.ฝ่ายบัญชี (นางสาวบุษบา 
สาขะสิงห์)   
-งานท าบัญช-ีการเงิน 
-งานจัดท ารายงานการเงินและงาน
งบการเงิน 
-งานระดมทรัพยากรเพื่อการศึกษา 
-งานประกันชีวิตคร ู
-งานจัดเก็บเอกสารทางการเงิน 
3 ฝ่ายพัสดุและสินทรัพย์ : 
(นางสาวชมัยพร ศรีสัตตรัตน์กุล 
และ นางสาวฤทัยรัตน์  ค านนท์) 
-งานจัดท าระบบฐานข้อมลู
สินทรัพย ์
-งานจัดหาพัสด ุ
-งานจัดซื้อ- จัดจ้าง 
-งานควบคุม รักษา จ าหน่ายพสัด ุ
4 ฝ่ายนโยบายและแผนงาน : 
(นายเฉลิม พันธส์วัสดิ์   
นางสาวฤทัยรัตน์  ค านนท)์    
-งานควบคุมภายใน 
-งานนโยบาย 
-งานแผนงาน 

งานบริหารกิจการ 
1.ฝ่ายสง่เสริมกจิการนักเรียน : 
(นางพรมณ ีพันธ์สวัสดิ์)   
-งานส่งเสริมคุณธรรมจริยธรรม
นักเรียน 
-งานโรงเรียนวิถีพุทธ 
-งานโรงเรียนเศรษฐกิจพอเพียง 
 1.1 ฝ่ายส่งเสรมิกิจการนักเรียน : 
(นายวิชาญชัย  เลิศสงคราม ) 
- งานโรงเรียนเศรษฐกิจพอเพียง 
-งานเวรยามรักษาความเรียบร้อย 
2.ฝ่ายส่งเสริมสขุภาพนักเรียนและ
ส่งเสริมประชาธิไตย  : (นายนวชัย  
ราชสาร  นางสาวสลลิทิพย์  พันธ์
สวัสดิ์)  
 -งานอนามัยโรงเรียน 
-งานโภชนาการอาหาร (เกี่ยวกับ
แม่ค้า) 
-งานสภานักเรียน 
-งานธุรการกลุ่มงานกิจการ 
-งานต่อต้านยาเสพติดและโรงเรียน
สีขาว 
-งานระเบียบวินัยและส่งเสริม
คุณลักษณะอันพึง   
 ประสงค์นักเรียนชาย 
3.ฝ่ายระบบดแูลชว่ยเหลือ
นักเรียนและส่งเสริมความ
ประพฤตินักเรียน 
 : (นางสาวสุภลักษณ์ สวุรรณ
พันธ์  
นางสาวสลิลทิพย์  พันธ์สวัสดิ์) 
 งานระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 
-งานเยี่ยมบ้านนักเรียน 
-งานประชุมผู้ปกครองและ
เครือข่ายผู้ปกครอง 
-งานคัดกรองนักเรียนและส่งต่อ 
งานส่งเสริมความประพฤตินักเรียน 
-งานทูบีนัมเบอร์วัน (To be 
Number One) 
-งานระเบียบวินัยและส่งเสริม
คุณลักษณะอันพึงประสงค์นักเรียน
หญิง 
   

กลุ่มงานบริหารทั่วไปและบุคคล 
1. ฝ่ายบุคลากร :( นางดวงใจ นะดา
บุตร)    
-งานวางแผนอัตราก าลังและการก าหนด
ต าแหน่ง 
-งานสรรหาและบรรจุแต่งตั้ง 
-งานวินัยบุคลากร 
-งานทะเบียนประวัติบุคลากร 
-งานเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์ 
-งานประเมินประสิทธิภาพการปฏิบัติ
ราชการ(งานเลื่อนเงินเดือน) 
2. ฝ่ายอาคารสถานที่และส่ิงแวดล้อม/
บริการ ซ่อมบ ารุง : (นายทองค า   
อุนาวรรณ, นายปรีชา  พรรควรรณ) 
-งานอาคารสถานที่/ประดับตกแต่งสถานที่ 
(ถ้าเกี่ยวกับโรงอาหารคือความสะอาด) 
-งานสิ่งแวดล้อม/ปรับปรุงภูมิทัศน์ 
-งานดูแลความสะอาดห้องน้ า ห้องส้วม 
-งานดูแลความสะอาดเขตพ้ืนที่
รับผิดชอบ 
-งานระบบสาธารณูประโภค 
-งานยานพาหนะ/ซ่อมบ ารุง 
-งานนักการภารโรง 
-งานจราจรและรณรงค์อุบัติเหตุ 
4  ฝ่ายธุรการ : (นางดวงใจ  นะดาบุตร
,นางสาวอัญชลี  สุวรรณศรี)   
-งานสารบรรณโรงเรียน 
-งานสถิติและรายงานข้อมูลโรงเรียน/สรุป 
-งานประสานงานส่วนราชการและองค์กร 
-งานท าเนียบบุคลากร 
-งานออกค าสั่งต่างๆ/สรุป 
-งานเอกสารแบบฟอร์มบริหารทั่วไป 
5  งานบริการ (นางสาวมุกดาวัลย์  ทวี
รัตน)์ 
-งานส่งเสริมการประเมินเลื่อนวิทยฐานะ 
(ระบบ DPA) 
-งานประเมินคุณธรรมความโปร่งใสใน
สถานศึกษา (ITA) 
-งานประเมินประสิทธิภาพประสิทธิผล 
-งานขวัญและก าลังใจบุคลากร/ทัศน
ศึกษาคร ู
-งานประเมินต่าง ๆ ของโรงเรียน 
-งานพิเศษและนโยบายกลุ่มงานบริหาร
ทั่วไป 
6  งานโสตทัศนศึกษาและดนตรี 
นางสาวชมัยพร  ศรีสัตตรัตน์กุล 
-งานเคร่ืองเสียงและดนตรี 
-งานดูแลความเรียบร้อยของห้องโสตฯ 

คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพืน้ฐาน  


