
แผนภูมิโครงสร้างแบ่งส่วนราชการและการบริหารจัดการสถานศึกษา

โรงเรียนอุดมวิทย์ ตําบลนาอุดม อําเภอนิคมคําสร้อย จังหวัดมุกดาหาร

สังกัด สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษามุกดาหาร สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน กระทรวงศึกษาธิการ

งานบริหารวิชาการ

1.ฝ่ายหลักสูตรและพัฒนาการเรียนรู้
(ครูจิราภรณ์)

-งานบริหารและพัฒนาหลักสูตร
-งานพัฒนากระบวนการเรียนรู้
-งานกลุ่มสาระการเรียนรู้
-งานนิเทศ
-งานพัฒนาผลสัมฤทธ์ิทางการศึกษา
-งานเอกสารการวัดผลประเมินผล
-งานส่งเสริมศักยภาพนักเรียน
2.ฝ่ายพัฒนาคุณภาพวิชาการ (ครูปุ
ญญาพัฒน์)
-งานประกันคุณภาพการศึกษาการศึกษา
-งานวิจัยเพื่อพัฒนาคุณภาพการศึกษา
-งานโรงเรียนต้านทุจริต
-งานพัฒนาศึกยภาพครู
-งานประสานความร่วมมือและวางแผน
ด้านวิชาการ
3.ฝ่ายเสริมสร้างประสิทธิภาพงาน
วิชาการ(ครูสุภลักษณ์)
-งานทะเบียนและการรับนักเรียน
-งานเทียบโอนหลักสูตรและผลการเรียน
-งานพัฒนาและปรับปรุงแนวปฏิบัติด้าน
วิชาการ
-งานกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน
-งานเอกสารทะเบียน
4.ฝ่ายส่งเสริมความเป็นเลิศทาง
วิชาการ(ครูณัฏฐ์ฑกฤษณ์)
-งานวัดผลและประเมินผล
-งานโรงเรียนดีประจําตําบล
-งานสร้างและพัฒนาเคร่ืองมือวัดผล
/งานโรงเรียนประชารัฐ

-งานแนะแนวทางการศึกษา
-งานกองทุนกู้ยืมเพื่อการศึกษา
-งานพัฒนาสื่อ/นวัตกรรมและเทคโนโลยี
-งานทุนการศึกษาอ่ืน ๆ
5.ฝ่ายสนับสนุนงานวิชาการ
(ครูมธุรส)
-งานธุรการวิชาการ
-งานจัดการเรียนการสอน
-งานครูท่ีปรึกษา
-งานปฐมนิเทศ/ปัจฉิมนิเทศนักเรียน
-งานสารสนเทศกลุ่มวิชาการ
-งานเอกสารแบบฟอร์มวิชาการ
3. ฝ่ายพัฒนาแหล่งเรียนรู้ (ครูพิมพ์พร)

-งานห้องสมุด/ส่งเสริมรักการอ่าน

-งานจัดหาหนังสือ/แบบเรียน

-งานจัดทําแหล่งเรียนรู้ในโรงเรียน

6.งานพิเศษและนโยบายกลุ่มวิชาการ
(ครูณัฏฐ์ฑกฤษณ์)
-งานทุนเสมอภาค

งบประมาณและแผนงาน

1.ฝ่ายการเงิน (ครูลลดา,ครูมานิต)
- งานการเก็บรักษาเงิน
- งานควบคุมเงินเหลือ
- งานควบคุมการรับจ่ายเงิน
- งานควบคุมเงินยืม
- งานควบคุมในเสร็จรับเงิน
- งานประกันอุบัติเหตุนักเรียน
2.ฝ่ายบัญชี (ครูบุษบา)
-งานทําบัญชี-การเงิน
-งานจัดทํารายงานการเงินและงานงบ
การเงิน
-งานระดมทรัพยากรเพื่อการศึกษา
-งานประกันชีวิตครู
3.ฝ่ายพัสดุและสินทรัพย์ (ครูฤทัยรัตน์,
ครูชมัยพร)
- งานจัดทําระบบฐานข้อมูลสินทรัพย์
- งานจัดหาพัสดุ
- งานจัดซ้ือ - จัดจ้าง
- งานควบคุม รักษา จําหน่ายพัสดุ
4.ฝ่ายนโยบายและแผนงาน
(ครูเฉลิม)
-งานควบคุมภายใน
-งานนโยบาย
-งานแผนงาน
5.ฝ่ายสหกรณ์เพ่ือการศึกษา
(ครูลลดา)

งานบริหารกิจการ

1.ฝ่ายส่งเสริมกิจการนักเรียน
(ครูพรมณ)ี
-งานส่งเสริมคุณธรรมจริยธรรมนักเรียน
-งานโรงเรียนวิถีพุทธ
-งานโรงเรียนปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง
2.ฝ่ายส่งเสริมสุขภาพนักเรียน

(ครูนวชัย,ครูสลิลทิพย์)

-งานอนามัยโรงเรียน

-งานโภชนาการอาหาร (อาหารและแม่ค้า)

3.ฝ่ายระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน
(ครูณัฐวัฒน์)
-งานเยี่ยมบ้านนักเรียน
-งานประชุมผู้ปกครองและเครือข่าย
ผู้ปกครอง
-งานคัดกรองนักเรียน
-งานทัศนศึกษานักเรียน
4.ฝ่ายส่งเสริมประชาธิปไตย
(ครูนวชัย,ครูสลิลทิพย์)
-งานสภานักเรียน
-งานธุรการกลุ่มงานกิจการ
-เวรยามรักษาการณ์
5.ฝ่ายส่งเสริมความประพฤตินักเรียน
(ครูณัฐวัฒน์)
-งานต่อต้านยาเสพติดและโรงเรียนสี
ขาว
-งานทูบีนัมเบอร์วัน (To Be Number
One)
-งานจราจรและรณรงค์อุบัติเหตุ
-งานระเบียนวินัยและส่งเสริม
คุณลักษณะอันพึงประสงค์นักเรียน

กลุ่มงานบริหารทั่วไปและบุคคล
1. ฝ่ายบุคลากร (ครูดวงใจ)
-งานวางแผนอัตรากําลังและการกําหนด
ตําแหน่ง

-งานสรรหาและบรรจุแต่งต้ัง
-งานวินัยบุคลากร
-งานทะเบียนประวัติบุคลากร
-งานเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์
-งานส่งเสริมการประเมินเล่ือนวิทยฐานะ
-งานส่งเสริมประสิทธิภาพในการปฏิบัติ
ราชการ

2. ฝ่ายอาคารสถานท่ีและสิ่งแวดล้อม

(ครูทองคํา,ครูอัญชลี)

-งานอาคารสถานท่ี/ประดับตกแต่งสถานท่ี

-งานส่ิงแวดล้อม/ปรับปรุงภูมิทัศน์

-งานระบบสาธารณูประโภค

-งานยานพาหนะ/ซ่อมบํารุง

-งานนักการภารโรง

-งานโรงอาหาร (เร่ืองความสะอาด)

-งานดูแลความสะอาดห้องนํ้า ห้องส้วม
-งานดูแลความสะอาดเขตพ้ืนท่ีรับผิดชอบ

4. ฝ่ายชุมชนสัมพันธ์และประสานพัฒนา

เครือข่ายการศึกษา (ครูมานิต)

-งานโรงเรียนกับชุมชน

-งานคณะกรรมการสถานศึกษา

5. ฝ่ายธุรการ(ครูอัญชลี)
-งานสารบรรณโรงเรียน
-งานสถิติและรายงานข้อมูลโรงเรียน
-งานประสานงานส่วนราชการและองค์กร
-งานแผ่นพับโรงเรียน
-งานทําเนียบบุคลากร
-งานเอกสารแบบฟอร์มบริหารท่ัวไป
-งานขวัญและกําลังใจบุคลากร/ทัศนศึกษา
ครู
6. ฝ่ายประชาสัมพันธ์เทคโนโลยี

สารสนเทศ (ครูมธุรส)

-งาน ICT และเว็บไซต์โรงเรียน

-งานพัฒนาระบบและเครือข่ายข้อมูล

สารสนเทศ

-งานวีดีทัศน์แนะนําโรงเรียน

7. งานโสตทัศนศึกษาและดนตรี

(ครูชมัยพร)

-งานเคร่ืองเสียงและดนตรี

-งานประเมินสิทธิภาพประสิทธิผล

-งานประเมินต่าง ๆ ของโรงเรียน

-งานพิเศษและนโยบายกลุ่มงานบริหาร

ท่ัวไป

คณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน


