
ผู้รบัผิดชอบ นายเกียรติศกัดิ� แปโค

การขอรับระเบียนแสดงผลการเรียน (ปพ.1)

ขั้นตอนการให้บริการ (40 นาที)

เจ้าหน้าที่รับเรื่อง (5 นาท)ี1

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้อง (5 นาที)2

นายทะเบียนลงนาม (5 นาที)4

ผู้อ านวยการลงนาม (5 นาท)ี5

เจ้าหน้าที่ออกเอกสาร (20 นาท)ี3

ฝ่ายบรหิารวชิาการ โรงเรยีนชุมชนเอื�องก่อนาดี



การขอรับใบรับรองผลการศึกษา (ปพ.7)

ขั้นตอนการให้บริการ (40 นาที)

เจ้าหน้าที่รับเรื่อง (5 นาท)ี1

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้อง (5 นาที)2

นายทะเบียนลงนาม (5 นาที)4

ผู้อ านวยการลงนาม (5 นาท)ี5

เจ้าหน้าที่ออกเอกสาร (20 นาท)ี3

ผู้รบัผิดชอบ นายเกียรติศกัดิ� แปโค

ฝ่ายบรหิารวชิาการ โรงเรยีนชุมชนเอื�องก่อนาดี



การสมัครเรียน

ขั้นตอนการให้บริการ (15 นาที)

เจ้าหน้าที่รับเรื่อง (1 นาท)ี1

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้อง (10 นาที)2

เจ้าหน้าที่ลงนาม (2 นาที)3

ผู้อ านวยการลงนาม (2 นาท)ี4

ผู้รบัผิดชอบ นางสุวรรณภา สุวรรณเพ็ชร

ฝ่ ายบรหิารทั�วไป  โรงเรยีนชุมชนเอื�องก่อนาดี



การขอย้ายออกนักเรียน

ขั้นตอนการให้บริการ (40 นาที)

เจ้าหน้าที่รับเรื่อง (5 นาท)ี1

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้อง (5 นาท)ี2

นายทะเบียนลงนาม (5 นาที)4

ผู้อ านวยการลงนาม (5 นาที)5

เจ้าหน้าที่ออกเอกสาร (20 นาท)ี3

ผู้รบัผิดชอบ นางสุวรรณภา สุวรรณเพ็ชร

ฝ่ายบรหิารวชิาการ โรงเรยีนชุมชนเอื�องก่อนาดี



การขอย้ายเข้านักเรียน

ขั้นตอนการให้บริการ (40 นาที)

เจ้าหน้าที่รับเรื่อง (5 นาท)ี1

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้อง (5 นาท)ี2

นายทะเบียนลงนาม (5 นาที)4

ผู้อ านวยการลงนาม (5 นาที)5

เจ้าหน้าที่ออกเอกสาร (20 นาท)ี3

เจ้าหน้าที่รับเรื่อง (5 นาท)ี1

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้อง (5 นาท)ี2

นายทะเบียนลงนาม (5 นาที)4

ผู้อ านวยการลงนาม (5 นาที)5

เจ้าหน้าที่ออกเอกสาร (20 นาท)ี3

ผู้รบัผิดชอบ นางสุวรรณภา สุวรรณเพ็ชร

ฝ่ ายบรหิารทั�วไป  โรงเรยีนชุมชนเอื�องก่อนาดี



การขอใช้สถานที่ท ากิจกรรม

ขั้นตอนการให้บริการ (15 นาที)

เจ้าหน้าที่รับเรื่อง (1 นาท)ี1

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้อง (5 นาที)2

เจ้าหน้าทีล่งนาม (2 นาท)ี4

ผู้อ านวยการลงนามอนุมัติ (2 นาที)5

เจ้าหน้าที่ออกเอกสาร (5 นาที)3

ฝ่ ายบรหิารทั�วไป  โรงเรยีนชุมชนเอื�องก่อนาดี

ผู้รบัผิดชอบ  นายนิพิธพนธ์  เพ็งลุน



การขอเบิกค่าเดินทางไปราชการ

ขั้นตอนการให้บริการ (18 นาที)

เจ้าหน้าที่รับเรื่อง (1 นาที)1

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้อง (10 นาที)2

ผู้อ านวยการลงนามอนุมัติ (2 นาท)ี4

เจ้าหน้าที่ลงนาม (5 นาท)ี3

ฝ่ายบรหิารงานงบประมาณ โรงเรยีนชุมชนเอื�องก่อนาดี

ผู้รบัผิดชอบ  นางสาวพรทิพย์  อุปทุม



การขอเบิกเงินใช้ในโครงการ/กิจกรรม

ขั้นตอนการให้บริการ (18 นาที)

เจ้าหน้าที่รับเรื่อง (1 นาที)1

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้อง (10 นาที)2

ผู้อ านวยการลงนามอนุมัติ (2 นาท)ี4

เจ้าหน้าที่ลงนาม (5 นาท)ี3

ฝ่ายบรหิารงานงบประมาณ โรงเรยีนชุมชนเอื�องก่อนาดี

ผู้รบัผิดชอบ  นางสาวพรทิพย์  อุปทุม



การขอมี/เลื่อนวิทยะฐานะ

ขั้นตอนการให้บริการ (18 นาที)

เจ้าหน้าที่รับเรื่อง (1 นาที)1

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้อง (5 นาที)2

ผู้อ านวยการลงนามอนุมัติ (2 นาท)ี4

เจ้าหน้าที่ลงนาม (5 นาที)3

ฝ่ ายบรหิารงานบุคคล โรงเรยีนชุมชนเอื�องก่อนาดี

ผู้รบัผิดชอบ  นายประสงค์  กลางประพันธ์



ผู้รบัผิดชอบ  นายประสงค์  กลางประพันธ์

การขอฝึกอบรม/ลาศึกษาต่อ

ขั้นตอนการให้บริการ (18 นาที)

เจ้าหน้าที่รับเรื่อง (1 นาที)1

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้อง (5 นาที)2

ผู้อ านวยการลงนามอนุมัติ (2 นาท)ี4

เจ้าหน้าที่ลงนาม (5 นาที)3

ฝ่ ายบรหิารงานบุคคล โรงเรยีนชุมชนเอื�องก่อนาดี




