
 

      บันทึกข้อความ 
 

  

ส่วนราชการ โรงเรียนบ้านแพงพิทยาคม 
 

  

ที่ จ๖/๒๕๖๗ วันที่ ๑๖ ตุลาคม ๒๕๖๖ 
 

  

เร่ือง รายงานขอซือ้และการจัดท าประกาศพรอ้มเอกสารประกวดราคาซือ้ 
 

  

    

เรียน   ผู้อ  านวยการโรงเรียนบ้านแพงพิทยาคม 
 
               ด้วย โรงเรียนบ้านแพงพิทยาคมมีความประสงคจ์ะ จ้างเวทีพรอ้มเคร่ืองเสียง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ซ่ึงมี
รายละเอียด ดังต่อไปนี ้ 
               ๑. เหตุผลความจ าเป็นที่ต้องจ้าง 
                   เพ่ือใช้ในการจัดการแข่งขันศิลปะหัตถกรรมนักเรียนคร้ังที่ ๗๑ 
               ๒. รายละเอียดของพัสดุ 
                   รายละเอียดตามเอกสารแนบ 
               ๓. ราคากลางของพัสดุที่จะจ้างจ านวน ๓๗,๐๐๐.๐๐ บาท (สามหมื่นเจ็ดพันบาทถ้วน) 
               ๔. วงเงินที่จะจ้าง 
                   เงินนอกงบประมาณจาก จ านวน ๓๗,๐๐๐.๐๐ บาท (สามหมื่นเจ็ดพันบาทถ้วน) 
               ๕. ก าหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้น หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ 
                   ก าหนดเวลาการส่งมอบพัสดุ หรือให้งานแล้วเสร็จภายใน ๗ วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา 
               ๖. วิธีที่จะจ้าง และเหตุผลที่ต้องจ้าง 
                   ด าเนินการโดยวิธีเฉพาะเจาะจงเนื่องจากการจัดซือ้จัดจ้างพัสดุที่มีการผลิต จ าหน่าย ก่อสรา้ง หรือ
ให้บริการทั่วไป และมีวงเงินในการจัดซือ้จัดจ้างคร้ังหนึ่งไม่เกินวงเงินตามที่ก  าหนดในกฎกระทรวง 
               ๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
                   การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา 
               ๘. การขออนุมัติแต่งต้ังคณะกรรมการต่าง ๆ 
  ผู้ตรวจรับพัสดุ 
       นายอัมพล ชาสงวน ผู้ตรวจรับพัสดุ 
     ครูผู้ช่วย 

  
อ านาจและหน้าที่ 
     ท าการตรวจรับพัสดุให้เป็นไปตามเง่ือนไขของสัญญาหรือข้อตกลงนั้น 

  



 
               จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรด อนุมัติให้ด าเนินการ ตามรายละเอียดในรายงาน
ขอจ้างดังกล่าวข้างต้น 
 
  
ลงช่ือ.........................................เจ้าหน้าที่ ลงช่ือ..............................................หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
        ( นางสาวพัชริยา  ฤทธิโคตร )              ( นางสาวสุนิสา  ศรีนาทม  )  

          

      / เห็นชอบ   

 / ทราบ    / อนุมัติ   

          

ลงช่ือ…………………………………………...   ลงช่ือ.................................................. 
              ( นางคุณัญญา  รักษ์ชุมชน)               ( นางภัทรวดี  มีระหงษ์)  

รองผู้อ  านวยการโรงเรียนบ้านแพงพิทยาคม  ผู้อ  านวยการโรงเรียนบ้านแพงพิทยาคม  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

      บันทึกข้อความ 
 

  

ส่วนราชการ โรงเรียนบ้านแพงพิทยาคม 
 

   

ที่ จ๖/๒๕๖๗ วันที่ ๑๖ ตุลาคม ๒๕๖๖ 
 

   

เร่ือง รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติสั่งซือ้สั่งจ้าง 
 

   

     

เรียน   ผู้อ  านวยการโรงเรียนบ้านแพงพิทยาคม    

               ขอรายงานผลการพิจารณาจ้างเวทีพรอ้มเคร่ืองเสียง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ดังนี ้    

 

รายการพิจารณา รายช่ือผู้ยื่นข้อเสนอ ราคาที่เสนอ* ราคาที่ตกลงซือ้หรือ
จ้าง* 

   เวทีพรอ้มเคร่ืองเสียง จ านวน 
๑ รายการ 

นายวรชัย นวลงาม ๓๗,๐๐๐.๐๐ ๓๗,๐๐๐.๐๐ 

รวม ๓๗,๐๐๐.๐๐ 

   

* ราคาท่ีเสนอ และราคาท่ีตกลงซือ้หรือจ้าง เป็นราคารวมภาษีมูลค่าเพ่ิมและภาษีอืน่ ค่าขนส่ง ค่าจดทะเบียน และค่าใช้จ่ายอื่นๆ ท้ังปวง     

 
โดยเกณฑ์การพิจารณาผลการยื่นข้อเสนอคร้ังนี ้จะพิจารณาตัดสินโดยใช้หลักเกณฑ์ราคา 
               โรงเรียนบ้านแพงพิทยาคมพิจารณาแล้ว เห็นสมควรจัดจ้างจากผู้เสนอราคาดังกล่าว 
               จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรดอนุมัติให้สั่งซือ้สั่งจ้างจากผู้เสนอราคา
ดังกล่าว 
  

   

ลงช่ือ.........................................เจ้าหน้าที่ ลงช่ือ..............................................หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
        ( นางสาวพัชริยา  ฤทธิโคตร )              ( นางสาวสุนิสา  ศรีนาทม  )  

          

      / เห็นชอบ   

 / ทราบ    / อนุมัติ   

          

ลงช่ือ…………………………………………...   ลงช่ือ.................................................. 
              ( นางคุณัญญา  รักษ์ชุมชน )               ( นางภัทรวดี  มีระหงษ์ )  
รองผู้อ  านวยการโรงเรียนบ้านแพงพิทยาคม  ผู้อ  านวยการโรงเรียนบ้านแพงพิทยาคม  

 



 
ประกาศโรงเรียนบ้านแพงพิทยาคม 

เรื่อง ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา จ้างเวทีพร้อมเครื่องเสียง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
-------------------------------------------------------------------- 

               ตามที่ โรงเรียนบ้านแพงพิทยาคม ได้มีโครงการ จ้างเวทีพรอ้มเคร่ืองเสียง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  นั้น 
               เวทีพรอ้มเคร่ืองเสียง จ านวน ๑ รายการ ผู้ได้รับการคัดเลือก ได้แก่ นายวรชัย นวลงาม โดยเสนอราคา 
เป็นเงินทั้งสิน้ ๓๗,๐๐๐.๐๐ บาท (สามหมื่นเจ็ดพันบาทถ้วน) รวมภาษีมูลค่าเพ่ิมและภาษีอื่น ค่าขนส่ง ค่าจด
ทะเบียน และค่าใช้จ่ายอื่นๆ ทั้งปวง 
  
  ประกาศ ณ วันที่  ๑๗ ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๖๖ 

    
    

  

( นางภัทรวดี  มีระหงษ์ ) 
ผู้อ  านวยการโรงเรียนบ้านแพงพิทยาคม 

  
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

        
ใบส่ังจ้าง 

  

 

ผู้รับจ้าง  นายวรชัย นวลงาม 
ที่อยู่   เลขที่ ๒๕๐ หมู่ ๙ ต าบลอาจสามารถ 
อ าเภอเมืองนครพนม จังหวัดนครพนม ๔๘๐๐๐ 

โทรศัพท์   - 
เลขประจ าตัวผู้เสียภาษี   ๒๔๘๙๙๐๐๐๒๓๒๓๗ 

 

ใบสั่งจ้างเลขที่  จ๖/๒๕๖๖ 
วันที่  ๑๗ ตุลาคม ๒๕๖๖ 
ส่วนราชการ  โรงเรียนบ้านแพงพิทยาคม 
ที่อยู่  ๒๐หมู่ที่๗ ต าบลบ้านแพง อ  าเภอบ้าน
แพง จังหวัดนครพนม 
โทรศัพท์  ๔๒๕๙๑๒๒๘ 

                      ตามที่ นายวรชัย นวลงาม ได้เสนอราคา ไว้ต่อ โรงเรียนบ้านแพงพิทยาคม ซ่ึงได้รับราคาและตก
ลงจ้าง ตามรายการดังต่อไปนี ้

ล าดับ รายการ จ านวน หน่วย 
ราคาต่อหน่วย 

(บาท) 
จ านวนเงิน 

(บาท) 
๑ เวทีพรอ้มเคร่ืองเสียง ๑ รายการ ๓๗,๐๐๐.๐๐ ๓๗,๐๐๐.๐๐ 

  รวมเป็นเงิน ๓๔,๕๗๙.๔๔ 
  ภาษีมูลค่าเพ่ิม ๒,๔๒๐.๕๖ 

(สามหมื่นเจ็ดพันบาทถ้วน) รวมเป็นเงินทั้งสิน้ ๓๗,๐๐๐.๐๐ 
 

การสั่งจ้าง อยู่ภายใต้เง่ือนไขต่อไปนี ้
๑.   ก าหนดส่งมอบภายใน ๗  วัน นับถัดจากวันที่ผู้รับจ้างได้รับใบสั่งจ้าง 
๒.   ครบก าหนดส่งมอบวันที่  ๒๔ ตุลาคม ๒๕๖๖ 
๓.   สถานที่ส่งมอบ  โรงเรียนบ้านแพงพิทยาคม ๒๐หมู่ที่๗ 
๔.   ระยะเวลารับประกัน  - 
๕.   สงวนสิทธิ์ค่าปรับกรณีส่งมอบเกินก าหนด โดยคิดค่าปรับเป็นรายวันในอัตรารอ้ยละ ๐.๒๐  ของราคา
งานจ้างแต่ต้องไม่ต ่ากว่าวันละ ๑๐๐.๐๐ บาท 

๖.   ส่วนราชการสงวนสิทธิ์ที่จะไม่รับมอบถ้าปรากฏว่าสินค้านั้นมีลักษณะไม่ตรงตามรายการที่ระบุไว้ใน
ใบสั่งจ้าง กรณีนีผู้้รับจ้างจะต้องด าเนินการเปลี่ยนใหม่ให้ถูกต้องตามใบสั่งจ้างทุกประการ 

   ๗.  การจ้างช่วง ผู้รับจ้างจะต้องไม่เอางานทั้งหมดหรือแต่บางส่วนไปจ้างช่วงอีกทอดหนึ่ง เว้นแต่การจ้างช่วง
งานแต่บางส่วนที่ได้รับอนุญาตเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้างแล้ว การที่ผู้ว่าจ้างได้อนุญาตให้จ้างช่วงงานแต่
บางส่วนดังกล่าวนั้น ไม่เป็นเหตุให้ผู้รับจ้างหลุดพ้นจากความรับผิดหรือพันธะหน้าที่และผู้รับจ้างจะยังคงต้อง



รับผิดในความผิดและความประมาทเลินเล่อของผู้รับจ้างช่วง หรือของตัวแทนหรือลูกจ้างของผู้รับจ้างช่วงนั้น
ทุกประการ กรณีผู้รับจ้างไปจ้างช่วงงานแต่บางส่วน โดยฝ่าฝืนความในวรรคหนึ่ง ผู้รับจ้างต้องช าระค่าปรับ
ให้แก่ผู้ว่าจ้างเป็นจ านวนเงินในอัตรารอ้ยละ ๑๐ (สิบ) ของวงเงินของงาน ที่จ้างช่วง ทั้งนี ้ไม่ตัดสิทธิผู้ว่าจ้างใน
การบอกเลิกสัญญา 
    ๘.  การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ หน่วยงานของรัฐสามารถน าผลการปฏิบัติงานแล้ว
เสร็จตามสัญญาหรือข้อตกลงของคู่สัญญาเพ่ือน ามาประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ 
     หมายเหตุ : 
                    ๑. การติดอากรแสตมป์ให้เป็นไปตามประมวลกฎหมายรัษฎากร หากต้องการให้ใบสั่งจ้างมีผล
ตามกฎหมาย 
                    ๒.ใบสั่งจ้างสั่งจ้างนีอ้้างอิงตามเลขที่โครงการ ๖๖๑๑๙๐๒๙๐๖๙ จ้างเวทีพรอ้มเคร่ืองเสียง โดย
วิธีเฉพาะเจาะจง 

  
  

 

ลงช่ือ .............................................................. ผู้สั่งจ้าง 
  ( นางสาวสุนิสา ศรีนาทม )   
  หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ   

วันที่ ๑๗ ตุลาคม ๒๕๖๖   
ลงช่ือ .............................................................. ผู้รับใบสั่งจ้าง 

  (นายวรชัย นวลงาม)   
  ผู้รับจ้าง   

วันที่ ๑๗ ตุลาคม ๒๕๖๖   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
เลขที่โครงการ ๖๖๑๑๙๐๒๙๐๖๙ 
เลขคุมสัญญา  ๖๖๑๑๑๔๐๒๕๖๐๙ 
 



 
ลงช่ือ…………………………………เจ้าหน้าที่ 

                (นางสาวพัชริยา ฤทธิโคตร) 
 

ลงช่ือ……………………………หวัหน้าเจ้าหนา้ที่      ลงช่ือ……………………….หัวหน้างานการเงิน 
          (นางสาวสุนิสา  ศรีนาทม)                                            (นางดวงเดือน  อ้วนแก้ว) 

- ทราบ 

- อนุมัติ 
 

…………………………………… 
                    (นางภัทรวดี  มีระหงษ์) 
     ผู้อ  านวยการโรงเรียนบ้านแพงพิทยาคม 

 

                            บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ โรงเรียนบ้านแพงพิทยาคม 
 

ที่  วันที่ ๒๐ ตุลาคม ๒๕๖๖ 
 

เร่ือง ส่งเบิกเงิน 
 

 
เรียน   หัวหน้าฝ่ายการเงินและบัญชี 
             
          โรงเรียนบ้านแพงพิทยาคม ขอส่งเอกสารเพ่ือเบิกจ่ายเงิน ตามที่ โรงเรียนบ้านแพงพิทยาคม ได้จ้างเวที
พรอ้มเคร่ืองเสียง เพ่ือเพ่ือใช้ในการจัดการแข่งขันศิลปะหัตถกรรมนักเรียนคร้ังที่ ๗๑ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง กับ 
นายวรชัย  นวลงาม เป็นเงินทั้งสิน้  ๓๗,๐๐๐ บาท (สามหมื่นเจ็ดพันบาทถ้วน) ซ่ึงได้เป็นราคารวม
ภาษีมูลค่าเพ่ิมแล้ว ตามหนังสือสั่งซือ้สั่งจ้าง/สัญญาเลขที่ จ๖/๒๕๖๗ ลงวันที่ ๑๗ ตุลาคม ๒๕๖๖ นั้น  
คณะกรรมการตรวจรับได้ตรวจรับของถูกต้องแล้ว  
        
                                    จึงเรียนมาเพ่ือโปรดด าเนินการเบิกจ่ายเงินให้ต่อไป  
                                    รหัสผู้ขาย      
                                    เลขที่ใบ P/O      
                                    เลขที่เอกสารรับพัสดุ      



                                                    ใบส่งมอบงาน     

       เขียนที่ โรงเรียนบ้านแพงพิทยาคม   
       อำเภอบ้านแพง  จังหวัดนครพนม 
     วันที่ 20 เดือน ตุลาคม พ.ศ. 2566 
เรื่อง    ส่งมอบงานจ้างและแจ้งหน้ีขอเบิกเงิน      

เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านแพงพิทยาคม      

            ตามที่ โรงเรียนบ้านแพงพิทยาคม  ได้ตกลงให้ นายวรชัย  นวลงาม  

รับจ้าง เวทีพรอ้มเคร่ืองเสียง ตาม (  ) ใบส่ังจ้าง  
เลขที่   จ6/2567 ลงวันที่ 17 ตุลาคม พ.ศ. 2566 ในวงเงิน  37,000 บาท (สามหมื่นเจ็ดพันบาทถ้วน) 
       

 บัดน้ี  นายวรชัย  นวลงาม   ได้ปฏิบัติตาม (  ) ใบส่ังจ้าง เสร็จเรียบร้อยแล้ว       
จึงขอส่งมอบงานจ้าง เพ่ือตรวจรับและขอเบิกจ่ายเงินจำนวน  37,000 บาท (สามหมื่นเจ็ดพันบาทถ้วน) 
  ต่อไป     

     ขอแสดงความนับถือ  
         

     (ลงช่ือ)  ……………...........................…………  
     (นายวรชัย  นวลงาม)  
      ผู้รับจ้าง   
         

         

 
 แจ้งคณะกรรมการตรวจการจ้าง       

         

         

    ลงช่ือ ……................................…..  

     
    (นายอัมพล  ชาสงวน) 
   กรรมการตรวจการจ้าง 

 

 


