
 

      บันทึกข้อความ 
 

  
ส่วนราชการ โรงเรียนบ้านแพงพิทยาคม 
 

  

ที่ ร๑๘/๒๕๖๗ วันที่ ๒๐ พฤศจิกายน ๒๕๖๖ 
 

  

เรื่อง รายงานขอซ้ือ 
 

  

    

เรียน   ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านแพงพิทยาคม 
 
               ด้วย โรงเรียนบ้านแพงพิทยาคมมีความประสงค์จะ ซ้ือล าโพงล้อลากเอนกประสงค์ โดยวิธี
เฉพาะเจาะจง ซ่ึงมีรายละเอียด ดังต่อไปน้ี  
               ๑. เหตุผลความจ าเป็นที่ต้องซ้ือ 
                   เพ่ือใช้ในงานโสตทัศนศึกษา 
               ๒. รายละเอียดของพัสดุ 
                   รายละเอียดตามเอกสารแนบ 
               ๓. ราคากลางของพัสดุที่จะซ้ือจ านวน ๑๓,๙๘๐.๐๐ บาท (หน่ึงหมื่นสามพันเก้าร้อยแปดสิบบาทถ้วน) 
               ๔. วงเงินที่จะซ้ือ 
                   เงินนอกงบประมาณจาก จ านวน ๑๓,๙๘๐.๐๐ บาท (หน่ึงหมื่นสามพันเก้าร้อยแปดสิบบาทถ้วน) 
               ๕. ก าหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุน้ัน หรือให้งานน้ันแล้วเสร็จ 
                   ก าหนดเวลาการส่งมอบพัสดุ หรือให้งานแล้วเสร็จภายใน ๗ วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา 
               ๖. วิธีที่จะซ้ือ และเหตุผลที่ต้องซ้ือ 
                   ด าเนินการโดยวิธีเฉพาะเจาะจงเน่ืองจากการจัดซ้ือจัดจ้างพัสดุที่มีการผลิต จ าหน่าย ก่อสร้าง หรือ
ให้บริการทั่วไป และมีวงเงินในการจัดซ้ือจัดจ้างครั้งหน่ึงไม่เกินวงเงินตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง 
               ๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
                   การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา 
               ๘. การขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการต่าง ๆ 
  ผู้ตรวจรับพัสดุ 
       นายนิวัฒน์ ฝอยจันทร์ ผู้ตรวจรับพัสดุ 
     ครูผู้ช่วย 

  
อ านาจและหน้าที่ 
     ท าการตรวจรับพัสดุให้เป็นไปตามเงื่อนไขของสัญญาหรือข้อตกลงน้ัน 

  



 
               จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรด อนุมัติให้ด าเนินการ ตามรายละเอียดในรายงาน
ขอซ้ือดังกล่าวข้างต้น 

 

 

ลงช่ือ.........................................เจ้าหน้าที่  ลงช่ือ........................................หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
       ( นางสาวพัชริยา  ฤทธิโคตร )              ( นางสาวสุนิสา  ศรีนาทม  )  
     
          
      / เห็นชอบ  
 / ทราบ    / อนุมัติ   
          
ลงช่ือ…………………………………………...   ลงช่ือ.................................................. 
         (นางคุณัญญา  รักษ์ชุมชน)            (นางภัทรวดี  มีระหงษ์)  
รองผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านแพงพิทยาคม  ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านแพงพิทยาคม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

      บันทึกข้อความ 
 

  
ส่วนราชการ โรงเรียนบ้านแพงพิทยาคม 
 

   

ที่ ร๑๘/๒๕๖๗ วันที่ ๒๐ พฤศจิกายน ๒๕๖๖ 
 

   

เรื่อง รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติส่ังซ้ือส่ังจ้าง 
 

   

     

เรียน   ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านแพงพิทยาคม    

               ขอรายงานผลการพิจารณาซ้ือล าโพงล้อลากเอนกประสงค์ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ดังน้ี    

 

รายการพิจารณา รายช่ือผู้ย่ืนข้อเสนอ ราคาที่เสนอ* ราคาที่ตกลงซ้ือหรือ
จ้าง* 

   ล าโพงล้อลากเอนกประสงค์ 
จ านวน ๒ เครื่อง 

บริษัทแอดไวซ์บ้านแพง จ ากัด ๑๓,๙๘๐.๐๐ ๑๓,๙๘๐.๐๐ 

รวม ๑๓,๙๘๐.๐๐ 

   

* ราคาท่ีเสนอ และราคาท่ีตกลงซ้ือหรือจ้าง เป็นราคารวมภาษีมูลค่าเพิ่มและภาษีอื่น ค่าขนส่ง ค่าจดทะเบียน และค่าใช้จ่ายอื่นๆ ท้ังปวง    

 
โดยเกณฑ์การพิจารณาผลการย่ืนข้อเสนอครั้งน้ี จะพิจารณาตัดสินโดยใช้หลักเกณฑ์ราคา 
               โรงเรียนบ้านแพงพิทยาคมพิจารณาแล้ว เห็นสมควรจัดซ้ือจากผู้เสนอราคาดังกล่าว 
               จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรดอนุมัติใหส่ั้งซ้ือส่ังจ้างจากผู้เสนอราคาดงักล่าว 

   

 
ลงช่ือ.........................................เจ้าหน้าที่  ลงช่ือ........................................หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
       ( นางสาวพัชริยา  ฤทธิโคตร )              ( นางสาวสุนิสา  ศรีนาทม  )  
     
          
      / เห็นชอบ  
 / ทราบ    / อนุมัติ   
          
ลงช่ือ…………………………………………...   ลงช่ือ.................................................. 
         (นางคุณัญญา  รักษ์ชุมชน)            (นางภัทรวดี  มีระหงษ์)  
รองผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านแพงพิทยาคม  ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านแพงพิทยาคม 

 



 
ประกาศโรงเร ียนบ้านแพงพิทยาคม  

เร ื่อง ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา  ซื้อล าโพงล้อลากเอนกประสงค์ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  
-------------------------------------------------------------------- 

               ตามที่ โรงเรียนบ้านแพงพิทยาคม ได้มีโครงการ ซ้ือล าโพงล้อลากเอนกประสงค์ โดยวิธี
เฉพาะเจาะจง  น้ัน 
               ล าโพงล้อลากเอนกประสงค์ จ านวน ๒ เครื่อง ผู้ได้รับการคัดเลือก ได้แก่ บริษัทแอดไวซ์บ้านแพง 
จ ากัด โดยเสนอราคา เป็นเงินทั้งส้ิน ๑๓,๙๘๐.๐๐ บาท (หน่ึงหมื่นสามพันเก้าร้อยแปดสิบบาทถ้วน) รวม
ภาษีมูลค่าเพ่ิมและภาษีอ่ืน ค่าขนส่ง ค่าจดทะเบียน และค่าใช้จ่ายอ่ืนๆ ทั้งปวง 
  
  ประกาศ ณ วันที่  ๒๑ พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕๖๖ 

    
    

  

(นางภัทรวดี  มีระหงษ์) 
ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านแพงพิทยาคม 

  
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

        
ใบส่ังซ้ือ 

  

 

ผู้ขาย  บริษัทแอดไวซ์บ้านแพง จ ากัด 
ที่อยู่   เลขที่ ๑๕ หมู่ ๑๓ 
ต าบลบ้านแพง อ าเภอบ้านแพง จังหวัดนครพนม ๔๘๑๔๐ 
โทรศัพท์   ๐๔๒๕๙๑๔๔๔ 
เลขประจ าตัวผู้เสียภาษี   ๐๔๘๕๕๕๖๐๐๐๑๔๖ 
  

 

ใบส่ังซ้ือเลขที่  ร๑๘/๒๕๖๗ 
วันที่  ๒๑ พฤศจิกายน ๒๕๖๖ 
ส่วนราชการ  โรงเรียนบ้านแพงพิทยาคม 
ที่อยู่  ๒๐หมู่ที่๗ ต าบลบ้านแพง อ าเภอบ้าน
แพง จังหวัดนครพนม 
โทรศัพท์  ๔๒๕๙๑๒๒๘ 

  
                      ตามที่ บริษัทแอดไวซ์บ้านแพง จ ากัด ได้เสนอราคา ไว้ต่อ โรงเรียนบ้านแพงพิทยาคม ซ่ึงได้รับ
ราคาและตกลงซ้ือ ตามรายการดังต่อไปน้ี 

  

ล าดบั รายการ จ านวน หน่วย 
ราคาต่อหน่วย 

(บาท) 
จ านวนเงิน 

(บาท) 

๑ ล าโพงล้อลากเอนกประสงค์ ๒ เครื่อง ๖,๙๙๐.๐๐ ๑๓,๙๘๐.๐๐ 

  รวมเป็นเงิน ๑๓,๐๖๕.๔๒ 

  ภาษีมูลค่าเพ่ิม ๙๑๔.๕๘ 
(หนึ่งหมื่นสามพันเก้าร ้อยแปดสิบบาทถ้วน) รวมเป็นเงินทั้งส้ิน ๑๓,๙๘๐.๐๐ 

 

การซ้ือ อยู่ภายใต้เงื่อนไขต่อไปน้ี 
๑.   ก าหนดส่งมอบภายใน ๗  วัน นับถัดจากวันที่ผู้รับจ้างได้รับผู้ขายได้รับใบส่ังซ้ือ 
๒.   ครบก าหนดส่งมอบวันที่  ๒๘ พฤศจิกายน ๒๕๖๖ 
๓.   สถานที่ส่งมอบ  โรงเรียนบ้านแพงพิทยาคม ๒๐หมู่ที่๗ 
๔.   ระยะเวลารับประกัน  - 
๕.   สงวนสิทธิ์ค่าปรับกรณีส่งมอบเกินก าหนด โดยคิดค่าปรับเป็นรายวันในอัตราร้อยละ ๐.๒๐  ของราคาส่ิงของ 

  ที่ยังไม่ได้รับมอบ 
๖.   ส่วนราชการสงวนสิทธิ์ที่จะไม่รับมอบถ้าปรากฏว่าสินค้าน้ันมีลักษณะไม่ตรงตามรายการที่ระบุไว้ในใบส่ัง

ซ้ือ กรณีน้ี ผู้ขายจะต้องด าเนินการเปล่ียนใหม่ให้ถูกต้องตามใบส่ังซ้ือทุกประการ 
๗.  การประเมินผลการปฏิบัตงิานของผู้ประกอบการ หน่วยงานของรัฐสามารถน าผลการปฏิบัติงานแล้วเสร็จตาม
สัญญาหรือข้อตกลงของคู่สัญญา เพ่ือน ามาประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ 



     หมายเหตุ : 
                    ๑. การติดอากรแสตมป์ใหเ้ป็นไปตามประมวลกฎหมายรัษฎากร หากต้องการให้ใบส่ังซ้ือมีผลตาม
กฎหมาย 
                    ๒.ใบส่ังซ้ือส่ังจ้างน้ีอ้างอิงตามเลขที่โครงการ ๖๖๑๒๙๒๗๔๘๐๗ ซ้ือล าโพงล้อลากเอนกประสงค ์
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

  
  

 

ลงช่ือ .............................................................. ผู้ส่ังซ้ือ 
  ( นางสาวสุนิสา  ศรีนาทม )   
  หัวหน้าเจ้าหน้าที่   

วันที่ ๒๑ พฤศจิกายน ๒๕๖๖   
ลงช่ือ .............................................................. ผู้รับใบส่ังซ้ือ 

  (นางสาวโสภิตา สีหาบุตร)   
  ผู้ขาย   

วันที่ ๒๑ พฤศจิกายน ๒๕๖๖   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
เลขที่โครงการ ๖๖๑๒๙๒๗๔๘๐๗ 
เลขคุมสัญญา  ๖๖๑๒๑๔๒๔๒๓๒๑ 
 



 
รายละเอียดแนบท้ายรายงานขอซื้อ 

 รายละเอียดแนบท้ายรายงานขอจ้าง ที่ ร16/2567 ลงวันที่ 6 ตุลาคม  2566 
 

 
งานจัดจ้างพัสดุ  จ านวน .......22...... รายการ    กลุ่มสาระฯ/งาน  อาคารสถานที่ 

 

ที่ รายละเอียดของพัสดุ      ราคา
กลาง 

จ านวนและวงเงินที่ขอจ้างครั้งน้ี 

ที่จะจ้าง จ านวน หน่วย หน่วยละ จ านวนเงิน 
1 ล าโพงล้อลากเอนกประสงค์ 2 เครื่อง 6990 6990 13980    
          

          
          
          

          
         
           ราคาสินค้า  13980   

  
   

  ภาษีมูลค่าเพ่ิม  914.58   
          ราคาสินค้าทั้งส้ิน 13980   

รวมเป็นเงินทั้งสิน  (หน่ึงหมื่นสามพันเก้าร้อยแปดสิบบาทถ้วน) 
  

 
 
 

ลงช่ือ...................................... 

    

  
(นางสาวพัชริยา  ฤทธิโคตร) 

    

  
    .20.../..พฤศจิกายน.../....2566... 
 

   

  
 

ลงช่ือ...................................... 

    

  
   ( นางสาวสุนิสา  ศรีนาทม) 

    

  
     .20.../..พฤศจิกายน.../....2566... 

   

 

 

 

 



    

 

      

         

         

ค าสั่งโรงเร ียนบ้านแพงพิทยาคม  

ที่...........................  
เร ื่อง แต่งต ั้ง ผู้ตรวจรับพัสด ุ ส าหรับการซื้อ  ล าโพงล้อลากเอนกประสงค์ 

 
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

         

 
ด้วยโรงเรียนบ้านแพงพิทยาคม มีความประสงค์จะซ้ือ ล าโพงล้อลากเอนกประสงค์ 

เพ่ือใช้ในส านักงาน โดยวิธีเฉพาะเจาะจง และเพ่ือเป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าดว้ยการจัดซ้ือจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 จึงขอแต่งตั้งรายช่ือต่อไปน้ี เป็นผู้ตรวจรับพัสดุ ส าหรับการซ้ือ วัสดุและ
เครื่องมืออุปกร์วิทยาศาสตร์โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

       

 
ผู้ตรวจรับพัสด ุ       

 
นายนิวัฒน์  ฝอยจันทร์ 

 
ผู้ตรวจรับพัสดุ 

 
  

 
ต าแหน่ง  ครูผู้ช่วย 

 
     

 
อ านาจหน้าที่  ท าการตรวจรับพัสดุให้เป็นไปตามเงื่อนไขของสัญญาหรือข้อตกลงน้ัน 

         

  
ส่ัง ณ วันที่ 20  พฤศจิกายน 2566 

  

         

         

     
     (นางภัทรวดี  มีระหงษ์) 

     
ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านแพงพิทยาคม 

 

 

 



 
ลงช่ือ…………………………………เจ้าหน้าที่ 

                (นางสาวพัชริยา ฤทธิโคตร) 
 

ลงช่ือ……………………………หัวหน้าเจ้าหน้าที่      ลงช่ือ………………….หัวหน้างานการเงิน 
          (นางสาวสุนิสา  ศรีนาทม)                                       (นางดวงเดือน  อ้วนแก้ว) 

- ทราบ 

- อนุมัติ 
 

…………………………………… 
                    (นางภัทรวดี  มีระหงษ์) 
     ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านแพงพิทยาคม  

                            บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ โรงเรียนบ้านแพงพิทยาคม 
 

ที่  วันที่ 27 พฤศจิกายน 2566 
 

เรื่อง ส่งเบิกเงิน 
 

 

เรียน   หัวหน้าฝ่ายการเงินและบัญชี 

             
        โรงเรียนบ้านแพงพิทยาคม ขอส่งเอกสารเพ่ือเบิกจ่ายเงิน ตามที่ โรงเรียนบ้านแพงพิทยาคม ได้ 
      ซ้ือวัสดุอุปกรณ์ก่อสร้าง เพ่ือพัฒนางานอาคารสถานที่ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง กับ บริษัทแอดไวซ์บ้านแพง จ ากัด  
     เป็นเงินทั้งส้ิน  13980 บาท (หน่ึงหมื่นสามพันเก้าร้อยแปดสิบบาทถ้วน) ซ่ึงได้เป็นราคารวมภาษีมูลค่าเพ่ิมแล้ว 
      ตามหนังสือส่ังซ้ือส่ังจ้าง/สัญญาเลขที่ ร18/2567 ลงวันที่ 27 พฤศจิกายน 2566 น้ัน  
                                    คณะกรรมการตรวจรับได้ตรวจรับของถูกต้องแล้ว  
  
                                    จึงเรียนมาเพ่ือโปรดด าเนินการเบิกจ่ายเงินให้ต่อไป  

                                    รหัสผู้ขาย      
                                    เลขที่ใบ P/O      

                                    เลขที่เอกสารรับพัสดุ      

 
 



เล่มที...... ใบเบิกพัสด ุ เลขที่..จ...... 

ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
  โรงเรียนบ้านแพงพิทยาคม 

 วันที่   27  เดือน พฤศจิกายน  พ.ศ. 2566 

       ข้าพเจ้าขอเบิกส่ิงของตามรายการต่อไปน้ีเพ่ือใช้ในงาน  โสตทศนศึกษา 

ที่ รายการ 
จ านวน หมายเหตุ 

ขอเบิก เบิกได้ 
( จ านวน x 

ราคา ) 
1 ล าโพงล้อลากเอนกประสงค์ 2 2 2*6990 

     
     
     

     
พัสดุจ านวนดังกล่าวน้ีได้มอบให้ นาย / นาง / นางสาว ............................................. เป็นผู้รับแทนข้าพเจ้า 
 
  
    อนุญาตให้จ่ายได้ 

ผู้เบิก .........................................................   
     (นายอัมพล  ชาสงวน) ................................................... 

ต าแหน่ง หัวหน้างานโสตทัศนศึกษา ( นางสาวสุนิสา  ศรีนาทม ) 
    ผู้ควบคุมพัสดุ / ผู้ส่ังจ่ายพัสดุ 

ผู้รับของ...................................................... หัวหน้าหน่วยพัสดุ 
  (นายอัมพล  ชาสงวน) ได้ลงบัญชีวัสดุไว้แล้ว 

     

ผู้จ่ายพัสดุ ................................................. 
..................................................... 
(..................................................) 

( นางสาวณัฐริกา  ภูสะตัง ) เจ้าหน้าที่ผู้ลงบัญชี 

เจ้าหน้าที่ 
วันที่   

............................................. 

 

 


