
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กลุม่โรงเรียนกาญจนาภิเษกวิทยาลยั คณะกรรมการการศกึษาขัน้พืน้ฐาน 

ผูอ้  านวยการโรงเรยีน 

รองผูอ้  านวยการโรงเรียน รองผูอ้  านวยการโรงเรียน 

กลุม่งานวิชาการ กลุม่งานบรหิารบคุคล

บคุคล 
กลุม่งานบรหิารงบประมาณ 

โครงสรา้งการแบง่สว่นราชการของสถานศกึษา 

 
โรงเรียนเฉลิมพระเกียรตฯิ สกลนคร 

 

1.วางแผนพัฒนาและสง่เสริม สนับสนุนเสนอแนวทางการบริหารด้านวชิาการ 

2.ก าหนดแนวทางการปฏิบัติของการบริหารกลุ่มงานวชิาการ 

3.ด าเนินงานโครงการยกระดับฯ กลุ่มโรงเรียนกาญจนาภิเษกวทิยาลัย 

4.งานบริหารจัดการกจิกรรมห้องเรียนพเิศษวิทยาศาสตร์คณิตศาสตร์เทคโนโลยี

และสิ่งแวดล้อม (SMTE)  

5.ยกระดับผลสัมฤทธิ์ทางการเรียน 

6.งานศูนยเ์รียนรู้และถ่ายทอดอาชีพการเลีย้งโคนม     

7.พัฒนาหรือการด าเนินการเกี่ยวกับการให้ความเห็นการพัฒนาสาระหลักสูตร

ท้องถิ่น 

8.การวางแผนงานด้านวชิาการ 

9.การจัดการเรียนการสอนในสถานศึกษา 

10.การพัฒนาหลกัสตูรของสถานศึกษา (SMTE) 

11.การพัฒนาระบบประกันคณุภาพภายในและมาตรฐานการศกึษา 

12.กิจกรรมลดเวลาเรยีน เพิ่มเวลารู ้

13.งานห้องสมุดโรงเรียน 

14.การพัฒนาหลกัสตูรของสถานศกึษา (การเลีย้งโคนม) 

15.การพัฒนาระบบประกนัคุณภาพภายในและมาตรฐานการศกึษา 

16.งานวัดผลและประเมินผล   

17.งานทะเบียน,การด าเนินการเทียบโอนผลการเรียน/ทะเบียน/ระเบียนนกัเรียน 

18.การส่งเสริมและสนับสนุนงานวชิาการแก่บุคคล ครอบครัว องคก์ร หน่วยงาน

สถานประกอบการและสถาบนัอื่นที่จดัการศึกษา 

19.การประสานความร่วมมือในการพัฒนาวชิาการกับสถานศกึษาและองคก์รอืน่ 

20.การพัฒนาและใช้สื่อเทคโนโลยเีพื่อการศกึษา 

21.การวจิัยเพื่อพัฒนาคุณภาพการศึกษาในสถานศกึษา/นอกสถานศึกษา 

22.การพัฒนาและส่งเสริมให้มีแหล่งเรียนรู ้สวนพฤกษศาสตร์ 

23.งานพัฒนาหลกัสตูรศาสตร์พระราชา 

1.งานลงขอ้มูล DPA 

2.การวางแผนอัตราก าลัง 

3.การจดัสรรอัตราก าลงัขา้ราชการครแูละบุคลากรทางการศกึษา 

4.การสรรหาและบรรจุแตง่ตั้ง 

5.การด าเนินการทางวนิัยและการลงโทษ 

6.การสั่งพกัราชการและการสัง่ให้ออกจากราชการไวก้อ่น 

7.การรายงานการด าเนินการทางวนิัยและการลงโทษ 

8.การอุทธรณ์และการร้องทุกข ์

9.การส่งเสริมวนิัย คุณธรรมและจริยธรรมส าหรับข้าราชการครูและบุคลากรทางการ

ศึกษา 

10.การพัฒนาขา้ราชการครูและบุคลากรทางการศกึษา 

11.งานทะเบียนช้ันความลับของทางราชการ 

12.การจัดระบบและจดัท าทะเบียนประวัต ิ

13.การยา้ยข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา/งานเกษียณอายุราชการ 

1.แผนปฏิบัตกิาร งบลงทนุและสิ่งก่อสร้าง กลุ่มโรงเรียนกาญจนาภิเษกวทิยาลัย 

2.การจัดท าแผนงบประมาณ แผนพัฒนาการศกึษา 

3.การตรวจสอบตดิตามและรายงานการใช้ผลผลิตจากงบประมาณ 

4.การระดมทรัพยากรและการลงทุนเพื่อการศกึษา 

5.การวางแผนพัสด ุ

6.การก าหนดรูปแบบรายการ หรือคณุลกัษณะเฉพาะของครุภัณฑ ์หรือสิ่งก่อสร้าง  

7.การพัฒนาระบบข้อมูลและสารสนเทศเพื่อการจัดท าและจัดหาพัสดุ 

8.ด าเนินการงบลงทุนและสิง่ก่อสร้าง  

9.การตรวจสอบติดตามและรายงานการใช้งบประมาณ 

10.การตรวจสอบตดิตามและรายงานการใช้ผลผลิตจากงบประมาณ 

11.การระดมทรัพยากรและการลงทุนเพื่อการศกึษา 

12.การเบิกจ่ายเงินสวัสดกิาร คา่รักษาพยาบาล การศึกษาบุตร 

13.งานปัจจัยพื้นฐานยากจน, งานปัจจัยพืน้ฐานยากจนพเิศษ 

14.การจัดท าแผนปฏิบัตกิารใช้จ่ายเงนิตามที่ไดร้ับจดัสรร 

15.การควบคุมดูแล บ ารุงรักษาและจ าหน่ายพัสด ุ

16.การจัดหาผลประโยชนจ์ากทรัพย์สิน 

17.เทคโนโลยเีพื่อการศกึษา 

18.งานตรวจสอบ ควบบคุม การใช้งบประมาณของกองทุน  

19.งานยานพาหนและบรกิารสาธารณะ 

20.การขอโอนและการขอเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 

21.การอนุมัตกิารใช้จ่ายงบประมาณที่ได้รบัจัดสรร 

22.การรายงานผลการเบิกจ่ายงบประมาณ 

23.การรับเงิน การเก็บรักษาเงิน และการจ่ายเงิน 

24.การนำเงินส่งคลัง 

25.การจัดทำรายงานทางการเงินและงบการเงิน 

26.การจัดทำบัญชีการเงิน 

1.การจัดระบบการบริหารและพัฒนาองคก์ร 

2.การพัฒนามาตรฐานการปฏิบตัิงาน 

3.การดูแลอาคารสถานที่และสภาพแวดล้อม 

4.การพัฒนาระบบและเครือขา่ยข้อมูลสารสนเทศ 

5.งานโสตทัศนูปกรณ ์

6.การพัฒนาระบบและเครือขา่ยข้อมูลสารสนเทศ 

7.งานเทคโนโลยเีพื่อการศึกษา 

8.การประชาสัมพันธง์านการศึกษาทางเวบ็ไซด์ facebook  

9.บริการให้ความรู้จัดระบบการเรียนการสอนโดยใช้เครือ่งคอมพวิเตอร์เป็นสื่อ  

10.งานระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 

11.งานส่งเสริมประชาธิปไตย 

12.งานกิจการนกัเรียน 

13.งาน To be Number One 

14.งานป้องกนัและแก้ไขปัญหายาเสพตดิ 

15.งานอนามัย/โภชนาการ 

16.งานหอพักนักเรียน 

17.การรับนกัเรยีน 

18.งานอาคารสถานที ่การดูแลอาคารสถานที่และสภาพแวดล้อม 

19.งานยานพาหนะและบริการสารธารณะ 

20.ศูนยก์ารเรียนรูแ้ละการถ่ายทอดอาชีพการเลีย้งโคนมโรงเรียน 

21.งานพัฒนาฐานการเรียนรู้ด้านอาชีพ 

22.งานขยายผลถ่ายทอดเทคโนโลยจีากฐานการเรียนรู้ 

23.การปลกูพชือาหารสตัว ์

24.งานทัศนศกึษา 

25.ดูแลรักษาความสะอาดของอาคารเรียน ห้องน้ าและบริเวณรอบโรงเรียน  

26.ดูแล บ ารงุ รักษาระบบสาธารณูปโภค ระบบน้ าดื่ม ไฟฟ้า ประปา 

27.ซ่อมแซมวัสดุ ครุภัณฑ์อาคารเรียน อาคารประกอบให้อยูใ่นสภาพพร้อมใช้

งาน  

กลุม่งานบรหิารทั่วไป 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


