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คําํนําํ

         ตามพระราชบญัญตักิารอาํนวยความสะดวกในการพจิารณาอนญุาตของทางราชการ
พ.ศ.๒๕๕๘ ได�ประกาศในราชกจิจานเุบกษา เมือ่วนัที ่๒๒ มกราคม ๒๕๕๘ ซึง่พระราชบญัญตัิ
ดงักล�าว ถอืเป�นกฎหมายกลางทีจ่ะกาํหนดขัน้ตอนและระยะเวลาในการพจิารณาอนญุาตและจดัตัง้
ศนูย�บรกิารร�วม เพือ่รบัคาํร�องและศนูย�รบัคาํขออนญุาต ณ จดุเดยีว เพือ่ให�ข�อมลูทีช่ดัเจนเกีย่วกบั
การอนญุาตซึง่จะเป�นการอาํนวยความสะดวกแก�ประชาชน ผู�รบับรกิารจากภาครฐั ทาํให�การปฏบิตัิ
ราชการมคีวามชดัเจน โปร�งใส ลดการใช�ดลุพนิจิของเจ�าหน�าที ่โดยพระราชบญัญตัดิงักล�าว จะมผีล
ใช�บงัคบัเมือ่พ�นกาํหนด 180 วนั นบัแต�ประกาศในราชกจิจานเุบกษา คอืนบัตัง้แต�วนัที ่๒๑ กรกฎาคม
๒๕๕๘ เป�นต�นไป
       ดงันัน้ เพือ่เป�นการสนองนโยบายรฐับาลและเพือ่ให�ประชาชน ภาคธรุกจิ ข�าราชการและทกุ ภาค
ส�วนอืน่ๆ ได�รบัทราบถงึขัน้ตอนการให�บรกิารต�างๆสาํหรบัประชาชน ทางโรงเรยีนบ�านแกหวัแฮดส�ม
โฮงวทิยา สาํนกังานเขตพืน้ทีก่ารศกึษาประถมศกึษากาฬสนิธุ�เขต ๑ จงึได�จดัทาํขัน้ตอนการปฏบิตังิาน
ระบบ ONE STOPSERVICE เพือ่อาํนวยความสะดวกกบัผู�ปกครองและผู�ทีม่าตดิต�อราชการกบัทาง
โรงเรยีนและเป�นการบรกิารให�เกดิความรวดเรว็ใน ๖ เรือ่งดงันี้
๑. ขัน้ตอนการปฏบิตังิานระบบ ONE STOP SERVICE
๒. ขัน้ตอนการขอหนงัสอืรบัรองทางการศกึษา
๓. ขัน้ตอนการรบัสมคัรนกัเรยีนใหม�
๔. ขัน้ตอนการขอย�ายสถานศกึษา
๕. ขัน้ตอนการขอใช�อาคาร สถานทีข่องโรงเรยีน
๖. การขอรบับรกิารด�านบคุลากร/ความรู�
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ขัน้ตอนการปฏบิตังิาน
ONE STOP SERVICE

ผู�ใช�บรกิาร
(นักเรยีน , ผู�ปกครอง)

ตดิต�อห�องธรุการ

สอบถามความประสงค�
ของผู�ใช�บรกิาร

กรอกเอกสารคาํร�อง

ยืน่คาํร�อง ห�องธรุการ

เสนอผู�รบัผดิชอบดาํเนนิการ

รบัเอกสารตามคําร�องขอ
เสรจ็สิน้การให�บรกิาร



การขอรบับรกิารด�านวชิาการ

ยืน่คําร�อง

ตรวจสอบความถกูต�อง
ของคําร�องและเอกสาร

ประกอบ

เจ�าหน�าทีส่บืค�นตรวจสอบ
จดัทาํเอกสาร

เสนอผู�อาํนวยการ

รบัเอกสาร

ใช�เวลาไม�เกนิ ๗ วนั



ขัน้ตอนการรบันกัเรยีน

รบัสมคัรและตรวจสอบ
เอกสาร

ประกาศผล
การรบัสมคัร

รายงานตวั/มอบตวั

ระยะเวลาในการดาํเนนิการไม�เกนิ ๖๐  วนั



ขัน้ตอนการย�ายออก/ย�ายเข�า

ยืน่คาํร�อง

ตรวจสอบเอกสาร/คณุสมบตัิ

เสนอฝ�ายทะเบยีน/กรรมการ

เสนอผู�อาํนวยการ

รบัเอกสารหลกัฐาน

ใช�เวลาไม�เกนิ ๗ วนั



การขอรบับรกิาร
ด�านอาคารสถานที่

ตดิต�อเจ�าหน�า (หนงัสอื/โทรศัพท�/
กรอกคาํร�อง)

เจ�าหน�าทีต่รวจสอบสถานที/่เสนอ
ผู�บรหิาร

ตอบรบัการให�บรกิาร

เข�ารบับรกิารด�านอาคารสถานที่

ใช�เวลาไม�เกนิ ๓ วนั



การขอรบับรกิาร
ด�านบคุลากร/ความรู�

ตดิต�อยืน่ความประสงค�
(หนงัสอืราชการ/โทรศัพท�)

เสนอผู�บรหิารอนญุาต

แจ�งบคุลากร

ตอบรบัการให�บรกิาร
ด�านวทิยากร/บคุลากร

ใช�เวลาไม�เกนิ ๓ วนั


