
 

ปฏิทินการปฏิบัติงาน  

โรงเรียนมัธยมภูฮังพัฒนวิทย์ ประจ าปีการศึกษา 2567  

กลุ่มบริหารงานบุคคล 
 

ที ่ วัน เดือน 
ปี 

กิจกรรม/งาน ผู้รับผิดชอบ บุคคล/หน่วยงาน                
ที่เกี่ยวข้อง 

งบประมาณ 

1.  เม.ย 67 การสำรวจอัตรากำลังครู ครูกาญจนา สพม.กาฬสินธุ์ ไม่มี 
2.  เม.ย 67 ต่อสัญญาจ้างลูกจ้างชั่วคราว ครูกาญจนา กลุ่มบริหารงานบุคคล ไม่มี 
3.  เม.ย 67 ประเมินครูผู้ช่วย ครั้งที่ 1 (ครูภิรมยาดา 

ครูชิษณุพงศ์ ครูพัชรานันท์) 
ครูกาญจนา ครูผู้ช่วย ไม่มี 

4.  พ.ค. 67 ประชุมคณะครูก่อนเปิดภาคเรียน ครูกาญจนา ข้าราชการครูทุกคน ไม่มี 

5.  พ.ค. 67 แต่งตั้งคณะกรรมการจัดทำคู่มือการ
ทำงาน 

ครูกาญจนา กลุ่มบริหารงานบุคคล ไม่มี 

6.  พ.ค. 67 แผนงาน/โครงการ/กิจกรรมของกลุ่ม
งาน 

ครูกาญจนา กลุ่มบริหารงานบุคคล ไม่มี 

7.  พ.ค. 67 จัดซื้อพัสดุ-อุปกรณ์ ครุภัณฑ์ กลุ่มงาน
บุคคล 

ครูกาญจนา กลุ่มบริหารงานบุคคล ไม่มี 

8.  มิ.ย. 67 จัดทำข้อมูลทะเบียนประวัติข้าราชการ
ครูและบุคลากรทางการศึกษาและ
ลูกจ้าง (เงินเดือน) 

ครูกาญจนา กลุ่มบริหารงานบุคคล ไม่มี 

9.  มิ.ย. 67 ประเมินครูผู้ช่วย ครั้งที่ 1 
(ครูธราวิทย์ ครธูัญชนก) 

ครูกาญจนา ครูผู้ช่วย ไม่มี 

10.  ก.ค. 57 ส่งคำร้องขอย้ายผู้บริหารสถานศึกษา ครูกาญจนา ผู้บริหารสถานศึกษา ไม่มี 

11.   ประเมินครูผู้ช่วย ครั้งที่ 2 
(ครูศุภวุฒิ) 

ครูกาญจนา ครูผู้ช่วย ไม่มี 

12.  ก.ย. 67 สรุปการลารายบุคคล ครูกาญจนา ข้าราชการครูและ 
บุคลากรทางการศึกษา 

ไม่มี 

13.  ก.ย. 67 สรุปผลงาน การอบรม ข้าราชการครู
และบุคลากรทางการศึกษา  

ครูกาญจนา ข้าราชการครูและ 
บุคลากรทางการศึกษา 

ไม่มี 

14.  ก.ย. 67 ประเมินข้าราชการครู พนักงานราชการ 
และลูกจ้างประจำ 

ครูกาญจนา ข้าราชการครูและ 
บุคลากรทางการศึกษา 

ไม่มี 

15.  ก.ย. 67 ประเมินวิทยฐานะ (PA) ครูกาญจนา ข้าราชการครู ไม่มี 



ที ่ วัน เดือน 
ปี 

กิจกรรม/งาน ผู้รับผิดชอบ บุคคล/หน่วยงาน                
ที่เกี่ยวข้อง 

งบประมาณ 

16.  ก.ย. 67 ส่งบัญชีเสนอขอเลื่อนเงินเดือน
ข้าราชการครูลูกจ้างประจำ (ครั้งที่ ๒) 
และพนักงานราชการ 

ครูกาญจนา สพม.กาฬสินธุ์ ไม่มี 

17.  ก.ย.-ต.ค.
67 

ทำสัญญาจ้างพนักงานราชการและ
ลูกจ้างชั่วคราว 

ครูกาญจนา พนักงานราชการและ 

ลูกจ้างชั่วคราว 
ไม่มี 

18.  ต.ค. 67 ส่งเสนอขอเครื่องราชอิสริยาภรณ์และ
เหรียญจักพรรดิมาลา 

ครูกาญจนา ข้าราชการครูและ 
บุคลากรทางการศึกษา 

ไม่มี 

19.  ต.ค. 67 ประเมินครูผู้ช่วย ครั้งที่ 2 (ครูภิรมยาดา 
ครูชิษณุพงศ์ ครูพัชรานันท์) 

ครูกาญจนา ครูผู้ช่วย ไม่มี 

20.  พ.ย. 67 จัดทำข้อมูลทะเบียนประวัติข้าราชการ
ครูและบุคลากรทางการศึกษาและ
ลูกจ้าง (เงินเดือน) 

ครูกาญจนา ข้าราชการครูและ 
บุคลากรทางการศึกษา 

ไม่มี 

21.  ธ.ค. 67 ประเมินครูผู้ช่วย ครั้งที่ 2 
(ครูธราวิทย์ ครธูัญชนก) 

ครูกาญจนา ครูผู้ช่วย ไม่มี 

22.  ม.ค. 68 ส่งคำร้องขอย้ายข้าราชการครูและ
บุคลากรทางการศึกษา 

ครูกาญจนา ข้าราชการครู ไม่มี 

23.  ก.พ. 68 ประเมินครูผู้ช่วย ครั้งที่ 3 
(ครูศุภวุฒิ) 

ครูกาญจนา ครูผู้ช่วย ไม่มี 

24.  1 มี.ค. 68 รายงานจำนวนครูที่มีตัวตน ณ วันที่ 1 
มี.ค.68 

ครูกาญจนา สพม.กาฬสินธุ์ ไม่มี 

25.  มี.ค. 68 สรุปการลารายบุคคล ครูกาญจนา ข้าราชการครูและ 
บุคลากรทางการศึกษา 

ไม่มี 

26.  มี.ค. 68 สรุปผลงาน การอบรม ข้าราชการครู
และบุคลากรทางการศึกษา 

ครูกาญจนา ข้าราชการครูและ 
บุคลากรทางการศึกษา 

ไม่มี 

27.  มี.ค. 68 ประเมินข้าราชการครู ลูกจ้างประจำ 
และพนักงานราชการ 

ครูกาญจนา ข้าราชการครูและ 
บุคลากรทางการศึกษา 

ไม่มี 

28.  มี.ค. 68 ส่งบัญชีเสนอขอเลื่อนเงินเดือน
ข้าราชการครูลูกจ้างประจำ (ครั้งที่ ๑) 

ครูกาญจนา สพม.กาฬสินธุ์ ไม่มี 

29.  มี.ค. 68 ส่งสรุปโครงการ/กิจกรรมกลุ่ม
บริหารงานบุคคล 

ครูกาญจนา เจ้าหน้าที่กลุ่มงาน
บุคคล 

ไม่มี 

30.  ปีละ 1 
ครั้ง 

อบรม สัมมนา ศึกษาดูงาน ครูกาญจนา ข้าราชการครูและ 
บุคลากรทางการศึกษา 

60,000 

31.  ตลอดปี การขอเลื่อน/ขอมีวิทยฐานะ ครูกาญจนา ข้าราชการครู ไม่มี 



ที ่ วัน เดือน 
ปี 

กิจกรรม/งาน ผู้รับผิดชอบ บุคคล/หน่วยงาน                
ที่เกี่ยวข้อง 

งบประมาณ 

32.  ตลอดปี การส่งเสริม ยกย่องเชิดชูเกียรติและขวัญ 
กำลังใจ 

ครูกาญจนา ข้าราชการครูและ 

บุคลากรทางการศึกษา 

3,000 

33.  ตลอดปี บัญชีลงเวลาปฏิบัติราชการของ
ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 

ครูกาญจนา ข้าราชการครูและ 

บุคลากรทางการศึกษา 

ไม่มี 

34.  ตลอดปี ขออนุญาตต่อใบประกอบวิชาชีพ ครูกาญจนา ข้าราชการครูและ 

บุคลากรทางการศึกษา 

ไม่มี 

 


