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Oนว�ฏิ��ิัการร�ัNอกสารOละหลักฐานที�งานทะN�ยีนมขีอ้�ฏิ��ิั�ังนี�

Oนว�ฏิ��ัรการให้�รกิาร

นักNรยีน��จจุ�นัO�่งNครื�องO��นักNรยีนหรอืชุ�พละของโรงNรยีนใหถ้กู�้อง
Nรยี�รอ้ยทกุครั�งที�มา�ิ��่อกั�งานทะN�ยีน  ศิษยN์ก่าO�่งกายสภุาพNรยี�รอ้ย

1.

หมายNห� ุ: Nจา้หน้าที�จะไม�ํ่าNนินการในกรณีที�ไมก่ารมNีขยีนNอกสารN��นลายลักษณ์อักษร

OละวดัผลประNมนิผล
งานทะN�ยีน

5. Nอกสารที�ไ�้ร�ัN��นฉ��ัจรงิ ควรนําไ�ถ่ายNอกสารหลายๆ ชุ� สาํหร�ัNพื�อใช้
ในคราวจาํN��นOละNก็�ฉ��ัจรงิไวอ้ยา่ทําสญูหาย

6. นักNรยีนจะไ�้ร�ัNอกสารที�ยื�นคํารอ้งขอไว ้หลังจากวนัที�ยื�นคํารอ้งไมN่กิน 7 วนัทําการ

2. ถ้ามาร�ัหลักฐาน�้วย�นNองไมไ่�้ควรให�้�ิา มาร�า หรอื�ู�้กครองมาร�ัOทน

3. �ูม้าร�ัNอกสารOทน �้องนํา สาํNนา��ัร�ระจาํ�ัว�ระชาชนมาOส�งทั�งสอง��าย

4. ถ้าNอกสาร ร�.1 , �พ.1 , �พ.2 , �พ.6 หรอืNอกสารที�Nกี�ยวขอ้งกั�งานทะN�ยีน
ฉ��ัจรงิสญูหาย�้องไ�Oจง้ความNอกสารหายที�สถานี�ํารวจOล้วนําใ�Oจง้ความมา
�ิ��่องานทะN�ยีน



OละวดัผลประNมนิผล
งานทะN�ยีน

ก/�ี ชํา/@  //?อ .Aญ/า.

Nรื�องการขอใ�Oทนใ��ระกาศนีย�ตัร (�พ.2)
�ําNนินการ�ามขั�น�อน �ังนี�

ขั �น�อนการ�ําNนินการ

Nอกสาร�ระกอ�คําขอ

ตัวอย่างใ แท� ฯ

1. ยื�นคํารอ้งขอใ�Oทน�ระกาศนีย��ัร (�พ.2) ที�งานทะN�ยีน
2. นักNรยีนร�ั�ระกาศนีย��ัร (�พ.2) ที�งานทะN�ยีน

1. O��ฟอรม์การขอใ�Oทน�ระกาศนีย��ัร (�พ.2) 
    �ิ��่อขอที�งานทะN�ยีนOละว�ัผล
2. ใ�Oจง้ความจากสถานี�ํารวจ

หมายNหต ุ: Nจา้หน้าที�จะไม�ํ่าNนินการในกรณีที�ไมม่กีารNขยีน
                 NอกสารN��นลายลักษณ์อักษร



OละวดัผลประNมนิผล
งานทะN�ยีน

�ําNนินการ�ามขั�น�อน �ังนี�

ขั�น�อนการ�ําNนินการ

ก/�ี ชํา/@  //?อ .Aญ/า.

Nรื�อง การขอระN�ยีนOส�งผลการNรยีน
ร�.1 / �พ.1 (กรณีชาํรุ� สญูหาย)

Nอกสาร�ระกอ�คําขอ

1. ยื�นคํา รอ้งขอ ร�.1/�พ.1 ใหมที่�งานทะN�ยีน
2. นักNรยีนร�ัNอกสาร ร�.1/�พ.1 ฉ��ัใหม่

1. O��ฟอรม์การขอ ร�.1/�พ.1 ใหม ่�ิ��่อขอที�งานทะN�ยีนOละว�ัผล
2. รู�ถ่ายNสื�อN�ิ��สขีาว ขนา� 3x4 �ม. หรอื 1.5 นิ�ว จาํนวน 2 รู� (สาํหร�ั �พ.1)
3. รู�ถ่ายNสื�อN�ิ��สขีาว ขนา� 2 นิ�ว จาํนวน 2 รู� (สาํหร�ั ร�.1)
4. ใ�Oจง้ความจากสถานี�ํารวจ

หมายNห� ุ: Nจา้หน้าที�จะไม�ํ่าNนินการในกรณีที�ไมก่ารมNีขยีนNอกสารN��นลายลักษณ์อักษร

�?วอ.่@ง/ูป ่@. 



1. Nขยีนคํารอ้งขอNอกสารทางการNรยีนที�งานว�ัผล�ระNมนิผล ที�หอ้งว�ิาการ
2. Oน�รู�ถ่ายนักNรยีน ถ่ายไวไ้มN่กิน 6 N�ือน ขนา� 3 x 4 N�น�ิNม�ร
3. Nจา้หน้าที��ําNนินการ ใ�N้วลา�ระมาณ 2 วนัทําการ
4. N�น็ร�ัNอกสารที�งานว�ัผลฯ

OละวดัผลประNมนิผล
งานทะN�ยีน

�ําNนินการ�ามขั�น�อน �ังนี�

Nรื�อง การขอใ�รายงานคะOนน �พ.7

ใ /@.ง@�ค>แ�� !พ.7

�?วอ.่@ง/ู! ่@. 



OละวดัผลประNมนิผล
งานทะN�ยีน

Nรื�อง การขอOก้วนั N�ือน ��Nกิ�
�ําNนินการ�ามขั�น�อน �ังนี�
ในกรณีที��รากฏวา่ วนั N�ือน ��Nกิ� ของนักNรยีนมคีวามผ�ิพลา�ไม�่รงกั�
ความจรงิไมว่า่ จะกรณีใ�ก็�าม นักNรยีนหรอื ผู�้กครองจะ�้อง�ิ��่อ
กั�งานทะN�ยีน พรอ้มหลักฐาน�่อไ�นี�
      1) ใ�คํารอ้ง (�ามO��ของโรงNรยีน)
      2) สาํNนาส�ิู��ัร หรอืสาํNนาทะN�ยีนOจง้คนNกิ�
      3) สาํNนาทะN�ยีน�า้น��จจุ�นัที�ถกู�้อง
      4) สาํNนาใ�N�ลี�ยนชื�อ (กรณีN�ลี�ยนชื�อ)

หมายNห� ุ: Nจา้หน้าที�จะไม�ํ่าNนินการในกรณีที�ไมม่ี
                     การNขยีนNอกสารN��นลายลักษณ์อักษร

�?วอ.N@ง/ู� N@. 

�?วอ.N@งแ��คํ@/Oอง 



OละวดัผลประNมนิผล
งานทะเ�ยีน

เรื�อง การเ�ลี�ยนชื�อหรอืชื�อสกลุ
�ําเนินการ�ามขั�น�อน �ังนี�
นักNรยีนที�ขอN�ลี�ยนชื�อ ชื�อสกลุ ของ�ัวNอง หรอืของ��ิา มาร�า Nมื�อไ�้ร�ั
อนุม�ิัจากราชการOล้ว ��ิา มาร�า หรอืนักNรยีน จะ�้องมา�ิ��่อกั�งาน
ทะN�ยีน Nพื�อขอN�ลี�ยนชื�อ ชื�อสกลุ ในทะN�ยีนของโรงNรยีน 
หลักฐานขอN�ลี�ยนชื�อ หรอืชื�อสกลุ ม�ัีงนี�
       1) ใ�คํารอ้ง (�ามO��ของโรงNรยีน)
       2) สาํNนาหนังสอืสาํคัญการN�ลี�ยนชื�อ หรอืชื�อสกลุ
       3) สาํNนาทะN�ยีน�า้น

หมายเห� ุ: 1. Nจา้หน้าที�จะไม�ํ่าNนินการในกรณีที�ไมก่ารมNีขยีนNอกสารN��นลายลักษณ์อักษร
                2. การขอOก้วนั N�ือน ��Nกิ� Oละชื�อ หรอืชื�อสกลุ นักNรยีนจะ�้องขอOก้ไขใหN้สรจ็สิ�น  
                     ก่อนการสอ��ลายภาค อยา่งน้อย 1 N�ือน

ต?วอ.N@งใบสํ@ค?ญ ต?วอ.N@งแบบคํ@/Oอง 



OละวดัผลประNมนิผล
งานทะเ�ยีน

เรื�อง เรื�อง การเ�ลี�ยนที�อยูข่องนักเรยีน
�ําเนินการ�ามขั�น�อน �ังนี�

ถ้านักNรยีนN�ลี�ยนO�ลงที�อยูอ่าศัย จะ�้องมา�ิ��่อกั�งานทะN�ยีน Nพื�อขอ
N�ลี�ยนO�ลงที� อยูอ่าศัยโ�ยนําสาํNนาทะN�ยีน�า้น มาขอOก้ไขกั�งานทะN�ยีน

หมายเห� ุ: Nจา้หน้าที�จะไม�ํ่าNนินการในกรณีที�ไมก่ารมNีขยีนNอกสารN��นลายลักษณ์อักษร

ต?วอยN@ง
สํ@เ�@ท>เ ีย� O@�



OละวดัผลประNมนิผล
งานทะเบยีน

เรื�อง การขอพกัการเรยีน
�ําเนินการ�ามขั�น�อน �ังนี�
Nมื�อนักNรยีนไมส่ามารถมาNรยีน�าม�ก�ิไ�้Nชน่ ��วยNรื�อรงัหรอือุ��ิัNห� ุหรอื
ไ��่าง�ระNทศใหผู้�้กครองยื�นคํา รอ้งของหยุ�พกัการNรยีน โ�ยนําหลักฐาน
Nชน่ ใ�ร�ัรองOพทย ์ฯลฯ มา�ิ��่อที�งานทะN�ยีน

หมายเห� ุ: Nจา้หน้าที�จะไม�ํ่าNนินการในกรณีที�ไมก่ารมNีขยีนNอกสารN��นลายลักษณ์อักษร

ต?วอ.่@ง
ใบ/?บ/องแพท.์



OละวดัผลประNมนิผล
งานทะเบยีน

เรื�อง การลาออกหรอืยา้ยโรงเรยีน
�ําเนินการ�ามขั�น�อน �ังนี�

1)ผู้�กครองที�Oท้จรงิOละนักNรยีน�้องมายื�นคํารอ้งขอลาออกหรอืยา้ยโรงNรยีนN��น  
    ลายลักษณ์อักษร พรอ้มรู�ถ่ายชุ�นักNรยีนขนา� 1.5 นิ�ว จาํนวน 2 รู�
2)กรอกO��ฟอรม์คํารอ้งขอลาออกหรอืขอยา้ยโรงNรยีนOละยื�นNอกสารที�Nกี�ยวขอ้ง ที� 
    งานทะN�ยีน Nพื�อใหง้านทะN�ยีนไ�้จ�ัN�รยีมNอกสารโ�ยNอกสารที�Nกี�ยวขอ้ง ไ�้Oก่
             - ชื�อ ที�อยู ่รหสัไ�รษณีย ์ของโรงNรยีนที�นักNรยีนกําลังจะยา้ยไ�
             - ที�อยูที่�นักNรยีนพกัอาศัยระหวา่งที�กําลังศึกษาNมื�อยา้ยออกไ�Oล้ว
3)Nมื�อNอกสารNสรจ็Nรยี�รอ้ยOล้วทางโรงNรยีนจะ�ิ��่อใหผู้้�กครองมาร�ัNอกสาร 
    โ�ยNอกสารที�ท่านจะไ�้ร�ั�ระกอ��้วย
              - �พ.1 ระN�ยีนOส�งผลการNรยีน
              - หนังสอืสง่�ัว
              - คะOนนNก็�OละNวลาNรยีน (กรณียา้ยโรงNรยีนระหวา่งภาคNรยีน)

�?วอ.N@ง/ูป N@. 

�?วอ.N@งคํ@/Oอง 

หมายเห� ุ: Nจา้หน้าที�จะไม�ํ่าNนินการในกรณีที�ไมก่ารมNีขยีนNอกสารN��นลายลักษณ์อักษร


