
ผูข้อยมืเงิน

กลุ่มบริหารงบประมาณโรงเรียนโพธ์ิตากพทิยาคม

เอกสาร/หลกัฐานอ้างองิ ระเบียบการเบิกจ่ายจากคลงั 
การเกบ็รักษาเงนิและการน าส่งคลงั พ.ศ. 2567 หมวด 5

การเบิกจ่ายเงนิยืมของส่วนราชการ

Flow Chart การปฏิบัติงาน การยืมเงิน

เจา้หนา้ท่ีการเงินรับเอกสาร

ออกเลขทะเบียนคุม
สัญญาการยมืเงิน

บนัทึกการขอเบิก

จ่ายเงินใหก้บัผูย้มื
ตามสัญญา

รวบรวมเอกสารส่งเจา้หนา้ท่ีบญัีี

เม่ือลูกหน้ีส่งหลกัฐาน/เงินสด
เหลือจ่าย จนท.ตรวจสอบเอกสาร

อนุมติั

บนัทึกการรับคืนและ
ออกใบส าคญั/ใบเสร็จรับเงิน

รวบรวมหลกัฐานส่ง
เจา้หนา้ท่ีบญัีี

เสนออนุมัติ
ต่อ

ผู้อ ำนวยกำร
โรงเรียนเจา้หนา้ท่ีตรวจสอบ

รายการท่ีขอยมื

1 วนั

1 วนั

หมายเหตุ : ไม่มีค่าธรรมเนียม

ย่ืนสัญญายืมเงนิตามรายการที่ค านวณไว้ ก่อนวนัไป
ราชการหรือจดัโครงการ อย่างน้อย 3 วนัท าการ



Flow Chart กระบวนการปฏิบัตงิานตาม พรบ.
การจัดซ้ือจัดจ้างและบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ. 2567

ขั้นตอนการจัดท าแผนจัดซ้ือ/จ้าง

ได้รับจัดสรรงบประมาณ ส าหรับการจัดซ้ือจัดจ้าง

แต่งตั้งคณะกรรมการวเิคราะห์ จัดท าแผนการ
จัดซ้ือจัดจ้าง

อนุมัติ

จัดท าแผนการจัดซ้ือจัดจ้าง เห็นชอบ บันทกึแผนการจัดซ้ือจัดจ้างใน
ระบบ

บันทกึผลการจัดซ้ือจัดจ้างใน
ระบบ

ช่องทางการให้บริการ
กลุ่มการบริหารงานงบประมาณ

กลุ่มบริหารงบประมาณโรงเรียนโพธ์ิตากพทิยาคม

หมายเหตุ : ไม่มีค่าธรรมเนียม

7 วนั
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