
 

 

 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
 

 

 

 

งานบริหารงานวิชาการ 

ชื่องาน การกู้ยืมเงินกองทนุเงินให้กู้ยมืเพื่อการศึกษา (กยศ) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

งานบริหารงานวิชาการ 

โรงเรียนท่าบ่อพิทยาคม ตำบลกองนาง  อำเภอท่าบ่อ  จังหวัดหนองคาย 

สำนักงานเขตพื้นทีก่ารศึกษามัธยมศึกษาหนองคาย 



 

1. ชื่องาน การกู้ยืมเงินกองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อการศึกษา (กยศ) 

 
2. วัตถุประสงค์  
    1. เงินกู้ยืมเพ่ือการศึกษา ให้แก่นักเรียนหรือนักศึกษาที่ขาดแคลนทุนทรัพย์ 
    2. เงินกู้ยืมเพ่ือการศึกษา ให้แก่นักเรียนหรือนักศึกษาที่ศึกษาในสาขาวิชาที่เป็นความต้องการหลักซ่ึงมีความ 
        ชดัเจนของการผลิตกำลังคนและมีความจำเป็นต่อการพัฒนาประเทศ 
    3. เงินกู้ยืมเพ่ือการศึกษา ให้แก่นักเรียนหรือนักศึกษาที่ศึกษาในสาขาวิชาขาดแคลนหรือสาขาวิชาที่กองทุน 
        มุ่งส่งเสริมเป็นพิเศษ 
    4. เงินกู้ยืมเพ่ือการศึกษา ให้แก่นักเรียนหรือนักศึกษาที่เรียนดีเพ่ือสร้างความเป็นเลิศ 
                      
3. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (ภาพรวม) 
    1. สถานศึกษาเตรียมการให้กู้ยืมเงิน 
    2. สถานศึกษารายงานสถานภาพการศึกษาของผู้กู้ยืมเงิน 
    3. ผู้กู้ยืมเงินยื่นคำขอกู้ยืมเงินพร้อมแนบเอกสารตามที่กองทุนกำหนด 
    4. กองทุน/ระบบ พิจารณาอนุมัติคำขอกู้ยืมเงิน 
    5. ผู้กู้ยืมเงินจัดทำสัญญากู้ยืมเงินในระบบ DSL 
    6. ผู้กู้ยืมเงินจัดทำแบบยืนยันการเบิกเงินกู้ยืมในระบบ DSL 
    7. สถานศึกษาบันทึกรายงานและข้อมูลคืนเงิน(ถ้ามี) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4. Flow Chart การปฏิบัติงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5. ระยะเวลาการปฏิบัติงานแต่ละขั้นตอน 

ลำดับที่ ขั้นตอนการดำเนินงาน เวลาดำเนินการ หมายเหตุ 
1. สถานศึกษาเตรียมการให้กู้ยืมเงิน 1 มี.ค.-31 ส.ค. 

(6 เดือน) 

 
 
 

ระยะเวลา 

อาจเปลียนแปลงได ้

ตามความเหมาะสม 

แต่อยู่ในช่วงเวลาที่กำหนด 

2. สถานศึกษารายงานสถานภาพการศึกษาของผู้กู้ยืมเงิน 1 เม.ย.-31 ก.ค. 
(4 เดือน) 

3. ผู้กู้ยืมเงินยื่นคำขอกู้ยืมเงินพร้อมแนบเอกสารตามท่ีกองทุน
กำหนด 

1 เม.ย.-31 ก.ค. 
(4 เดือน) 

4. กองทุน/ระบบ พิจารณาอนุมัติคำขอกู้ยืมเงิน 1 เม.ย.-31 ส.ค. 
(5 เดือน) 

5. ผู้กู้ยืมเงินจัดทำสัญญากู้ยืมเงินในระบบ DSL 1 เม.ย.-31 ส.ค. 
(5 เดือน) 

6. ผู้กู้ยืมเงินจัดทำแบบยืนยันการเบิกเงินกู้ยืมในระบบ DSL 1 เม.ย.-31 ส.ค. 
(5 เดือน) 

7. สถานศึกษาบันทึกรายงานและข้อมูลคืนเงิน(ถ้ามี) ไม่เกิน 15 ก.ย. 
(6 เดือน 15 วัน) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



6. กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 

 

 


