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ค ำน ำ 

 สภาพสังคมปัจจุบันได้เปลี่ยนแปลงไปอย่างรวดเร็ว ผลจากการเปลี่ยนแปลงท าให้เกิดปัญหาทางสงัคม  
เศรษฐกิจ และวัฒนธรรมที่เข้ามาสู่สังคมไทย ท าให้เกิดผลกระทบต่อนักเรียน โดยเฉพาะเรื่อง พฤติกรรมและ
ลักษณะอันพึงประสงค์ของนักเรียน ความปลอดภัยในชีวิต ปัญหายาเสพติดซึ่งเป็นภัยรอบข้างส าหรับนักเรียน 
กลุ่มบริหารกิจการนักเรยีนจึงเป็นอีกหน่ึงภาระงานที่ส าคัญของสถานศึกษามีบทบาทหนา้ที่จัดระบบดูแลช่วยเหลอื
นักเรียนอยา่งชัดเจนและมีประสิทธิภาพ รูจ้ักผู้เรยีนเป็นรายบุคคล มีขอ้มูลสารสนเทศเกี่ยวกับผู้เรยีนที่ครบถ้วน
และเป็นปัจจุบนั เพื่อช่วยให้ครูเข้าใจ เข้าถึงและพัฒนานักเรียน โดยผา่นกระบวนการวางแผนและการบริหาร
จัดการเพื่อสรา้งคุณลักษณะอันพึงประสงค์ของผูเ้รียนใหส้อดคล้องกับสภาวะเศรษฐกิจสังคม การเปลี่ยนแปลงทาง
การเมืองสิ่งแวดล้อม เทคโนโลยีที่เปลี่ยนแปลงอย่างรวดเร็ว โดยหวังให้นกัเรียน เติบโตอย่างมีคุณภาพ เป็นคนดีมี
พฤติกรรมที่ดีอยูใ่นสังคมอย่างปลอดภัย และมีความสุข 

คู่มือการปฏิบัติงานกจิการนักเรียนฉบับนี้  เป็นเอกสารของสถานศึกษาซึ่งได้จัดท าขึ้น  เพื่อใช้เป็นแนวทาง
ในการปฏิบัติงานให้มีประสิทธิภาพ  ตามมาตรฐานการปฏิบัติงานโรงเรียนมัธยมศึกษาหากมคีวามคลาดเคลื่อนใน
ข้อความของคู่มือประการใด  งานกิจการนักเรียนขอน้อมรับได้ด้วยความยนิดี  และพร้อมที่จะปรับปรุงแก้ไขเพื่อ
ความถูกต้องสมบูรณต์่อไป 
 
      กลุ่มบริหำรกิจกำรนักเรียนโรงเรียนพิบูลย์รักษ์พิทยำ 
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สำรบัญ 
หน้า 

ค าน า           ก 
สารบัญ           ข 
บทบาทและหน้าที่กลุ่มบริหารงานกิจการนักเรียน      ๑ 
การปฏิบัติงานระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน       ๕ 
การปฏิบัติงานเกี่ยวกับนกัเรียนมาสาย       ๖ 
การปฏิบัติงานเกี่ยวกับการเชิญผู้ปกครองนักเรียน      ๗ 
แนวปฏิบัติของการขอรับใบรับรองความประพฤติ      ๘ 
ระเบียบเรื่องการไวผ้มของนักเรียนโรงเรียนพิบูลย์รักษ์พิทยา     ๙ 
ระเบียบโรงเรียนพิบูลย์รักษ์พิทยาว่าด้วยการลงโทษ 
และการตดัคะแนนความประพฤติของนักเรียน  พ.ศ. ๒๕๖๕     ๑๐ 
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บทบำทและหน้ำที่กลุ่มบริหำรงำนกิจกำรนักเรียน  มีหน้ำที่ดังนี้ 

๑. ควบคุมดูแลนักเรียนด้านความประพฤติ และการปฏิบัติตนตามกฎระเบียบข้อบังคับที่ก าหนดไว้  
๒. เสริมสรา้งคุณธรรม จริยธรรมที่เหมาะสมให้แก่นักเรียน และส่งเสริมให้พฤติกรรมที่พึงประสงค์พัฒนา

ยิ่งข้ึน  
๓. เสริมสรา้งประชาธิปไตยในโรงเรียนให้แก่นักเรยีน และส่งเสริมสภานักเรียน 
๔. การป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติดในสถานศึกษา เสริมสร้างกจิกรรม TO BE NUMBER ONE 
๕. เสริมสรา้งงานระบบการดูแลชว่ยเหลือนักเรียน และรักษาความปลอดภัยและดูแลสวัสดิภาพของ

นักเรียน 
 

ภำรกิจและขอบข่ำยกำรบริหำรงำนกิจกำรนักเรียน 
 

กลุ่มงำนระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน มีหน้ำที่ 
1. จัดท าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียนของโรงเรียน ค าสั่งแต่งตั้งหัวหน้า 

ระดับ ครทูี่ปรึกษา คณะกรรมการระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียนของโรงเรียน 
2. จัดท าเอกสารที่เกี่ยวข้องกับระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียนให้กับครูที่ปรกึษา 
. ตรวจสอบการโฮมรูมของครูที่ปรึกษาประจ าชั้นเกี่ยวกับระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 
4.ปฐมนิเทศนักเรียนทุกระดับชั้น 
5. จัดให้มีการประชุมผู้ปกครองนักเรียน ในชั้นเรยีนภาคเรียนละ 1 ครั้ง 
6. ประสานงานกับหัวหน้าระดับชั้น ในการก ากบัดูแลการปฏิบัติงานของครูที่ปรึกษา 
7. ประสานครทูี่ปรึกษาเพื่อออกเยี่ยมบ้านนักเรียนตามความเหมาะสม 
8. ประสานงานกับองค์กร หน่วยงานทั้งภาครัฐและเอกชนในการจดันักเรยีนเข้าร่วมกิจกรรมตา่ง ๆ 

โดยการประสานงานหัวหน้าระดับ คุณครูที่ปรึกษา คัดเลือกนักเรียนเพื่อร่วมกิจกรรมทั้งภายในและภายนอก 
องค์การ 

9. จัดตั้งเครือข่ายผู้ปกครองระดับห้องเรียน เครอืข่ายผู้ปกครองระดับชั้นเรียน เครือข่ายผู้ปกครอง 
ระดับคณะกรรมการบรหิารเครือข่าย 

10. ก ากับ ตดิตาม และประสานงาน เครือข่ายผูป้กครอง ทั้งดา้นการท างานและระดมทรพัยากร
สนับสนุนการศึกษา 

11. ตดิตาม สรุป ประเมินผล และรายงานการด าเนินงาน / โครงการต่อผู้ที่เกี่ยวข้อง 
 

กลุ่มงำนส่งเสริมคุณธรรมจริยธรรม มีหน้ำที ่
1. เป็นที่ปรึกษาของผู้อ านวยการเกี่ยวกับกลุ่มงานบริหารกิจการนักเรียน  
2. รว่มจัดท าแผนงาน/โครงการ วางแผนการด าเนินงานและก าหนดปฏิทินกลุ่มงานบริหารกิจการนักเรียน  
3. กับกับ นิเทศ ตดิตามงานทุกงานกลุ่มงานบริหารกิจการนักเรียนให้ด าเนินไปอย่างเป็นระบบตาม

ระเบียบของทางราชการและตามแผนงาน/โครงการ  
4. ก ากับ ดูแล กลั่นกรองเอกสารในส านักงานกลุม่งานบริหารกิจการนกัเรยีน เสนอความคิดเห็นเพื่อ 
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ปฏิบัติหรือสั่งการอนุญาตหรืออนุมัติแล้วแต่กรณ ี 
5. เป็นกรรมการพจิารณาความผดิของนักเรียนที่ประพฤติผิดระเบียบวินัยของโรงเรียนกับคณะกรรมการ

กลุ่มงานบริหารกจิการนกัเรียน  
6. ปกครองดูแล ให้ความอบอุ่น ความปลอดภัยแก่นักเรียนในขณะอยู่โรงเรียนและนอกโรงเรียนในบาง

โอกาส  
7. ให้ค าแนะน าในดา้นความประพฤติของนักเรียน และครู-อาจารย์ให้สามารถปรับตัวเข้ากับสังคม  

และระเบียบ วัฒนธรรมประเพณี  
8. วางแผนป้องกัน ควบคุม และการแก้ปัญหา การมาโรงเรียนของนักเรียน และพฤติกรรมที่ไม่  

เหมาะสมกับสภาพนักเรียน 
9. วางแผนการปฏิบัติงานเกี่ยวกับระเบียบวินัย  
10. บริหารและบังคับบัญชาตามสายงานทีร่ับผิดชอบ  
11. วางแผนและจัดให้มีการรวบรวมข้อมูล สถิติเกี่ยวกับงานกลุ่มงานบริหารกิจการนักเรียนให้เปน็

ปัจจุบันเพื่อป้องกันและแก้ไข  
12. ตดิต่อประสานงานกับผู้ปกครอง ตดิตามแกไ้ขพฤติกรรมที่ไม่เหมาะสมของนักเรียน  
13. ออกเยี่ยมบ้านนักเรยีนที่มีปัญหาตามโอกาสอันควร  
14. ช่วยเหลือและให้บริการนักเรียนที่มีปัญหาตามโอกาสอันควร  
15. จดัท าสถิต ิรวบรวมข้อมูลเกี่ยวกับพฤติกรรมของนักเรียนเพื่อแก้ไขปรังปรุงต่อไป  
16. ตดิตามและประเมินผลงานฝ่ายกิจการนักเรยีนและรายงานตามสายงาน  
17. ปฏิบัติหน้าที่อื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 
 

กลุ่มงำนดูแลและส่งเสรมิพฤติกรรมของนักเรียน มีหน้ำที่ 
1. จัดท าสถิติข้อมูลนักเรยีนที่มีพฤติกรรมเกี่ยวข้องกับสารเสพตดิชนิดตา่ง ๆ  
2. ประสานงานกับครูประจ าชั้นและผู้ปกครองนักเรียนกลุ่มเสี่ยง  
3. การวางแผน สรา้งเครือข่ายเฝ้าระวัง  
4. การตรวจค้นหาสารเสพติดและสิ่งผิดกฎหมาย  
5. การสุ่มตรวจปัสสาวะนักเรียนกลุ่มเสี่ยง  
6. รว่มมือกับชุมชนในการรณรงคต์่อต้านยาเสพติดและโรคเอดส ์ 
7. ด าเนินการอบรมนักเรียนกลุ่มเสี่ยง  
8. จัดให้มีกิจกรรมส่งเสริมเวลาวา่งให้เกิดประโยชน์เช่น กิจกรรมลานกฬีาต้านยาเสพติด  
9. การให้ค าปรกึษาเป็นรายบุคคล  
10. การรายงานข้อมูลยาเสพติดให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง  
11. การตดิตามประเมินผลและรายงานให้ผู้บังคับบัญชาทราบ  
12. ปฏิบัติงานอื่นที่ไดร้บัมอบหมาย  
13. จดัท าข้อมูลสถิตินักเรียนกลุ่มมีพฤติกรรมเสี่ยงต่อการตดิเชื้อเอดส์  
14. ประสานงานกับครทูี่ปรึกษาและผู้ปกครองนักเรียนกลุ่มเสี่ยง  
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15. เฝ้าระวังการระบาดของสถานการณ์เอดส์  
16. รว่มมือกับชุมชนในการรณรงคต์่อตา้นโรคเอดส์  
17. จดักิจกรรมรณรงคใ์ห้ความรู้แก่นักเรียนในการป้องกันโรคเอดส ์ 
18. การให้ค าปรึกษานักเรียนเป็นรายบุคคล  
19. ตดิต่อและประสานงานกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง  
20. การตดิตามและประเมินผลการด าเนินงานให้ผู้บังคับบัญชาทราบ 

 
งำนครูที่ปรึกษำ มีหน้ำที่ 

1. รว่มกิจกรรมหน้าเสาธง ก ากับดูแล ควบคุมการเข้าแถว สวดมนต ์ร้องเพลงชาติ การเดินแถว  
เข้าชั้นเรียนของนักเรียน โดยให้นักเรียนท ากิจกรรมที่เป็นอัตลักษณ์ของโรงเรียน พร้อมทั้งบันทึกการมาเข้า 
แถว การเข้ารว่มกิจกรรมที่จัดขึ้นในระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน หรือบันทึกการมาเข้าเรียนทุกครั้งที่มีกิจกรรม  

2. เข้าโฮมรูม อบรมนักเรียน พร้อมทั้งบันทึกการเข้าโฮมรูมของนักเรียน เรื่องที่อบรมแนะน านักเรียน 
ทุกวัน  

3. จัดท าระเบียนความประพฤติ และชี้แจงเกี่ยวกบักฎระเบียบวินัย ข้อบังคับ ให้นักเรียนเข้าใจและ 
ชัดเจนง่ายต่อการปฏิบัต ิ 

4. ควบคุม ก ากับดูแล แก้ไข ให้ค าแนะน านักเรียนในชั้นเกี่ยวกับความประพฤติการแต่งกาย การมา  
เรียน ฯลฯ โดยประสานงานกับหัวหน้าระดับ และ ผู้ปกครองในกรณีที่นักเรียนมีปัญหา  

5. ดูแลการท าความสะอาดเขตรับผิดชอบ และห้องเรียนของนักเรียนที่เป็นเวรประจ าวัน ตลอดทั้งการจดั
โต๊ะ เก้าอี้ให้เป็น ระเบียบ และควบคุม ส่งเสริมการจดับอร์ด เรื่องที่น่าสนใจ มีประโยชน์ต่อการศึกษา  
หรือ วันส าคัญทางราชการ และ ศาสนา  

6. ตดิตามผลการเรียนของนักเรียน โดยเฉพาะอย่างยิ่งนักเรียนที่ติด 0, ร, มส, มผ ทั้งต้อง 
ประสานงานกับฝ่ายวัดผล ฝ่ายแนะแนว และผู้ปกครอง  

7. ชี้แจงและท าความเข้าใจเกี่ยวกับการตัดสินผลการเรียน การจบหลักสูตร การเลือกกลุ่มการเรยีน  
การ ท ากจิกรรมในคาบอิสระ กิจกรรมชุมนุม ฯลฯ ให้นักเรียนทราบอย่างชัดเจน 
 ๘. ชี้แจง กฎระเบียบ ข้อบังคับของโรงเรียนให้นักเรียนในระดับให้เข้าใจและชัดเจน ง่ายตอ่การปฏิบัติ 
 
งำนส่งเสริมประชำธิปไตย มีหน้ำที่ 

1. จัดท าเอกสารชี้แจง เผยแพร่หลักการของประชาธิปไตยโรงเรียน  
2. จัดให้มีหลักฐานการจดักิจกรรมส่งเสริมประชาธิปไตย  
3. ประสานกับครูของโรงเรียน/ฝ่ายต่าง ๆ เพื่อจดักิจกรรมคณะกรรมการนักเรียนให้สอดคล้องกับ 

นโยบาย ของส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขัน้พื้นฐาน  
4. สนับสนุนส่งเสริมให้มีบรรยากาศของประชาธปิไตยในโรงเรียนอย่างเดน่ชัด  
5. จัดให้มีการเลือกตั้งคณะกรรมการนักเรียนปีละ 1 ครั้ง  
6. รว่มกับคณะกรรมการสภานักเรียน เป็นที่ปรึกษาในการประชุม ตลอดทั้งวางแผนงาน/โครงการ 

ส าหรับปฏิบัติงานของคณะกรรมการสภานักเรียน  



๔ 

 

กลุ่มบริหารกิจการนักเรียนโรงเรียนพิบูลย์รักษ์พิทยา 
 

7. ประสานกับนักเรียนในการท าความเข้าใจในกจิการของโรงเรียน เพื่อความสามัคคี การเคารพ  
การมีสัมมาคารวะของนักเรียนต่อคร ู 

8. ส่งเสริม ให้ค าปรึกษา แนะน า เกี่ยวกับการท ากิจกรรมของคณะกรรมการนักเรียนให้อยู่ในขอบข่าย 
ที่เหมาะสม และไม่ขัดต่อระเบียบของโรงเรียน  

9. จัดท าคู่มือคณะกรรมการสภานักเรียน  
10. ส่งเสริมให้นักเรียนจัดกิจกรรมและเข้าร่วมกจิกรรมในวันส าคัญของชาติ/ศาสนา /พระมหากษตัริย์

และความเป็นไทย เพื่อแสดงออกในดา้นประชาธิปไตย  
11. ให้โอกาสคร ูนักเรียน แสดงความคดิเห็น และข้อเสนอแนะต่อโรงเรียน  
12. ดูแลความเรียบร้อยของสภานักเรียนในการจดักิจกรรมเวลาทองภาคเช้า และดูแลให้ความ 

ร่วมมือ ช่วยเหลือโรงเรียนในการจดักิจกรรมของโรงเรียน  
13. ตดิตามประเมินผล และรายงานผลให้ผู้บริหารทราบ 
  

คณะกรรมกำรนักเรียน (คณะกรรมกำรสภำนักเรียน)  
1. เป็นตัวแทนของนักเรียนในการร่วมท ากิจกรรมของโรงเรียน-ชุมชน  
2. ประสานงานระหว่างนักเรียนกับครูในโรงเรียนในกิจการงานของโรงเรยีน  
3. ริเริ่มและจัดท าโครงการอันเป็นประโยชน์ต่อโรงเรียน นักเรียน และชุมชนตามความเห็นชอบของ 

ผู้บริหารโรงเรียน  
4. เผยแพร่หลักการประชาธิปไตยให้นักเรียนทราบโดยทั่วกัน โดยมีหลักการปฏิบัติและต่อเน่ือง 
5. รว่มกับกิจการนักเรียนของโรงเรียนในการเสนอปรับปรุงระเบียบ ข้อบังคับที่ไม่ขัดต่อระเบียบ 

ข้อบังคับของทางโรงเรียน  
6. ประพฤติตนเป็นแบบอย่างที่ดีทั้งในด้านการเรยีน การเสียสละ การเข้าร่วมกิจกรรมการ ให้ความ 

ร่วมมือ การเคารพกฎระเบียบข้อบังคับ ฯลฯ  
7. ให้ความร่วมมอืกับฝ่ายกิจการนักเรียนเกี่ยวกับการควบคุมการเข้าแถวการสอดส่องนักเรียนที่มี  

ความประพฤติไม่เหมาะสม  
8. รว่มกับฝ่ายวิชาการและงานแนะแนวเพื่อช่วยเผยแพร่การศึกษาต่อ กระตุ้นเตือนเพื่อน ๆ ทีต่ิด  

“0,” "ร","มส", มผ" ให้รบีแก้เพื่อผลการจบการศกึษา 
9. ระเบียบข้อบังคับต่าง ๆที่คณะกรรมการนักเรยีนร่างข้ึน และปรับปรุงออกใช้ในเรื่องตา่ง ๆ จะต้อง  

เสนอผ่านครูที่ปรึกษา คณะกรรมการนักเรียน รองผู้อ านวยการกลุ่มงานบริหารกิจการนักเรียน ทัง้นี้โดยความ 
เห็นชอบ ของผู้อ านวยการอนุมัติกอ่น จึงประกาศใช้ได้  

10. ตดิตาม สรุป ประเมินผล และรายงานการด าเนินงาน / โครงการต่อผู้ที่เกี่ยวข้อง  
11. ปฏิบัติงานอื่นที่ไดร้บัมอบหมาย 

 
 
 

 



๕ 

 

กลุ่มบริหารกิจการนักเรียนโรงเรียนพิบูลย์รักษ์พิทยา 
 

การปฏิบัติงานระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 

 

 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
     
                                                                                                           
 
 
 
 
 

     
  

 

 
                                                                                                                                                    
 
                                                
 
 

กฎหมำยที่เก่ียวข้อง 

๑. พระราชบัญญัติคุ้มครองเด็ก พ.ศ. 2546 

๒. ระเบียบกระทวงศึกษาธิการวา่ดว้ยการลงโทษนักเรียนและนักศึกษา พ.ศ. ๒๕๔๘ 

๓. กฎกระทรวง ก าหนดความประพฤติของนักเรยีนและนักศึกษา พ.ศ. ๒๕๓๘  
๔. กฎกระทรวง ก าหนดความประพฤติของนักเรยีนและนักศึกษา (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2562 

 

วำงแผนด ำเนินงำน 

 

จัดกลุ่มนักเรียนและครทูี่ปรกึษำ 

 

รู้จักนักเรียนเป็นรำยบคุคล 

 

คัดกรองนักเรียน 

เสี่ยง / มีปัญหำ 

 

ส่งเสริมพัฒนำ  

ช่วยเหลือ/ส่งต่อ 

สรุปผล เสนอแนะวิธีกำรปรับปรุง
พัฒนำ / รำยงำนผลกำรด ำเนินงำน 

แผนผังข้ันตอนระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 

โรงเรียนพิบูลย์รักษ์พทิยา 

 

ด ำเนินกำรตำม คู่มือกำรด ำเนินงำน 

ควำมปลอดภัยสถำนศึกษำ 



๖ 

 

กลุ่มบริหารกิจการนักเรียนโรงเรียนพิบูลย์รักษ์พิทยา 
 

กำรปฏิบัติงำนเก่ียวกับนักเรียนมำสำย 

 
 
  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แผนผังข้ันตอนกำรปฏิบัติงำนเก่ียวกับนักเรียนมำสำย 

โรงเรียนพิบูลย์รักษ์พิทยำ 
 
 
 

ครูเวรประตูประจ ำวัน 

ให้นักเรียนเข้ำแถวบริเวรประตู 

07.40 น. แต่ไม่ถึง 0๘.๐0 น. หลัง 0๘.๐0 น. ถือวำ่มำสำย  
ไม่อนุญำตให้เข้ำร่วมกิจกรรมหน้ำเสำธง 

 

ท ากิจกรรมตามทีค่รูเวร 
ประจ าวันหรือครูฝ่ายกจิการ 

นักเรียน/ครูประจ าชั้นมอบหมาย  
และครูประจ าชั้นเช็คชื่อนักเรียนที่
เข้าร่วมกิจกรรมหน้าเสาธง เพื่อให้
ระบดูแลช่วยนักเรียนหักคะแนน

นักเรียนที่มาสาย 
 

กรณีนักเรียนน ำ 
รถจักรยำนยนต์มำเอง / กรณีผู้ปกครองมำส่ง 

ให้นักเรียนเขา้แถวบริเวรหน้าประตู
โรงเรียน ท ากิจกรรมหน้าเสาธง หรือกิจกรรม
บ าเพ็ญประโยชน ์



๗ 

 

กลุ่มบริหารกิจการนักเรียนโรงเรียนพิบูลย์รักษ์พิทยา 
 

กำรปฏิบัติงำนเก่ียวกับกำรเชิญผู้ปกครองนักเรียน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แผนผงัขั้นตอนกำรปฏิบัติงำนเก่ียวกับนักเรียนมำสำย 

โรงเรียนพิบูลย์รักษ์พิทยำ 
 
 

กฎหมำยที่เก่ียวข้อง 

๑. พระราชบัญญัติคุ้มครองเด็ก พ.ศ. 2546 

๒. ระเบียบกระทวงศึกษาธิการวา่ดว้ยการลงโทษนักเรียนและนักศึกษา พ.ศ. ๒๕๔๘ 

๓. กฎกระทรวง ก าหนดความประพฤติของนักเรยีนและนักศึกษา พ.ศ. ๒๕๓๘  
๔. กฎกระทรวง ก าหนดความประพฤติของนักเรยีนและนักศึกษา (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2562 

ครกูลุ่มบริหำรงำนกิจกำรนักเรียน 
ได้รับแจ้งเรื่องร้องเรียน/พบเห็นนักเรียน 

กระท ำผิดระเบียบวินัยของโรงเรียน 

ด ำเนินกำรสอบสวน 
(ภายใน ๑-๒ วัน) 

นักเรียนท ำผิดไม่ร้ำยแรง 

เชิญผู้ปกครอง เพื่อรับทรำบพฤติกรรม
ของนักเรียน และหำแนวทำงแก้ปัญหำ 

(ภายใน ๑-๒ วัน) 

 

ด ำเนินกำรตำมระเบียบ 
ของโรงเรียน 

(ภายใน ๑-๒ วัน) 

สรุปผล เสนอแนะวิธีกำรปรับปรุงพัฒนำ  
/ รำยงำนผลกำรด ำเนินงำน 

(ภายใน ๑ วันท าการ) 

นักเรียนท ำผิดร้ำยแรง 



๘ 

 

กลุ่มบริหารกิจการนักเรียนโรงเรียนพิบูลย์รักษ์พิทยา 
 

แนวปฏิบัติของกำรขอรับใบรับรองควำมประพฤต ิ
 

ขั้นตอนกำรขอรับใบรับรองควำมประพฤติ  
1. เขียนค าร้องให้ครบตามรายการที่ก าหนด พรอ้มระบุเหตุผลในการขอใบรับรองความประพฤติ 
2. ยื่นค าร้อง พร้อมรูปถ่าย (ขนาด 1.5 นิ้ว ถ่ายไม่เกิน 6 เดือน) ที่ฝ่ายกจิการนักเรียน ส่งค ารอ้ง 

ล่วงหน้า 4 วันท าการ (รปูถ่ายต้องถูกต้องตามระเบียบโรงเรียน) 
3. รับใบรับรองความประพฤติ โดยลงชือ่รับทุกครั้งและต้องรับด้วยตนเอง ไม่อนุญาตให้เพื่อนรับแทน  

ยกเว้นผู้ปกครองติดต่อรับแทน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนการขอรับ ใบรับรองความประพฤติ 

นักเรียนหรือผู้ปกครอง ส่งใบค าร้องพร้อมรูปถ่าย(ขนาด 1.5 นิ้ว ถ่ายไม่เกิน 6 เดอืน) 

ครูฝ่ายกิจการนักเรียนตรวจสอบความถูกต้อง 

และตรวจสอบรูปถ่าย ( ๑ วันท าการ) 

จัดท าใบรับรองความประพฤติ พร้อมติดรูปถ่าย  
เสนอหัวหน้ากิจการนักเรียนและผู้บริหารลงนาม (๒ วนัท าการ) 

ประทับตราโรงเรียน 

(๒ วันท าการ) 

นักเรียน/ผู้ปกครอง ติดต่อรับเอกสาร 

ท่ีห้องกิจการนักเรียน 



๙ 

 

กลุ่มบริหารกิจการนักเรียนโรงเรียนพิบูลย์รักษ์พิทยา 
 

 
 
 

 
 

ระเบียบเรื่องการไว้ผมของนักเรียนโรงเรียนพิบูลย์รักษ์พิทยา 
 

นักเรียนชายไว้ทรงผมสัน้หรือผมยาวก็ได้ กรณีนกัเรียนไว้ผมสั้น ให้ตดัผมสั้นทรงนักเรียน กรณีไวผ้มยาว
ด้านข้าง ดา้นหลังยาวไมเ่กินตีนผม ด้านบนยาวไม่เกิน ๗ เซนติเมตร ดา้นหน้าไม่ยาวเกินคิ้วลงมา ไม่ดัดหรือย้อมสี
ผมให้ผิดไปจากเดิม ไมต่ดัผมและคิ้วเป็นลวดลาย ไม่ไว้หนวด เครา  

นักเรียนหญิง ไว้ผมสั้นหรือผมยาวก็ได ้กรณีนักเรยีนไว้ผมสั้น ให้ตัดผมสั้นทรงนักเรียน ยาวไม่ตั้งบ่า กรณี
ไว้ผมยาวให้ยาวไม่เกินกลางหลัง และมัดรวบตดิโบว์สีกรมท่า หรือสีน้้าเงิน ให้เรียบร้อย ไม่ดดัหรือย้อมสีผมให้ผิด
ไปจากเดิม  

นักเรียนเพศวิถี สามารถไว้ได้ตามเพศวิถีตนเอง โดยต้องทา้บันทึกข้อตกลงกับทางโรงเรียน เช่น นกัเรียน
เพศวิถชีายต้องการไว้ผมเช่นเดียวกับนักเรียนชาย เพศวิถีหญิงต้องการไว้ผมเช่นเดียวกับนักเรียนหญิง ให้เป็นไป
ตามความเหมาะสม 

 
 
 
 
 

(นายเทพ   บุญอภัย) 
ประธานคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐานโรงเรียนพิบูลย์รักษ์พิทยา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๐ 

 

กลุ่มบริหารกิจการนักเรียนโรงเรียนพิบูลย์รักษ์พิทยา 
 

 
 
 

 

 

 

ระเบียบโรงเรียนพิบูลย์รักษ์พิทยำ 
ว่ำด้วยกำรลงโทษและกำรตัดคะแนนควำมประพฤติของนักเรียน  พ.ศ. ๒๕๖๕ 

................................................................................................................ 

    อาศัยอ านาจตามความในมาตรา ๖และมาตรา ๖๕ แห่งพระราชบัญญัติคุ้มครองเด็ก พ.ศ.๒๕๕๔ และ
อ านาจตามความในข้อแห่งกฎกระทรวงก าหนดความประพฤติของนักเรียนและนักศึกษา พ.ศ.๒๕๔๘  และอ านาจ
ตามระเบียบกระทรวง ศึกษาธิการว่าด้วยการลงโทษนักเรียนและนักศึกษา พ.ศ.๒๕๔๘   บัญญัติให้กระท าได้โดย
อาศัยอ านาจตามบัญญัติแห่งกฎหมาย เพื่อให้การควบคุมความประพฤติของนักเรียนให้อยู่ในระเบียบ และ 
มีคุณธรรมจริยธรรมยิ่งข้ึน โรงเรียนพิบูลย์รักษ์พิทยาจึงได้ปรับปรุงระเบียบว่าด้วยการลงโทษโดยให้ยกเลิกระเบียบ
โรงเรียนฉบับ พ.ศ.๒๕๕๔ ว่าด้วยการลงโทษนักเรียนที่ประพฤติตนไม่เหมาะสมผิดระเบียบวินัยของโรงเรียน
ทั้งหมด และให้ใช้ระเบียบฉบับน้ี เพื่อเป็นแนวทางการปฏิบัติต่อไป ดังนี้ 
ข้อ ๑   ระเบียบนี้เรียกว่ำ “ระเบียบโรงเรียนพิบูลย์รักษ์พิทยำ” ว่ำด้วยกำรลงโทษและกำรตัดคะแนนควำม
ประพฤติของนักเรียน พ.ศ. ๒๕๖๕ 
ในระเบียบนี้ 
“โรงเรียน” หมายถึง   โรงเรียนพิบูลย์รักษ์พิทยา 
“ผู้อ ำนวยกำร” หมายถึง   ผู้อ านวยการโรงเรียนพิบูลย์รักษ์พิทยา 
“ครู” หมายถึง ครูที่ปฏิบัติหน้าที่ปัจจุบันในโรงเรียน 
“นักเรียน” หมายถึง นักเรียนปัจจุบันของโรงเรียนพิบูลย์รักษ์พิทยา 
“ผู้ปกครอง” หมายถึง   ผู้ที่ได้ลงชื่อเป็นผู้ปกครองนักเรียนในเอกสารมอบตัวนักเรียนที่ให้ไว้กับทางโรงเรียน 
“หัวหน้ำงำน”  หมายถึง   ครูที่ได้รับมอบหมายให้ท าหน้าที่เป็นหัวหน้างาน 
“หัวหน้ำกลุ่มสำระ” หมายถงึ   ครูที่ได้รับมอบหมายให้ท าหน้าที่เป็นหัวหน้ากลุ่มสาระ 
 “ผู้ประสำนระดับช้ัน”  หมายถึง  ครูที่ได้รับมอบหมายให้ท าหน้าที่เป็นผู้ประสานระดับชั้นเรียน(ครูที่ปรึกษา) 
“กำรลงโทษนักเรียน” หมายความว่า   การลงโทษนักเรียนที่ประพฤติผิดตามกฎระเบียบข้อบังคับของโรงเรียน  
ต้องเป็นการลงโทษที่ไม่เกิดจากอคติ การผูกใจเจ็บต่อนักเรียน แต่มีจุดมุ่งหมายให้นักเรียนเกิดความส านึกถึง
ข้อผิดพลาดของตนเอง เพื่อจะได้แก้ไข ปรับปรุงและพัฒนาความประพฤติ พฤติกรรมของตนเองให้เป็นไปในทางที่
ดีขึ้น ประพฤติอยู่ในกรอบระเบียบวินัยของโรงเรียน เพื่อความเป็นระเบียบเรียบร้อย ความสงบสุข ความ
เจริญก้าวหน้าและบรรลุเป้าหมายทางการศึกษาของนักเรียน 



๑๑ 

 

กลุ่มบริหารกิจการนักเรียนโรงเรียนพิบูลย์รักษ์พิทยา 
 

“กำรท ำกิจกรรม”   หมายความว่า   การให้นักเรียนที่กระท าความผิด ได้กระท ากิจกรรมบ าเพ็ญประโยชน์ต่ อ
ตนเอง ต่อโรงเรียน และต่อสังคม 

ข้อ ๒  กำรลงโทษนักเรียนที่กระท ำควำมผิด จะปฏิบัติตำมขั้นตอนดังนี้ 

๒. ๑  ว่ากล่าวตักเตือนหรือตัดคะแนนความประพฤติ และบันทึกไว้ในทะเบียนประวัติหลักฐาน  
(จะเก็บสะสมไว้ ตลอดหนึ่งภาคเรียน ) 

๒.๒  เชิญผู้ปกครองมาพบ  รับทราบพฤติกรรม 
๒.๓   ถ้ากระท าผิดซ้ าๆหรือกระท าความผิดขั้นร้ายแรงตัดคะแนนความประพฤติ เชิญผู้ปกครองมาพบ

เพื่อบันทึกรับทราบความผิดรับรองการท าทัณฑ์บนและเข้ารับการปรับพฤติกรรมหากไม่ดีขึ้นให้ย้ายสถานศึกษา
ใหม่ เพื่อปรับสภาพสภาพแวดล้อมใหม่ 

๒.๔   กระท าความผิดที่เกี่ยวกับยาเสพติดที่ผิดกฎหมาย ชู้สาวผิดศีลธรรมอันดีงาม อันเป็นที่เสื่อมเสีย
ชื่อเสียงของโรงเรียน ให้เชิญผู้ปกครองมาพบให้น าไปบ าบัดหรือปรับพฤติกรรมโดยให้ย้ายสถานศึกษาใหม่ เพื่อ
ปรับสภาพสภาพแวดล้อมใหม่ทั้งนี้ให้เป็นอ านาจของผู้อ านวยการและคณะกรรมการบริหารโรงเรียน 

ข้อ ๓  กำรลงโทษแต่ละขัน้ตอนให้ยึดแนวปฏิบัติดังนี้ 

๓.๑   เมื่อครูพบนักเรียนกระท าความผิด ให้รายงานเป็นลายลักษณ์อักษร โดยระบุความผิด วันเวลา และ
สถานที่ ตามแบบฟอร์มการรายงานความผิด (ก.จ.๑ ) ที่นักเรียนกระท าความผิดให้ชัดเจน พร้อมกับลงลายมือชื่อ 
ส่งแบบ  (ก.จ.๑)  ให้ครูประจ าชั้น / ผู้ประสานระดับชั้น และหัวหน้ากลุ่มสาระตักเตือนรวบรวม  (ก.จ.๑)  เพื่อ
น าส่งที่ห้องกิจการนักเรียนเพื่อบันทึกทะเบียนประวัติหลักฐาน หัวน้างานระเบียบวินัยนักเรียนจะพิจารณา แก้ไข
ปัญหาร่วมกับ หัวหน้างานระบบดูแลนักเรียน หัวหน้ากลุ่มสาระ  ฝ่ายแนะแนว   

๓.๒   นักเรียนที่กระท าผิดซ้ าๆหรือกระท าความผิดขั้นร้ายแรง นักเรียนที่ถูกตัดคะแนนความประพฤติเกิน 
๖๐ คะแนนให้หัวน้างานระเบียบวินัยนักเรียนเชิญผู้ปกครองมาพบเพื่อบันทึกรับทราบความผิดรับรองการท าทัณฑ์
บน หากผู้ปกครองไม่มาหรือไม่ให้ความร่วมมือที่จะอบรมสั่งสอนปรับพฤติกรรมนักเรียน ให้ฝ่ายกิจการนักเรียน
รายงานเป็นลายลักษณ์อักษรต่อผู้อ านวยการเพื่อพิจารณาเป็นครั้งสุดท้าย 
 

 

 

 

 

 

 

 



๑๒ 

 

กลุ่มบริหารกิจการนักเรียนโรงเรียนพิบูลย์รักษ์พิทยา 
 

ข้อ ๔  ประเภทของกำรผิดระเบียบของโรงเรียน 
โรงเรียนได้ก าหนดมาตรการการลงโทษนักเรียนที่กระท าผิดระเบียบของโรงเรียนไว้ ดังนี้ 

 

ล ำดับ
ท่ี 

ลักษณะพฤติกรรม 
 คะแนน 
   ท่ีหัก 

กำรพิจำรณำและวิธีปฏบิัติ 

ควำมผิดขั้นเบำ ตัดคะแนนควำมประพฤติควำมผิดละ  ๕  คะแนน   
๑ มาโรงเรียนสายโดยไม่มีเหตุผลอันควร หรือมาสายบ่อย  

 เข้าห้องเรียนสายโดยไม่มีเหตุผลอันควรหรือเข้าห้องเรียน 
สายประจ า ( หลัง 08.30 น. ) 

๕ ๑. ตักเตือน 
๒. แจ้งผู้ปกครอง 

๒ หลีกเลี่ยงการเข้าแถวเคารพธงชาติ ๕ ๑. ตักเตือน 
๓ หลีกเลี่ยงการเรียนตามตารางเรียน หรือ การเข้าหอประชุม ๕ ๑. ตักเตือน 
๔ เข้าออกโรงเรียนโดยไม่ได้รับอนุญาตในเวลาเรียน ๕ ๑. ตักเตือน 
๕ แต่งกายผิดระเบียบข้อบังคับของโรงเรียนไม่ตรงตามวันที่โรงเรียน

ก าหนด หรือใช้เครื่องแต่งกายของผู้อื่น 
๕ ๑. ตักเตือน 

๖ ใส่ถุงเท้าผิดระเบียบ เหยียบส้นรองเท้า ๕ ๑. ตักเตือน  ๒.ให้ถอดเก็บ 
๗ ไม่ใส่เสื้อซับในหรือใส่เสื้อชั้นในสีฉูดฉาดไม่เหมาะสมกับสภาพ

นักเรียน 
๕ ๑. ตักเตือน 

๘ ใช้เครื่องประดับและของมีค่าที่ไม่เหมาะสมกับสภาพนักเรียน 
นอกเหนือจากนาฬิกา ( ให้ใช้ตามความจ าเป็น ) 

๕ ๑. ตักเตือน 
๒. ให้ถอดเก็บ 

๙ ไว้หนวดเครา กันคิ้ว  เขียนคิ้ว  แต่งหน้า ทาปากในสภาพที่ไม่
เหมาะสม สักตามส่วนต่างๆของร่างกาย 

๕ ๑. ตักเตือน 
๒. ให้แก้ไข 

๑๐ ไว้เล็บยาว ทาเล็บ ต่อเล็บ ใส่เลนส์ตาแฟชั่น ๕ ๑. ตักเตือน  ๒.ให้แก้ไข 
๑๑ ผูกโบว์ผิดสีหรือมีรูปแบบผิดระเบียบไม่ตรงตามที่โรงเรียนก าหนด ๕ ๑. ตักเตือน 

๒. ให้แก้ไข 
๑๒ ไม่ ใช้กระเป๋า และเสื้อตราสัญลักษณ์ของโรงเรียน ๕ ๑. ตักเตือน  ๒.ให้แก้ไข 
๑๓ ใช้เครื่องมือสื่อสารในเวลาเรียนโดยไม่ได้รับอนุญาต ๕ ๑. ตักเตือน  ๒.ให้ครูเก็บ 
๑๔ แสดงกริยาไม่สุภาพต่อเพื่อน ใส่ร้ายผู้อื่น ล้อเลียน 

พูดค าหยาบพูดเท็จอันจะท าให้ผู้อื่นเสียหาย 
๕ ๑. ตักเตือน 

๒. แจ้งผู้ปกครอง 
๑๕ ไม่ ให้ความร่วมมือกับหมู่คณะหรือส่วนรวม ๕ ๑. ตักเตือน 
๑๖ ไม่รักษาสาธารณะสมบัติ  ขีดเ ขียนหรือท าความเสียหาย

ทรัพยสิ์นของส่วนรวม 
๕ ๑. ตกัเตือน 

๒. ชดใชค่้าเสียหาย 
๑๗ น าภาชนะใส่อาหารหรือขนม  เคร่ืองด่ืมข้ึนบนอาคารเรียน ๕ ๑. ตกัเตือน 

 

 



๑๓ 

 

กลุ่มบริหารกิจการนักเรียนโรงเรียนพิบูลย์รักษ์พิทยา 
 

 

ล ำดับ
ท่ี 

ลักษณะพฤติกรรม 
 คะแนน 
   ท่ีหัก 

กำรพิจำรณำและวิธีปฏบิัติ 

๑๘ ไม่รักษาความสะอาด ทิ้งขยะไม่เป็นที่บริเวณห้องเรียน 
อาคารเรียนหรือในบริเวณโรงเรียน 

๕ ๑. ตักเตือน 

๑๙ ไม่จอดรถในสถานที่ ที่โรงเรียนก าหนด ๕ ๑. ตักเตือน 
๒๐ ความผิดอื่นๆที่เกิดขึ้น  ซึ่งเป็นความผิดระดับเดียวกันนี้ให้

ขึ้นอยู่กับดุลยพินิจของครู 
๕  

ควำมผิดขั้นปำนกลำง ตัดคะแนนควำมประพฤติ 
ควำมผิดละ ๑๐   คะแนน 

  

๑ เที่ยวเตร่กลางคืนเป็นนิจ  ๑๐ ๑. ตักเตือน  ๒. แจ้งผู้ปกครอง 
๒ คบเพื่อนต่างเพศเกินขอบเขต ส่อเจตนาทางชู้สาว ๑๐ ๑. ตักเตือน   ๒. แจ้งผู้ปกครอง 
๓ ทรงผมไม่ถูกต้องตามระเบียบของโรงเรียน ๑๐ ๑. ตักเตือน   ๒. ให้แก้ไข 
๔ ย้อม กัด เปลี่ยนสี หรือซอยผม ๑๐ ๑. ตักเตือน   ๒. ให้แก้ไข 
๕ แต่งกายมาโรงเรียนแต่ไม่เข้าโรงเรียน  หรือ 

หลบหนีออกนอกบริเวณโรงเรียน 
๑๐ ๑. ตักเตือน   ๒. แจ้งผู้ปกครอง 

๖ แสดงกริยาก้าวร้าว ไม่สุภาพต่อครูอาจารย์หรือผู้ที่ควรให้การ
เคารพ 

๑๐ ๑. ตักเตือน ๒. แจ้งผู้ปกครอง 

๗ นัดหมายบุคคลภายนอกหรือพาบุคคลภายนอกเข้ามาใน
โรงเรียนเพื่อการทะเลาะวิวาท 

๑๐ ๑. ตักเตือน 

๘ เจตนาปลอมแปลงเอกสารของโรงเรียนหรือลายมือ 
ชื่อของผู้อื่น 

๑๐ ๑. ตักเตือน ๒. แจ้งผู้ปกครอง 

๙ มีเจตนาไม่น าเอกสารจากทางโรงเรียนที่มีถึงผู้ปกครอง 
ไปให้ผู้ปกครอง 

๑๐ ๑. ตักเตือน ๒. แจ้งผู้ปกครอง 

๑๐ ทุจริตในการสอบ ๑๐ ๑. ตักเตือน  ๒. แจ้งผู้ปกครอง 
๑๑ ดู  /อ่ าน/มี  สื่ อลามกอนาจารทุกประเภทไว้ ในความ

ครอบครองหรือเผยแพร่ 
๑๐ ๑. ตักเตือน  ๒. แจ้งผู้ปกครอง 

๑๒ ยุยง ก่อให้เกิดความแตกแยกความสามัคคีอันไปสู่การทะเลาะ
วิวาทแต่ไม่ใช้ก าลัง 

๑๐ ๑. ตักเตือน  ๒. แจ้งผู้ปกครอง 

 

 

 

 



๑๔ 

 

กลุ่มบริหารกิจการนักเรียนโรงเรียนพิบูลย์รักษ์พิทยา 
 

ล ำดับ
ท่ี 

ลักษณะพฤติกรรม 
 คะแนน 
   ท่ีหัก 

กำรพิจำรณำและวิธีปฏบิัติ 

๑๓ กลั่นแกล้งให้ผู้อื่นให้ได้รับความอับอายหรือเสียชื่อเสียง หรือ
เสียทรัพย์สิน 

๑๐ ๑. ตักเตือน    ๒. แจ้งผู้ปกครอง 
๓.  ชดใช้ค่าเสียหาย 

๑๘ เล่นการพนันทุกประเภท โดยมีหลักฐานชัดเจน ๑๐ ๑. ตักเตือน ๒. แจ้งผู้ปกครอง 
๑๙ สูบบุหรี่ ชักชวนเพื่อนให้สูบบุหรี่ มีส่วนร่วมในการสูบบุหรี่ 

หรือมี   ฝาก ,จ าหน่าย, จ่ายแจก, บุหรี่ ไว้ในครอบครอง 
๑๐ ๑. ตักเตือน  

๒. แจ้งผู้ปกครอง 
๒๐ เสพยาปฏิชีวนะประเภทสารมึนเมาเช่นยาโปร ยาสี่คูณร้อย ๑๐ ๑. ตักเตือน ๒. แจ้งผู้ปกครอง 
๒๑ หลีกเลี่ยงการร่วมกิจกรรมที่โรงเรียนจัดขึ้นทั้งในและนอก

โรงเรียน 
๑๐ ๑. ตักเตือน  

๒๒ ระเบิดหู  ใส่ตุ้มหูที่ไม่เหมาะสมกับสภาพนักเรียน ๑๐ ๑. ตักเตือน ๒.ให้แก้ไข 
๒๓ พก/ น าประทัด ดอกไม้ไฟมาเล่นที่โรงเรียนอันจะก่อให้เกิด

อันตราย 
๑๐ ๑. ตักเตือน  ๒.ให้ครูเก็บ 

ควำมผิดขั้นร้ำยแรง ตัดคะแนนควำมประพฤติ 
ควำมผิดละ   ๒๐   คะแนน 

  

๑ ลักทรัพย์ ยักยอกทรัพย์หรือสมรู้ร่วมคิดในการลักทรัพย์ 
มีเจตนาท าให้ทรัพย์สินของผู้อื่นได้รับความเสียหาย 

๒๐ ๑. ตักเตือน  
๒. แจ้งผู้ปกครองเชิญมาพบ 

๒ ดื่มเครื่องดื่มที่มีแอลกอฮอล์ชักชวนให้ผู้อื่นร่วมดื่ม  
มีส่วนร่วมในการดื่มหรือมีเครื่องดื่มที่มีแอลกอฮอล์  
ไว้ในครอบครอง 

๒๐ ๑. ตักเตือน  
๒. แจ้งผู้ปกครองเชิญมาพบ 

๓ ทะเลาะวิวาท / มีส่วนร่วมในการและใช้ก าลังท าร้ายกัน ๒๐ ๑. ตักเตือน 
๒. แจ้งผู้ปกครองเชิญมาพบ 

๔ ประพฤติตนเป็นอันธพาล การข่มขู่เพื่อหวังทรัพย์ผู้อื่น ๒๐ ๑.  ตักเตือน 
๒.  แจ้งผูป้กครองเชิญมาพบ 

๕ พกหรือน าอาวุธหรืออุปกรณ์ใดที่เจตนาจะใช้เป็นอาวุธหรือ
ซ่อนเร้นไว้เพื่อประทุษร้ายผู้อื่น 

๒๐ ๑. ตักเตือน  
๒. แจ้งผู้ปกครองเชิญมาพบ 

๖ เข้าไปในสถานที่ประกอบการที่ไม่เหมาะสมกับสภาพการเป็น
นักเรียน 

๒๐ ๑. ตักเตือน  
๒. แจ้งผู้ปกครองเชิญมาพบ 

๗ ท าอนาจาร หรือการกระท าที่ไม่สมควรทางเพศอย่างไม่
เหมาะสม ตามขนบธรรมเนียมประเพณีไทย 

๒๐ ๑. ตักเตือน  
๒. แจ้งผู้ปกครองเชิญมาพบ 
 

๘ ใช้เครื่องมือสื่อสารถ่ายภาพนิ่งภาพเคลื่อนไหวผู้อื่นแล้วน าไป
เผยแพร่จนท าให้ได้รับความเสียหาย 

๒๐ ๑. ตักเตือน  
๒. แจ้งผู้ปกครองเชิญมาพบ 
 
 



๑๕ 

 

กลุ่มบริหารกิจการนักเรียนโรงเรียนพิบูลย์รักษ์พิทยา 
 

ล ำดับ
ท่ี 

ลักษณะพฤติกรรม 
 คะแนน 
   ท่ีหัก 

กำรพิจำรณำและวิธีปฏบิัติ 

๙ ใช้เครื่องมือสื่อสารทางสังคมออนไลด์เผยแพร่ข้อความ 
ข่าวสาร ภาพ คลิปอันจะท าให้ผู้อื่นได้รับความเสียหาย 

๒๐ ๑.  ตักเตือน  
๒.  แจ้งผู้ปกครองเชิญมาพบ 

๑๐ ท าลายทรัพย์สินอันเป็นประโยชน์ต่อส่วนรวมของโรงเรียน ๒๐ ๑.   ตักเตือน 
๒.  แจ้งผู้ปกครองเชิญมาพบ 
๓.  ให้ชดใช้ค่าเสียหาย 

๑๑ แอบอ้างชื่อเสียงของโรงเรียนหรือบุคลากร หรือประพฤติผิด
ซึ่งอาจน าความเสื่อมเสียมาสู่โรงเรียน 

๒๐ ๑.  ตักเตือน  
๒.  แจ้งผู้ปกครองเชิญมาพบ 

ควำมผิดขั้นร้ำยแรงที่จะต้องได้รับกำรพิจำรณำจำกผู้อ ำนวยกำรและคณะกรรมกำรบริหำรภำยในโรงเรียน 

๑ เสพหรือมีไว้เพื่อเสพ จ าหน่าย จ่าย แจก หรือรับฝาก 
สารเสพติดร้ายแรง ได้แก่ กัญชา ยาบ้า ฯลฯ 

เชิญผู้ปกครองมาพบ 

๒ ประพฤติตนเพื่อการค้าประเวณี หรือเป็นธุระจัดหา 
การค้าประเวณี 

เชิญผู้ปกครองมาพบ 

๓ ประพฤติตนท านองชู้สาวขั้นร้ายแรงหรือสามีภรรยา เชิญผู้ปกครองมาพบ 
๔ กระท าผิดกฎหมายบ้านเมืองอันจะก่อให้เกิดความเสียหายต่อ

โรงเรียน 
เชิญผู้ปกครองมาพบ 

 

ข้อ ๕  กำรพิจำรณำโทษของนักเรียนและผู้รับผิดชอบ 

๑. นักเรียนที่ท าความผิดถูกหักคะแนนความประพฤติไม่ถึง ๓๐  คะแนน  
โทษที่ได้รับ   คือ   ตักเตือนเป็นลายลักษณ์อักษร แจ้งให้ผู้ปกครองทราบ ให้ท ากิจกรรมปรับพฤติกรรม 
ผู้รับผิดชอบ    ครูประจ าชั้น และผู้ประสานงานระดับชั้น 

๒. นักเรียนที่ท าความผิดถูกหักคะแนนความประพฤติถึง ๓๐  คะแนน 
โทษที่ได้รับ  คือ เชิญผู้ปกครองมาพบบันทึกรับทราบความผิดให้ท ากิจกรรมปรับพฤติกรรม 
ผู้รับผิดชอบ    ครูประจ าชั้น และผู้ประสานงานระดับชั้น ฝ่ายระเบียบวินัยนักเรียนของโรงเรียน 

๓. นักเรียนที่ท าความผิดถูกหักคะแนนความประพฤติเกิน ๓๐  คะแนน แต่ไม่ถึง  ๖๐ คะแนน 
โทษที่ได้รับ  คือ  เชิญผู้ปกครองมาพบ บันทึกรับทราบความผิดให้ท ากิจกรรมปรับพฤติกรรม 
ผู้รับผิดชอบ    ผู้ประสานงานระดับชั้นฝ่ายระเบียบวินัยนักเรียนของโรงเรียนและหัวหน้างานระบบ 
                        ดูแลช่วยเหลือนักเรียน 

๔. นักเรียนที่ท าความผิดถูกหักคะแนนความประพฤติถึง ๖๐ คะแนน 
โทษที่ได้รับ คือ  เชิญผู้ปกครองมาพบ บันทึกรับทราบความผิดรับรองการท าทัณฑ์บนให้ท ากิจกรรม 
   ปรับพฤติกรรม 
ผู้รับผิดชอบ     หัวหน้างานระเบียบวินัยนักเรียน หัวหน้างานระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน และผู้ช่วย
ผู้อ านวยการฝ่ายกิจการนักเรียน 



๑๖ 

 

กลุ่มบริหารกิจการนักเรียนโรงเรียนพิบูลย์รักษ์พิทยา 
 

๕. นักเรียนที่ท าความผิดถูกหักคะแนนความประพฤติถึง  ๑๐๐ คะแนนหรือท าผิดเงื่อนไขทัณฑ์บนหรือ 
ความผิดขั้นร้ายแรง 
โทษที่ได้รับ    คือ ให้ย้ายสถานศึกษา 
ผู้รับผิดชอบ       ผู้อ านวยการและกรรมการบริหารภายในโรงเรียนพิบูลย์รักษ์พิทยา 

ข้อ ๖.  กำรปรับพฤติกรรมโดยกำรท ำกิจกรรมบ ำเพ็ญสำธำรณะประโยชน์และคืนคะแนน 

เพื่อเป็นแนวทางปฏิบัติให้เกิดความประพฤติดีและได้คะแนนคืนให้กับนักเรียน   โรงเรียนจึงได้ 
ก าหนดกิจกรรมควบคุมการปรับพฤติกรรม   โดยมีแนวทางปฏิบัติดังนี้    ให้นักเรียนท ากิจกรรมบ าเพ็ญประโยชน์ 
โดยการถ่ายภาพการท ากิจกรรมโดยมีครูประจ าชั้น ของนักเรียนที่กระท าความผิดเป็นผู้รับรอง  รวบรวมส่งหัวหน้า
งานระเบียบวินัยนักเรียนเพื่อบันทึกคะแนน การปรับพฤติกรรมดังนี้ 
 

๖. ๑   กิจกรรมบ ำเพ็ญประโยชน์ด้วยกำรท ำควำมสะอำดสถำนที่ต่ำงๆ จ ำนวน ๕ วัน   (ได้คืน ๕ คะแนน) 

๖.๑.๑    ห้องพักครู  
๖.๑.๒   เก็บขยะรอบๆอาคารเรียน 
๖.๑.๒   เก็บขยะบริเวณสนาม หรือรอบๆโรงเรียน 
๖.๑.๓   บริเวณสวนหย่อม 
๖.๑.๔   บริเวณห้องกิจการ 
๖.๑.๕   ห้องสุขา  
๖.๑.๖    โรงอาหาร 

๖.๒   กิจกรรมบ ำเพ็ญประโยชน์ เกี่ยวกับ ด้ำนบริกำร จ ำนวน  ๕  ชั่วโมง   (ได้คืน ๕ คะแนน) 

๖.๒.๑   ท าหน้าที่ช่วยเหลือดูแลจราจรบริเวณหน้าโรงเรียน 
๖.๒.๓   ดูแลการจัดเก็บรถจักรยานยนต์เป็นผู้ช่วยครูเวรประจ าวัน 
๖.๒.๔   ช่วยงานประจ าห้องกิจการนักเรียน หรือช่วยครูท างานฯลฯ 

๖.๓    กิจกรรมบ ำเพ็ญประโยชน์ท่ัวไป จ ำนวน ๑๐  ชั่วโมง  ( ได้คืน ๑๐ คะแนน) 

๖.๓.๑    ปรับภูมิทัศน์ภายในโรงเรียน 
๖.๓.๒   รดน้ าต้นไม้ 
๖.๓.๓   ถางหญ้าก าจัดวัชพืชที่สวนหย่อม 
๖.๓.๔   ดูแลตัดแต่งกิ่งต้นไม้ 
๖.๓.๕   ดูแลตัดหญ้า 

๖.๔   กิจกรรมบ ำเพ็ญประโยชน์เก่ียวกับ ด้ำนวิชำกำรจ ำนวน  ๑๕    ชั่วโมง  (ได้คืน ๑๕  คะแนน) 

๖.๔ .๑    จัดท าบอร์ดความรู้ 
๖.๔ .๒   ช่วยครูจัดหนังสือในห้องสมุด 



๑๗ 

 

กลุ่มบริหารกิจการนักเรียนโรงเรียนพิบูลย์รักษ์พิทยา 
 

๖.๔ .๓   ช่วยครูท างานในกลุ่มสาระการเรียนรู้ต่างๆในโรงเรียนฯลฯ 

๖.๕   กิจกรรมพัฒนำคุณภำพชีวิต จ ำนวน  ๒๐  ชั่วโมง (ได้คืน  ๒๐ คะแนน) 

๖.๕ .๑ ช่วยเหลืองานพุทธศาสนา 
๖.๕ .๒ บ าเพ็ญประโยชน์ที่ศาสนสถาน 

ข้อ ๗.   กำรตัดสินกำรประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์ 

๗.๑   ผู้เรียนต้องผ่านการประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์ทั้ง  ๘ ข้อ   อันได้แก่ 
     ๑. รักชาติ  ศาสน์ กษัตริย์ 
     ๒. ซื่อสัตย์สุจริต  
     ๓. มีวินัย 
     ๔. ใฝ่เรียนรู้ 
     ๕. มุ่งมั่นการท างาน 
     ๖. รักความเป็นไทย 
     ๗. มีจิตสาธารณะ 
๗.๒   ถ้าผู้เรียนไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์ข้อใดข้อหนึ่ง   ต้องได้รับการแก้ไขซ่อมเสริม
พฤติกรรม  ตามที่โรงเรียนก าหนดจนประเมินผล  ผ่าน จึงจะสามารถจบหลักสูตรการศึกษา 
ข้อ ๘.  ให้ผู้อ านวยการและผู้ช่วยผู้อ านวยการฝ่ายกิจการนักเรียน รักษาการให้เป็นไปตามระเบียบนี้และมีอ านาจ 
ตีความและวินิจฉัยปัญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามระเบียบนี้ 
 

                             
ประกาศ ณ วันที่ ๑ กรกฎาคม  พ.ศ. ๒๕๖๕ 

 
 
                                                                                        ลงชื่อ 
                                                                                               (  นายจรัสธชัย   เสิกภูเขียว  ) 
                                                                                         ผู้อ านวยการโรงเรียนพิบูลย์รักษ์พิทยา                
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๘ 

 

กลุ่มบริหารกิจการนักเรียนโรงเรียนพิบูลย์รักษ์พิทยา 
 

 
 


