
1. ชื่องาน  การรับนักเรียนของโรงเรียนพิบูลย์รักษ์พิทยา สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาอุดรธานี 
2. หลักเกณฑ์  วิธีการ  เงื่อนไข (ถ้ามี) 
 1. หลักเกณฑ์การรับนักเรียนเป็นไปตามประกาศ  สพฐ. / สพม.อุดรธานี /โรงเรียน เรื่อง การรับนักเรียน
ในแต่ละปีการศึกษา 
 2. ระยะเวลาให้บริการรวมที่กำหนดในคู่มือ เริ่มนับได้ตรวจสอบเอกสารถูกต้อง ครบถ้วนแล้ว 
3. ขั้นตอนการให้บริการตามผังงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เริ่มต้น 

การตรวจสอบเอกสาร 
ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของเอกสารการสมัคร (1 วัน) 

การดำเนินการคัดกรองนักเรียน 
สอบและ/หรือจับสลาก  (1 วัน) 

การพิจารณาอนุญาต 
ประกาศผล  (1 วัน) 

การแจ้งผลพิจารณา 
การรายงานตัวนักเรียน  (1 วัน) 

การลงนาม 
มอบตัวนักเรียน / ขึ้นทะเบียนนักเรยีน  (1 วัน) 

จบการทำงาน 



4. ขั้นตอน ระยะเวลา และหน่วยงานที่รับผิดชอบ 
ที ่ ขั้นตอน รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเ
วลา 

หน่วย
เวลา 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

ตรวจสอบความถูกต้อง 
ครบถ้วนของเอกสารการ
สมัคร 

1 วัน งานรับนักเรียน
โรงเรียนพิบูลย์รักษ์
พิทยา 

 

2 การดำเนินการคัด
กรองนักเรียน 

 

สอบและ/หรือจับสลาก 
 

1 วัน งานรับนักเรียน
โรงเรียนพิบูลย์รักษ์
พิทยา 

 

3 การพิจารณา
อนุญาต 

ประกาศผลสอบหรือจับ
สลาก 
 

1 วัน งานรับนักเรียน
โรงเรียนพิบูลย์รักษ์
พิทยา 

 

4 การแจ้งผล
พิจารณา 

 

การรายงานตัวนักเรียน 
 

1 วัน งานรับนักเรียน
โรงเรียนพิบูลย์รักษ์
พิทยา 

 

5 การลงนาม มอบตัวนักเรียน / ขึ้น
ทะเบียนนักเรยีน 
 

1 วัน งานรับนักเรียน
โรงเรียนพิบูลย์รักษ์
พิทยา 

 

ระยะเวลาดำเนินการรวม  5  วัน 
 
5. ช่องทางการให้บริการ 

1. ติดต่อด้วยตนเอง  ณ  ห้องกลุ่มบริหารวิชาการ โรงเรียนพิบูลย์รักษ์พิทยา                
อำเภอพิบูลย์รักษ์  จังหวัดอุดรธานี 

2. E-Service 
3. ระยะเวลาเปิดให้บริการ  ทุกวัน ไม่เว้นวันหยุดราชการ 
4. เวลาเปิดรับคำขอ  08.30 – 16.30 น. 

หมายเหตุ  โรงเรียนกำหนดเวลาเปิด – ปิดตามบริบทของโรงเรียน 
6. ค่าธรรมเนียม  ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 
 



7. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 1. พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 
 2. กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์และวิธีการกระจายอำนาจการบริหารและการจัดการศึกษา 
พ.ศ. 2550 
 3. ประกาศสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน เร่ือง นโยบายและแนวปฏิบัติ
เกี่ยวกับการับนักเรียน  สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
 
8. เอกสารประกอบการสมัคร 

1. ใบสมัคร (หลักฐานใช้ในการสมัคร) 
2. หลักฐานแสดงวุฒิการศึกษา หรือใบรับรองผลการเรียน  (หลักฐานใช้ในวันสมัคร) 
3. ใบรับรองการเป็นนักเรียน (หลักฐานใช้ในวันสมัคร) 
4. ปถ่ายปัจจุบัน ขนาด 1 นิ้ว  (หลักฐานใช้ในวันสมัคร) 
5. ใบมอบตัว (หลักฐานการมอบตัว) 
6. สำเนาทะเบียนบ้าน 
7. ใบสำคัญเปลี่ยนชื่อ  (ถ้ามี) 
8. สูติบัตร 
9. หลักฐานแสดงวุฒิการศึกษา 
 

9. ผู้รับผิดชอบ 
นางอภิญญา เที่ยงธรรม   หัวหน้ากลุ่มบริหารวิชาการ 
นางวิภารัตน์  พิมพ์ศรี   หัวหน้างานทะเบียนนักเรียน 
นายไกรสร แจ่มใสดี   หัวหน้างานวัดผลประเมินผลการศึกษา 
นางสาวจารุวรรณ  กงพลี   หัวหน้างานรับนักเรียนและจัดทำสำมะโนผู้เรียน  
นางสาวศิริมาศ  คัมภิรานนท์  ผู้ช่วยงานทะเบียนและวัดผล 
 
 

ลงชื่อ 
(นายจรัสธชัย  เสิกภูเขียว) 

ผู้อำนวยการโรงเรียนพิบูลย์รักษ์พิทยา 
 


