
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แผนผังขั้นตอนการขอรับบริการด้านงานวิชาการ 

กลุ่มบริหารวิชาการ 
โรงเรียนโนนสูงพิทยาคาร  อ าเภอเมือง  จังหวัดอุดรธานี 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รับสมคัรและตรวจสอบเอกสารการสมคัร(1 วนั) 
 

การรับนักเรียน 

ทดสอบและสัมภาษณ์(1 วนั) 

ประกาศผล(1 วนั) 
 

มอบตวัและข้ึนทะเบียนนกัเรียน(1 วนั) 
 

รวมระยะเวลา  4 วนั 

การย้ายเข้าเรียน 

ยืน่ค าร้อง(1 ชัว่โมง) 

ด าเนินการมอบตัว(1 วนั) 

ตรวจสอบคุณสมบัติตามเอกสาร(1 วนั) 

จัดท าหนังสือ(1 ช่ัวโมง) 

เสนอผู้อ านวยการโรงเรียน พจิารณา(1ช่ัวโมง) 

รวมระยะเวลา  3 วนั 



 

 

 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จดัท าเอกสาร  หลกัฐานประกอบการขอย้ายออก(2 วนั) 

ยืน่ค าร้องขอย้าย(1 วนั) 

การย้ายออก 

รับเอกสาร หลกัฐานประกอบการย้ายออก(1 วนั) 

เสนอผู้อ านวยการโรงเรียน พจิารณา(1ช่ัวโมง) 
 

รวมระยะเวลา  4 วนั 

การขอใบแทนเอกสารทางการเรียน 

จดัท าใบแทนเอกสารทางกาเรียน(1 วนั) 
 

ยืน่ค าร้อง(1 วนั) 

ตรวจสอบความถูกต้องของค าร้อง(1 วนั) 
 

สืบค้นและตรวจสอบเอกสาร(1 วนั) 
 

ผู้อ านวยการพจิารณาลงนาม(1 วนั) 
 รวมระยะเวลา  5  วนั 



 

 

 
 

รวมระยะเวลา  9  วนั 

การเทยีบโอนผลการเรียน 

ยืน่ค าร้องขอเทยีบโอนผลการเรียน(1 วนั) 

ตรวจสอบเอกสาร(1 วนั)

พจิารณาอนุญาต( 5 วนั) 

จดัท าหนังสือแจ้งผลการเทยีบโอนผล(1 วนั) 

ผู้อ านวยการโรงเรียนพจิารณาอนุญาต(1 วนั) 

การขอลาออกของนกัเรียนในโรงเรียนสงักดั สพฐ. 

ยืน่ค าร้อง(1 วนั) 

ตรวจสอบและจัดท าเอกสาร(2 วนั) 

ผู้อ านวยการโรงเรียนพจิารณาลงนาม(1  ชัว่โมง) 

รวมระยะเวลา  3  วนั 


