
 

คูมืองานทะเบียน 

งานทะเบียน 

ฝายบริหารวิชาการ 

 

 

 

 

 

 

โรงเรียนโนนคูณวิทยาคาร รัชมังคลาภิเษก 

สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาชัยภูมิ 

 

 

 



ช่ืองาน : งานทะเบียน กลุมงาน : งานทะเบียน กลุมบริหารวิชาการ โรงเรยีนทามะไฟหวานวิทยาคม 

วัตถุประสงค :  เพ่ือใหการดูแลชวยเหลือนักเรียนในโรงเรียน ตามข้ันตอนที่กำหนด 

ลำดับที่ วิธีข้ันตอน รายละเอยีดงาน ระยะเวลา

ดำเนินการ 

ชองทาง

บริการ 

หมาย

เหตุ 
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นักเรียนหรือผูปกครองแตงกายสุภาพเรียบรอย 

 

1 วัน 
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2 เขียนคำรองของหนังสือรับรองการเปนนักเรียน โดยใชรูปถาย 1 นิ้ว 2 ใบ  

และสำเนาบัตรประชาชนหรือสูติบัตร 

 

1 วัน  

3 เจาหนาท่ีงานทะเบียนทำหนังสือรับรองการเปนนักเรียน 

 

5-7 วัน  

4 นายทะเบียนเสนอผูอำนวยการสถานศึกษาลงนาม 

 

1 วัน  

5 แจงใหนักเรียนหรือผูปกครองมารับเอกสารและตรวจสอบความถูกตอง 1 วัน  

กฎหมายท่ีเกี่ยวของ :  1. พระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติ พ.ศ.2542  

                           2. ระเบียบการวัดและประเมินผลการศึกษาตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาข้ันพืน้ฐาน พ.ศ. 2551 

 



 


