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ส่วนท่ี 1 
บทนำ 

1.ที่มาและความสำคัญ  

การจัดทำรายงานผลการใช้งบประมาณเป็นกระบวนการที่สำคัญในการบริหารจัดการงบประมาณของ
สถานศึกษา เพื่อให้การใช้จ่ายงบประมาณเป็นไปตามแผนที่กำหนดและสอดคล้องกับนโยบายของรัฐ  การ
ประเมินผลการดำเนินงาน รายงานดังกล่าวช่วยให้โรงเรียนสามารถประเมินผลการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติการ
ประจำปี และตรวจสอบว่าการใช้งบประมาณมีประสิทธิภาพและประสิทธิผลหรือไม่  ความโปร่งใสและความ
รับผิดชอบ การจัดทำรายงานช่วยเสริมสร้างความโปร่งใสในการบริหารงบประมาณ และแสดงถึงความรับผิดชอบ
ของโรงเรียนต่อผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย เช่น นักเรียน ผู้ปกครอง และชุมชน  การวางแผนและปรับปรุง  ข้อมูลจาก
รายงานสามารถนำมาใช้ในการวางแผนงบประมาณในอนาคต และปรับปรุงกระบวนการบริหารจัดการให้มี
ประสิทธิภาพยิ่งขึ้น การปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบข้อบังคับ การจัดทำรายงานผลการใช้งบประมาณเป็นการ
ปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบข้อบังคับท่ีเกี่ยวข้อง ซึ่งกำหนดให้หน่วยงานของรัฐต้องจัดทำรายงานดังกล่าว  

ดังนั้น การจัดทำรายงานผลการใช้งบประมาณประจำปี พ.ศ. 2568 ของโรงเรียนโพนทันเจริญวิทย์ จึงมี
ความสำคัญในการประเมินผลการดำเนินงาน เสริมสร้างความโปร่งใส และเป็นพื้นฐานในการวางแผนและปรับปรุง
การบริหารจัดการในอนาคต 

2. วัตถุประสงค์ของการรายงาน  
1. เพื่อรายงานผลการใช้จ่ายเงินงบประมาณประจำปี พ.ศ.2568  

ครั้งท่ี 1 (1 ตุลาคม 2567 – 31 มีนาคม 2568)  
ครั้งท่ี 2 ( 1 เมษายน 2568 - 30 กันยายน 2568)  

2. เพื่อให้ผู้บริหารนำข้อมูลไปใช้ประกอบการพิจารณาวางแผนในกำรบริหารจัดการในปีงบประมาณถัดไป 
เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบท่ีเกี่ยวข้อง นำข้อมูลไปวางแผนในกกรปฏิบัติงาน  
3.ขอบเขตของการรายงาน  

รายงานการใช้จ่ายงบประมาณประจำปีพ.ศ.2568 ของโรงเรียนโพนทันเจริญวิทย์ สำนักงานเขตพื้นท่ี
การศึกษามัธยมศึกษาศรีสะเกษ ยโสธร ตามวงเงินงบประมาณท่ีได้รับอนุมัติจัดสรรจากสำนักงาน คณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพื้นฐาน  
4.ระยะเวลาการใช้จ่ายเงินงบประมาณ  

ครั้งท่ี 1 (1 ตุลาคม 2567 – 31 มีนาคม 2568)  
ครั้งท่ี 2 ( 1 เมษายน 2568 - 30 กันยายน 2568)  



5.นิยามศัพท์เฉพาะ  
งบประมาณ หมายถึง เงินงบประมาณที่ได้รับอนุมัติจัดสรรจากสำนักงำนคณะกรรมการการศึกษาขั้น

พื้นฐาน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2568  
งบเงินอุดหนุน หมายถึง งบประมาณเพื่อใช้จ่ายเป็นค่ากิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน ค่าอุปกรณ์กำรเรียน 

ค่าจัดการเรียนกำรสอน ค่าจัดกำรเรียนการสอนปัจจัยพื้นฐานสำหรับนักเรียนยากจน ค่าหนังสือเรียน ค่า
เครื่องแบบนักเรียน  

งบเงินอื่นๆ หมายถึง เงินงบประมาณท่ีได้รับจำกหน่วยงานอื่นๆ เช่น กสศ. และเป็นเงินงบประมาณท่ีไม่ใช่ 
งบเงินอุดหนุน  

 
6. ประโยชน์ที่ได้รับ  
1. โรงเรียนโพนทันเจริญวิทย์ มีข้อมูลผลการใช้จ่ายเงินงบประมาณประจำปี พ.ศ.2568  
2. ผู้บริหารสามารถนำข้อมูลไปใช้ประกอบการพิจารณาวางแผนในการบริหารจัดการในปีงบประมาณ ถัดไป 

เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบเกี่ยวข้อง นำข้อมูลไปวางแผนในการปฏิบัติงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ส่วนท่ี 2 
วิธีดำเนินการ 

การรายงานการใช้จ่ายเงินงบประมาณ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2568 ได้ดำเนินกำรดังนี้  
1.แบบแผนการรายงาน  
การรายงานครั้งนี้เป็นการรายงานผลการใช้จ่ายเงินงบประมาณ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2568 มี วัตถุประสงค์  

1. เพื่อรายงานผลการใช้จ่ายเงินงบประมาณประจำป ีพ.ศ.2568 
2. เพื่อให้ผู้บริหารนำข้อมูลไปใช้ประกอบการพิจารณาวางแผนในการบริหารจัดการในปีงบประมาณ 

ถัดไป เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบท่ีเกี่ยวข้อง นำข้อมูลไปวางแผนในการปฏิบัติงาน  
2. เคร่ืองมือในการจัดเก็บรวบรวมข้อมูล เครื่องมือท่ีใช้ในการจัดเก็บข้อมูลและรายงานครั้งนี้ประกอบด้วย  

1. แบบฟอร์มการจัดเก็บข้อมูลการใช้จ่ายเงิน  
2. โปรแกรม ระบบการรายงานผลการบริหารงบประมาณรายจ่ายประจำปี  

3. ข้ันตอนการดำเนินงาน  
3.1 วิเคราะห์รายการการรับ-จ่าย กำรจัดสรรงบประมาณรายจ่าย ตำมแผนงาน ผลผลิต โครงการ/ 

กิจกรรม  
3.2 จัดทำเครื่องมือ  

3.2.1 จัดทำเครื่องมือแบบฟอร์มทะเบียนคุมเงินงบประมาณท่ีมีการรับ-จ่าย การจัดสรร 
งบประมาณ จากสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน  

3.2.2 จัดทำเครื่องมือแบบฟอร์มการเบิกจ่ายเงินงบประมาณทุกหมวดรายจ่ายทุกรายการ  
3.2.3 จัดทำเครื่องมือแบบฟอร์มทะเบียนคุมเงิน  

3.3 บันทึกข้อมูลในแบบฟอร์มต่าง ๆ รวบรวมขอมูลต่าง ๆ แล้วทำการตรวจสอบความสมบูรณ์และความ

ถูกต้องของข้อมูล จำกนั้นจึงนำข้อมูลซึ่งมีความถูกต้องสมบูรณ์บันทึกในแบบฟอร์มท่ีเกี่ยวข้อง และดำเนินการ 

ประมวลผลด้วยโปรแกรมระบบการรายงานผลการบริหารงบประมาณรายจ่ายประจำปี 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

ส่วนที่ 3 

ผลการดำเนินงาน 

ตารางแสดงรายละเอียด รายรับ-รายจ่าย และเงินคงเหลือ 
ปีงบประมาณ พ.ศ.2568  

 

 

 

 

 

 

 
















