
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

            ระเบียบโรงเรียนธนาคารบ้านห้วยตามอญ 
 

 

 

 

 

 

โรงเรียนธนาคารบ้านห้วยตามอญ 
ต าบลหว้ยตามอญ  อ าเภอภูสิงห์  จังหวดัศรีสะเกษ 

 



 

ระเบียบโรงเรียนธนาคารบ้านห้วยตามอญ 
 

ด้วยโรงเรียนบ้านห้วยตามอญได้จัดต้ังโรงเรียนธนาคารขึ้นและจัดท าระเบียบเพื่อใช้เป็นแนวทางในการ
ปฏิบัติงาน ดังมีรายละเอียดต่อไปนี้  

๑ .ระเบียบโรงเรียนธนาคารบ้านห้วยตามอญ  

 ลูกค้าธนาคาร  ได้แก่  นักเรียน  ครู บุคลากรภายในโรงเรียนและผู้ปกครองนักเรียน 
 การเปิดบัญชีครั้งแรก  ๒๐ บาทขึ้นไป    
 นักเรียนท่ีมีอายุต่ ากว่า  ๗ ปี บริบูรณ์  ในกรณีท่ีจะถอนเงินต้องให้ผู้ปกครองเป็นผู้รับผิดชอบ

ถอนเงินด้วยทุกครั้ง 

๒. เวลาท าการของโรงเรียนธนาคาร 

 เปิดท าการทุกวัน จันทร์ – ศุกร์ เวลา ๐๗.๓๐ – ๐๘.๐๐ และ เวลา ๑๒.๐๐ – ๑๒.๓๐ น. 

๓. การจ่ายดอกเบี้ย 

 ก าหนดอัตราดอกเบ้ียปีละ 0.25 %   โดยจะจ่ายให้ภายในเดือนมีนาคมของทุกปี 

๔. โรงเรียนธนาคารได้เปิดบัญชีกับ ธ.ก.ส. ๓ บญัชี เม่ือวันที่  ๑  พฤศจิกายน  พ.ศ. ๒๕๖๐ 

 บัญชีโรงเรียนธนาคารบ้านห้วยตามอญ 
 บัญชีเงินสวัสดิการโรงเรียนธนาคารบ้านห้วยตามอญ 
 บัญชีทุนการศึกษาโรงเรียนธนาคารบ้านห้วยตามอญ 

๕. คณะกรรมการครูที่ปรึกษาและด าเนินการโรงเรียนธนาคารประกอบด้วย  

 ๑. ครูท่ีดูแลรับผิดชอบ  จ านวน  ๓ ท่าน คือ 

 นางสุดารัตน์  น้อยสงวน 
 นางสาวสิริมา ไชยโชติ 
 นางพิศมัย ข าศรีบุศ 

ท าหน้าท่ีควบคุมดูแลประสานงาน และตรวจทานเอกสารทุกอย่างให้ถูกต้องครบถ้วน ด าเนินการเปิดบัญชี
เงินฝากตามข้อ ๔. และน าเงินฝากกับธนาคาร (ธ.ก.ส.)  สาขา  ภูสิงห์  

 



 

๒. พักงานโรงเรียนธนาคารมี  ๒  ชุด  ดังนี้  ชุดท่ี ๑   

 

ล าดับที่ ชื่อ – สกุล ต าแหน่ง 
๑ เด็กหญิงศุภานิช  บุญสิงห์ ผู้จัดการ 
๒ เด็กหญิงปนัดดา  บุญส่ง ผู้ช่วยผู้จัดการ 
๓ เด็กหญิงสุภัทรา  ศรีโสภา พนักงานการเงิน 
๔ เด็กหญิงสุรัญญา  ตุ้มทอง พนักงานการเงิน 
๕ เด็กหญิงณภัทร  คุ้มรอบ พนักงานบญัชี 
๖ เด็กหญิงทิพวรรณ  ชารีผาย พนักงานบญัชี 
๗ เด็กชายธนากร  อินทร์ดี พนักงานธุรการ 

 

พนักงานโรงเรียนธนาคาร ชุดท่ี ๒ 

ล าดับที่ ชื่อ – สกุล ต าแหน่ง 
๑ เด็กหญิงปัทมาวดี  หงส์จันทร์ ผู้จัดการ 
๒ เด็กหญิงหนึ่งฤทัย  ศรีสุวรรณศักดา ผู้ช่วยผู้จัดการ 
๓ เด็กหญิงจริยา  อินทร์ดี พนักงานการเงิน 
๔ เด็กหญิงสุภัทรตา  ตรีสอน พนักงานบญัชี 
๕ เด็กหญิงฉัตรมณี  อานุดง พนักงานบญัชี 
๖ เด็กหญิงยลธิดา  พรมลา พนักงานธุรการ 

๖. การจัดเก็บเอกสารส าคัญ 

 ใบฝาก – ใบถอนจัดเก็บแยกเป็นวัน ท าใบปะหน้าแต่ลายการ 
 เอกสารการเปิดบัญชี/ การ์ดลายมือให้จัดเก็บเข้าแฟ้มเรียงตามเลขท่ีบัญชี 
 ทะเบียนเงินสดฝาก – ถอน จัดเก็บเข้าแฟ้มรายบุคคลเรียงตามวัน 
 ทะเบียนเงินสด เมื่อส้ินวันท าการให้ครูผู้รับผิดชอบจัดเก็บเข้าตู้เอกสาร 
 สมุดเงินฝาก เมื่อส้ินวันท าการให้จัดเก็บเข้าตู้เอกสาร 
 สรุปรายละเอียดจ านวนผู้ฝาก – ถอนในแต่ละวัน และจัดใส่แฟ้มเก็บเข้าตู้เอกสาร 

๗. การควบคุมดูแลการท างานภายในโรงเรียนธนาคาร 

 เมื้อส้ินวันท าการ  พนักงานการเงินตรวจนับเงนิสด เช็กยอดทะเบียนเงินสดฝาก – ถอน 
รายบุคคล 



 พนักงานการเงินพิมพ์ยอดบัญชีลูกค้ารายบุคคลและจัดเก็บใส่แฟ้ม 
 ผู้จัดการ/ผู้ช่วยผู้จัดการรวบรวมยอดใบฝาก –ใบถอน ตรวจให้ตรงกับยอดบัญชีและ

ทะเบียนเงินสด 
 พนักงานบญัชี/ผู้จัดการ/ผู้ช่วยผู้จัดการบันทึกข้อมูลโปรแกรมคอมพิวเตอร์ 

๘. การมอบเกียรติบัตร 

 จะมอบให้แก่นักเรียนท่ี “พนักนกงานโรงเรียนธนาคาร” เมื่อจบการศึกษาย้ายโรงเรียน หรือกรณี
อื่นๆ ท่ีโรงเรียนได้ก าหนดไว้  แต่ในการท าหน้าท่ีดังกล่าวจะต้องมีระยะเวลาต้ังแต่ ๑ ปีข้ึนไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



วัตถุประสงค์ 

1. เพื่อส่งเสริมให้นักเรียนรู้จักออมตามแนวคิดเศรษฐกิจพอเพียง 
2. เพื่อฝึกให้นักเรียนมีความรับผิดชอบ และแบ่งใช้เงินท่ีได้มาโรงเรียนอย่างมีคุณค่า 
3. เพื่อฝึกให้นักเรียนใช้เวลาว่างให้เกิดประโยชน์ 
4. เพื่อให้นักเรียนเกิดความภาคภูมิใจกับรายได้จากการประหยัดและออม 
5. เพื่อฝึกให้นักเรียนรู้จักบริหารจัดการ 

หลักเกณฑ์การเปิดบัญชีใหม่/การฝากเงินออมในแต่ละวัน 

1. เปิดบัญชีใหม่คนละ ๒๐ บาท (ไม่เสียค่าสมุดในการเปิดบัญชี) 
2. ฝากออมเงินได้ทุกวันท่ีเปิดท าการ วันละ ๑ บาทขึ้นไป 
3. วันท่ีเปิดท าการ จะฝากออมเงินได้ในเวลา 

   ช่วง ๐๗.๐๐ น. - ๐๘.๐๐ น. 
   ช่วง ๑๒.๐๐ น. - ๑๓.๐๐ น. 
   ช่วง ๑๕.๐๐ น. - ๑๖.๐๐ น. (จะเป็นการฝากออมในวันถัดไป) 

4. มีดอกเบ้ียเงินฝากออมเงินตามระเบียบของธนาคารออมสิน 
   หมายเหตุ ๑. จะถอนเงิน/ถอดปิดบัญชี เมื่อจบหลักสูตร ป.๖ และ ม.๓ เท่านั้น 
                 ๒. ไม่สนับสนุนให้นักเรียนน าเงนิจ านวนมากมาฝากกับธนาคารโรงเรียน 
เมื่อนักเรียนมาถอนเงินออกจะท าให้ไม่สอดคล้องกับวัตถุประสงค์ของธนาคารโรงเรียน 

การรณรงค์การออม 

1. หัวหน้าห้องทุกห้องรับฝากเงินออมจากเพื่อนในห้องแล้วน ามาฝากกับธนาคารโรงเรียน สัปดาห์ละ ๑ ครั้ง 
2. รณรงค์ให้นักเรียนน าเงินท่ีเหลือจากการใช้จ่ายมาฝาก 
3. จัดกิจกรรมประกวดแต่งค าขวัญรณรงค์การออม ประกวดเรียงความการออมและประกวดวาดภาพการ์ตูน

รณรงค์การออม 
   เพื่อชิงรางวัลจากธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร ภาคเรียนละ ๑ ครั้ง 

4. พิจารณามอบเกียรติบัตรพร้อมของรางวัลของท่ีระลึกให้กับสมาชิกท่ีเป็นนักออมดีเด่น 
    โดยพิจารณาจ านวนครั้งในการออมที่มากกว่าสมาชิกอื่นๆ จ านวน ๕๐ ราย ต่อภาคเรียน 

การเปิดบัญชีใหม่ 

ตรวจสอบเอกสาร รายละเอียดข้อมูลผู้ฝาก ลายมือช่ือบัตร / สลิปฝาก จ านวนเงิน และอื่นๆ 

 

 



 

 

ระเบียบการใช้ห้องธนาคารโรงเรียน 

1. ห้ามส่งเสียงดังภายในห้องธนาคาร 
2. ห้ามสวมรองเท้าเขามาภายในห้องธนาคาร 
3. ห้ามเข้ามาในบริเวณปฏบิัติงานของเจ้าหน้าท่ี 
4. ห้ามน าอาหาร เครื่องด่ืม เข้ามารับประทานในห้องธนาคาร 
5. กรุณาเข้าแถวให้เป็นระเบียบก่อนใช้บริการ 
6. กรุณาตรวจสอบจ านวนเงินในบัญชีของท่านทุกครั้งเมื่อได้สมุดคืน 
7. หากมีข้อสงสัย กรุณาสอบถามเจ้าหน้าท่ี 

 

การรับสมุดบัญชีคืน 

ขอความร่วมมือสมาชิก ดังนี้ 

1. เลือกเฉพาะสมุดบัญชีของห้องตนเอง 
2. เลือกเฉพาะสมุดบัญชีท่ีมีช่ือของตนเอง 
3. ถ้าเลือกสมุดบัญชีเสร็จแล้วกรุณาน าสมุดบัญชีท่ีเหลือเก็บเรียงล าดับห้องไว้เหมือนเดิม 

 

 

เงื่อนไขในการฝาก / ถอน 

1. ฝาก-ถอน ได้เฉพาะเงินสด 
2. จ านวนเงินฝากขั้นต่ า 1 บาท และไม่เกิน 5,000 บาท ต่อวัน 
3. จ านวนเงินถอนไม่จ ากัดวงเงินต่อวนั 

 

 

 

 



ขั้นตอนเปิดบัญชีใหม่ 
เจ้าหน้าท่ีติดต่อ 

 ตรวจสอบเอกสาร รายละเอียดข้อมูลผู้ฝาก ลายมือช่ือบัตร / สลิปฝาก จ านวนเงินและอื่นๆ 
เจ้าหน้าท่ีการเงิน 

 ตรวจสอบจ านวนเงิน ลงรับเงิน ลงรายมือช่ือรับเงนิ 
เจ้าหน้าท่ีลงรายการ 

 ตรวจสอบรายมือช่ือ พ.การเงิน ลงรายการ ลงทะเบียนผู้ฝาก และลงรายการฝาก 
ผู้จัดการ/บัญชี 

 ตรวจสอบลายมือช่ือ สลิป จ านวนเงินในสลิป / สมุดฝากเงิน การลงรายการ / ความถูกต้องให้ครบถ้วน พร้อม
คืนสมุดผู้ฝาก 

ขั้นตอนการฝากเงิน 
เจ้าหน้าท่ีติดต่อ 

 ตรวจสอบรายละเอียดข้อมูลผู้ฝาก สลิปฝาก จ านวนเงิน อื่นๆ 
เจ้าหน้าท่ีการเงิน 

 ตรวจสอบจ านวนเงิน ลงรับเงิน ลงลายมือช่ือรับเงิน 
เจ้าหน้าท่ีลงรายการ 

 ตรวจสอบลายมือช่ือ พนักงานการเงิน ลงรายการ ลงทะเบียนผู้ฝาก และลงรายการฝาก 
ผู้จัดการ/บัญชี 

 ตรวจสอบสลิป จ านวนเงินในสลิป / สมุดฝากเงิน การลงรายการ / ความถูกต้องให้ครบถ้วน พร้อมคืนสมุดผู้ฝาก 
ขั้นตอนการถอนเงิน 
เจ้าหน้าท่ีติดต่อ 

 ตรวจสอบเอกสารความถูกต้องของสลิปถอน ค้นหาบัตรลายมือช่ือ 
เจ้าหน้าท่ีการเงิน 

 บัตรลายมือช่ือ / สลิป จ านวนเงินในสลิป / สมุดเงินฝาก และอนุมัติ 
เจ้าหน้าท่ีลงรายการ 

 ลงลายมือช่ือผู้อนุมัติ ลงรายการถอนเงิน ตรวจสอบความถูกต้อง 
ผู้จัดการ/บัญชี 

 ตรวจสอบเอกสารการลงรายการถอนเงิน ลงลายมือช่ือในสลิปสมุด 
เจ้าหน้าท่ีการเงิน 

 ตรวจสอบลายมือช่ือผู้อนุมัติ การลงรายการถอนเงิน ลงลายมือช่ือผู้รับเงิน และจ่ายเงินพร้อมสมุดผู้ถอน 
ขั้นตอนการถอนปิดบัญชี 
เจ้าหน้าท่ีติดต่อ 

 ตรวจสอบเอกสารความถูกต้องของสลิปถอน ค้นหาบัตรรายมือช่ือ เตรียมเอกสารการถอนปิดบัญชี 
เจ้าหน้าท่ีการเงิน 

 ตรวจสอบบัตรลายมือช่ือ / สลิป จ านวนเงินในสลิป / สมุดเงินฝาก และอนุมัติ 



เจ้าหน้าท่ีลงรายการ 
 ลงลายมือช่ือผู้อนุมัติ ลงรายการถอนเงินปิดบัญชี ตรวจสอบความถูกต้อง 

ผู้จัดการ/บัญชี 
 ตรวจสอบเอกสารการลงรายการถอนเงิน ลงลายมือช่ือในสลิปสมุด 

เจ้าหน้าท่ีการเงิน 
 ตรวจสอบลายมือช่ือผู้อนุมัติ การลงรายการถอนปิดบัญชี ลงลายมือผู้รับเงิน เก็บเอกสารไว้และจ่ายเงินพร้อม

ดอกเบ้ียและสมุดผู้ถอน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



พนักงานธนาคารชุดที่ ๑ 

 

    
 
 
 
 
 
 
 

 
ผู้จัดการธนาคาร 

   

   

พนักงานการเงิน ผู้ช่วยผู้จัดการ พนักงานการเงิน 

พนักงานบญัชี พนักงานบญัชี พนักงานบญัชี 



พนักงานธนาคารชุดที่ ๒ 

 

 
 

   
 
 
 
 
 

 
ผู้จัดการธนาคาร 

  

   

พนักงานการเงิน ผู้ช่วยผู้จัดการ 

พนักงานบญัชี พนักงานบญัชี พนักงานธุรการ 



   คณะกรรมการครูที่ปรึกษาและด าเนินกิจการโรงเรียนธนาคาร 

 
 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

นายอดิศักดิ์  ธรรมพร 
ต าแหน่งผู้อ านวยการโรงเรียน 

หัวหน้าคณะครูท่ีปรึกษา 

 
 

 

 

 

นายสายชล  ทวีบุญ 
รองคณะกรรมการท่ีปรึกษาฯ 

นางศิริรัตน์  ชินบุตร 
รองคณะกรรมการท่ีปรึกษาฯ 

นางสุดารัตน์  น้อยสงวน  
คณะท างาน 

นางสาวสิริมา  ไชยโชติ  
คณะท างาน 

นางพิศมัย  ข าศรีบุษ  
คณะท างาน 



 



 



 
 
 
 



 
 


