
คู่มือการให้บริการ 
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คํานํา 

  คู่มือการให้บริการกลุ่มบริหารงานวิชาการโรงเรียนน้ำเกลี้ยงวิทยา ฉบับนี้ จัดทําขึ้นเพ่ือเสริมสร้างความ
เข้าใจแก่ผู้รับบริการและเป็นแนวทางในการปฏิบัติหน้าที่การให้บริการแก่นักเรียน  ข้าราชการครูและบุคลากร
ทางการศึกษา บุคคลนอก องค์กร หน่วยงาน  และผู้เกี่ยวข้องทุกฝ่าย โดยจัดทําให้สอดคล้องกับครูมือการ
ปฏิบัติงานของกลุ่มบริหารงานวิชาการ 

 
 
 
 

กลุ่มบริหารงานวิชาการ 
โรงเรียนน้ำเกลี้ยงวิทยา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

สารบัญ 
หน้า 

แนวทางและมาตรฐานการให้บริการกลุ่มบริหารงานวิชาการ          1 
แผนผังขั้นตอนการขอย้ายเข้านักเรียน 
แผนผังขั้นตอนการขอย้ายเข้านักเรียน 
แผนผังขั้นตอนการขอเทียบโอนผลการเรียนของนักเรียน 
ขั้นตอนการแก้ 0,ร,มส 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แนวทางและมาตรฐานการให้บริการกลุ่มบริหารงานวิชาการ 

  จากคู่มือการปฏิบัติงานของกลุ่มบริหารงานวิชาการ ซึ่งได้กําหนดหลักเกณฑ์และวิธีการปฏิบัติงานให้
เจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบได้ทําความเข้าใจเกี่ยวข้องกับงาน เพ่ือให้สามารถการบริการผู้ที่เกี่ยวข้อง ดังนั้นกลุ่ม
บริหารงานวิชาการจึงได้จัดทําคู่มือการให้บริการที่เป็นมาตรฐาน สําหรับงานบริการภายในกลุ่มโดยมีรายละเอียด
ดังนี้ 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 



 


