
 

 

  

แนวทางการปฏิบัติงาน: การขออนุญาตจัดกจิกรรม
นอกสถานที่ 
งานกจิการนักเรียน 

โรงเรียนศรีณรงคพ์ทิยาลัย 
ส านักงานเขตพืน้ทีก่ารศึกษามัธยมศึกษาสุรินทร ์



แนวทางการปฏิบติังาน: การขออนุญาตจดักิจกรรมนอกสถานที่ 

หวัขอ้ รายละเอยีด 

(1) ชื่องาน การขออนุญาตจดักจิกรรมนอกสถานที่ 

(2) วธิกีารขัน้ตอนการปฏบิตังิาน 1. จดัท าแผนและโครงการกจิกรรม 

     ใชเ้วลา: 2-3 วนั 

 
2. ท าหนงัสอืขออนุญาตผูอ้ านวยการโรงเรยีน 

     ใชเ้วลา: 1-2 วนั 

 
3. เสนอส านกังานเขตพืน้ทีก่ารศกึษาเพือ่ทราบ 

(หากกจิกรรมนอกเขต/คา้งคนื) 

     ใชเ้วลา: 2-3 วนั (รออนุมตั/ิลงนาม) 

 
4. 
จดัท าบนัทกึการเดนิทาง/บญัชรีายชื่อครแูละนกัเรยีน 

     ใชเ้วลา: 2 วนั 

 
5. จดักจิกรรมตามแผน 

     ใชเ้วลา: ตามวนัทีร่ะบุในโครงการ (1-2 

วนัโดยเฉลีย่) 

 
6. สรุปผลการด าเนินงานและประเมนิผล 

     ใชเ้วลา: 2-3 วนั 

(3) ระยะเวลาทีใ่ชใ้นการปฏบิตังิาน รวมประมาณ 10–15 วนั ก่อนวนักจิกรรม 

(4) กฎหมายทีเ่กีย่วขอ้ง - ระเบยีบกระทรวงศกึษาธกิาร 
ว่าดว้ยการจดักจิกรรมพฒันาผูเ้รยีน พ.ศ. 2561 

- แนวปฏบิตัขิอง สพฐ. เรื่อง 
การออกนอกสถานทีแ่ละคา้งแรมของนกัเรยีน 

 


