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แนวทางการปฏิบัติงาน: การแต่งตั้งคณะกรรมการภายในโรงเรียน 

หัวข้อ รายละเอียด 

(1) ช่ืองาน การแต่งตั้งคณะกรรมการภายในโรงเรียน 

(2) วิธกีารขั้นตอนการ
ปฏิบัตงิาน 

1. วิเคราะหค์วามจ าเป็นของการแต่งตั้งคณะกรรมการ 

     ใชเ้วลา: 1 วนั 
 
2. ร่างค าส่ังแต่งตั้งคณะกรรมการตามภารกิจ 

     ใชเ้วลา: 1–2 วนั 
 
3. เสนอผูบ้ริหารโรงเรียนลงนามในค าส่ัง 

     ใชเ้วลา: 1 วนั 
 
4. ประกาศค าส่ังแตง่ตั้งอยา่งเป็นทางการ 

     ใชเ้วลา: 1 วนั 
 
5. จดัเก็บค าส่ังไวเ้ป็นหลกัฐาน และแจง้คณะกรรมการ 

     ใชเ้วลา: 1–2 วนั 

(3) ระยะเวลาท่ีใช้ในการ
ปฏิบัตงิาน 

ประมาณ 3–7 วนัท าการ 

(4) กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
- พระราชบญัญติัระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. 2546 และท่ีแกไ้ข
เพ่ิมเติม 
- ระเบียบส านกันายกรัฐมนตรีว่าดว้ยงานสารบรรณ พ.ศ. 2566 

 

 


