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แนวทางการปฏิบัติงาน: การจัดซ้ือจัดจ้างพสัด ุ

หัวข้อ รายละเอียด 

(1) ช่ืองาน การจดัซ้ือจดัจา้งพสัดุ 

(2) วิธกีารขั้นตอนการปฏิบัตงิาน 

1. วางแผนจดัซ้ือและจดัท าโครงการ 

     ใชเ้วลา: 3–5 วนั 
 
2. ขออนุมติังบประมาณจากผูมี้อ านาจ 

     ใชเ้วลา: 3–7 วนั 
 
3. ด าเนินการตามขั้นตอนประกวดราคา/สอบราคา/วิธีเฉพาะเจาะจง (ตามวงเงินและ
ประเภท) 

     ใชเ้วลา: 5–10 วนั (ขึ้นอยูก่บัมูลค่าและประเภทพสัดุ) 
 
4. รับสินคา้และตรวจสอบคุณภาพ 

     ใชเ้วลา: 1–3 วนั 
 
5. บนัทึกรับพสัดุในทะเบียนและระบบ 

     ใชเ้วลา: 1–2 วนั 

(3) ระยะเวลาท่ีใช้ในการ
ปฏิบัตงิาน 

ประมาณ 15–30 วนั ขึ้นกบัมูลค่าและประเภทพสัดุ 

(4) กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
- พระราชบญัญติัการจดัซ้ือจดัจา้งและการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
- ระเบียบกระทรวงการคลงัว่าดว้ยการจดัซ้ือจดัจา้งและบริหารพสัดุภาครัฐ 

 

 


