
 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
งานจัดท าหนังสือราชการ 

กลุ่มบริหารทั่วไป 
 
 
 
 
 
 
 

โรงเรียนศรีณรงค์พิทยาลัย 
ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาสุรินทร์ 
ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

กระทรวงศึกษาธิการ 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 

 


