
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



1. ชื่องานการต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ  
2. วัตถุประสงค์ 

เพ่ือเป็นแนวปฏิบัติ การดำเนินการขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา 

3. วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

ต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ  
ขั้นตอนการยื่นคําขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษาผานระบบอิเล็กทรอนิกส์ ผู้ที่

ได้รับการอนุมัติใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา ที่มีความประสงคยื่นคําขอตออายุ ใบอนุญาต
ประกอบ วิชาชีพ สามารถยื่นคําขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพกอนใบอนุญาตหมดอายุ 180 วัน (6 
เดือน) ผ่านระบบ บริการอิเล็กทรอนิกส (KSP Self-Service และ KSP School) เพ่ือเป็นหลักฐาน ในการ
ประกอบวิชาชีพ ตาม พระราชบัญญัติสภาครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ. 2546 โดยมีขั้นตอนดังนี้ 
ขั้นตอนที่ 1 ตรวจสอบสถานะใบอนุญาตประกอกบวิชาชีพ 

ตรวจสอบสถานะใบอนุญาตประกอบวิชาชีพผ่านเว็บไซต์คุรุสภา www.ksp.or.th เพ่ือตรวจสอบ
ประเภทใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ วันเดือนปี ที่จะหมดอายุ 
ขัน้ตอนที่ 2 เข้าระบบบริการอิเล็กทรอนิกส์และย่ืนคำขอต่ออายุใบประกอบวิชาชีพ 

การยื่นคำขอต่ออายุใบประกอบวิชาชีพ สามารถเข้าระบบได้ 2 ช่องทาง ได้แก่ 
1. ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส์ด้วยตนเอง KSP Self-Service  (https://selfservice.ksp.or.th/ksp-

esv/index.jbx)  
 2. ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส์ผ่านสถานศึกษา KSP school (https://www.ksp.or.th/ksp-

school/) ก่อนยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตให้สถานศึกษาบันทึกข้อมูลทะเบียนสถานศึกษาก่อนยื่นคำขอต่ออายุ
ใบอนุญาต(รายละเอียดศึกษาในคู่มือการใช้งาน KSP School) 

* กรณียังไม่ได้สมัครสมาชิก ให้สมัครสมาชิกในระบบก่อน และดำเนินการล็อกอินเข้าระบบ 
ขั้นตอนที่ 3 ยื่นคำขอต่อใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 

 การยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพสามารถยื่นคำขอต่ออายุใบอนุยาตประกอบ
วิชาชีพทั้ง 4 ประเภทวิชาชีพ ได้แก่ ครู ผู้บริหารสถานศึกษา ผู้บริหารการศึกษาและศึกษานิเทศก์ 

เข้าเมนู ใบอนุญาต      ขอต่ออายุใบอนุญาต-ครูไทย      บันทึกข้อมูลคำขอต่ออายุใบอนุญาต(ตาม
ประเภทวิชาชีพที่จะขอต่ออายุ) 
ขั้นตอนที่ 4 ชำระค่าธรรมนียมค่าต่ออายุใบประกอบวิชาชีพ 
 หลังจากบันทึกคำขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพแล้ว ให้พิมพ์ใบแจ้งชำระค่าธรรมเนียมและ
สามารถชำระค่าธรรมเนียมได้ 3 ช่องทาง ได้แก่ 
 1. เคาน์เตอร์ธนาคารกรุงไทย  
 2. เคาน์เตอร์ไปรษณีย์ไทย 
 3. เคาน์เตอร์เซอร์วิส (ร้านเซเว่น) 
“จุดบริการชำระค่าธรรมเนียมจะส่งข้อมูลการรับชำระค่าธรรมเนียม ภายใน 1-3 วันทำการ” 
ขั้นตอนที่ 5 ตรวจสอบคุณสมบัติการต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพและเอกสารประกอบ 
 หลังจากนั้นบันทึกคำขอต่ออายุใบประกอบวิชาชีพและชำระค่าธรรมแล้ว จุดบริการงานคุรุสภา ณ 
สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดในจังหวัดที่ท่านอยูเป็นผู้ตรวจสอบคุรสมบัติและเอกสารแนบประกอบ โดยจะ
ดำเนินการภายใน 5-7 วันทำการ 
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ขั้นตอนที่ 6 เสนอเพื่อพิจารณาอนุมัติ 
 หลังจากผ่านการตรวจสอบรียบร้อยแล้ว สำนักงานเลขาธิการคุรุสภาจะดำเนินการเสนอ
คณะกรรมการมาตรฐานวิชาชีพ พิจารณาอนุมัติการต่ออายุใบประกอบวิชาชีพให้แก่ผู้ที่ยื่นคำขอและผ่านการ
ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน โดยจะใช้ระยะเวลาดำเนินการ 15 วันทำการ หลังจากท่ีตรวจสอบคำขอและชำระ
ค่าธรมเนียมเรียบร้อยแล้ว 
ขั้นตอนที่ 7 ประกาศรายช่ือผู้ได้รับอนุมัติ 
 หลังจากคณะกรรมการมาตรฐานวิชาชีพพิจารณาอนุมัติแล้ว สำนักงานเลขาธิการคุรุสภาจะ
ดำเนินการประกาศรายชื่อผู้ผ่านการอนุมัติต่ออายุใบประกอบวิชาชีพ ผ่านเว็บไซต์ของคุรุสภา เมนูตรวจสอบ
ผลต่างๆ         ตรวจสอบสถานะใบอนุญาต https://selfservice.ksp.or.th/ksp-
esv/index.jbx?module=esv&pageid=esv010100100 และสามารถพิมพ์ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
อิเล็กทรอนิกส์ด้วยตนเองได้ทันที ผ่านระบบ KSP Self-Service และ KSP school (รายละเอียดศึกษาในคู่มือ
การใช้งาน การพิมพ์สำเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพอิเล็กทรอนิกส์) 
 

4. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

ข้อบังคังคุรุสภาวว่าด้วยใบประกอบวิชาชีพ (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2567 
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