
 
  



๑. ชื่องาน การแก้ไขผลการเรียน 0, ร , มส และ มผ 
๒. วัตถุประสงค์ 
 เพ่ือให้การดำเนินการแก้ไขผลการเรียนที่มีปัญหาติด 0, ร, มส และ มผ เป็นไปตามระเบียบการวัดผล
และข้ันตอนที่กำหนด 
๓. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 ๓.๑ สำรวจรายวิชาที่ติด 0, ร, มส , มผ ประกาศให้ นักเรียนทราบ 

 ๓.๒ รับแบบยื่นคำร้องที่ห้อง ทะเบียน-วัดผล กรอกข้อมูล ในใบคำร้องให้เรียบร้อย ครบถ้วน 
 ๓.๓ นำใบคำร้องไปติดต่อครูที่ปรึกษา เพ่ือให้ครูที่ปรึกษา รับทราบการสอบแก้ตัวของ นักเรียน 
 ๓.๔ นักเรียนติดต่อขอสอบแก้ตัว กับครูประจำวิชาที่นักเรียน ติด 0 ,ร, มส, มผ 
 ๓.๕ นำใบคำร้องที่แก้เสร็จแล้ว ส่งที่งานทะเบียน-วัดผล 
 ๓.๖ ติดตามผลการสอบแก้ตัวที่งานวัดผล ถ้า “ไม่ผ่าน” ต้องยื่นคำร้องเพ่ือขอสอบ แก้ตัวในครั้งท่ี 2 
และ ดำเนินการตามข้ันตอนเดิมข้างต้น 

๔. ระยะเวลาการปฏิบัติงานแต่ละขั้นตอน 

ลำดับที่ รายละเอียดงาน 
ระยะเวลาการ

ปฏิบัติงาน 
ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 

1 สำรวจรายวิชาที่ติด 0, ร, มส , มผ 
ประกาศให้ นักเรียนทราบ 

๑ วัน งานวัดและ 
ประเมินผล 

ระยะเวลาอาจ
เปลี่ยนแปลงได้ 

ตามความเหมาะสม
และปริมาณงาน 

2 รับแบบยื่นคำร้องที่ห้อง ทะเบียน-วัดผล 
กรอกข้อมูล ในใบคำร้องให้เรียบร้อย 
ครบถ้วน 

๑ สัปดาห์ งานวัดและ 
ประเมินผล 

3 นำใบคำร้องไปติดต่อครูที่ปรึกษา เพ่ือให้
ครูที่ปรึกษา รับทราบการสอบแก้ตัวของ 
นักเรียน 

๑ วัน ครูที่ปรึกษา 

4 นักเรียนติดต่อขอสอบแก้ตัว กับครู
ประจำวิชาที่นักเรียน ติด 0 ,ร, มส, มผ 

ภายใน ๒ สัปดาห์ ครูประจำ
วิชา 

5 นำใบคำร้องที่แก้เสร็จแล้ว ส่งที่งาน
ทะเบียน-วัดผล 

๑ สัปดาห์ งานวัดและ 
ประเมินผล 

6 ติดตามผลการสอบแก้ตัวที่งานวัดผล ถ้า 
“ไม่ผ่าน” ต้องยื่นคำร้องเพ่ือขอสอบแก้
ตัวในครั้งท่ี 2 และ ดำเนินการตาม
ขั้นตอนเดิมข้างต้น 

๑ สัปดาห์ งานวัดและ 
ประเมินผล 

 
 
 
 
 
 
 



๕. แผนผังการปฏิบัติงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สำรวจรายวิชาที่ติด 0, ร, มส , มผ 

รับแบบยื่นคำร้องที่ห้อง ทะเบียน-วัดผล 

นำใบคำร้องไปติดต่อครูที่ปรึกษา 

ติดต่อขอสอบแก้ตัวกับครูประจำวิชา 

นำใบคำร้องที่แก้เสร็จแล้ว ส่งที่งานทะเบียน-วัดผล 

ติดตามผลการสอบแก้ตัว 
ที่งานวัดผล 

การแก้ไขผลการเรียนแล้วเสร็จ 

ไม่ถูกต้อง 

ถูกต้อง 



๖. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 ๖.1 กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์และวิธีการกระจายอำนาจการบริหารและการจัดการศึกษา พ.ศ. 
2550 
 ๖.2 ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง ระเบียบโรงเรียนวีรวัฒน์โยธินว่าด้วยการวัดและประเมินผล
การเรียนตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐานพุทธศักราช 2551 ปีการศึกษา 2561 
 


