
แผนผังโครงสร้างการบริหารงาน 
โรงเรียนแตลศิริวิทยา 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กลุ่มบริหารงานวิชาการ 

ผูอ้  ำนวยกำร 

รองผูอ้  ำนวยกำร 

๑. งานสำนักงานวิชาการ 
๒. งานพัฒนาหลักสูตร 
สถานศึกษา/สาระหลักสูตรท้องถิ่น 
๓. งานวางแผนด้านการบริหารงาน 
วิชาการ     
๔. งานพัฒนากระบวนการเรียนรู้   
๕. งานทะเบียน วัดผลและ 
ประเมินผล 
๖. งานประกันคุณภาพภายใน 
สถานศึกษา   
๗. งานพัฒนาแหล่งเรียนรู ้
พัฒนาสื่อและเทคโนโลย ี
ทางการศึกษา    
๘. งานนิเทศการศึกษา   
๙. งานกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน  
๑๐. งานแนะแนวการศึกษา    
๑๑. งานวิจยัเพื่อพัฒนาคุณภาพ 
การศึกษา 
๑๒. งานขับเคลื่อนหลักปรัชญา 
ของเศรษฐกิจพอเพียง        
๑๔. งานคัดเลือกหนังสือและ 
แบบเรียน    
๑๕. งานห้องสมุดและแหล่งเรียนรู้    
๑๖. งานกลุ่มสาระการเรียนรู้ 
๑๗. ครูพี่เล้ียงนักเรียน LD  
๑๘. งานทะเบียนนักเรียน   
๑๙. งานตามนโยบายของโรงเรียน 
และงานวิชาการ                                       
 
 

๑. งานสำนักงานด้านการบริหารงานบุคคล    
๒. งานวางแผนและจัดสรรอัตรากำลัง 
ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา และ 
การกำหนดตำแหน่ง     
๓. งานพัฒนาข้าราชการคร ู
และบุคลากรทางการศึกษา   
๔. งานพัฒนาข้าราชการครูและบุคลากร 
ทางการศึกษา และงานPA 
๕. งานเล่ือนขั้นเงินเดือนและ 
งานประเมินผลการปฏิบัติงาน 
๖.งานจัดระบบและการจัดทำ 
ทะเบียนประวัต ิ   
๗. งานดำเนินการและรายงาน 
การดำเนินการทางวินัยและการลงโทษ 
๘. งานเสนอขอพระราชทาน 
เครื่องราชอิสริยาภรณ์    
๙. การมาปฏิบัติราชการและงานลา 
ทุกประเภท   
 ๑๐. งานส่งเสริมยกย่องเชิดชูเกียรติ  
และงานส่งเสริมมาตรฐานวิชาชีพและ 
จรรยาบรรณวิชาชีพ 
๑๑. ส่งเสริมการขอรับใบอนุณาต ิ
ประกอบวิชาชีพครูและบุคลากร 
ทางการศึกษา  
 ๑๒.งานเวรยามรักษาความปลอดภยั 
๑๓. งานคณะกรรมการสถานศึกษา 
๑๔. งานสวัสดิการขา้ราชการครูและ 
บุคลากรทางการศึกษา 
 
 
 
 
 

๑. งานบริหารงานงบประมาณ 
๒. งานจัดทำแผนงบประมาณ  
๓. งานจัดทำแผนปฏิบัติการใช้จ่ายเงิน  
๔. งานการอนุมัติการใช้จ่ายงบประมาณที่
ได้รับจัดสรร 
๕. งานการขอโอนและการขอเปลี่ยนแปลง
งบประมาณ   
๖. งานการรายงานผลการเบิกจ่าย
งบประมาณ   
๗. งานการตรวจสอบ ติดตามและรายงาน
การใช้งบประมาณ  
๘. งานการตรวจสอบ ติดตามและรายงาน
การใช้ผลผลิตจากงบประมาณ 
๙. งานการระดมทรัพยากรและการลงทุน

เพื่อการศึกษา   
๑๐. งานกองทุนเพื่อการศึกษา 
๑๑. งานการบริหารจัดการทรัพยากรเพื่อการศึกษา   
๑๒. งานการวางแผนพัสดุ   
๑๓. งานครุภัณฑ์  
๑๔. การพัฒนาระบบข้อมูลและสารสนเทศเพื่อการ
จัดทำและจัดหาพัสดุ 
๑๕. การจัดหาการควบคุมดูแลบำรุงรักษาและ
จำหน่ายพัสดุ 
๑๖. การจัดหาผลประโยชน์จากทรัพย์สิน 
๑๗.  การเบิกเงินจากคลัง   
๑๘. การรับเงิน  เก็บรักษาเงินและงานจ่ายเงิน  
๑๙.  การนำเงินส่งคลัง   
๒๐.  การจัดทำบัญชีการเงิน   
๒๑. การทำรายงานทางการเงินและงบการเงิน   

๒๒. การจัดทำและจดัหาแบบพิมพ์บัญชี  

ทะเบียน และรายงาน   
 

๑. งานพัฒนาระบบและเครอืข่ายขอ้มูล
สารสนเทศ 

๒. งานประสานงานและพฒันาเครือข่าย
การศกึษา 
๓. งานวางแผนการบริหารงานการศึกษา 
๔. งานวิจยัเพือ่การพัฒนานโยบายและแผน 

๕. งานจัดระบบการบริหารและพัฒนาองคก์ร 
๖.  งานพัฒนามาตรฐานการปฏิบัต ิ

๗. งานเทคโนโลยเีพื่อการศึกษา 
๘. งานธรุการ 
๙. งานดูแลอาคารสถานที่และสภาพแวดลอ้ม 

๑๐. งานโสตและประชาสัมพนัธ ์
๑๑. งานจัดทำสำมะโนผู้เรยีน 

๑๒. งานประสานงานการจัดการศกึษาใน
ระบบนอกระบบและตามอัธยาศยั 

๑๓. งานทัศนศึกษาของนกัเรียน 
๑๔. งานบริหารกิจกรรมนักเรยีน 

๑๕. งานป้องกันและแก้ไขพฤตกิรรมที่ไม่พึง
ประสงค์ของนกัเรียน 
๑๖. งานส่งเสริมประชาธิปไตยและสภานักเรียน 

๑๗. งานป้องกนัแก้ไขปญัหาสารเสพติด 

๑๘. งานพัฒนาสง่เสรมิวนิัย  คุณธรรม 
จริยธรรม และคุณลักษณะอันพึงประสงค์ 

๑๙. งานพัฒนาระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน   
๒๐. งานกจิกรรมนกัเรียนวนัสำคัญต่าง ๆ  ที่
นอกเหนอืจากงานของกลุ่มสาระการเรียนรู้ 

๒๑.  งานประชาสัมพันธก์ารศึกษา 
๒๒ งานรายงานผลการปฏิบัติงาน    
๒๓. งานส่งเสริมสนับสนุนและประสานการ
จัดการศึกษาของบุคคล ชมุชน องคก์ร 
หน่วยงาน และสถานบันอื่นฯ 

๒๔. งานส่งเสริมความสัมพนัธ์ชุมชน 
๒๕.  งานระบบควบคุมภายใน 

๒๖.กิจกรรมสหกรณโ์รงเรยีน 

๒๗.งำนอื่นๆตำมท่ีไดร้บัมอบหมำย 

กลุ่มบริหารงานบุคคล กลุ่มบริหารงานงบประมาณ 

 

กลุ่มบริหารงานทั่วไป 

คณะกรรมกำรสถำนศกึษำ 


