
 

 

 

 

 

 

  - งานส านกังานวิชาการ 
- งานพฒันาหลกัสตูรสถานศกึษา 
- งานวางแผนบริหารวชิาการ 
- งานพฒันากระบวนการเรียนรู้ 
- งานทะเบียนวดัผลประเมินผล 
- งานประกนัคณุภาพภายใน 
- งานพฒันาแหล่งเรียนรู้ 
  ส่ือเทคโนโลยี 
- งานนิเทศการศกึษา 
- งานกิจกรรมพฒันาผู้ เรียน 
- งานแนะแนวการศกึษา 
- งานวจิยัเพ่ือพฒันาคณุภาพ 
- งานขบัเคล่ือนหลกัปรัชญา 
   ของเศรษฐกิจพอเพียง  
- งานส่งเสริมชมุชนให้มี 
  ความเข้มแข็งทางวิชาการ 
- งานประสานความร่วมมือ 
  กบัองค์กรอื่น 
- ส่งเสริมงานวิชาการแก่บคุคล 
  ครอบครัว องค์กร หน่วยงาน  
- งานคดัเลือกหนงัสือและ  
  แบบเรียน 
- งานห้องสมดุ 
- ครูพ่ีเลีย้งนกัเรียน LD 
- งานทะเบียนนกัเรียน 
- งานอ่ืนท่ีสถานศกึษาก าหนด 
 

- งานพฒันาระบบเครือข่าย 
  ข้อมลูสารสนเทศ 
- งานประสานงานและ 
  พฒันาเครือข่ายการศกึษา  
- งานวางแผนการบริหาร  
- งานวจิยัเพ่ือพฒันานโยบาย 
- งานจดัระบบบริหารและพฒันา  
   องค์กร  
- งานพฒันามาตรฐาน 
  การปฏิบตังิาน 
- งานเทคโนโลยีเพ่ือการศกึษา  
- งานธุรการ 
- งานอาคารสถานท่ี 
- งานส ามะโนผู้ เรียน 
- งานรับนกัเรียน 
- งานระดมทรัพยากร 
- งานการศกึษาในระบบ 
  นอกระบบและตามอธัยาศยั 
- งานทศันศกึษา 
- งานกิจกรรมนกัเรียน 
- งานระบบดแูลนกัเรียน 
- งานสนบัสนนุการจดัการศกึษา 
   ชมุชน 
- งานรายงานผลการปฏิบตังิาน 
- งานประชาสมัพนัธ์ 
- งานประสานราชการ 
- งานระบบควบคมุภายใน 
- งานกิจกรรมสหกรณ์ 
- งานอ่ืนท่ีสถานศกึษาก าหนด 

- งานส านกังาน  
- งานวางแผนอตัราก าลงั 
  และการก าหนดต าแหน่ง 
- งานจดัสรรอตัราก าลงัข้าราชการ  
   ครูและบคุลากรทางการศกึษา 
- งานพฒันาบุคลากร 
- งานเล่ือนขัน้เงินเดือน 
- งานจดัระบบและการจดัท า 
  ทะเบียนประวตัิ 
- การด าเนินการทางวนิยั 
  และการลงโทษ 
- งานลาทกุประเภท 
- งานเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์ 
- งานยกย่องเชิดชเูกียรติ 
- งานมาตรฐานวชิาชีพ 
  และจรรยาบรรณวชิาชีพ 
- งานขอใบประกอบวชิาชีพ 
- งานประเมินผลการปฏิบตังิาน 
- งานอ่ืนท่ีสถานศกึษาก าหนด 
 

- บริหารงานงบประมาณ 
- งานจดัท าแผนงบประมาณ 
- งานแผนปฏิบตักิาร 
- งานขออนมุตังิบประมาณ 
- งานขอโอน/เปล่ียนแปลง 
  งบประมาณ 
- งานเบกิจ่ายงบประมาณ 
- งานตดิตามตรวจสอบ 
  การใช้จ่ายงบประมาณ 
- การระดมทรัพยากรและการ 
   ลงทนุ 
- การบริหารทรัพยากร  
  เพ่ือการศกึษา 
- การวางแผนพสัด ุ  
- การก าหนดรูปแบบ 
  รายการครุภณัฑ์หรือสิ่งก่อสร้าง 
- การพฒันาระบบข้อมลู 
  และสารสนเทศ 
- การจดัหาพสัด ุ
- การควบคมุ รักษาพสัด ุ
- การจดัหาผลประโยชน์  
  จากทรัพย์สิน 
- การเบกิเงินจากคลงั  
- การเก็บรักษาเงิน 
- การน าเงินส่งคลงั 
- การท าบญัชีการเงิน                   
- รายงานการเงิน/งบเงิน 
- จดัท าและจดัหาแบบพิมพ์ 
- งานอ่ืนท่ีสถานศกึษาก าหนด 

ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน 

รองผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน 

คณะกรรมกำรสถำนศึกษำ 
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