


1. ช่ืองาน 

       ข้ันตอนการให-บริการแก-ไขผลการเรียน 0,ร,มส,มผ(งานวัดผลและประเมินผล) 

2. วัตถุประสงค> 

 2.1เพ่ือให-นักเรียนได-สอบแก-ตัวรายวิชาท่ีติด 0,ร,มส,มผ ให-เปDนไปตามท่ีหลักสูตรสถานศึกษากำหนด 

 2.2 เพ่ือให-นักเรียนได-รับการอนุมัติผลการเรียนผNานและไมNมีนักเรียนติด0,ร,มส,มผ   

3. ขอบเขตงาน 

 นักเรียนไดFดำเนินการสอบแกFตัวตามระเบียบวัดผลประเมินผลของสถานศึกษา  

4. คำจำกัดความ 

 - 

5. วิธีข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

          5.1 เจ-าหน-าท่ีวัดผลฯสำรวจรายช่ือนักเรียนติด 0,ร,มส,มผ และแจ-งให-นักเรียนและครูผ-สอนทราบ 

5.2 เจ-าหน-าท่ีวัดผลฯจัดทำใบคำร-องขอแก-ไขผลการเรียน0,ร,มส,มผ ให-นักเรียนเขียนและย่ืนใบคำร-อง 

5.3 เจ-าหน-าท่ีวัดผลฯตรวจสอบใบคำร-องนักเรียนและให-นักเรียนนำไปขออนุญาตสอบแก-ตัวจากครูผู-สอน 

5.4 นักเรียนดำเนินการสอบแก-ตัวกับครูผู-สอนตามระยะเวลาท่ีโรงเรียนกำหนดให-เปDนไปตามระบียบวัดผล

และประเมินผลของสถานศึกษา 

5.5 ครูผู-สอนสNงผลการเรียนท่ีนักเรียนได-รับแก-ไข0,ร,มส,มผ แล-วกับเจ-าหน-าท่ีวัดผลฯ เพ่ือขออนุมัติผล

การเรียนตNอผู-อำนวยการโรงเรียน ตNอไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 Flow Chart การปฏิบัติงาน    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7.แบบฟอร>มท่ีใชF 

7.1 ใบคำร-องขอแก-ไขผลการเรียน0,ร,มส,มผ   

7.2.ใบอนุมัติผลการสอบแก-ตัว 

 

 

( งานวัดผลและประเมินผล) ข้ันตอนการใหFบริการแกFไขผลการเรียน 0,ร,มส,มผ 
 

เจ-าหน-าท่ีวัดผลฯสำรวจรายช่ือ

นักเรียนติด 0,ร,มส,มผ  
 

นกัเรียนยื)นใบคําร้องขอสอบแก้ตวั รายวิชาที)ติด0,ร,มส,มผ 

   นักเรียนดำเนินการสอบแก-ตัวกับครูผู-สอน    

      ตามระยะเวลาท่ีโรงเรียนกำหนด 

 

สNงผลการเรียนท่ีนักเรียนได-รับแก-ไข 0,ร,มส,มผ เพ่ือขอ

อนุมัติผลการเรียนตNอผู-อำนวยการโรงเรียน 

 

 
 

เจ-าหน-าท่ีวัดผลฯตรวจสอบใบคำร-องนักเรียนและให-นักเรียน

นำไปขออนุญาตสอบแก-ตัวจากครูผู-สอน 



8. เอกสารหลักฐานอFางอิง 

          8.1 ระเบียบวัดผลและประเมินผลของสถานศึกษา ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

พุทธศักราช 2551 

           

   



9. ข้ันตอนการดำเนินการ แก-ไข ผลการเรียน 0, ร ,มส ,มผ    

ช่ืองาน วัดผลและประเมินผล  สeวนราชการ กลุNมบริหารงานวิชาการ รหัสเอกสาร  

มาตรฐานคุณภาพงาน : ดำเนินการสอบแก-ตัวตามระเบียบวัดผลประเมินผลตามหลักสูตรสถานศึกษา 

ตัวช้ีวัดท่ีสําคัญของกระบวนงาน : นักเรียนร-อยละ 100 ได-รับการแก-ไขผลการเรียนไมNมี 0,ร,มส,มผ 

ลำดับ

ท่ี 

ผังข้ันตอนการดำเนินงาน รายละเอียดงาน เวลา

ดำเนินการ 

ผูFรับผิดชอบ หมายเหตุ 

1 

 

 

เจ#าหน#าทีว่ัดผลฯในโรงเรียนจัดทําใบคำร#อง

ขอแก#ไขผลการเรียน 0,ร,มส,มผ  
10 นาที วัดผลและ

ประเมินผล 

ระยะเวลา

อาจ

เปล่ียนแปลง

ได-ตามความ

เหมาะสม

และปริมาณ

งานท่ีได-รับ 

2 เจ#าหน#าทีว่ัดผลตรวจสอบความถูกต#องของ 

จัดทําใบคำร#องขอแก#ไขผลการเรียน 0,

ร,มส,มผ 

10 นาที วัดผลและ

ประเมินผล 

3 นักเรียนนำใบคำร#องขออนุญาตการสอบแก#

ตัวกับครูผู#สอนและนำมาให#เจ#าหน#าที่

ตรวจสอบอีกครั้งสJงใบคำร#องกับเจ#าหน#าที่

วัดผลฯ 

30 นาที วัดผลและ

ประเมินผล 

4 นักเรียนดำเนินการสอบแก#ตัวกับครูผู#สอน   

ตามระยะเวลาที่โรงเรียนกำหนด 
ภายใน 1-2 

สัปดาหb 

ครูผู-สอนและ 

นักเรียน 

5 

 

สJงผลการเรียนที่นักเรียนได#รับแก#ไข0,

ร,มส,มผ เพื่อขออนุมัติผลการเรียนตJอ

ผู#อำนวยการโรงเรียน 

1-2 วัน  วัดผลและ

ประเมินผล 

 



10. กฎหมายท่ีเก่ียวขFอง  

10.1 พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจ-างและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

10.2 กฎกระทรวงตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจ-างและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560  

10.3 ระเบียบกระทรวงการคลังวNาด-วยการจัดซ้ือจัดจ-างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560  

 


