


ช่ืองาน การย่ืนขอเอกสารระเบียนแสดงผลการเรียน (TRANSCRIPT)  ส*วนราชการ กลุ@มบริหารงานวิชาการ รหัสเอกสาร  

มาตรฐานคุณภาพงาน : มีระบบบริหารจัดการคุณภาพของสถานศึกษา  

วัตถุประสงค;:  เพ่ือใหQการขอเอกสารระเบียนแสดงผลการเรียน (TRANSCRIPT) เรียบรQอยถูกตQอง เปUนระบบตามรQอยละการปฏิบัติท่ีถูกตQองเปUนระบบของข้ันตอนท่ีระเบียบ

กําหนด  

ลำดับ

ท่ี 

ผังข้ันตอนการดำเนินงาน รายละเอียดงาน ระยะเวลา ช*องทางการ

ใหJบริการ 

ค*าธรรมเนียม หมายเหตุ 

1  ยื่นคำร(องขอหลักฐานที่ฝ5ายทะเบียนกลุ:มงานวิชาการ 1 นาที ฝ5ายบริหารงาน

วิชาการ 
ไม:มีค:าธรรมเนียม ระยะเวลาอาจ

เปลี่ยนแปลง

ได(ตามความ

เหมาะสมและ

ปริมาณงานที่

ได(รับ 

2 นำเอกสารประกอบการขอหลักฐานดังนี้ ถ(าเปLนการขอ 

รบ.1-ต, รบ.1-ป, ปพ.1 ฉบับที2่ 2.1 รบ.1-ต, รบ.1-ป 

(จบการศึกษาก:อนปW 2547) ใช(รูปถ:ายขนาด 4x5 ซม. 

จำนวน 2 รูป โดย เปLนรูปหน(าตรง สวมเสื้อเชิ้ตขาว ไม:

สวมแว:นตาดำไม:สวมหมวก  

2.2 ปพ.1 (จบการศึกษาตั้งแต:ปW2547) ใช( รูปถ:ายขนาด 

3x4 ซม. จำนวน 2 รูป โดย เปLนรูปหน(าตรง สวมชุด

นักเรียนหรือ เสื้อเชิ้ตขาว ไม:สวมแว:นตาดำไม:สวมหมวก  

2.3 กรณีผู(ปกครองนักเรียนหรือศิษยcเก:า ยื่นคำร(องขอ

เอกสาร ปพ.1 ต(องกรอก ข(อมูลชื่อและเบอรcโทรศัพทc

ติดต:อสื่อสาร แก:ฝ5ายทะเบียน 

1 นาที 

3 รับเอกสาร ปพ .1 หลังจากยื่นคำร(อง 5-7 วัน (เว(น

วันหยุดราชการ) ในเวลาราชการ ฝ5ายทะเบียน

ตรวจสอบผลการเรียนใน ระบบ SGS และพิมพcเอกสาร 

ปพ.1 เพื่อ เสนอนายทะเบียนและผู(อำนวยการ โรงเรียน

ลงชื่อรับรองตามลำดับแนวการ ปฏิบัติการกรอกคำขอ

และยื่นคำขอต:างๆ สำหรับงานวิชาการ การยื่นขอ

เอกสารระเบียนแสดงผลการเรียน (TRANSCRIPT) (ปพ.

1) ขั้นตอนการยื่นขอเอกสารระเบียนแสดงผล การเรียน 

ปพ.1 หรือรบ.1(ปพ.1) 

5-7 วัน 

 


