


1. ชื่องาน  
             การพัฒนาอาคารสถานที่ 
2.วัตถุประสงค์ 
 2.1 เพ่ือกำหนดวิธีการ และแนวทางพัฒนาอาคารสถานที่อย่างมีคุณภาพ โปร่งใส เป็นธรรม และ
ตรวจสอบ 
ได้ 
 2.2 ปรับปรุง ซ่อมแซม และปรับปรุงอาคารสถานที่ให้มีความสะอาด ปลอดภัย และใช้งานได้อย่างมี
ประสิทธิภาพ 
 2.3 เพ่ือให้บุคลากรผู้ทำหน้าที่สามารถใช้ปฏิบัติหน้าที่ได้ตรงตามบทบาทหน้าที่ที่ชัดเจนเหมาะสม 
และมีประสิทธิภาพ 
 
3. วิธีการข้ันตอนการปฏบิัติงาน  
 1. แต่งตั้งคณะกรรมการ/คณะทำงาน 
 2. จัดทำแผนการตรวจสอบบำรุงอาคารสถานที่รายปี 
 3. ดำเนินการสำรวจตรวจสอบ อาคารสถานที่ตามปฎิทิน 
 4. บันทึกขออนุมัติซ่อมบำรุงอาคารสถานที่ 
 5. ดำเนินการซ่อมบำรุงอาคารสถานที่ 
 6. รายงานผลการดำเนินการรายครั้ง 
 7. สรุปรายงานผลารดำเนินงานตลอดทั้งปี 
 
4. ระยะเวลาการปฏิบัติงาน 
ขั้นตอนที่ รายละเอียดการปฏิบัติ ระยะเวลาในการปฏิบัติ 

1 แต่งตั้งคณะกรรมการ/คณะทำงาน 1 วัน 
2 จัดทำแผนการตรวจสอบบำรุงอาคารสถานที่รายปี 1 สัปดาห์ 
3 ดำเนินการสำรวจตรวจสอบ อาคารสถานที่ตามปฏิทิน เดือนละ 1 วัน 
4 บันทึกขออนุมัติซ่อมบำรุงอาคารสถานที่ เดือนละ 1 วัน 
5 ดำเนินการซ่อมบำรุงอาคารสถานที่ ตลอดปี 
6 รายงานผลการดำเนินการรายครั้ง ตลอดปี 
7 สรุปรายงานผลารดำเนินงานตลอดทั้งปี 1 สัปดาห์ 

 



 
 
5. แผนผังการปฏิบัติงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แต่งตั้งคณะกรรมการ/
คณะทำงาน 

 

จัดทำแผนการตรวจสอบบำรุง
อาคารสถานท่ีรายป ี

 

บันทึกขออนุมัติซ่อมบำรุง
อาคารสถานที่ 

ดำเนินการสำรวจตรวจสอบ 
อาคารสถานท่ีตามปฏิทิน 

 

ดำเนินการซ่อมบำรุง 
อาคารสถานที่ 

รายงานผลการดำเนิน 
การรายครั้ง 

สรุปรายงานผลาร
ดำเนินงานตลอดทั้งปี 



6. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1) ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยการใช้อาคารสถานที่ของสถานศึกษา พ.ศ. 2553 และท่ีแก้ไข

เพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2561 พ.ศ. 2566  
 


