
 

 

คู่มือแนวทางการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ 

โรงเรียนอนุบาลพุทไธสง(โอภาสประชานุกูล) 

 

 

 

 
 



 

ขั้นตอนการปฏบิัติงาน 

นางสาวภทัรารัตน ์ สอนวงษแ์ก้ว 095-1720453(ผู้รับผิดชอบ) 

ยื่นค าร้อง  ที่ห้องธุรการ (อาคารเทวาประสิทธ์ิ) 

ตรวจสอบความถูกต้อง 



 

ขั้นตอนการขอหนังสือรับรองทางการศึกษา 

นางสาวภทัรารัตน ์ สอนวงษแ์ก้ว 095-1720453(ผู้รับผิดชอบ) 



 

ขั้นตอนการขอย้ายสถานศึกษา 

นางสาวภทัรารัตน ์ สอนวงษแ์ก้ว 095-1720453(ผู้รับผิดชอบ) 



 

ขั้นตอนขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลนักเรียน 

นางสาวภทัรารัตน ์ สอนวงษแ์ก้ว 095-1720453(ผู้รับผิดชอบ) 



 

ขั้นตอนการรับสมัครนักเรียน 

นางสาวภทัรารัตน ์ สอนวงษแ์ก้ว 095-1720453(ผู้รับผิดชอบ) 

รับสมัครอนุบาล 2 ประถมศึกษาปีที่ 1 
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