
คู่มือการให้บริการ

งานส่งเสริมความประพฤตินักเรียน

ฝ่ายกิจการนักเรียน

โรงเรียนสวายจีกพิทยาคม

สํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษาบุรีรัมย์



๑.งานส่งเสริมความประพฤตินักเรียน

ความมีวินัยเป็นส่ิงสําคัญอย่างหนึ่งในสังคม เม่ืออยู่ร่วมกันเป็นสังคมย่อมต้องมีกฎกติกา เพื่อให้สังคมเป็นสังคมท่ีสงบสุข

และมีวินัย โรงเรียนดอกคําใต้วิทยาคม กลุ่มงานส่งเสริมกิจการนักเรียนจึงเล็งความสําคัญของระเบียบวินัย การอยู่ร่วมสังคมของ

ผู้เรียน ซ่ึงจะเกิดข้ึนได้ต่อเมื่อมีการฝึกฝน มีการสอนสั่ง สร้างเสริมให้มีความประพฤติมีระเบียบวินัยมีคุณธรรมและจริยธรรม พร้อม

ท่ีจะเจริญเติบโตเป็นพลเมืองดีของประเทศชาติต่อไปในอนาคต ดังนั้นผู้มีวินัยจึงเป็นผู้ประพฤติปฏิบัติตนด้วยความ รับผิดชอบต่อ

สังคม

๒.วิธีการขั้นตอนการให้บริการ

๒.๑ จัดทําข้อมูลประวัติส่วนตัวนักเรียน

๒.๒ ครูที่ปรึกษาสังเกตพฤติกรรมของนักเรียนรายบุคคล

๒.๓ จัดให้มีการกําหนดวิธีการแก้ไขพฤติกรรมท่ีไม่เหมาะสมของนักเรียน

๒.๓.๑ พฤติกรรมดี(ไม่กระทําพิดวินัย) เกณฑ์คะแนนมากกว่า 0 ผ่าน

๑) ๐ ถึง ๕๐ พอใช้

๒) ๔๑ ถึง ๑๐๐ ดี

๓) ๑๐๑ ถึง ๑๕๐ ดีมาก

๔) ๑๕๐ ถึง ๒๐๐ ระดับ ดีเด่น

๕) ๒๑๐ ข้ึนไป ระดับ ดีเยี่ยม

+++ส่งเสริมและพัฒนา+++

๒.๓.๒ พฤติกรรมไม่เหมาะสม(กระทําผิดวินัย)

กิจกรรมท่ี ๑ ข้ันตอนดําเนินงานดําเนินการตามกิจกรรม

๑) ตักเตือนและปรับพฤติกรรม

๒) ไม่ดีข้ึนทําทัณฑ์บน

๓) ไม่ดีข้ึนตัดคะแนนพฤติกรรม

๔) ไม่ดีข้ึนทาํกิจกรรมเพื่อใหป้รบัเปลี่ยนพฤติกรรม

เกณฑ์คะแนน

๑) ๐ ถึง -๕๐ พัฒนาโรงเรียน/ชุมชน ชั่วโมงละ ๑๐ คะแนน

๒) -๕๑ ถึง -๑๐๐ พัฒนา โรงเรียน/ชุมชน ชั่วโมงละ ๗ คะแนน

๓) -๑๐๑ ถึง -๑๕๐ พัฒนา โรงเรียน/ชุมชน ชั่วโมงละ ๕ คะแนน

๔) -๑๕๑ ถึง -๒๐๐ เข้าค่ายปรับเปลี่ยนพฤติกรรม 3 วัน

๕) -๒๐๑ ถึง -๓๐๐ เข้าค่ายปรับเปลี่ยนพฤติกรรม ๗ วัน

๖) -๓๐๑ ข้ึนไป เข้าค่ายปรับเปลี่ยนพฤติกรรม ๑๕ วัน

กิจกรรมท่ี ๒ นําเสนอผู้ปกครองและคณะกรรมการฝ่ายบริหารโรงเรียน



๓.ระยะเวลาแต่ละข้ันตอนการทํางาน

ชื่องาน:ส่งเสริมความประพฤตินักเรียน ฝ่ายกิจการนักเรียน

จุดประสงค์ :นักเรียนต้องปฏิบัติตามระเบียบข้อบังคับของโรงเรียน

ลําดับท่ี วิธีการข้ันตอนการให้บริหาร รายละเอียดงาน
ระยะเวลาการ

ดําเนินงาน

ช่องทางการให้

บริหาร
ค่าทําเนียม

๑ รับใบแจ้งพฤติกรรม ๕ นาที ไลน์กลุ่ม

ครูทุกคน

ชุมชน

เบอร์โทรโรงเรียน

ไม่มี

๒ ลงบันทึก

ตักเตือน

๕ นาที ครูที่ปรึกษา

ฝ่ายกิจการ

นักเรียน

ไม่มี

๓ ครูที่ปรึกษา ๑ วัน ไลน์กลุ่มห้อง ไม่มี

๔ ลงบันทึกทําทัณฑ์

บน

๕ นาที ครูที่ปรึกษา

ฝ่ายกิจการ

นักเรียน

ไม่มี

๕ ครูที่ปรึกษา ๑ วัน ไลน์กลุ่มห้อง ไม่มี

๖ ลงบันทึกตัดคะแนน

โปรแกรมTochoool

๕ นาที โปรแกรม

Tochool

ระหว่างโรงเรียน

ผู้ปกครอง

ไม่มี

๗ ครูที่ปรึกษา ๑ วัน ไลน์กลุ่มห้อง ไม่มี

พพพฤติกรรมไม่เหมาะสม

ตตกัเตือน

ทาํทณัฑ์

ตดัคะแนน

พฤติกรรม

แจง้ผูป้กครอง

แจแ้จง้ผูป้กครอง

แจง้ผูป้กครอง

ไมด่ีขีน้

ไมด่ีขีน้

ไมด่ีขีน้



๘ สรุปโดยใช้โปรแกรม

toschool

๒๔ ชั่วโมง ตรวจสองทาง

โปรแกรมTo school

ไม่มี

๙ ครูที่ปรึกษา ๑ วัน กลุ่มไลน์ ไม่มี

๑๐ จัดกิจกรรมภายใน

กิจกรรมภายนอก

โรงเรียน

๑-๓ วัน ไลน์กลุ่ม

หนังสือขออนุญาติ

เข้าร่วมกิจกรรม

ไม่มื

๑๑ ฝ่ายกิจการนักเรียน

ร่วมกับฝ่ายวิชาการ

ตลอดภาคเรียน ประกาศโรงเรียน ไม่ไม่

๑๒ สรุปกิจกรรรม

เม่ือสิ้น

ภาคเรียนที่ ๑

ภาคเรียนที่ ๒

๑ วัน ประกาศโรงเรียน ไม่ไม่

๔.กฏหมายที่เก่ียวข้อง

๔.๑ พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจ้างและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560

๔.๒ กฎหมายกระทรวงตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560

๔.๓ ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารงานพัสดุภาครัฐพ.ศ. 2560

๔.๔ พระราชบัญญัติคุ้มครองเด็ก พ.ศ. ๒๕๖๔

๔.๕ ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยทะเบียนนักเรียน พ.ศ.๒๕๓๕

๔.๖ พรบ.การศึกษา ๒๕๔๒ มาตรา ๑๐

เชิญผูป้กครอง

สรุปกิจกรรม

ทาํกิจกรรมเพ่ือให้

ปรบัเปล่ียนพฤติกรรม

สรุปคะแนน

สง่เสรมิและพฒันา


