
 
 
 
 

ผังขั้นตอนการให้บริการขอใช้อาคารสถานท่ี 

โรงเรียนบ้านไทยสามัคคี 
 

 
หน่วยงาน/ผู้ประสงค์จะขอใช้ 

1. โทรสอบถามเจ้าหน้าท่ีกลุ่มบริหารท่ัวไป หรือ 
2. ติดต่อโตรงท่ีโรงเรียนบ้านไทยสามัคคี หรือ 
3. ทำหนังสือจากหน่วยงานแจ้งสอบถามการขอใช้มาท่ีโรงเรียน 

กรณีว่าง สามารถให้บริการได้ 
 เขียนแบบฟอร์มขอใช้ แนบหลักฐานประกอบ โดยรับ
แบบขอใช้ได้ที ่เจ้าหน้าที่กลุ ่มบริหารทั่วไป โรงเรียนบ้านไทย
สามัคคี หรือ Download จากเว็บไซต์ แล้วนำส่งมายังโรงเรียน 

เจ้าหน้าที่กลุ ่มบริหารทั่วไปจะทำการ ตรวจสอบตารางการใช้
สถานที่และลงนามยืนยันรับรองสถานที่ที่ขอใช้ และลงทะเบียน
รับแบบขอใช้เป็นหลักฐาน เสนอ ผอ. อนุมัติ/แจ้งค่าบำรุง
สถานท่ี/ส่ังการเจ้าหน้าท่ีท่ีเกี่ยวข้อง 

ผู้ขอใช้เข้าตรวจสอบความเรียบร้อยความพร้อมของ
สถานท่ีก่อนใช้งานและสามารถเข้าใช้สถานท่ีได้เลย 

ผู้ขอใช้ชำระเงินค่าบำรุงสถานท่ีตามระเบียบท่ีโรงเรียนกำหนด 

 

 

 

 


