
                   
ส่วนราชการ  โรงเรียนชุมชนสว่างวิทยา ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษานครราชสีมาเขต 2         .      
ที ่1/2564                         วันที ่1 ธันวาคม พ.ศ. 2563                             
เรื่อง รายงานขอจ้าง จ้างเหมาปรับปรุงห้องผู้อ านวยการ                                                                                                      
.                                                                                                                        
เรียน ผู้อ านวยการโรงเรียนชุมชนสว่างวิทยา     
 ด้วย โครงการปรับปรุงซ่อมแซมอาคารเรียน อาคารประกอบและยานพาหนะ มีความประสงค์
จะขอจ้างท าการ จ้างเหมาปรับปรุงห้องผู้อ านวยการ เพ่ือ กิจกรรมซ่อมแซมอาคารเรียนอาคารประกอบ ซึ่ง
ได้รับอนุมัติเงินจากแผนงาน เงินอุดหนุน ค่าจัดการเรียนการสอน งาน/โครงการปรับปรุงซ่อมแซมอาคารเรียน 
อาคารประกอบและยานพาหนะ จ านวน 65,000.00 บาท รายละเอียดดังแนบ  
                     งานพัสดุได้ตรวจสอบแล้วเห็นควรจัดจ้างตามเสนอ และเพ่ือให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติ
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 56 วรรคหนึ่ง (2) (ข) และระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 22 ข้อ 79 ข้อ 25 (5) 
และกฎกระทรวงก าหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินการจัดซื้อจัดจ้างที่ไม่ท า
ข้อตกลงเป็นหนังสือ และวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างในการแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ พ.ศ. 2560 ข้อ 1 และข้อ 5  จึง
ขอรายงานขอจ้าง ดังนี้  

1. เหตุผลและความจ าเป็นที่ต้องจ้าง คือ เพ่ือ ใช้ในโครงการปรับปรุงซ่อมแซมอาคารเรียน 
อาคารประกอบและยานพาหนะ 

2. รายละเอียดและงานที่จะจ้างคือ จ้างเหมาปรับปรุงห้องผู้อ านวยการ  
3. ราคากลางของทางราชการเป็นเงิน 65,000.00 บาท 
4. วงเงินที่จะขอจ้างครั้งนี้  65,000.00 บาท (หกหมื่นห้าพันบาทถ้วน) 

 5. ก าหนดเวลาท างานแล้วเสร็จภายใน 10 วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา 
6. จ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง เนื่องจาก การจัดจ้างพัสดุที่มีการผลิต จ าหน่าย ก่อสร้าง หรือ

ให้บริการทั่วไป และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกิน 500,000 บาท ที่ก าหนดในกฎกระทรวง  
7. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ โดยใช้เกณฑ์ราคา 
8. ข้อเสนออ่ืน ๆ  เห็นควรแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ ตามเสนอ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
1. เห็นชอบในรายงานขอจ้างดังกล่าวข้างต้น 
2. อนุมัติแต่งตั้ง นายชัยเชฎฐ์ ปานพรมมา ต าแหน่ง ครูผู้ช่วย เป็นผู้ตรวจรับงานจ้าง  

 
 
 
 
 
 

  
ลงชื่อ …………………..................…… …เจ้าหน้าที่          ลงชือ่ …………………..................…… …หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
       (นางสาวจันทร์จิรา บุญครอบ)                                     (นายสถิตย์ ศรีนวล) 
         1  ธันวาคม พ.ศ. 2563                  1  ธันวาคม พ.ศ. 2563 

 บันทึกข้อความ 
 



  

                                                   () เห็นชอบ 
        () อนุมัติ  
 

   ลงชื่อ ……………………............. 

                                          (นายปุณณรัตน์  ธ ารงพัฒนารักษ์) 
                                       ผู้อ านวยการโรงเรียนชุมชนสว่างวิทยา 
                                             1 ธันวาคม พ.ศ. 2563 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



   ใบเสนอราคา 
      
                                                                                เขียนที่ บ้านเลข 14 หมู่ 2 ต. สีสุก 

                                                                        อ าเภอจักราช  จังหวัดนครราชสีมา   
 

เรียน ผู้อ านวยการโรงเรียนชุมชนสว่างวิทยา 
 

               1.ข้าพเจ้า นายสินชัย รักจังหวัด ที่อยู่ เลขท่ี 14 หมู่ 2 ต าบลสีสุก อ าเภอจักราช  จังหวัด
นครราชสีมา เลขประจ าตัวผู้เสียภาษี 3 3006 00439 40 4 

     ข้าพเจ้า เป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วนตามที่ก าหนด และไม่เป็นผู้ทิ้งงานของทางราชการ 

      2. ข้าพเจ้าขอเสนอราคางานจ้าง รวมทั้งบริการ และก าหนดเวลาส่งมอบ ดังต่อไปนี้ 
 

ที ่ รายการ 
จ านวน / 
หน่วยนับ 

ราคา / หน่วย รวมเงิน หมายเหตุ 

1. 

 

 

จ้างเหมาปรับปรุงห้องผู้อ านวยการ ราคาเหมา  
ดังเอกสารแนบ 

1 65,000.00 65,000.00  

                                                                                      รวมเงินไม่รวมภาษี 
                              (หกหมื่นห้าพันบาทถ้วน)                           ภาษีมูลค่าเพ่ิม 
                                                                                       ราคารวมทั้งสิ้น 

0.00 บาท 
บาท 
บาท 

0.00 
 65,000.00 

 
ซึ่งเป็นราคาที่รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม รวมทั้งภาษีอากรอ่ืน และค่าใช้จ่ายทั้งปวงไว้ด้วยแล้ว 
      3. ค าเสนอนี้จะยืนระยะเวลา 30 วัน นับแต่วันที่ได้ยื่นใบเสนอราคา 
      4. ก าหนดส่งมอบงานจ้างตามรายการข้างต้นภายใน 10 วัน นับถัดจากวันลงนาม 

เสนอมา ณ วันที่ 2 เดือน ธันวาคม พ.ศ. 2563 
 
ลงชื่อ ............................................. ผู้ต่อรองราคา/ตกลงราคา   ลงชื่อ ................................................. ผู้รับจ้าง 
      (นางสาวจันทร์จิรา บุญครอบ)                  (นายสินชัย รักจังหวัด) 
        เจ้าหน้าที่                               ผู้จัดการ 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

เอกสารแนบใบเสนอราคา 

ที ่ รายการ 
จ านวน / 
หน่วยนับ 

ราคา / หน่วย รวมเงิน หมายเหตุ 

1. 

 

 

จ้างเหมาปรับปรุงห้องผู้อ านวยการ ราคาเหมา  
รายละเอียดดังนี้ 
- ทุบผนังและก่อฉาบใหม่เพ่ือปรับเปลี่ยนประตูทางเข้า 
- รื้อถอนหน้าต่างก่อฉาบกั้นห้องน้ า 1.50*2.00 ม. 
- ใส่วงกบประตู้ห้องน้ า PVC 
- ใส่ชักโครก ฝาซอฟ 1 ตัว  
- ติดตั้งบ่อน้ าทิ้ง 
- ใส่อ่างล้างหน้า 1 ตัว 
- ปูกระเบื่องพ้ืนห้องน้ า และผนังห้องน้ า 
- เดินท่อติดตั้งก๊อกน้ า 
-ทาสีภายในและภายนอกรองพ้ืน 1 เที่ยว สีจริง 1
เที่ยว 
- เช็ดท าความสะอาด 

1 65,000.00 65,000.00  

                                                                                      รวมเงินไม่รวมภาษี 
                             (หกหมื่นห้าพันบาทถ้วน)                           ภาษีมูลค่าเพ่ิม 
                                                                                       ราคารวมทั้งสิ้น 

0.00 บาท 
บาท 
บาท 

0.00 
 65,000.00 

 
 
ลงชื่อ ............................................. ผู้ต่อรองราคา/ตกลงราคา   ลงชื่อ ................................................. ผู้รับจ้าง 
      (นางสาวจันทร์จิรา บุญครอบ)                  (นายสินชัย รักจังหวัด) 
        เจ้าหน้าที่                               ผู้จัดการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
ประกาศโรงเรียนชุมชนสว่างวิทยา 

     เร่ือง ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา จ้างเหมาปรับปรุงห้องผู้อ านวยการ 
  โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

                    ------------------------------------------------------------------------------------------- 
                       ตามท่ีโรงเรียนชุมชนสว่างวิทยา ได้มีหนังสือเชิญชวนจ้างเหมาปรับปรุงห้องผู้อ านวยการ 

โดยวิธีเฉพาะเจาะจง นั้น 
               จ้างเหมาปรับปรุงห้องผู้อ านวยการจ านวน 1 รายการ ผู้ได้รับการคัดเลือก ได้แก่  
นายสินชัย รักจังหวัด ได้เสนอราคาเป็นเงินทั้งสิ้น 65,000.00 (หกหมื่นบาทถ้าน)  รวมภาษีมูลค่าเพ่ิมและภาษี 
ค่าขนส่ง ค่าใช่จ่ายอื่น ๆ ทั้งปวง  
 
                                                              ประกาศ ณ วันที่  2 ธันวาคม พ.ศ. 2563 
  
 
 
                                                              (นายปุณณรัตน์  ธ ารงพัฒนารักษ์) 
                                                           ผู้อ านวยการโรงเรียนชุมชนสว่างวิทยา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
                       บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ     โรงเรียนชุมชนสว่างวิทยา ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษานครราชสีมาเขต 2     . 
ที ่     1/2564                         วันที ่ 2 ธันวาคม พ.ศ. 2563                           
เรื่อง     รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติ( - ) สั่งซื้อ() สั่งจ้าง                                                . 
 

เรียน หัวหน้าเจ้าหน้าที่   

ตามท่ีผู้อ านวยการโรงเรียนชุมชนสว่างวิทยา เห็นชอบรายงาน ( - ) ขอซื้อ() ขอจ้าง  
จ้างเหมาปรับปรุงห้องผู้อ านวยการ 65,000.00 บาท (หกหมื่นห้าพันบาทถ้วน) ระเบียบกระทรวงการคลังว่า
ด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 24 รายละเอียดดังแนบ  
        ในการนี้เจ้าหน้าที่ได้เจรจาตกลงราคากับ นายสินชัย รักจังหวัด ซึ่งมีอาชีพขาย/รับจ้างแล้ว 
ปรากฏว่าเสนอราคาเป็น 65,000.00 บาท (หกหมื่นห้าพันบาทถ้วน) ดังนั้นเพ่ือให้เป็นไปตามระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ. 2560 ข้อ 79 จึงเห็นควรจัดซื้อ/จัด
จ้างจากผู้เสนอราคารายดังกล่าว  

   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และพิจารณา 
1.  อนุมัติให้สั่งซื้อ/สั่งจ้างจาก นายสินชัย รักจังหวัด เป็นผู้ขาย/ผู้รับจ้าง ท าการ จ้างเหมา

ปรับปรุงห้องผู้อ านวยการ 65,000.00 บาท (หกหมื่นห้าพันบาทถ้วน)  ก าหนดเวลาการส่งมอบ วันที่ 13  
ธันวาคม พ.ศ. 2563 

2.  ลงนามในสัญญา/ใบสั่งซื้อ/ใบสั่งจ้าง ดังแนบ  
  
            ลงชื่อ …………………..................…… …เจ้าหน้าที่           
                 (นางสาวจันทร์จิรา บุญครอบ) 
                                                                          2 ธันวาคม พ.ศ. 2563 
                                 () อนุมัติ 
                              () ลงนามแล้ว 
   
                                                        ลงชื่อ …………………..................…… …หวัหน้าเจ้าหน้าที่ 
                                     (นายสถิตย์ ศรีนวล) 
                                     2 ธันวาคม พ.ศ. 2563 
 
 
 
 
 
 
 

 



การสั่งจ้าง อยู่ภายใต้เงื่อนไขต่อไปนี้ 
1.  ก าหนดส่งมอบภายใน 10 วัน นับถัดจากวันที่ผู้รับจ้างได้รับใบสั่งจ้าง 
2. ครบก าหนดส่งมอบวันที่  13 ธันวาคม พ.ศ. 2563 
3. สถานที่ส่งมอบ  โรงเรียนชุมชนสว่างวิทยา 
4. ระยะเวลารับประกัน - 
5. สงวนสิทธิ์ค่าปรับกรณีส่งมอบเกินก าหนด โดยคิดค่าปรับเป็นรายวันในอัตราร้อยละ 0.10 ของวงเงินทั้งหมดนับตั้งแต่

วันที่ล่วงเลยก าหนดแล้วเสร็จตามใบสั่งจ้างจนถึงวันที่งานแล้วเสร็จบริบูรณ์ 
6. โรงเรียนสงวนสิทธิ์ที่จะไม่รับมอบถ้าปรากฏว่าสินค้านั้นมีลักษณะไม่ตรงตามรายการที่ระบุไว้ในใบสั่งจ้า 

        ลงชื่อ........................................ผูส้ั่งจ้าง                                   ลงชื่อ........................... ............ผู้รับจ้าง 
                 (นายสถิตย์  ศรีนวล)                                                        (นายสนิชัย รักจังหวัด)  
                  3  ธันวาคม 2563                                                            3  ธนัวาคม 2563 
 
 
 

 
 

ใบสั่งจ้าง 
ผู้รับจ้าง  นายสินชัย รักจังหวดั 
ที่อยู่   14 หมู่ 2 ต าบลสีสุก 
อ. จักราช จ.นครราชสีมา 
โทรศัพท์   - 
เลขประจ าตัวผู้เสียภาษี  3 3006 00439 40 4 
เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร    …………-……………. 
ชื่อบัญชี   ………………………-…………………………. 
ธนาคาร   …………-………………. สาขา ...........-........ 

 

ใบสั่งจ้างเลขท่ี  1/2564 
วันที่  3  ธันวาคม พ.ศ. 2563 
โรงเรียน ชุมชนสว่างวิทยา 
ที่อยู่  ต าบลสีสุก อ าเภอจักราช  
จังหวัดนครราชสีมา 30230 
โทรศัพท์  …………………-………………………. 

 

             ตามท่ี นายสินชัย รักจังหวัด ได้เสนอราคา ตามใบเสนอราคาเลขท่ี -   ลงวันที่ 2 ธันวาคม พ.ศ. 2563 
ไว้ต่อโรงเรียนชุมชนสว่างวิทยา ได้รับราคาและตกลงจ้าง ตามรายการดังต่อไปนี้ 

ล าดับ รายการ จ านวน หน่วย ราคาต่อหน่วย 
(บาท) 

จ านวนเงิน 
(บาท) 

1 จ้างเหมาปรับปรุงห้องผู้อ านวยการ ราคาเหมา 
ดังเอกสารแนบ 
 

   65,000.00 

  รวมสินค้าไม่รวมภาษี 0.00 

  ภาษีมูลค่าเพ่ิม 7 %                                  0.00 

(หกหมื่นห้าพันบาทถ้วน) รวมเป็นเงินทั้งสิ้น 65,000.00 
 



เอกสารแนบท้ายใบสั่งจ้าง 
 

ล าดับ รายการ จ านวน หน่วย ราคาต่อหน่วย 
(บาท) 

จ านวนเงิน 
(บาท) 

1 จ้างเหมาปรับปรุงห้องผู้อ านวยการ ราคาเหมา  
รายละเอียดดังนี้ 
- ทุบผนังและก่อฉาบใหม่เพ่ือปรับเปลี่ยน 
ประตูทางเข้า 
- รื้อถอนหน้าต่างก่อฉาบกั้นห้องน้ า  
1.50*2.00 ม. 
- ใส่วงกบประตู้ห้องน้ า PVC 
- ใส่ชักโครก ฝาซอฟ 1 ตัว  
- ติดตั้งบ่อน้ าทิ้ง 
- ใส่อ่างล้างหน้า 1 ตัว 
- ปูกระเบื่องพ้ืนห้องน้ า และผนังห้องน้ า 
- เดินท่อติดตั้งก๊อกน้ า 
-ทาสีภายในและภายนอกรองพ้ืน 1 เที่ยว สีจริง 1
เที่ยว 
- เช็ดท าความสะอาด 
 

1 รายการ 65,000.00 65,000.00 

  รวมสินค้าไม่รวมภาษี 0.00 

  ภาษีมูลค่าเพ่ิม 7 %                                  0.00 

(หกหมื่นห้าพันบาทถ้วน) รวมเป็นเงินทั้งสิ้น 65,000.00 

 
        ลงชื่อ........................................ผูส้ั่งจ้าง                                   ลงชื่อ........................... ............ผู้รับจ้าง 
                (นายสถิตย์  ศรีนวล)                                                         (นายสินชัย รักจังหวัด)  
                 3  ธันวาคม 2563                                                             3  ธนัวาคม 2563 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ค าสั่งโรงเรียนชุมชนสว่างวิทยา 

ที่ 98/2563 
เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมการควบคุมงานจ้างและตรวจรับงานจ้าง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

----------------------- 

ด้วยโรงเรียนชุมชนสว่างวิทยา มีความจ าเป็นต้องจ้างเหมาปรับปรุงห้องผู้อ านวยการ ตามใบสั่งจ้าง 
โรงเรียนชุมชนสว่างวิทยา ที่ 1/2564  โดยวิธีเฉพาะเจาะจง และเพ่ือให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลัง 
ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐพ.ศ. 2560 จึงขอแต่งตั้งรายชื่อต่อไปนี้เป็นผู้ตรวจรับพัสดุ  
จ้างเหมาปรับปรุงห้องผู้อ านวยการโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
            1.  ผู้ควบคุมงานจ้าง คือ นางวรรณศิริ กิ่งโพธิ์                           ต าแหน่ง     ครู คศ.3  
            2.  คณะกรรมการตรวจรับงานจ้าง  นายชัยเชฎฐ์ ปานพรมมา        ต าแหน่ง     ครูผู้ช่วย            
           คณะกรรมการที่ได้รับแต่งตั้งปฏิบัติหน้าที่ให้เป็นไปตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ 
การบริหารพัสดุภาครัฐพ.ศ. 2560  โดยตรวจรับงานจ้างและควบคุมงานจ้าง ตามใบสั่งจ้างเลขที่ 1/2564 ให้ครบ 
ถ้วนตามใบส่งมอบงานจ้าง หากมีปัญหาใดให้รีบรายงานให้ทราบทันที 

   

          ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

                                                                              สั่ง ณ วันที่ 3 เดือน ธันวาคม พ.ศ. 2563 

 

 
 

                                          ลงชื่อ ............................................ 
                                            (นายปุณณรัตน์  ธ ารงพัฒนารักษ์) 

                                             ต าแหน่ง ผู้อ านวยการโรงเรียนชุมชนสว่างวิทยา 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 



ใบส่งมอบงานจ้าง / ใบแจ้งหนี้ 
                                                                                           เขียนที ่โรงเรียนชุมชนสว่างวิทยา 

                                                                                    ต าบลสีสุก อ าเภอจักราช จังหวัดนครราชสีมา   

 

         วันที ่13 เดือน ธันวาคม พ.ศ. 2563 

เรื่อง ส่งมอบงานจ้างและแจ้งหนี้เพื่อขอเบิกเงินค่าจ้าง      

เรียน ประธานคณะกรรมการตรวจรับงานจ้าง         

     ตามท่ีโรงเรียนชุมชนสว่างวิทยา ได้ตกลงจ้างเหมาปรับปรุงห้องผู้อ านวยการ โครงการปรับปรุงซ่อมแซม
อาคารเรียน อาคารประกอบและยานพาหนะ ตามใบสั่งจ้างโรงเรียนชุมชนสว่างวิทยา เลขท่ี 1/2564  

        ลงวันที่ 3 เดือน ธันวาคม พ.ศ. 2563 ในราคา 65,000.00 บาท นั้น 
             บัดนี้ ข้าพเจ้าได้จัดที่กิจกรรม ดังกล่าวเสร็จเรียบร้อยตามรายละเอียดในใบสั่งจ้าง ดังนั้นจึงขอให้ท่านแจ้ง
ให้ คณะกรรมการตรวจรับงานจ้าง ได้ตรวจรับงานจ้างครั้งนี้ให้แก่ข้าพเจ้าด้วย เมื่อคณะกรรมการได้ตรวจรับงานจ้าง
เสร็จเรียบร้อยแล้ว ขอท่านได้โปรดด าเนินการเบิกจ่ายเงินค่าจ้างให้แก่ข้าพเจ้าจ านวนเงิน 65,000.00 บาท  
(หกหมื่นห้าพันบาทถ้วน)  ด้วย 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และพิจารณาด าเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป 

            ขอแสดงความนับถือ 
       

      ลงชื่อ ...................................................... ผู้รับจ้าง  
                                                (นายสินชัย รักจังหวดั) 
บันทึกงานที่พัสดุ  
 - เห็นควรแจ้งนัดหมายคณะกรรมการตรวจรับงานจ้าง 
 - เห็นควรแจ้งฝ่ายการเงินด าเนินการ 

  ลงชื่อ ......................................... เจ้าหน้าที่  

  ลงชื่อ ......................................... หัวหน้าเจ้าหน้าที่  
      

ความเห็นผู้อ านวยการ 
- ทราบ 
- แจ้งกรรมการตรวจรับและเจ้าหน้าที่การเงิน 
    ลงชื่อ .............................................. 
         (นายปุณณรัตน์  ธ ารงพัฒนารักษ์) 
      ผู้อ านวยการโรงเรียนชุมชนสว่างวิทยา 

 

  บันทึกผู้ควบคุมงานจ้าง    
     ผู้รับจ้างได้ท างานตามใบสั่งจ้างแล้วเสร็จตั้งแต่ 
 วันที่ 13 เดือน ธันวาคม พ.ศ. 2563 และงานแล้วเสร็จ   
 () ภายในก าหนด ( - ) เกินก าหนด....-....วัน  

 ลงชื่อ ...........................................ผู้ควบคุมงาน   
            (นางวรรณศิริ กิ่งโพธิ์) 
     วันที่ 13 เดือน ธันวาคม พ.ศ. 2563 
 

  ค าสั่งประธานคณะกรรมการตรวจการจ้าง 
   นัดหมายคณะกรรมการตรวจการจ้าง ไปตรวจรับ 
งานพร้อมกันในวันที่ 13 เดือน ธันวาคม พ.ศ. 2563 
เวลา 15.00 น. ณ ห้องศูนย์อ านวยการฯ  
โรงเรียนชุมชนสว่างวิทยา 

  ลงชื่อ ................................................. ผู้ตรวจรับ 
            (นายชัยเชฎฐ์ ปานพรมมา) 
        วันที่ 13 เดือน ธันวาคม พ.ศ. 2563 

 
 
 
 
 



ใบตรวจรับงานจ้าง 
ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 175 

                                                                                 เขียนที่โรงเรียนชุมชนสว่างวิทยา 

             วันที่ 13 เดือน ธันวาคม พ.ศ. 2563 

ตามท่ีโรงเรียนชุมชนสว่างวิทยาได้ จ้างเหมาปรับปรุงห้องผู้อ านวยการจาก นายสินชัย รักจังหวัด 
ตามสัญญาใบสั่งจ้างเลขที่ 1/2564  ลงวันที่ 2 เดือน ธันวาคม พ.ศ. 2563 ครบก าหนดส่งมอบ วันที่ 13 เดือน 
ธันวาคม พ.ศ. 2563 

        บัดนี้ผู้ขาย/ผู้รับจ้างได้จัดส่ง/ท างาน เสร็จเรียบร้อยแล้ว ตามหนังสือส่งมอบของผู้ขาย/ผู้รับจ้าง  
เลขที่ 1/2564 ลงวันที่ 13 เดือน ธันวาคม พ.ศ. 2563 

                        การซื้อ/จ้างรายนี้ได้สั่งแก้ไขเปลี่ยนแปลงคือ …………………………-………………………...… 
        คณะกรรมการตรวจรับพัสดุได้ตรวจรับงานเมื่อวันที่ 13 เดือน ธันวาคม พ.ศ. 2563 แล้วปรากฏว่า 

งานเสร็จเรียบร้อยถูกต้องตามสัญญา/ใบสั่งซื้อ/ใบสั่งจ้าง ทุกประการ เมื่อวันที่ 13 เดือน ธันวาคม พ.ศ. 2563  
โดยส่งมอบเกินก าหนดจ านวน …-…… วัน  คิดค่าปรับในอัตรา....-....... รวมเป็นเงินทั้งสิ้น ……-…..…บาท  
จึงออกหนังสือส าคัญฉบับนี้ให้ไว้ วันที่ 13  เดือน ธันวาคม พ.ศ. 2563 ผู้ขาย/ผู้รับจ้างควรได้รับเงินเป็นจ านวน 
เงินทั้งสิ้น 65,000.00 บาท (หกหมื่นห้าพันบาทถ้วน) ตามสัญญา/ใบสั่งซื้อ/ใบสั่งจ้าง 

จึงขอเสนอรายงานต่อผู้อ านวยการโรงเรียนชุมชนสว่างวิทยา เพ่ือโปรดทราบ ตามนัยข้อ 175 (4)               
แห่งระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

 

   

  ลงชื่อ ………………………………….. ประธานกรรมการ 
                                                                  (นายชัยเชฎฐ์ ปานพรมมา) 
 
                                                        
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



บันทึกการควบคุมงานจ้างประจ าวัน 
ของกรรมการควบคุมงานจ้าง 

ชื่องานจ้าง จ้างเหมาปรับปรุงห้องผู้อ านวยการ  
หน่วยงาน โรงเรียนชุมชนสวา่งวิทยา ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษานครราชสีมา เขต 2 
ประจ าปีงบประมาณ 2564             ใบสั่งจ้างเลขท่ี 1/2564 ลงวันที่ 2 เดือน ธันวาคม พ.ศ. 2563 
จ านวนเงิน 65,000.00 บาท (หกหมื่นห้าพันบาทถ้วน)         สัญญาเริ่มวันที่ 4 เดือน ธันวาคม พ.ศ. 2563 
สิ้นสุดสัญญาวันที่ 13 เดือน ธันวาคม พ.ศ. 2563  ผู้ควบคุมงาน นางวรรณศิริ กิ่งโพธิ์ 
ผู้รับ    นายสินชัย รักจังหวัด ที่อยู่ เลขท่ี 14 ต าบล สีสุก อ าเภอจักราช   จังหวัดนครราชสีมา  
เลขประจ าตัวผู้เสียภาษี 3 3006 00439 40 4  
เริ่มงาน วันที่  4  เดือน ธันวาคม พ.ศ. 2563           งานเสร็จวันที่ 13 เดือน ธันวาคม พ.ศ. 2563 
ส่งมอบงานจ้างวันที่ 13 เดือน ธันวาคม พ.ศ. 2563  ตรวจรับงานงวดสุดท้ายวันที่ 13  เดือน ธันวาคม พ.ศ. 2563 
หมายเหตุ () ท างานเสร็จตามสัญญา ( - ) ท างานเกินสัญญา ....-..... วัน 
วัน เดือน ปี การปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง ลายมือชื่อผู้ควบคุมงาน หมายเหตุ 

13 เดือน 
ธันวาคม พ.ศ. 

2563 

      จ้างเหมาปรับปรุงห้องผู้อ านวยการ
เสร็จและส่งมอบงานจ้างเรียบร้อยแล้ว 
         ให้ถือว่าผู้รับจ้างปฏิบัติถูกต้องตาม
ใบสั่งจ้างทุกประการ 

 
ลงชื่อ................................... 

(นางวรรณศิริ กิ่งโพธิ์) 
ผู้ควบคุมงานจ้าง 

 
กรรมการตรวจรับงานจ้าง 

 
ลงชื่อ ...........................ประธานฯ 
    (นายชัยเชฎฐ์ ปานพรมมา) 
 

 

 
บันทึกงานพัสดุ 
  - เพ่ือโปรดทราบ 
  - เห็นควรแจ้งกรรมการตรวจรับงานจ้าง 
 
(ลงชื่อ)..........................................เจ้าหน้าที่ 
 
(ลงชื่อ)..........................................หวัหน้าเจ้าหน้าที่ 
 

บันทึกผู้อ านวยการ 
    - ทราบ  
    - แจ้งกรรมการตรวจการจ้าง 
             
           (ลงชื่อ)..................................................... 
                 (นายปุณณรัตน์  ธ ารงพัฒนารักษ์) 
              ต าแหน่ง ผู้อ านวยการโรงเรียนชุมชนสว่างวิทยา 

 

 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


