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ผู้อ านวยการโรงเรียน 

1.งานพัฒนาระบบและเครือข่าย
ข้อมูลสารสนเทศ 
2.งานประสานงานและพัฒนา
เครือข่ายการศึกษา 
3.งานการจัดวางแผนการบริหารงาน
การศึกษา 
4.งานการจัดระบบบริหารและ
พัฒนาองค์กร 
5.งานเทคโนโลยีเพื่อการศึกษา โสต
ทัศศึกษา 
6.งานด าเนินงานธุรการ 
7.งานอาคารสถานที่และ
สภาพแวดล้อม 
8.งานการจัดท าส ามะโนผู้เรียน 
9.งานการรับนักเรียน 
10.งานการระดมทรัพยากรทาง
การศึกษา 
11.งานทัศนศึกษา 
12.งานกิจการนกัเรียน 
13.งานประชาสัมพันธ์งานการศึกษา 
14.งานสัมพันธ์ชุมชน 
15.งานการจัดกิจกรรมเพื่อ
ปรับเปลี่ยนพฤติกรรมในการลงโทษ
นักเรียน 
16.งานส่งเสริมสุขภาพอนามัยใน
โรงเรียน 
17.งานห้องสมุด 
18.งานแนะแนวและทุนการศึกษา 
19.งานโภชนาการและปฏิคม 
20.งานส่งเสริมพัฒนาคุณธรรม
จริยธรรม 
21.งานประกันอุบัติเหต ุ
22.งานยานพาหนะโรงเรียน 

กลุ่มบริหารวิชาการ 

1.งานการพัฒนาหรือการด าเนินงาน
ให้ความเห็นการพัฒนาสาระ หลักสูตร
ท้องถิ่น 
2.งานการวางแผนงานด้านวิชาการ 
3.งานการจัดการเรียนการสอนใน
สถานศึกษา 
4.งานพัฒนาหลักสูตรของสถานศึกษา 
5.งานพัฒนากระบวนการเรียนรู ้
6.งานวัดผลประเมินผลและเทียบโอน
ผลการเรียน 
7.งานวิจัยเพื่อพัฒนาคุณภาพ
การศึกษา 
8.งานพัฒนาและส่งเสริมให้มีแหล่ง
เรียนรู ้
9.งานนิเทศศึกษา 
10.งานพัฒนาระบบประกันคุณภาพ
ภายในและมาตรฐานการศึกษา 
11.การจัดท าระเบยีบและแนวปฏิบัติ
เกี่ยวกบังานด้านวิชาการของ
สถานศึกษา 
12.การคัดเลือกหนังสือ แบบเรียน
เพื่อใช้ในสถานศึกษา 
13.งานพัฒนาและใชส้ื่อเทคโนโลยี
เพื่อการศึกษา 
14. งานกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 
15.งานทะเบียน 
16.งานส่งเสริมและสนับสนุนงาน
วิชาการแก่บุคคล ครอบครัว องค์กร 
หน่วยงาน สถานประกอบการและ
สถาบันอื่นที่จัดการศึกษา 
17.งานเศรษฐกิจพอเพียง 
18.งานหัวหน้าระดับ ครูประจ าชั้น
และครูที่ปรึกษา 

กลุ่มบริหารแผนงานและ
งบประมาณ 

1.งานการจัดท าแผนงบประมาณ
และค าขอตั้งงบประมาณ 
2.งานการจัดท าแผนปฏิบัติการ การ
ใช้จ่ายเงิน ที่ได้รับจัดสรร
งบประมาณ 
3.งานการอนุมัติการใช้จา่ย
งบประมาณที่ได้รับจัดสรร 
4.งานการรายงานผลการใช้จ่าย
งบประมาณ 
5.งานการติดตาม ตรวจสอบการ
และรายงานการใช้จ่ายงบประมาณ 
6.งานการระดมทรัพยากรและการ
ลงทุนเพื่อการศึกษา 
7.งานพัสดุโรงเรียน 
8.งานการก าหนดรูปแบบรายการ 
หรือคุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ์
หรือสิ่งก่อสร้างที่ใช้เงินงบประมาณ 
9.งานการจัดหาพัสดุ 
10.งานการควบคุม ดูแล 
บ ารุงรักษา และจ าหน่ายพัสด ุ
11.งานการจัดหาผลประโยชนจ์าก
ทรัพย์สิน 
12.งานการรับเงิน การเก็บรักษา
เงิน และการจ่ายเงิน 
13.งานการน าเงินส่งคลัง 
14.งานการจัดท าบัญชกีารเงิน 
15.งานการจัดท ารายงานทางการ
เงินและงบการเงิน 
16.งานการจัดระบบควบคุมภายใน
และตรวจสอบภายใน 
17.งานสวัสดิการโรงเรียน 
18.งานสหกรณ์โรงเรียน 
 
 

กลุ่มบริหารงานบุคคล 
 

1.งานวางแผนก าลังคนและ
ก าหนดต าแหน่ง 
2.งานสรรหาและบรรจุแต่งตั้ง 
3.งานทะเบียนประวัตแิละบ าเหนจ็
ความชอบ 
4.งานวินัยและการรักษาวินยั 
5.งานการออกจากราชการ 
6.งานพัฒนาบุคลากรและ
เสริมสร้างประสิทธิภาพการปฏิบัติ
ราชการ 
7.งานเวรยามรักษาความปลอดภัย 
8.งานเลขานุการและ
คณะกรรมการสถานศึกษาขั้น
พื้นฐาน 
 
 

คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 

รองผู้อ านวยการ
โรงเรียน 

กลุ่มบริหารทั่วไป 
 

 


