
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

คณะกรรมการสถานศึกษา 
สมาคมศิษย์เก่า             

โรงเรียนตราดสรรเสริญวิทยาคม 

1. งานสารบรรณกลุ่มบริหารวิชาการ 
2. งานพัฒนาหลักสูตร 
3. งานบริหารกลุ่มสาระ 
การเรยีนรู้ 8 กลุ่มสาระ 
4. งานพัฒนาสื่อและแหล่งเรยีนรู ้
5. งานประกันคณุภาพการศึกษา 
6. งานนเิทศการศกึษา 
7. งานแนะแนวการศกึษา  
8. งานกองทุนกู้ยมื 
9. งานปฐมนิเทศ  
10. งานปัจฉิมนิเทศ 
11. งานห้องสมดุ 
12. งานเทคโนโลยเีพื่อการศกึษา 
13. งานสารสนเทศ 
14. งานกจิกรรมพัฒนาผูเ้รยีน 
15. งานวิจยัและพัฒนาคณุภาพ
การศกึษา 
16. งานทะเบียนจัดทำสำมะโน
และรับนักเรยีน 
17. งานวัดผลประเมนิผล และ 
เทยีบโอนผลการเรียนรู ้

1. งานสารบรรณกลาง 
2. งานวิเคราะหแ์ละจัดทำแผนปฏิบัติ
ราชการ 
3. งานบริหารการเงิน และบญัช ี
4. งานบริหารพัสดุ และสินทรัพย ์
5. งานตรวจสอบภายใน 
6. งานสารสนเทศ 
7. งานการตรวจสอบการรับ-จา่ยเงิน 
8. งานจัดการทรัพยากรและกองทุน
เพื่อการศกึษา 

1. งานสารบรรณกลุ่มบริหารงาน
บุคคล 
2. งานวางอัตราและการกำหนด 
ตำแหน่ง 
3. งานสรรหา บรรจุ แต่งตั้ง ย้าย 
และออกจากราชการ งานสรรหา
ครูต่างชาต ิ
4. งานวนัลา งานปฏิบัตริาชการ 
5. งานทะเบียนประวัติ บำเหน็จ 
ความชอบ 
6. งานวนิัย นิตกิร 
7. งานพัฒนาบุคลากรและ 
เสริมสร้างประสิทธิภาพการ 
ปฏิบัติราชการ 
8. งานคณะกรรมการสถานศกึษา
ขั้นพื้นฐาน 
9. งานสารสนเทศ 

1. สารสนเทศ 
2. งานอาคารสถานที ่
3. งานพัฒนาบรรยากาศและ
สิ่งแวดลอ้ม 
4. งานนกัการภารโรง 
5. งานสารบรรณกลุ่มบริหารทั่วไป 
6. งานประชาสัมพันธ ์
7. งานเสยีงตามสาย 
8. งานอนามยัโรงเรยีน 
9. งานโภชนาการ 
10. ปฏิคม 
11. งานสมาคมศิษย์เก่า 
12. งานประกันอุบัติเหตุหมู ่
13. งานเอดส์ (เพื่อนเตือนเพื่อน) 
14. งานสัมพนัธ์ชุมชน 
15. TO BE NUMBER ONE (งาน
เพื่อนใจวยัรุ่น) 
16. งานสวัสดกิารโรงเรยีน 
17. งานธนาคารโรงเรียน 
18. งานกจิการนกัเรียน 
19. งานระบบดูแล ช่วยเหลอืนกัเรียน 
20. งานส่งเสริมวนิัยและความ
ประพฤตนิักเรยีน 
21. งานครูเวรประจำวนัและเวร
รักษาการณ ์
22. งานระดับชั้นและครทูี่ปรกึษา 
23. งานป้องกันแก้ไขปัญหายาเสพตดิ 
24. งานลูกเสือ กกต. 
25. งานควบคุมภายใน 
26. ยานพาหนะและจราจร 
27. การระดมทรัพยากรเพื่อ
การศกึษา 
 

ผู้อำนวยการโรงเรียน 
 

รองผู้อำนวยการโรงเรียน 

กลุ่มบริหารงานบุคคล 
 

กลุ่มบริหารงบประมาณ 
 

กลุ่มบริหารวิชาการ 
 

กลุ่มบริหารทั่วไป 
 

สมาคมผู้ปกครองและครูโรงเรยีนตราด

สรรเสริญวิทยาคม 

โครงสร้างการบริหารงานโรงเรียนตราดสรรเสริญวิทยาคม 


