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งานวชิาการ

ผูอํ้านวยการโรงเรยีน

งานงบประมาณ งานบรหิารงานบุคคล งานกิจการ งานบรหิารทั�วไป

1.งานระเบยีบวนิัยและความประพฤติ นักเรยีน
2.การพฒันาระบบดแูลชว่ยเหลือนักเรยีน
3.การพฒันาทักษะการใช ้ICT
4.โรงเรยีนคณุธรรม
5.วนัสาํคัญ สบืสานประเพณี
6.งานกีฬาภายในและภายนอกสถานศึกษา
7.งานป�องกันละแก้ไขป�ญหาสารเสพติด/ เอดส ์ 
   และการกระทําผดิกฎหมาย ผดิวนิัย
8.สถานศึกษาสขีาว
9.สภานักเรยีน
10.กิจกรรมลกูเสอื – เนตรนารี
11.ป�จฉิมนิเทศ
12.เป�ดบา้นวชิาการ
13.เป�ดโลกกวา้งสูก่ารเรยีนรู ้

1.งานพฒันาแผนการจดัการเรยีนรู ้
2.งานธุรการ-สารบรรณกลุ่มบรหิารวชิาการ 
   (เอกสารธุรการชั�นเรยีน)
3.งานการวจิยัและพฒันาสื�อนวตักรรมทาง 
   การศึกษา
4.งานพฒันาหลักสตูรการศึกษาขั�นพื�นฐาน
5.งานการวดัผล ประเมนิผล และดําเนินการ 
   เทียบโอนผลการเรยีน
6.งานพฒันา สง่เสรมินักเรยีนใหม้รีายได้ตาม 
   หลักปรชัญาของเศรษฐกิจพอเพยีง
7.งานการจดัตารางเรยีน ตารางสอน
8.งานการเรยีนรูอ้าเซยีน
9.การใชเ้ทคโนโลย ีและโสตทัศนูปกรณ์เพื�อ
   พฒันา คณุภาพการศึกษา
10.งานการจดัตารางสอนแทน
11.งานการพฒันาทักษะด้านคิดคํานวณ
12.งานพฒันาหลักสตูรระดับปฐมวยั
13.งานการประเมนิคณุภาพภายใน/ ภายนอก 
   (ระดับการศึกษาปฐมวยั)
14.งานการประเมนิคณุภาพภายใน/ ภายนอก 
   (ระดับการศึกษาขั�นพื�นฐาน)
15.การพฒันาทักษะด้านการอ่านและเขยีน
   ภาษาไทย
16.งานแหล่งเรยีนรู ้(หอ้งสมุด)

1.งานพฒันาแผนการจดัการเรยีนรู ้
2.งานธุรการ-สารบรรณกลุ่มบรหิารวชิาการ 
   (เอกสารธุรการชั�นเรยีน)
3.งานการวจิยัและพฒันาสื�อนวตักรรมทาง 
   การศึกษา
4.งานพฒันาหลักสตูรการศึกษาขั�นพื�นฐาน
5.งานการวดัผล ประเมนิผล และดําเนินการ 
   เทียบโอนผลการเรยีน
6.งานพฒันา สง่เสรมินักเรยีนใหม้รีายได้ตาม 
   หลักปรชัญาของเศรษฐกิจพอเพยีง
7.งานการจดัตารางเรยีน ตารางสอน
8.งานการเรยีนรูอ้าเซยีน
9.การใชเ้ทคโนโลย ีและโสตทัศนูปกรณ์เพื�อ
   พฒันา คณุภาพการศึกษา
10.งานการจดัตารางสอนแทน
11.งานการพฒันาทักษะด้านคิดคํานวณ
12.งานพฒันาหลักสตูรระดับปฐมวยั
13.งานการประเมนิคณุภาพภายใน/ ภายนอก 
   (ระดับการศึกษาปฐมวยั)
14.งานการประเมนิคณุภาพภายใน/ ภายนอก 
   (ระดับการศึกษาขั�นพื�นฐาน)
15.การพฒันาทักษะด้านการอ่านและเขยีน
   ภาษาไทย
16.งานแหล่งเรยีนรู ้(หอ้งสมุด)

1.งานบรหิารงานบุคคล
2.วางแผนและการจดัอัตรากําลังขา้ราชการครู  
   และบุคลากรทางการศึกษา
3.การสรรหา/บรรจุแต่งตั�ง และการยา้ยของ
   ขา้ราชการครู และบุคลากรทางการศึกษา
4.การเปลี�ยนตําแหน่งใหส้งูขึ�นและการดําเนิน
   การ เกี�ยวกับการเลื�อนเงินเดือน
5.การสง่เสรมิการประเมนิวทิยฐานะขา้ราชการ
   ครูและ บุคลากรทางการศึกษา
6.การสง่เสรมิและยกยอ่งเชญิชูเกียรติ
7.การพฒันาขา้ราชการครูและบุคลากร
   ทางการศึกษา การดําเนินการที�เกี�ยวกับการ
   บรหิารงานบุคคลใหเ้ป�นไป ตามกฎหมาย
8.การดําเนินการทางวนิัยและการลงโทษ
9.การสง่เสรมิมาตรฐานวชิาชพีและจรรยา
   บรรณวชิาชพี
10.การสง่เสรมิวนิัย คณุธรรมและจรยิธรรม
   สาํหรบั ขา้ราชการครูและบุคลากรทางการ
   ศึกษา
11.การจดัระบบและการจดัทําทะเบยีนประวติั
12.การจา้งครูและบุคลากรทางการศึกษา 
   (ครูอัตราจา้ง, ครูพี�เลี�ยงเด็กพกิาร, นักการ
   ภารโรง)
13.การรายงานการจา้งครูพี�เลี�ยงเขา้สูร่ะบบ
   ของ สพฐ.
14.การจดัทําบญัชรีายชื�อและใหค้วามเหน็เกี�ยว
   กับการ เสนอขอพระราชทานเครื�องราช
   อิสรยิาภรณ์
15.การรเิริ�มสง่เสรมิการขอรบัใบอนุญาต
   ประกอบวชิาชพี ครูและบุคลากรทางการ
   ศึกษา
16.การลาทกุประเภท
17.การสรา้งขวญัและกําลังใจแก่ครูและ
   บุคลากรทางการ ศึกษา

1.งานบรหิารทั�วไป
2.งานสขุาภิบาลไฟฟ�า ประปา
3.งานสง่เสรมิความปลอดภัยในสถานศึกษา
4.งานการวางผงัการใชป้ระโยชน์อาคารสถานที� 
   และการดแูลปรบัปรุงภมูทัิศน์
5.การจดัทําทะเบยีนขา้ราชการครูและบุคลากร 
   ทางการศึกษาเขา้พกัอาศัยในบา้นพกัทาง
   ราชการ
6.งานสง่เสรมิความปลอดภัยในสถานศึกษา 
   ผูช้ว่ยหวัหน้างานบรหิารทั�วไป
7.งานป�องกันละแก้ไขป�ญหาสารเสพติด/ เอดส ์ 
   และการกระทําผดิกฎหมาย ผดิวนิัย
8.งานทะเบยีนนักเรยีน
9.งานธนาคารโรงเรยีน
10.งานประชาสมัพนัธท์างการศึกษา
11.งานบรกิารสขุภาพอนามยั
12.งานการประเมนิคณุธรรมและความ
   โปรง่ใสของสถานศึกษา
13.งานธุรการ สารบรรณ หวัหน้าคณะ
   กรรมการสถานศึกษาและชุมชน
14.งานคณะกรรมการสถานศึกษาและชุมชน
15.งานบรกิารอาหารกลางวนัและโภชนาการ

คณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน

ศิษยเ์ก่า/ผูป้กครอง สํานักงานเขตพื้ นที่การศึกษา



งานวชิาการ

ขอบขา่ยและภาระกิจการบรหิารและจดัการสถานศึกษา

งานงบประมาณ งานบรหิารงานบุคคล งานกิจการ งานบรหิารทั�วไป

1.งานระเบยีบวนิัยและความประพฤติ นักเรยีน
2.การพฒันาระบบดแูลชว่ยเหลือนักเรยีน
3.การพฒันาทักษะการใช ้ICT
4.โรงเรยีนคณุธรรม
5.วนัสาํคัญ สบืสานประเพณี
6.งานกีฬาภายในและภายนอกสถานศึกษา
7.งานป�องกันละแก้ไขป�ญหาสารเสพติด/ เอดส ์ 
   และการกระทําผดิกฎหมาย ผดิวนิัย
8.สถานศึกษาสขีาว
9.สภานักเรยีน
10.กิจกรรมลกูเสอื – เนตรนารี
11.ป�จฉิมนิเทศ
12.เป�ดบา้นวชิาการ
13.เป�ดโลกกวา้งสูก่ารเรยีนรู ้

1.งานพฒันาแผนการจดัการเรยีนรู ้
2.งานธุรการ-สารบรรณกลุ่มบรหิารวชิาการ 
   (เอกสารธุรการชั�นเรยีน)
3.งานการวจิยัและพฒันาสื�อนวตักรรมทาง 
   การศึกษา
4.งานพฒันาหลักสตูรการศึกษาขั�นพื�นฐาน
5.งานการวดัผล ประเมนิผล และดําเนินการ 
   เทียบโอนผลการเรยีน
6.งานพฒันา สง่เสรมินักเรยีนใหม้รีายได้ตาม 
   หลักปรชัญาของเศรษฐกิจพอเพยีง
7.งานการจดัตารางเรยีน ตารางสอน
8.งานการเรยีนรูอ้าเซยีน
9.การใชเ้ทคโนโลย ีและโสตทัศนูปกรณ์เพื�อ
   พฒันา คณุภาพการศึกษา
10.งานการจดัตารางสอนแทน
11.งานการพฒันาทักษะด้านคิดคํานวณ
12.งานพฒันาหลักสตูรระดับปฐมวยั
13.งานการประเมนิคณุภาพภายใน/ ภายนอก 
   (ระดับการศึกษาปฐมวยั)
14.งานการประเมนิคณุภาพภายใน/ ภายนอก 
   (ระดับการศึกษาขั�นพื�นฐาน)
15.การพฒันาทักษะด้านการอ่านและเขยีน
   ภาษาไทย
16.งานแหล่งเรยีนรู ้(หอ้งสมุด)

1.งานพฒันาแผนการจดัการเรยีนรู ้
2.งานธุรการ-สารบรรณกลุ่มบรหิารวชิาการ 
   (เอกสารธุรการชั�นเรยีน)
3.งานการวจิยัและพฒันาสื�อนวตักรรมทาง 
   การศึกษา
4.งานพฒันาหลักสตูรการศึกษาขั�นพื�นฐาน
5.งานการวดัผล ประเมนิผล และดําเนินการ 
   เทียบโอนผลการเรยีน
6.งานพฒันา สง่เสรมินักเรยีนใหม้รีายได้ตาม 
   หลักปรชัญาของเศรษฐกิจพอเพยีง
7.งานการจดัตารางเรยีน ตารางสอน
8.งานการเรยีนรูอ้าเซยีน
9.การใชเ้ทคโนโลย ีและโสตทัศนูปกรณ์เพื�อ
   พฒันา คณุภาพการศึกษา
10.งานการจดัตารางสอนแทน
11.งานการพฒันาทักษะด้านคิดคํานวณ
12.งานพฒันาหลักสตูรระดับปฐมวยั
13.งานการประเมนิคณุภาพภายใน/ ภายนอก 
   (ระดับการศึกษาปฐมวยั)
14.งานการประเมนิคณุภาพภายใน/ ภายนอก 
   (ระดับการศึกษาขั�นพื�นฐาน)
15.การพฒันาทักษะด้านการอ่านและเขยีน
   ภาษาไทย
16.งานแหล่งเรยีนรู ้(หอ้งสมุด)

1.งานบรหิารงานบุคคล
2.วางแผนและการจดัอัตรากําลังขา้ราชการครู  
   และบุคลากรทางการศึกษา
3.การสรรหา/บรรจุแต่งตั�ง และการยา้ยของ
   ขา้ราชการครู และบุคลากรทางการศึกษา
4.การเปลี�ยนตําแหน่งใหส้งูขึ�นและการดําเนิน
   การ เกี�ยวกับการเลื�อนเงินเดือน
5.การสง่เสรมิการประเมนิวทิยฐานะขา้ราชการ
   ครูและ บุคลากรทางการศึกษา
6.การสง่เสรมิและยกยอ่งเชญิชูเกียรติ
7.การพฒันาขา้ราชการครูและบุคลากร
   ทางการศึกษา การดําเนินการที�เกี�ยวกับการ
   บรหิารงานบุคคลใหเ้ป�นไป ตามกฎหมาย
8.การดําเนินการทางวนิัยและการลงโทษ
9.การสง่เสรมิมาตรฐานวชิาชพีและจรรยา
   บรรณวชิาชพี
10.การสง่เสรมิวนิัย คณุธรรมและจรยิธรรม
   สาํหรบั ขา้ราชการครูและบุคลากรทางการ
   ศึกษา
11.การจดัระบบและการจดัทําทะเบยีนประวติั
12.การจา้งครูและบุคลากรทางการศึกษา 
   (ครูอัตราจา้ง, ครูพี�เลี�ยงเด็กพกิาร, นักการ
   ภารโรง)
13.การรายงานการจา้งครูพี�เลี�ยงเขา้สูร่ะบบ
   ของ สพฐ.
14.การจดัทําบญัชรีายชื�อและใหค้วามเหน็เกี�ยว
   กับการ เสนอขอพระราชทานเครื�องราช
   อิสรยิาภรณ์
15.การรเิริ�มสง่เสรมิการขอรบัใบอนุญาต
   ประกอบวชิาชพี ครูและบุคลากรทางการ
   ศึกษา
16.การลาทกุประเภท
17.การสรา้งขวญัและกําลังใจแก่ครูและ
   บุคลากรทางการ ศึกษา

1.งานบรหิารทั�วไป
2.งานสขุาภิบาลไฟฟ�า ประปา
3.งานสง่เสรมิความปลอดภัยในสถานศึกษา
4.งานการวางผงัการใชป้ระโยชน์อาคารสถานที� 
   และการดแูลปรบัปรุงภมูทัิศน์
5.การจดัทําทะเบยีนขา้ราชการครูและบุคลากร 
   ทางการศึกษาเขา้พกัอาศัยในบา้นพกัทาง
   ราชการ
6.งานสง่เสรมิความปลอดภัยในสถานศึกษา 
   ผูช้ว่ยหวัหน้างานบรหิารทั�วไป
7.งานป�องกันละแก้ไขป�ญหาสารเสพติด/ เอดส ์ 
   และการกระทําผดิกฎหมาย ผดิวนิัย
8.งานทะเบยีนนักเรยีน
9.งานธนาคารโรงเรยีน
10.งานประชาสมัพนัธท์างการศึกษา
11.งานบรกิารสขุภาพอนามยั
12.งานการประเมนิคณุธรรมและความ
   โปรง่ใสของสถานศึกษา
13.งานธุรการ สารบรรณ หวัหน้าคณะ
   กรรมการสถานศึกษาและชุมชน
14.งานคณะกรรมการสถานศึกษาและชุมชน
15.งานบรกิารอาหารกลางวนัและโภชนาการ


