
 
 
 

ค ำส่ังโรงเรียนบ้ำนปั้นหม้อ 
ท่ี   ๕๓ / 256๕ 

เรื่อง มอบหมำยงำนในหน้ำท่ีของสถำนศึกษำ กลุ่มกำรบริหำรท่ัวไป 
ประจ ำปีงบประมำณ 256๖ 

*************************************** 

ด้วยโรงเรียนบ้ำนบ้ำนปั้นหม้อ  อ้ำงถึงกฎหมำยว่ำด้วยระเบียบบริหำรรำชกำรกระทรวงศึกษำธิกำร  
พ.ศ. 2546 มำตรำ 35 ก ำหนดให้สถำนศึกษำท่ีจัดกำรศึกษำขั้นพื้นฐำน  ตำมมำตรำ  34 (2) เฉพำะ
โรงเรียนท่ีมีฐำนะเป็นนิติบุคคล มีบทบำทหน้ำท่ี ขอบข่ำยและภำรกิจบริหำรและจัดกำรสถำนศึกษำท้ัง 4 ด้ำน 
คือ  กำรบริหำรวิชำกำร กำรบริหำรงบประมำณ กำรบริหำรงำนบุคคล  และกำรบริหำรท่ัวไป เพื่อให้กำร
บริหำรจัดกำรศึกษำตำมภำระหน้ำท่ีของสถำนศึกษำท่ีบัญญัติไว้ในกฎหมำยกำรศึกษำและกฎหมำยท่ีเกี่ยวข้อง 
ด ำเนินไปด้วยควำมเรียบร้อย และมีประสิทธิภำพ ฉะนั้น อำศัยอ ำนำจตำมมำตรำ 45 (5) แห่งพระรำชบัญญัติ
ระเบียบบริหำรรำชกำรกระทรวงศึกษำธิกำร พ.ศ. 2556 ประกอบกับระเบียบคณะกรรมกำรกำรศึกษำ        
ขั้นพื้นฐำนว่ำด้วยกำรมอบอ ำนำจในกำรส่ังกำร กำรอนุญำต อนุมัติ  กำรปฏิบัติรำชกำร หรือกำรด ำเนินกำรอื่น
ของผู้อ ำนวยกำรสถำนศึกษำ  พ.ศ. 2546 จึงมอบหมำยงำนในหน้ำท่ีรับผิดชอบให้บุคลำกรปฏิบัติตำมหน้ำท่ี
ดังนี้ 

กลุ่มกำรบริหำรทั่วไป 

 นำยภิรวัผฒน์  มณีเลิศ  ปฏิบัติหน้ำท่ีหัวหน้ำกลุ่มกำรบริหำรท่ัวไป  มีหน้ำท่ีดูแล  ก ำกับ  ติดตำม  
กล่ันกรอง อ ำนวยกำรควำมสะดวกสบำยให้ค ำปรึกษำกำรปฏิบัติงำนของเจ้ำหน้ำท่ีท่ีปฏิบัติงำนในกลุ่มกำร
บริหำรท่ัวไป ปฏิบัติหน้ำท่ีท่ีเกี่ยวข้องกับกำรจัดระบบบริหำรองค์กรกำรประสำนงำน  และให้กำรสนับสนุน  
ส่งเสริมให้ฝ่ำยบริหำรต่ำงๆในโรงเรียนสำมำรถบริหำรจัดกำร  และด ำเนินกำรตำมบทบำทภำรกิจ  อ ำนำจ
หน้ำท่ีด้วยควำมเรียบร้อยตลอดจนสนับสนุนและให้บริกำรข้อมูล  ข่ำวสำร  เอกสำร  ส่ือ  อุปกรณ์ทำงกำร
ศึกษำและทรัพยำกรท่ีใช้ในกำรจัดกำรศึกษำแก่เจ้ำหน้ำท่ีของแต่ละฝ่ำยเพื่อให้งำนบริหำรจัดกำรเป็นไปได้
อย่ำงคล่องตัว  สะดวก  มีคุณภำพและเกิดประสิทธิผล  

 นำงวรำภรณ์  มุลิ    ปฏิบัติหน้ำท่ีผู้ช่วยหัวหน้ำกลุ่มกำรบริหำรท่ัวไป  มีหน้ำท่ีช่วยหัวหน้ำกลุ่ม กำร
บริหำรท่ัวไปในกำรปฏิบัติหน้ำท่ีตำมภำรกิจของงำนบริหำรท่ัวไปและหน้ำท่ีอื่นๆ ท่ีหัวหน้ำกลุ่มงำนบริหำร
ท่ัวไปมอบหมำย  ปฏิบัติหน้ำท่ีแทนในกรณีหัวหน้ำงำนบริหำรท่ัวไปไม่สำมำรถปฏิบัติหน้ำท่ีได้ 
 

ขอบข่ำยกลุ่มกำรบริหำรทั่วไป มีดังนี้ 
 

1.  กำรด ำเนินงำนธุรกำร สำรบรรณ และกำรรำยงำน 
ผู้รับผิดชอบ  นำงสำวศศิธร  ยินดีทรัพย์  หน้ำท่ีรับผิดชอบปฏิบัติงำนดังนี้ 
1. จัดท ำแผนพัฒนำงำน/โครงกำรแผนปฏิบัติรำชกำรและปฏิทินงำน 

  2. จัดหำ จัดซื้อทรัพยำกรท่ีจ ำเป็นในงำนสำรบรรณ 



  3. จัดท ำทะเบียนรับ–ส่งหนังสือรำชกำร โดยแยกประเภทของเอกสำรและหนังสือให้เป็นหมวดหมู่      
มีระบบกำรเก็บเอกสำรท่ีสำมำรถค้นหำเรื่องได้อย่ำงรวดเร็ว 
  4. โต้ตอบหนังสือรำชกำร ตรวจสอบควำมถูกต้องของเอกสำร หลักฐำนให้ถูกต้องตำมระเบียบของ
งำนสำรบรรณอย่ำงรวดเร็วและทันเวลำ 
  5. จัดส่งหนังสือรำชกำร เอกสำรของศูนย์ฯ ไปให้หน่วยงำนต่ำงๆท่ีเกี่ยวข้องและติดตำมเรื่อง เก็บคืน 
จัดเข้ำแฟ้มเรื่องเป็นปัจจุบัน 
  6. จัดถ่ำยเอกสำร งำนต่ำงๆของฝ่ำยต่ำงๆและบันทึกควบคุม กำรถ่ำยเอกสำรให้ชัดเจนตรวจสอบได้ 
  7. เปิดรับและส่งหนังสือรำชกำรในระบบ e–office ท่ีเป็นปัจจุบันและทันเวลำ 
  8. ดูแล บ ำรุงรักษำ วัสดุ อุปกรณ์ เครื่องใช้ส ำนักงำนท่ีเกี่ยวข้องหรือท่ีได้รับมอบหมำยให้มีควำม
สะอำด พร้อมกำรใช้งำนตลอดเวลำ 
  9. ปฏิบัติหน้ำท่ีอื่นๆ ตำมท่ีได้รับมอบหมำย 

10. วำงแผนงำน/แผนพัฒนำงำน/โครงกำร/แผนปฏิบัติรำชกำร/ปฏิทินงำนภำยในฝ่ำยบริหำรงำน
ท่ัวไปเสนอผู้บริหำรเพื่ออนุมัติงบประมำณ 
 11. พิจำรณำแผนงำน/โครงกำร ของฝ่ำยบริหำรท่ัวไปให้สอดคล้องกับนโยบำย/มำตรฐำนของศูนย์ฯ 
 12. จัดท ำ จัดหำ วัสดุ อุปกรณ์ ส่ิงอ ำนวยควำมสะดวก ส ำหรับกำรบริหำรจัดกำรของฝ่ำยตำมท่ีได้รับ
อนุมัติ 
 13. ก ำกับ ตรวจสอบ ดูแลงำน/โครงกำรให้เกิดกำรด ำเนินงำนให้เป็นไปตำมแผน  
 14. จัดท ำเอกสำรเผยแพร่ข้อมูลในฝ่ำย ได้ใช้ประโยชน์ในกำรวำงแผนแก้ปัญหำหรือพัฒนำงำนใน
ฝ่ำยบริหำรงำนท่ัวไป 
 15. ประสำนงำนด้ำนควำมร่วมมือเกี่ยวกับข้อมูลกับงำนต่ำงๆ ในฝ่ำยบริหำรงำนท่ัวไป เพื่อรวบรวม
และจัดระบบข้อมูลสำรสนเทศท่ีถูกต้องเหมำะสมและทันสมัย  
 
2. กำรวำงผังกำรใช้ประโยชน์อำคำรสถำนที่และกำรดูแลปรับปรุงภูมิทัศน์ 

ผู้รับผิดชอบ  นำยภำสวัฒน์  นรำกร และนำยภิรวัฒน์  มณีเลิศ   หน้ำท่ีรับผิดชอบปฏิบัติงำนดังนี้ 
1. วำงแผนก ำหนดงำน/โครงกำร งบประมำณแผนปฏิบัติงำนด้ำนอำคำรสถำนท่ี และสภำพ แวดล้อม

ท่ีชัดเจน 
  2. จัดท ำ ดูแล รักษำ จัดบรรยำกำศภำยในศูนย์ฯ ให้มีบรรยำกำศท่ีดี เหมำะสมในกำรจัดกำรเรียน
กำรสอน 
  3. ก ำกับ ติดตำม ควบคุม ดูแล มอบหมำยงำนแก่นักกำรหรือบุคลำกรท่ีเกี่ยวข้องให้ด ำเนินงำนท่ี
รับผิดชอบหรือตำมท่ีได้รับมอบหมำยเป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย 
  4. ดูแลควำมสะอำดท่ัวไปของอำคำรเรียน ห้องน้ ำ ห้องส้วม ให้สะอำดปรำศจำกกล่ินรบกวน 
  5. จัดตกแต่ง ดูแล บ ำรุงรักษำ ต้นไม้ดอก ไม้ประดับ จัดสวนหย่อม เพื่อสร้ำงบรรยำกำศ ท ำให้
สะอำด ปลอดโปร่งสวยงำม ไม่เป็นแหล่งมลพิษ  เสริมสร้ำงสุขภำพจิต สุขภำพกำย แก่นักเรียน บุคลำกรและผู้
มำติดต่อรำชกำร ตลอดปีกำรศึกษำ 
  6. ประเมิน สรุป และรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนตำมแผนงำน/โครงกำรประจ ำปีกำรศึกษำ 
  7. ปฏิบัติงำนอื่นๆ ท่ีได้รับมอบหมำย 
 
 



3. กำรสขุำภบิำลไฟฟำ้ ประปำ 
ผู้รับผิดชอบ  นำยภิรวัฒน์  มณีเลิศ และนำยภำสวัฒน์  นรำกร   หน้ำท่ีรับผิดชอบปฏิบัติงำนดังนี้ 
1. จัดท ำโครงกำรและงบประมำณสนับสนุนงำนสำธำรณูปโภคไฟฟ้ำ - น้ ำประปำให้เพียงพอ  
2. ก ำกับดูแล รักษำ ซ่อมแซม บ ำรุงรักษำ ให้เกิดควำมปลอดภัย และประสำนงำนกับหน่วยงำน  

ภำยนอก  
3. จัดเจ้ำหน้ำท่ีดูแลรับผิดชอบ ไฟฟ้ำ ประปำ ให้ใช้งำนได้สะดวก ตลอดเวลำและเพียงพอต่อควำม  

ต้องกำร  
4. จัดท ำป้ำย แนะน ำวิธีใช้ กำรรักษำควำมสะอำด บันทึกสถิติกำรใช้  
5. ติดตำมรวบรวมข้อมูล สรุปและประเมินผลกำรปฏิบัติงำน รำยงำนผลงำนประจ ำปี  
6. ปฏิบัติงำนอื่น ๆตำมท่ีได้รับมอบหมำย 

 
4. คณะกรรมกำรสถำนศึกษำและชุมชน 

ผู้รับผิดชอบ  นำงวรำภรณ์  มุลิ  นำงสำวศศิธร ยินดีทรัพย์ และนำงสำวรัตนำวดี ธรรมมุทิศ  
1. รวบรวม ประมวล วิเครำะห์และสังเครำะห์ข้อมูลท่ีใช้ในกำรประชุมคณะกรรมกำรสถำนศึกษำ  

ขั้นพื้นฐำน 
2. สนับสนุนข้อมูล รับทรำบหรือด ำเนินกำรตำมมติท่ีประชุมของคณะกรรมกำรสถำนศึกษำขั้น

พื้นฐำน  
3. ด ำเนินงำนด้ำนธุรกำรในกำรจัดประชุมคณะกรรมกำรสถำนศึกษำข้ันพื้นฐำน  
4. จัดท ำรำยงำนกำรประชุมและแจ้งมติท่ีประชุมให้ผู้ท่ีเกี่ยวข้องเพื่อทรำบด ำเนินกำรหรือถือปฏิบัติ  

แล้วแต่กรณี  
5. ประสำนกำรด ำเนินงำนตำมมติกำรประชุมในเรื่องกำรอนุมัติ อนญุำต ส่ังกำร เร่งรัด กำรด ำเนินกำร

และรำยงำนผลกำรด ำเนินกำรให้คณะกรรมกำรสถำนศึกษำข้ันพื้นฐำน  
6. ปฏิบัติหน้ำท่ีอื่นๆ ตำมท่ีได้รับมอบหมำย 
7. รวบรวมประมวลวิเครำะห์ข้อมูลและสังเครำะห์ข้อมูลท่ีใช้ในกำรประชุมคณะกรรมกำรสถำนศึกษำ

ขั้นพื้นฐำน 
8. สนับสนุนข้อมูล  รับทรำบหรือด ำเนินกำรตำมมติของคณะกรรมกำรสถำนศึกษำข้ันพื้นฐำน 
9. ด ำเนินงำนด้ำนธุรกำรในกำรจัดประชุมคณะกรรมกำรสถำนศึกษำข้ันพื้นฐำน 
10.จัดท ำรำยงำนกำรประชุมและแจ้งมติท่ีประชุมให้ผู้เกี่ยวข้องเพื่อรับทรำบด ำเนินกำรหรือถือปฏิบัติ

แล้วแต่กรณี 
11.ประสำนกำรด ำเนินงำนตำมมติกำรประชุมในเรื่องกำรอนุมัติ อนญุำต ส่ังกำร เร่งรัด กำรด ำเนินกำร

และรำยงำนผลกำรด ำเนินกำรให้คณะกรรมกำรสถำนศึกษำข้ันพื้นฐำนทรำบ 
 

5. กำรบริกำรสุขภำพอนำมัย 
ผู้รับผิดชอบ นำงสำวเต็มศิริ  พรมชำติ  หน้ำท่ีรับผิดชอบปฏิบัติงำนดังนี้ 
1. ท ำแผนพัฒนำงำน/โครงกำร แผนปฏิบัติงำนและปฏิทินปฏิบัติงำนประจ ำปี 

  2. จัดทรัพยำกรท่ีใช้ในงำนอนำมัย เช่น ยำ และเครื่องเวชภัณฑ์ท่ีจ ำเป็นให้เพียงพอตำมสภำพและ
ควำมจ ำเป็นของโรงเรียน 



  3. มีวัสดุ – ครุภัณฑ์ อุปกรณ์ประจ ำห้องพยำบำลและส่ิงอ ำนวยควำมสะดวกอย่ำงเพียงพอ เหมำะสม 
จัดไว้อย่ำงเป็นระเบียบ 
  4. จัดบรรยำกำศภำยในห้องพยำบำลให้สะอำดเป็นระเบียบ น่ำใช้บริกำร 
  5. จัดท ำระเบียบปฏิบัติกำรขอใช้ห้องพยำบำล 
  6. ปฐมพยำบำลนักเรียนท่ีได้รับอุบัติเหตุหรือเจ็บป่วย ในขณะท่ีอยู่ท่ีโรงเรียน และจัดส่งโรงพยำบำล
ในกรณีท่ีจ ำเป็น 
  7. จัดท ำบัตรสุขภำพ รวบรวมสถิติผู้ป่วย บันทึกรวบรวมรำยกำรเกิดอุบัติเหตุของบุ คลำกรและ
นักเรียนตลอดจนกำรตรวจสุขภำพนักเรียนประจ ำปี 
  8. ประสำน ร่วมมือกับงำนโภชนำกำรในด้ำนสุขำภิบำลอำหำร แก้ไขปัญหำส่ิงแวดล้อม เช่น ดูแล
ควำมสะอำด น้ ำด่ืม น้ ำใช้ ห้องส้วม และขยะมูลฝอย 
  9. ประชำสัมพันธ์ ด้ำนสุขภำพ โดยกำรจัดท ำเอกสำร แผ่นพับ โปสเตอร์และป้ำยนิเทศ 
  10. รวบรวมข้อมูลจัดท ำสถิติกำรใช้บริกำรห้องพยำบำล 
  11. ประเมินและสรุปรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนประจ ำปี 
  12. ปฏิบัติงำนงำนอื่นๆ ท่ีได้รับมอบหมำย 

6. งำนบริกำรอำหำรกลำงวันและโภชนำกำร 
ผู้รับผิดชอบ นำงทรรศนีย์  ภำคะ , นำงสำวปัทมำ  แปลงโสม  และนำงสำวรัตนำวดี ธรรมมุทิศ  

หน้ำท่ีรับผิดชอบปฏิบัติงำนดังนี ้
1. จัดท ำแผนพัฒนำโครงกำร/งำน แผนปฏิบัติกำรและปฏิทินงำนประจ ำปี 

  2. จัดโรงอำหำรให้เป็นระเบียบ เรียบร้อย สะดวก สะอำด ถูกหลักอนำมัย และมีท่ีนั่งท่ีเพียงพอต่อ
นักเรียน มีระบบกำรถ่ำยเทอำกำศท่ีดี มีระบบกำรรักษำควำมสะอำดท่ีดีได้มำตรฐำน 
  3. ก ำหนดเมนูอำหำรท่ีให้นักเรียนได้รับอำหำร ครบ 5 หมู่ และเพียงพอต่อนักเรียนในแต่ละวัน และ
มีควำมสะอำดถูกหลักอนำมัย 
  4. ก ำกับ ดูแลแม่ครัว หรือผู้ประกอบอำหำรประกอบอำหำร ด้วยควำมสะอำดถูกหลักอนำมัย เช่น 
กำรแต่งกำยสวมชุดกันเป้ือน ใส่ผ้ำคลุมผม  กำรล้ำงถ้วย จำน ชำม ตลอดจนกำรใช้น้ ำใช้ไฟฟ้ำอย่ำงประหยัด 
  5. รับผิดชอบตรวจตรำ ดูแล กำรจัดอำหำรท่ีสะอำดและถูกสุขลักษณะ 
  6. จัดป้ำยนิเทศ นิทรรศกำรกำรให้ควำมรู้เกี่ยวกับกำรเลือกรับประทำนอำหำรและเครื่องด่ืม 
  7. ประเมินผลและติดตำมผล สรุปรำยงำนประจ ำปี 

7.  กำรประชำสัมพันธ์ทำงกำรศึกษำ  
ผู้รับผิดชอบ นำงสำวเปรมหทัย ธรรมเกษร  และนำงสำวนีรนุช  สิทธิสำร  หน้ำท่ีรับผิดชอบ

ปฏิบัติงำนดังนี้ 
1. ศึกษำควำมต้องกำรในกำรเผยแพร่ข่ำวสำรข้อมูลและผลงำนของสถำนศึกษำรวมท้ังควำมต้องกำร

ในกำรได้รับข่ำวสำรข้อมูลทำงกำรศึกษำของชุมชน 
 2. วำงแผนกำรประชำสัมพันธ์ของสถำนศึกษำ โดยกำรมีส่วนร่วมของบุคคล ชุมชน องค์กร สถำบัน
และส่ือมวลชนในท้องถิ่น 
 3. จัดให้มีเครือข่ำยกำรประสำนงำนประชำสัมพันธ์ 
 4. พัฒนำบุคลำกรรับผิดชอบงำนประชำสัมพันธ์ให้มีควำมรู้ควำมสำมำรถในกำรด ำเนินกำร
ประชำสัมพันธ์ผลงำนของสถำนศึกษำ 



 5.  สร้ำงกิจกรรมประชำสัมพันธ์ในหลำกหลำยรูปแบบ โดยยึดหลักกำรมีส่วนร่วมของเครือข่ำย
ประชำสัมพันธ์ 
 6.  ติดตำมประเมินผลกำรประชำสัมพันธ์ เพื่อให้ทรำบถึงผลท่ีได้รับและน ำไปด ำเนินกำรปรับปรุง
แก้ไขพัฒนำให้เหมำะสม ต่อไป 
 
8. ธนำคำรโรงเรียน 

ผู้รับผิดชอบ  นำงสำวเปรมหทัย ธรรมเกษร  และนำงสำวนีรนุช  สิทธิสำร หน้ำท่ีรับผิดชอบ
ปฏิบัติงำนดังนี้ 

1. จัดท ำแผนงำน/โครงกำร และปฏิทินปฏิบัติงำนประจ ำปี งำนธนำคำรโรงเรียน 
2. จัดกิจกรรมเพื่อส่งเสริมกระบวนกำรเรียนรู้เกี่ยวกับธุรกิจธนำคำร  
3. จัดกิจกรรมเพื่อปลูกฝังทัศนคติในกำรออมทรัพย์  
4. จัดกิจกรรมเพื่อสร้ำงจิตส ำนึกในควำมรับผิดชอบ และให้ปฏิบัติเป็นปกตินิสัย  
5. จัดกิจกรรมเพื่อให้นักเรียนมีควำมรู้ ควำมเข้ำใจ ในกำรออมทรัพย์ สำมำรถน ำไปใช้ในชีวิต 

ประจ ำวันได้และสำมำรถแนะน ำผู้อื่นได้อย่ำงมีประสิทธิภำพ  
6. จัดกิจกรรมกำรเรียนกำรสอนต่ำง ๆ ท้ังด้ำนควำมรู้ ควำมเข้ำใจ โดยสอดคล้องกับวิธีสอนในปกติได้  
7.  ติดตำม ประเมินผล สรุปรำยงำนผลกำรปฏิบัติงำนเสนอฝ่ำยบริหำรท่ัวไป และผู้อ ำนวยกำร  
8. งำนอื่น ๆ ท่ีได้รับมอบหมำย 
 

๙. กำรประเมินคุณธรรมและควำมโปร่งใสของสถำนศึกษำ 
ผู้รับผิดชอบ  นำยสุรพงษ์  ยิ่งใจกล้ำ  หน้ำท่ีรับผิดชอบปฏิบัติงำนดังนี้ 
1. จัดท ำแผนงำน/โครงกำร และปฏิทินปฏิบัติงำนประจ ำปี กำรประเมินคุณธรรมและควำมโปร่งใส

ของสถำนศึกษำ 
2. ด ำเนินกิจกรรมตำมนโยบำยกำรประเมินคุณธรรมและควำมโปร่งใสของสถำนศึกษำ 
3. ติดตำม ประเมินผล สรุปรำยงำนผลกำรปฏิบัติงำนเสนอฝ่ำยบริหำรท่ัวไป และผู้อ ำนวยกำร  
4. งำนอื่น ๆ ท่ีได้รับมอบหมำย 
 

๑๐. งำนส่งเสริมควำมปลอดภัยในสถำนศึกษำ 
 ผู้รับผิดชอบ  นำยภิรวัฒน์  มณีเลิศ, นำยสุริยำ  กำร่อน   และนำยภำสวัฒน์  นรำกร   

หน้ำท่ีรับผิดชอบปฏิบัติงำนดังนี ้
1. จัดท ำมำตรฐำนกำรกำรรักษำควำมปลอดภัยในสถำนศึกษำ  
2. ก ำกับดูแล รักษำ ซ่อมแซม บ ำรุงรักษำสถำน ให้เกิดควำมปลอดภัย ท้ังทำงโครงสร้ำงอำคำร  

ระบบไฟฟ้ำ  ป้องกันกำรเกิดอุบัติเหตุ  โรคติดต่อ  สัตว์มีพิษ  ในสถำนศึกษำ  
3. จัดระเบียบงำนจรำจรในสถำนศึกษำ 
4. ติดตำมรวบรวมข้อมูล สรุปและประเมินผลกำรปฏิบัติงำน รำยงำนผลงำนประจ ำปี 
5. ปฏิบัติงำนอื่น ๆตำมท่ีได้รับมอบหมำย 

 
 



ท้ังนี้ ให้ผู้ท่ีได้รับกำรแต่งต้ังปฏิบัติหน้ำท่ีท่ีได้รับมอบหมำยให้เต็มศักยภำพ และมีประสิทธิภำพ 
เพื่อให้เกิดประโยชน์สูงสุดแก่ทำงรำชกำรต่อไป 
 

   ท้ังนี้  ต้ังแต่วันท่ี    ๑๖  พฤษภำคม   พ.ศ. 256๖   เป็นต้นไป 
     
    ส่ัง  ณ วันท่ี    ๒๕  พฤษภำคม  พ.ศ. 256๕ 
 
 

     ลงช่ือ            
      ( นำยสฤษฎ์  ฉิมพำลี ) 
                   ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนบ้ำนปั้นหม้อ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



กลุม่กำรบรหิำรทัว่ไป 
มอบหมำยงำนหนำ้ทีข่องสถำนศกึษำ ประจ ำปงีบประมำณ 256๖ 

 

ที ่ ชื่อสกุล งำนทีร่บัผดิชอบ หมำยเหต ุ
1 นำยภิรวัฒน์  มณีเลิศ หัวหน้ำงำนบริหำรท่ัวไป 

หัวหน้ำงำนสุขำภิบำลไฟฟ้ำ  ประปำ  
หัวหน้ำงำนส่งเสริมควำมปลอดภัยในสถำนศึกษำ 
ผู้ช่วยกำรวำงผังกำรใช้ประโยชน์อำคำรสถำนท่ี
และกำรดูแลปรับปรุงภูมิทัศน์ 

 

2 
 

นำงวรำภรณ์  มุลิ   ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนบริหำรท่ัวไป   
หัวหน้ำงำนคณะกรรมกำรสถำนศึกษำและชุมชน 

 

๓ นำยภำสวัฒน์  นรำกร   หัวหน้ำกำรวำงผังกำรใช้ประโยชน์อำคำรสถำนท่ี
และกำรดูแลปรับปรุงภูมิทัศน์ 
ผู้ช่วยงำนกำรสุขำภิบำลไฟฟ้ำ ประปำ 
ผู้ช่วยงำนส่งเสริมควำมปลอดภัยในสถำนศึกษำ 

 

4 นำงสำวเปรมหทัย  ธรรมเกษร หัวหน้ำงำนประชำสัมพันธ์ทำงกำรศึกษำ 
หัวหน้ำงำนธนำคำรโรงเรียน 

 

5 นำงสำวนีรนุช  สิทธิสำร ผู้ช่วยงำนธนำคำรโรงเรียน  
ผู้ช่วยงำนประชำสัมพันธ์ทำงกำรศึกษำ 

 

6 นำงสำวเต็มศิริ  พรมชำติ หัวหน้ำกำรบริกำรสุขภำพอนำมัย  
7 นำยสุรพงษ์  ยิ่งใจกล้ำ หัวหน้ำงำนกำรประเมินคุณธรรมและควำม

โปร่งใสของสถำนศึกษำ 
 

8 นำงสำวศศิธร  ยินดีทรัพย์ หัวหน้ำงำนธุรกำร สำรบรรณ 
ผู้ช่วยงำนคณะกรรมกำรสถำนศึกษำและชุมชน 

 

9 นำงสำวรัตนำวดี  ธรรมมุทิศ ผู้ช่วยงำนคณะกรรมกำรสถำนศึกษำและชุมชน 
ผู้ช่วยงำนบริกำรอำหำรกลำงวันและโภชนำกำร 

 

10 นำงทรรศนีย์  ภำคะ หัวหน้ำงำนบริกำรอำหำรกลำงวันและโภชนำกำร  
11 นำงสำวปัทมำ  แปลงโสม   ผู้ช่วยงำนบริกำรอำหำรกลำงวันและโภชนำกำร  
12 นำยสุริยำ  กำร่อน   ผู้ช่วยงำนส่งเสริมควำมปลอดภัยในสถำนศึกษำ  

 


